18. Wahlperiode

Kleine Anfrage

der Abg. Habermann (SPD) vom 24.04.2012
betreffend Schulgirokonten

und

Antwort

der Kultusministerin

Vorbemerkung der Fragestellerin:

Seit Februar 2009 haben Schulleiterinnen und Schulleiter die Moglichkeit, im Na-
men des Landes ein Girokonto bei einem Kreditinstitut zu eréffnen und auf Gut-
habenbasis zu fiihren.

Diese Vorbemerkung der Fragestellerin vorangestellt, beantworte ich die
Kleine Anfrage wie folgt:

Frage 1. Wie viele Schulen haben bisher von der Moglichkeit der Einrichtung eines Schul-
girokontos Gebrauch gemacht?

Seit Februar 2009 sind unter Beachtung der Regelungen der Richtlinie zur
Fithrung von Girokonten durch offentliche Schulen (Schulgirokonto) - vgl.
Anlage - nach den in SAP Rechnungswesen ausgewerteten Daten (Stand:
30.04.2012) 206 Schulgirokonten eingerichtet.

Frage 2. Welche positiven oder negativen Erfahrungen der Schulen mit den Mdglichkeiten
des Girokontos sind dem Kultusministerium bekannt?

Schulgirokonten stehen den Schulen ausschlieflich zur Bewirtschaftung von
Drittmitteln zur Verfiigung. Die Bewirtschaftung erfolgt in Eigenverantwor-
tung der jeweiligen Schule. Welche Erfahrungen die Schulen mit den Giro-
konten gemacht haben, ist dem Kultusministerium im Einzelnen nicht be-
kannt. Generell ist die Moglichkeit zur Nutzung eines Schulgirokontos
jedoch von Vorteil fiir die Schulen, um Finanztransaktionen fiir Drittmittel
ordnungsgemal und nachvollziehbar abwickeln zu konnen.

Im Rahmen der Einfithrung der Schulgirokonten (im Jahr 2009) wurden
Fragen und Antworten auf der Internetseite des Ministeriums unter
"Themen/Eigenverantwortung von Schulen/Schulgirokonten" veréffentlicht,
die Einblick in weitere Aspekte zu diesem Thema geben.

Frage 3. Wann ist beabsichtigt, den Schulen die Mdglichkeit zu erdffnen, auf dem Schulgi-
rokonto auch Landesmittel zur flexiblen Bewirtschaftung zu verwalten?

Derzeit konnen Schulen Fremdmittel iiber die eingerichteten Girokonten
abwickeln. Der Haushaltsgesetzgeber hat den Schulen noch nicht die Mog-
lichkeit eroffnet, in einem zweiten Schritt auch Landesmittel zur flexiblen
Bewirtschaftung auf das Schulgirokonto zu erhalten. Durch die Einfiihrung
des Kleinen und GroBen Schulbudgets wurden die finanziellen Entschei-
dungs- und Handlungskompetenzen der Schulen bereits erheblich erweitert.
Daher besteht derzeit kein Anlass, Landesmittel {iber Schulgirokonten abzu-
wickeln.
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Frage 4. Wie oft werden die Ansprechpartner/innen in den Staatlichen Schulimtern wegen
des Girokontos um Rat gefragt?

Im Rahmen des laufenden Routinebetriebs werden keine Aufzeichnungen
gefiihrt, welche Beratungsleistungen Schulen fiir einzelne Fragen in An-
spruch nehmen. In Ermangelung von Aufzeichnungen, liegen keine Informa-
tionen iiber die Anzahl von Beratungsfillen vor.

Wiesbaden, 14. Juni 2012
Nicola Beer

Anlagen



Richtlinie zur Fihrung von Schulgirokonten

RICHTLINIE
zur Fihrung von Girokonten durch die 6ffentlichen Schulen
(Schulgirokonten)

Einfiihrung

Im Rahmen einer schrittweisen Ubertragung von mehr Eigenverantwortung auf die Schulen soll
ihnen die Mdglichkeit erdffnet werden, unbirokratisch und flexibel Mittel selbst zu bewirtschaften.
In diesem Rahmen sollen sie in die Lage versetzt werden, Schulgirokonten zu eréffnen, um Mittel
eigenstandig bewirtschaften zu kénnen.

In welchem Umfang das fir Landesmittel gilt, wird jeweils durch Erlass geregelt.

1.

Richtlinien zur Fiihrung von Schulgirokonten

Bereiche der Kontofiihrung

Die Kontoflihrung ist fir folgende Zahlungsvorgange vorgesehen:

1.1

1.2

2.2

Einnahmen

Landesmittel, die grundsatzlich in Zweimonatsraten zur eigenstédndigen Bewirtschaftung
Uberwiesen werden,

von Eltern sowie Schilerinnen und Schilern fiir Klassenfahrten,

von Eltern/Schiilern fiir zusatzliche Lern- oder Lehrmittel, soweit sie nicht der Lernmittel-
freiheit nach § 158 des Hessischen Schulgesetz unterliegen,

aus &hnlichen Kostenbeitragen,

bei Schulveranstaltungen, Schulfesten oder dhnlichen Veranstaltungen,

EU-Mittel, die Schulen direkt erhalten,

aus zweckgebundenen Spenden von Dritten soweit sie nicht unter Ziffer 1.2 fallen,

Sonstige Zahlungen,
die bislang Uber Privatkonten der Lehrkrafte oder Konten von Schulvereinen abgewickelt
werden.

Elternspenden mussen wie bisher, beispielsweise tber bestehende Fdrdervereine oder

den Schultrager, abgewickelt werden. Dies soll gewahrleisten, dass Elternspenden ano-
nym bleiben.

Uberweisungen von diesen Konten auf das Schul-Girokonto, in denen der Spender nicht
erkennbar ist, sind zulassig.

Einrichtung eines Schulgirokontos

Schulen kénnen ein Girokonto bei einem Kreditinstitut erdffnen. Die elektronische Konten-
fihrung (Online-Banking) ist zul&ssig.

Auf Grund von § 2 der ,Anordnung Uber die Vertretung des Landes Hessen“ vom 7. De-
zember 2007 (StAnz. S. 2710) Ubertragt die Kultusministerin/der Kultusminister der Schul-
leiterin oder dem Schulleiter die Befugnis, im Namen des Landes (Kontoinhaber) mit dem
Zusatz ,Schulgirokonto der [Name der Schule einsetzen] ein Girokonto bei einem Kredit-
institut zu erdffnen. Im AuBenverhéltnis ist die Schulleiterin oder der Schulleiter berechtigt,
das Land alleine zu vertreten und vertragliche Verpflichtungen gegenlber dem Kreditinsti-
tut einzugehen. Er oder sie ist berechtigt, diese Vertretungsbefugnis weiter zu Ubertragen.
Die Abwicklung einzelner Zahlungsvorgange richtet sich nach Ziffer 4.
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Richtlinie zur Fihrung von Schulgirokonten

2.3

2.4

2.5

3.2

3.3

5.2

5.3

5.4

Die Vertretungsbefugnis ist darauf beschrankt, ein auf Guthabenbasis geflihrtes Konto zu
eréffnen. Uberziehungen und die Aufnahme von Krediten sind nicht gestattet.

Die Einrichtung eines Kontos ist dem Staatlichen Schulamt unter Angabe der Schulnum-
mer und der Bankverbindung anzuzeigen.

Eine kostenfreie Filhrung des Schulgirokontos ist anzustreben. Im Landeshaushalt stehen
keine Mittel fir die Ubernahme solcher Kosten zur Verfligung.

Bewirtschaftung der Mittel

Die Bewirtschaftung der den Schulen auf den Schulgirokonten zur Verfligung stehenden
Mittel erfolgt auBerhalb des Landeshaushalts.

Guthaben auf Schulgirokonten, die nicht aus Landesmitteln herrihren, sind nicht_an den
Landeshaushalt abzufihren. Fir Landesmittel gelten die jeweiligen Regelungen des Haus-
haltsgesetzes.

Die Beschaffung von Vermdgensgegenstanden kann nur im Einvernehmen mit dem Schul-
tréger erfolgen. Dabei gelten die einschldgigen Rechtsvorschriften fir den Schultrager.

Kontofiihrung

Die Schulleiterin oder der Schulleiter ist zur Fihrung des Girokontos zusammen mit einem
von ihr oder ihm zu benennenden Schulbediensteten gemeinschaftlich verfigungsberech-
tigt. Sie oder er kann mehrere solche Schulbedienstete benennen. Zahlungsauftrdge an
die Bank sind in jedem Fall von zwei Bediensteten zu erteilen.

Bei elektronischer Kontenfilhrung (Online-Banking) haben auf dem ausgedruckten Uber-
weisungsbeleg zwei Bedienstete den Zahlungsauftrag zu zeichnen und die Belege sind
aufzubewahren.

Aufzeichnungspflichten

Die Fihrung des Schulgirokontos setzt Aufzeichnungspflichten und Nachweise in der
Schule voraus.

Alle Kontenbewegungen sind gesondert vollstandig, richtig, zeitgerecht und geordnet auf-
zuzeichnen. In den Aufzeichnungen sind Angaben zu Kostenbeitrdgen, eingeworbenen
Fremdmitteln (z. B. Héhe der Zahlung, Zweckbindung bei Spenden/Sponsorengeldern),
Sachausgaben und Beschaffung von Vermdgensgegenstanden festzuhalten. Sie sollen
mindestens die in der Uberwachungsliste (UL) nach Anlage 1 dargestellten Angaben ent-
halten. Bei groBen Mengen von Kontenbewegungen wird empfohlen, fir die in Ziffer 1 ge-
nannten Bereiche jeweils gesonderte Ubersichten zu fiihren. Die Verwendung der Lan-
desmittel ist in gesonderten Ubersichten nachzuweisen. Die Ubersichten, Nachweise und
mit den Zahlungen zusammenhéangenden Unterlagen sind zusammen mit den Belegen
aufzubewahren.

Die Aufzeichnungen kénnen elektronisch oder manuell erfolgen. Eine Nachweisfiihrung
unter Zuhilfenahme von Standardsoftwareprogrammen ist zulassig. Kombinierte Systeme,
mit denen sowohl Zahlungen angewiesen als auch die Aufzeichnungen geflihrt werden
kénnen, sind zulassig.

Abgrenzung der Verantwortlichkeiten
Es ist schriftlich zu dokumentieren, wer in der Schule fir

e die Erteilung von Zahlungsauftrdgen an die Bank (siehe Ziffer 4),
e die Aufzeichnungen sowie
e ggf. das Standardsoftwareprogramm

zustandig ist.
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6.2

6.3

6.4

Rechnungslegung und Spendenbestatigungen

Fir jedes Kalenderjahr sind die Aufzeichnungen abzuschlieBen. Es ist ein Jahresabschluss
bis zum 15. Februar des Folgejahres zu erstellen.

Unbeschadet gesetzlicher Priifungsrechte sind die Zahlungen und Buchungen der Schule
in jedem Jahr mindestens einmal schulintern von zwei aus dem Kollegium gewahlten Lehr-
kraften der Schule zu priifen. Sie werden von der Schulkonferenz auf Vorschlag der Ge-
samtkonferenz bestimmt werden. Mit den Prufungen durch Bedienstete der Schulen dirfen
keine Personen beauftragt werden, die mit der Fihrung des Schulgirokontos oder mit der
FOhrung der Aufzeichnungen beauftragt sind. Die Prifungsergebnisse sind in Form eines
Kassenprifungsberichts zu dokumentieren. In diesem sind neben dem Anfangs- und End-
bestand des Girokontos die Summe der Zahlungseingange und —ausgange nach den wich-
tigsten Bereichen der Kontoflhrung zu nennen und es ist die OrdnungsmaBigkeit der Kon-
toflhrung zu bestatigen.

Sofern weniger als vier Lehrkrafte dem Kollegium einer Schule angehéren, hat das jeweils
Staatliche Schulamt die Prifung durchzuflihren und die Ergebnisse der Prifung zu doku-
mentieren.

Kontoauszlge, die Unterlagen der Buchfihrung und die im Rahmen der Buchfiihrung an-
fallenden Unterlagen sowie die Unterlagen tber die Prifungen sind zehn Jahre aufzube-
wahren.

Als Spendenbestatigung kann das als Anlage 2 beigefiigte Formular verwendet werden.

Inkrafttreten

Die Richtlinie tritt am 16.02.2009 in Kraft. Sie wird im Amtsblatt des Hessischen Kultusmi-
nisteriums veroffentlicht.

Wiesbaden, den 16.02.2009

Anlagen
Anlage 1 Beispiel fur ,Uberwachungsliste fiir Einnahmen und Ausgaben — UL —,
Anlage 2 Spenden(Zuwendungs-)bestatigung
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Anlage 1 zur Richtlinie zur Fithrung von Girokonten durch die 6ffentlichen Schulen

Name und Anschrift der Schule

Dienststellenummer

Uberwachungsliste fiir Einnahmen und Ausgaben - UL - fiir das Haushaltsjahr 20

In dieser Uberwachungsliste sind alle Kontobewegungen des Schulgirokontos zu filhren und die Verwendung nachzuweisen bzw. zu erlautern. Diese UL enthélt

die Mindestanforderungen und kann ggf. erganzt werden. Nachfolgend sind beispielhaft Geschéaftsvorfalle dargestellt, wie diese nach der Richtlinie zur Fihrung
von Schulkonten aufgezeichnet werden sollen.

Lfd.| Datum Empfénger/ Zahlungsgrund Einnahme in | Ausgabe in Schulgirokonto Anmerkungen erledigt von
Nr. Einzahler € €
Beispiele Buphung Auszugsnr. Kontostand in € *

1 [xx.xx.xxxx |Mustermann 1 [Musikabend 1.000,00 1.|(;10{(€),00 X 1.000,00

2|xx.xx.xxxx [Mustermann 2 [Kostenbeitrag zur Klassen- 200,00 200,00 X 200,00

fahrt

* darf nicht negativ werden




Anlage 2 zur Richtlinie zur Fiihrung von Girokonten durch die 6ffentlichen Schulen

Aussteller (Bezeichnung der inléndischen juristischen Person des offentlichen Rechts oder der inldndischen 6ffentlichen Dienststelle)

Bestitigung iiber Geldzuwendungen

im Sinne des § 10 b des Einkommensteuergesetzes an inlidndische juristische Personen des 6ffentli-
chen Rechts oder inldndische 6ffentliche Dienststellen

Name und Anschrift der/des Zuwendenden

Betrag der Zuwendung - in Ziffern - - in Buchstaben - Tag der Zuwendung

Es wird bestitigt, dass die Zuwendung gemil § 52 Abs. 2 Nr. 7 AO nur zur Forderung der Erziehung, Volks-
und Berufsbildung verwendet wird.

Die Zuwendung wird
[0 von uns unmittelbar fiir den angegebenen Zweck verwendet.

[ entsprechend den Angaben der/des Zuwendenden an ............c..cooeieiiiiiiiiiiiinann, weiter-
geleitet, die/der vom Finanzamt ......................... SN o mit Freistel-
lungsbescheid bzw. nach der Anlage zum Korperschaftsteuerbescheid vom ................... von der

Korperschaft- und Gewerbesteuer befreit ist.

[0 entsprechend den Angaben der/des Zuwendenden an ............c..cooeieiiiiiiiiiiinnenn, weiter-
geleitet, die/der vom Finanzamt ......................... SINI.: mit vorldu-
figer Bescheinigung (giiltig ab: ............. ) Vom ......oenn als steuerbegiinstigten Zweck dienend

anerkannt ist.

(Ort, Datum und Unterschrift des Zuwendungsemptingers)

Hinweis:

Wer vorsitzlich oder grob fahrldssig eine unrichtige Zuwendungsbestitigung erstellt oder wer veranlasst,
dass Zuwendungen nicht zu den in der Zuwendungsbestitigung angegebenen steuerbegiinstigten Zwecken
verwendet werden, haftet fiir die Steuer, die dem Fiskus durch einen etwaigen Abzug der Zuwendungen beim
Zuwendenden entgeht (§ 10 b Abs. 4 EStG, § 9 Abs. 3 KStG, § 9 Nr. 5 GewStG).

Nur in Fillen der Weiterleitung an steuerbegiinstigte Korperschaften im Sinne von § 5 Abs. 1 Nr. 9
KStG:

Diese Bestitigung wird nicht als Nachweis fiir die steuerliche Beriicksichtigung der Zuwendung anerkannt,
wenn das Datum des Freistellungsbescheides ldnger als 5 Jahre bzw. das Datum der vorldufigen Bescheini-
gung linger als 3 Jahre seit Ausstellung der Bestétigung zuriickliegt (BMF vom 15.12.1994 — BS




