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Verordnung
 iiber- dle Aufstellung und Ausfuhrung des
 Haushaltplans der Gememden
(Gememdehaushaltverordnung, GemHVO)

Vom 27. Januar 1956

' )

Auf Grund des § 133 der Hessischen” Gemeinde-

ordnung (HGO) vom 25. Februar 1952 (GVBL. S. 11)
wird im Einvernehmen mit’ dem Mlmster der'

'Fmanzen verordnet

ERSTER ABSCHNITT

-~

Aufstellung des Haushaltplans
UNTERABSCHNITT I .

Ghederung des Haushaltplans

, §1 ,
G11ederung und Inhalt ‘
des Haushaltplans

(1) Der im Rahmen der Haushaltsatzung zZu be—

_ schlieBende” ‘Haushaltplan gliedert- sich_in den

‘ordenthchen und den auﬁerordenthchen Haushal‘s-
plan.

@) Der ordentllche Haushal’éplan enthalt die

Verwaltungseinnahmen, die allgemeinen Deckungs- .|

- mittel und die Entnahmen aus Riicklagen, die nicht

fiir einen auBerordentlichen Bedarf angesammelt-

worden sind (ordentliche Einnahmen) Tnd die aus
- ihnen zu bestre1tenden Ausgaben (ordentliche Aus-
gaben) ’

3 Der auBerordenthche HaushaItplan enthalt

die auBerordentlichen = Einnahmen und die aus’

ihnen zu bestreitenden Ausgaben (auferdrdentliche

. ‘Ausgaben). Fortdauernde Ausgaben gehoren nicht
sie durfen ]
mcht aus auBerordentlichen Einnahmen gedecktv

zu den auBerordentlichen Ausgaben;

werden. In den auBerordentlichen . Haushaltplan

sind ferner die Anteilbetréige aus dem ordentlichen
Haushaltplan fir solche Vorhaben aufzunehrnen, _

o A

- und den Einzelplinen.

, d1e nur tellwelse aus auﬁerordenthchen ElnnahmenA - 4
.| bestritten-werden ‘sollen. :

AuBerordentliche Elnnahmen sind:

‘1. Durch Aufnahme von Darlehen (§ 105 HGO) be- :

) schaffte Geldmittel mit dem Nennbetrage

2. Erlose aus der VerauBerung von Gemem_devér-
mogen mit Ausnahme der beweglichen -Ver- -

. mogensgegensténde, die zum Gebrauch oder Ver-. -

brauch in der laufenden Verwaltung bestimmt
 sind; ..

3. Entnahmen aus dem Kapltalvermogen d1e furv o

-auBerordentliche Ausgaben verwendet werden
sollen; .

4. Entnahmen aus Rucklagen, die fiir einen auBer-'
- ordentlichen Bedarf angesammelt Worden smd

5'.'1nnere Darlehen; - :
8. sonstige. Emnahmen die mcht ordenthche Ein-

. nahmen darstellen.

(4) Erlse aus der VerauBerung von Gemelnde-
vermogen und ihre Verwendung innerhalb der
Vermogenswirtschaft fiir den Erwerb glelchqrtlgen -
Vermogens oder ihre' Zufiihrung zum Kapltalver-«
mdgen sind weder -imr-ordentlichen’ hoch im auBer-

. ordentlichen Haushaltplan zu Veransghlagen‘ -das-~

selbe gilt fiir Zu- und Ruckfliisse, die lediglich dem
Kapitalvermdgen ‘zugefiihrt werden, Unberiihrt

bleiben jedoch-die Bestlmmungen in § 5% KuRVO L
;_uber das Sachbuch fur das Vermogen e

N N 4 -"v § -2 ~
‘Bestandteile

. des Haushal¢plans
Der Haushaltplan besteht aus dem Gesamtplan
Gesamtplan. und .Einzel-

pléne sind getrennt fiir den ordentlichen und den. -
auBerordenthchen Haushaltplan aufzustellen SR

§v3

Gesémtplan

“:Der Gesamtplan stellt die. Emnahmen und-Aus-
gaben der Emzelplane nach dem Haushaltplan fiir -

-4 ".
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das ;k'émrhendé: und das ablaufende Rechnungsjahr

sowie nach der Rechnung fiir das abgelaufene |

Rechnungsjahr zusammen. Er weist den UberschuB
oder ZuschuBbedarf der Einzelpline und das Ge-
samtergebnis flir die gleichen Jahre nach. Die
Summe der Einnahmen und Ausgaben des Gesamt-

plans fiir das kommende Rechnungsjahr ist in dle-

Haushaltsatzung zu ilibernehmen.

;o § 4.
v Elnzelplane

Die E1nze1pIane enthalten die E1nnahmen und
Ausgaben eines Verwaltungszweiges gegliedertnach
Abschnitten und Unterabschnitten. Die Einzelpléne
und ihre Abschnitte miissen im Abschlul den Aus-
gleich, Uberschull oder ZuschuBbedarf ausweisen.

§5
G'liefdverix.ng und Gruppierung
der Einzelpline

" In den Einzelpldnen und in den Abschnitien sind
die Einnahmen und Ausgaben gegeniiberzustellen
oder hintereinander aufzufiihren. Die Einnahmen
und Ausgaben sind nach ihrer Art zu gruppieren
und nach fortdauernden und einmaligen Einnah-
men und Ausgaben zu unterscheiden; sie sind mit
der fiir sie zustiindigen ﬁnanzstatlstlschen Kenn-

. mffer § 49 Nr 3) zu versehen.

§ 6

. Vorbericht zum Haushaltplan

(1) Dem Haushaltplan ist -ein Vorbericht beizu-

'fugen In ehrenamtlich verwalteten Gemelnden,

kann hiervon abgesehen werden.

2)- Der Vorbericht gibt einen Uberbhck liber die
Finanzwirtschaft im abgelaufenen und im ablaufen-
den Rechnungsjahr und einen Ausblick auf die
voraussichtliche Entwicklung im kommenden Rech-

- nungsjahr, Er muB insbesondere .

1. iiber die Vetinderungen der Vermdgens-, Schul-
den- und Kassenlage der Gemeinde seit Beginn

~des | ablaufenden RechnungSJahres Auskunft ‘

gcben

" 2. auf die Bedeutung des kommenden Rechnungs-
jahres in der gesamten Finanzplanung der Ge-
meinde eingehen und eine Ubersicht iiber alle in
‘den nichsten drei Jahren erforderlichen und in
Aussicht  genommenen besonderen Vorhaben
geben; dabei ist anzugeben, in welcher Reihen-
.~ folge die Vorhaben in Angriff genommen wer-
den sollen;

" 3. die wesentlichen Einnahmen und Ausgaben des
Haushaltplans erldutern;

" 4. eine Vorubergehend ausgesetzte Veranschlagung

von Rucklagezufuhrungen (§ 10 Abs 2-RiicklVO) |

begrunden

5.itber die ertschaftslage der Elgenbetrlebe Auf-
schlufl geben. -

§7

Anlagen zum Haushaltplan

(1) Dem Haushaliplan sind als Anlagen minde-
stens beizufiigen:

1. Nachweisungen iiber den Stand des Vermogens

der Schulden und der von der Gemeinde iiber- .

nommenen Biirgschaften beim AbschluB des ab-
gelaufenen Rechnungsjahrs; erhebliche Verinde-
rungen im ablaufenden Rechnungsjahr, insbe-
sondere Inanspruchnahme aus Biirgschaften, sind
nachrichtlich anzugeben;

.2, eine Ubersicht iiber die Entvvlcklung der Steuer-
einnahmen und der allgemeinen Fihanzzuwei-
sungen in den letzten drei abgeschlossenen Rech-
nungsjahren und im ablaufenden Rechnungsjahr
nach dem Stande des 31. Dezember;

3.der Stellenplan fiir die stindigen Bédiens’ceten.
der Gemeinde,

' (2) Ferner sind als Anlagenr beizufiigen:

1. In Gemeinden mit 3000 und mehr Einwohnern
- Sammelnachweise fiir die personlichen Aus-
gaben, fiir den Schuldendienst und fiir die Rijck-
lagezufiihrungen;

2. Sammelnachweise, wenn andere ordentliche Aus-
gaben ohne Riicksicht auf ihre Veranschlagung in
den Einzelplinen zusammenfassend bew1rt—
schaftet werden sollen;

3. Wirtschaftspldne der gemeindeeigenen oder. der
von der Gemeinde verwalteten wirtschaftlichen
Unternehmen, die nach § 10 Abs. 2 nur mit dem
voraussichtlichen Endergebnis im Haushaltplan
veranschlagt werden, sowie der Unternehmen
und Einrichtungen mit eigener Rechtspersin-
lichkeit, wenn die Anteile sich ganz in der Hand
der Gememde befinden;

4.In Gemeinden mit 3000 und mehr Emwohnern
ein Haushaltquerschnitt fiir das kommende und
‘das ablaufende Reclinungsjahr sowie ein Rech-
nungsquerschnitt fiir dag abgelaufene Rech-

* nungsjahr zum orden’chchen und auBerordent—
lichen Haushaltplan

UNTERABSCHNITT I~
Veranschlagung der Emnahmen und Ausgaben
A, Allgemeine Vorschriften }

. §8
Grundsatz der Vollstand1gke1t
Schitzung der Einnahmen und
Ausgaben

(1) Der Haushaltplan mufl alle voraussehbaren
Einnahmen und Ausgaben der Gemeinde enthalten,
die im kommenden Rechnungsjahr fillig werden.
Als Einnahmen und Ausgaben gelten auch die Er-
stattungen zwischen den Verwaltungszweigen (Ab-
schnitten und Unterabschnitten). Betriige, die die
Gemeinde lediglich fiir einen anderen vereinnahmt
und weiterleitet oder verausgabt und wieder ein-
.zieht (durchlaufende Gelder), sowie die- Betriige
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nach § 1.Abs. 4 sind nicht in den Haushaltplan auf-
zunehmen. Ebenso sind Haushaltausgabereste bei
‘{ibertragbaren Haushaltmitteln der Vorjahre (§ 35
Abs. 3) nicht neu zu veranschlagen. :

(2) Die Einnahmen und Ausgaben sind gewissen-
haft und sorgfiltig zu schitzen, soweit sie in ihrer
~ voraussichtlichen Hohe nicht nach den Unterlagen
. errechnet werden konnen oder nach Weisungen des
Bundes oder des Landes zu veranschlagen sind. Bei
der Schitzung sind insbesondere die Ergebnisse der
Vorjahre zugrundezulegen. ‘ -

, § 9
"Haushaltausgleich

(1) Der ordentliche Haushaltplan ist unfer Ein-
béziehung der Fehlbetrige oder der Uberschiisse
aus Vorjahren (§ 23 Abs. 1) auszugleichen. Bei Ge-
fihrdung des Haushaltausgleichs diirfen Ausgaben
fiir freiwillige Aufgaben nur veranschlagt und
~ Ausgaben fiir neue Aufgaben dieser Art nur ein-
gestellt werden, wenn und soweit ihre Abweisung
im allgemeinen Interesse oder nach der besonderen
Lage der Gemeinde nicht vertretbar ist; 148t sich
der Haushaltplan durch Abweisung der Ausgaben
fiir freiwillige Aufgaben nicht ausgleichen, so sind
die Abgaben (Steuern, Gebiithren und Beitrige)
unter Beriicksichtigung der wirtschaftlichen Krifte
der Abgabepflichtigen so festzusetzen, dafi der Aus-
gleich hérbeigefiihrt, zumindest jedoch der Haus-
haltfehlbedarf wesentlich vermindert wird.

(2) Fiir den auBerordentlichen Haushaltplan gilt
Abs. 1-Satz 1 entsprechend. Im auBlerordentlichen
Haushaltplan diirfen Ausgaben, die nichtvoll durch
auBerordentliche Einnahmen. oder -durch Anteil-

betrige aus dem ausgeglichenen ordentlichen Haus-

haltplan gedeckt sind, nicht vorgesehen werden..

§10 _
- "Bruttoveranschlagung

[60)] Eirmahnien und Ausgabén sind getrennt von-

einander in voller Hohe im Haushaltplan zu veran-
schlagen. Von den Einnahmen diirfen vorweg Aus-

. gaben nicht abgezogen werden; auf Ausgaben diir-

fen vorweg Einnahmen nicht angerechnet werden.

(2) Bei wirtschaftlichen Unternehmen im-Sinne
des § 98 Abs.1 HGO kann statt einer getrennten
.Veranschlagung der Einnahmen und Ausgaben nur

der Teil des wirtschaftlichen Ergebnisses nach dem

. Wirtschaftsplan in den Haushaltplan aufgenommen
werden, der als Gewinnablieferung an die Gemeinde
oder als Zuschufl der Gemeinde zur Deckung des
Verlustes vorgesehen ist. ’

, S § 1
Einzelygra‘nschlagung

(1) Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungs-
" grund, die Ausgaben nach Einzelzwecken getrennt

zu veranschlagen; das gilt nicht fiir Verfligungs-

mittel sowie fir Einnahmen und Ausgaben des

ordentlichen -Haushalfplans, deren Eipzelauff{ih- '

| plans veranschlagt werden. -

_rung wegen ihrer Geringfiigigkeit nicht tunlich ist
(vermischte Einnahmen und Ausgaben). '

(2) Die liber einen Sammelnachweis bewirtschaf-
teten Ausgaben sind im Sammelnachwéis getrennt
nach Einzelzwecken, fir die persdnlichen Ausgaben
getrennt nach Dienstbeziigen, Verglitungen, Loh~
nen sowie den Versorgungsbeziigen der Beamten,
Angestellten und Arbeiter fiir jede.dieser Bedien~
stetengruppen besonders auszuweisen; sie konnen
bei den Einzelplinen (Abschnitten, Unterabschnit-
ten) in einer Summe zusammengefaft werden. ‘

_(3) Fiir den gleichen Einzelzweck diirfen Aus- -
gaben nicht-an verschiedenen Stellen des Haushalt-.

(4) Im Einzelplan ,Finanzen und Steuern® des

- ordentlichen Haushaltplans kénnen in angemes-

sener Hohe Verstirkungsmittel nur bei ausgegliche=-
‘nem Haushaltplan veranschlagt werden. -’ )

- § 12 K.,‘
Zweckbindung von Ezi"nnahm‘en

@) ‘Einnahmen diirfen im ordentlichen Haushalt- -

- plan auf die Verwendung fiir bestimmte Zwecke nur

beschrinkt werden, soweit das durch Gesetz oder
bei Sonderbedarfszuweisuhgen durch besondere
Anordnung der zuweisenden Stelle vorgeschrieben

ist oder soweit sich die Beschrénkung aus der Her~. -

_kunft oder Natur der Einnahme ergibt. Die Be-
schrankung ist im Haushaltplan besonders zu ver-
merken. ’

(2) Bei zwe;:kge‘bundenen Einnahmen kann im
Haushaltplan durch besonderen Vermerk -vorge~ "~
sehen werden; da Mehreinnahmen, soweit sie tat-

“sichlich bei der Gemeindekasse eingegangen sind,

fiir Mehrausgaben bei dem gleichen Zweck ver-
wendet werden diirfen. Diese Mehrausgaben gelten
nicht als Haushaltiiberschreitungen, so da dieVor-
schriften der §§ 119 und 121 HGO nicht anzuwen~
den sind.. . e
§ 13 .
Deckungsfahigkeit - -

(1) Ausgaben diirfen im ordentlichen Haushalt-
plan als gegenseitig oder einseitig deckungsfdhig
bezeichnet werden, wenn zwischen ihnen’ nach
ihrer Zweckbestimmung ein enger verwaltungs-
m#Biger und sachlicher Zusammenhang besteht;
Ausgaben, die in Sammelnachweisen zusammen-
gefaBit sind, sind stets gegenseitig deckungsfahig,

| soweit es sich um die gleiche Zweckbestimmung

handelt. Fiir die personlichen Ausgaben’ gilt § 16 -
Abs. 2, } . o
(2) ‘Bei iibertragbaren Ausgaben (§ 14) und bei

| den Ausgaben, die ohne Angabe eines bestimmten

Binzelzwecks im Haushaltplan veranschlagt sind
(§ 11 Abs.1 zweiter Halbsatz und 'Abs. 4), sind
Deckungsvermerke unzuléssig; insbesondere ist dier
Erhshung solcher Ausgaben zu Lasten eirrer zweck-
gebundenen Ausgabe unzuldssig. Sl it

Lot
vt
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- §14
X U:,bertragbarkeit
(1) Fortdauernde Ausgaben diirfen im Haushali-

plan durch besonderen Vermerk als Ubertragbar.

bezeichnet werden, wenn sie fiir eine einheitliche
Aufgabe bestimmt sing, deren - Durchfithrung im
Laufe des Rechnungsjahres nicht erwartet werden
kann, oder wenn die Ubertragbarkeit eine spar-
samere Bewirtschaftung der Mittel forderts

(2) Fir die Ubertragbarkeit gilt im tibrigen § 35
Abs. 3. '

e .. §15 ,
Kinftig wegfallende Ausgaben _

: Forﬁdaueihdé Ausgaben, die in den kommenden
Rechnungsjahren voraussichtlich nicht wiederkeh-
ren, sind im Haushaltplan unter Angabe der Vor-

aussetzung' oder des Zeitpunktes des Wegfalls als -

kiinftig wegfallend zu bezeichnen. Ist die Voraus-
setzung oder der Zeitpunkt des Wegfalls eingetre-

ten, so diirfen Ausgaben fiir denselben Einzelzweck .

in den Haushaltplan nicht mehr eingestellt wer-
. den. Abweichungen hiervon sind nur in besonderen
- Ausnahmefillen zulissig.
.o . B. Besondex:e Vorschriften
§ 16
Persdnliche Ausgaben

. (1) Die persénlichen Ausgaben fiir aie stéihdigén
Bediensteten der Gemeinde sind nach MaBgabe des

Stellenplans sowie der besoldungs-, tarif-’und ver-'

Sorgungsrechtlichen Bestimmungen in den Einzel-
plinen getrennt von den anderen Ausgaben zu
" veranschlagen. Dabei sind die Dienstbeziige, Ver-~
gltungen, Léhne sowie die Versorgungsbeziige der
Beamten, Angestellten und Arbeiter fiir jede die-
ser Bedienstetehgruppen besonders auszuweisen;

bei"Béwirt’svcheiftung Uber, ' Sammelnachweis' gilt

'§ 11 Abs. 2.

(2) ‘Adsgaben fiir die Beamten diirfen mit ande-
ren personlichen-Ausgaben  nicht als gegenseitig
deckl_ngsféipig bezeichnet werden; sie’ diirfen -als
einseitig deckungsfihig zugunsten der ibrigen per-
. sonlichen "‘Ausgaben’ bezeichnet werden. '

e -

§ 17 s

Erléuterun geniiberNebeneink infte |

v Belgden Ausgaben’ fiir Besoldungen und Ver-
gltungen. der Beamten und Angestellten sind die

lhnen verbleibenden Einnahmen aus Nebenimtern

und genehmigungspflichtigen Nebenbeschiftigun-

_8en, .getrennt nach ‘ihrem Entstehungsgrund, in

.den, Erlduterungén des Haushaltplans nachrichtlich

. anzugeben.
- §18

Aufteilung der Ver'sof:gﬁﬁg‘sbeziig'e_

auf die E-inzelplé‘.n‘e

* (1) Die Versorgungsbeziige der Beamten der Ge-
‘meinde kénnen auf die Einzelplidne nach dern Ver-

héltnis der Dienstbeziige fiir die im Dienst ste-
henden Beamten des Einzelplans zu den Gesamt-
ausgaben fiir Dienstbeziige nach dem Sammelnach-
weis aufgeteilt werden. Entsprechendes gilt fiir die

Versorgung der anderen stdndigen Bediensteten
der Gemeinde.

(2) Versorgungszahlungen Dritter an die stin-
digen Bediensteten der Gemeinde sind im Haus-

- haltplan auch dann nicht zu veranschlagen, wenn

diese Zahlungen durch die Kasse der Gemeinde
bewirkt werden; insowéit handelt es sich um
durchlaufende’ Gelder (§ 8 Abs. 1 Satz 3).

§ 19
Auffeilung derinSammelnachweisen
zusammengefaBten sichlichen
Ausgaben auf die Einzelpline

~ Soweit s#chliche Verwaltungsausgaben in Sam-
melnachweisen zusammengefafit werden, sind die -
anteiligen Betrige in den Einzelplsnen méglichst
wirklichkeitsnah zu berechnen.

§ 20
Schuldendienst

Die Ausgaben fiir die Verzinsung und die Til-
gung von Schulden, einschlieBlich der inneren
Schulden, sind getrennt voneinander bei den Ver-
waltungszweigen zu veranschlagen, fiir deren
Zwecke die Schulden aufgenommen worden sind.
Der nicht aufteilbare Schuldendienst ist im Ein-
zelplan ,Finanzen und Steuern® nachzuweisen.

} § 21 ,
Allgemeines Kapital- und Grund-
vermégen sowie Riicklagen

(1) Die ordentlichen Einnahmen und Ausgaben

des allgemeinen Kapital- und Grundvermdgens sind

in besonderen Abschnittén des Einzelplans ,Finan-

zen und Steuern“ zu veranschlagen. Eine Ver-

anschlagung bei anderen Einzelplanen ist unzu-
lassig, . .

(2) /'Ertréi'gé aus Riicklagen sind bei den Verwal-

' tungszweigen zu . veranschlagen, bei denen die

regelméBigen Zufithrungen zu den Riicklagen ver-
anschlagt werden. :

§22"
Bauvorhaben

‘(1) Einmalige und auBerordentliche Ausgaben
fiir Bauten (Neu-, Erweiterungs- und Umbauten)
und fiir gréBere Instandsetzungen an Bauten diir-
fen erst dann in den Haushaltplan eingestellt wer-
den, wenn Pline, Kostenberechnungen und Er-
lduterungen vorliegen, aus denen die Art der Aus-
fihrung, die Kosten der baulichen MaBnahmen,
ihre abschlieBende Finanzierung und die Auswir-
kungen auf die kiinftige Haushaltwirtschaft er-
sichtlich sind.

(2) Ausnahmen von Abs. 1 sind zuldssig bei bau-

-lichen MaBnahmen nicht erheblichen Umfangs,
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- .wenn’es au$ ' besonderén: Griinden’ im * Einzelfall -
.. nicht moglich ist, die Plane und: Kostenberechnun--

.+ - gen rechtzeitig hérzustellen und wenn aus der Hin--

- «v 4, Ausschiebung: ‘der Ausgabeverarischlagung et -Ge-
.vv-, Meinde ein Schaden.&rwachsen wiirde. - - o

| gl |
" Behandlung der Uberschiisse
und Eehlbe,’tré»gg_ : A
(1) Ein Uberschuf oder ein Fehlbetrag der Rech-

- «aung' des ordentlichen Haushalts ist mit dem tat-
. séchlich festgestellten Ergebnis spitestens in.den-
Haushaltplan des zweitnéchsten Rechnungsjahres-

in einem besonderen Abschnitt des Einzelplans
»Finanzen und Steuern“‘ einzustellen,

(2) Ein/ Uberschuli des ordentlichen Haushalts
ist — soweit er nicht aus zweckgebundenen Ein-

nahmen (§ 12) herrithrt — in erster Linie zum |

Ausgleich des ordentlichen Haushalts, zur Bildung
von Riicklagen (§ 8 Satz 2 RiicklVO) oder zur zu-

sitzlichen Tilgung von Schulden zu verwenden. |

,Liegt bei einem SonderabschluB fiir zweckgebun-
'dene Einnahmen (§ 12) ein Uberschuf vor, so ist
. dieser bei dem zustindigen Verwaltungszweig zu
veranschlagen und im Einzelplan ,Finanzen und

. Steuern* nachrichtlich anzugeben; das gilt auch fir

einen Fehlbetrag, soweit er nicht mit dem allge-

. meinen Rechnungsergebnis des ordentlichen Haus-
.- halts abgewickelt wird. .

(3) Im auBerordentlichen Haushalt ist jedés Vor-
~ haben nach seinem Abschlufl gesondert abzurech-
" nen. Ein UberschuB oder ein Fehlbetrag ist spate-

.. stensim auBerordentlichen Haushaltplan des zweit-,
. nichsten, dem AbschluB3 des Vorhabens folgenden’

Rechnungsjahres zu veranschlagen. Soweit der

UberschuB ersparte Darlehenserldse enthilt, ist er.
. ~zur gusdtzlichen - Schuldentilgung oder zur Ver-

- ringerung weiterer - Darlehnsaufnahmen zu ver-
wenden; ersparte Riicklagemittel und Vermdgens- |

_entnahmen sind den Ricklagen oder” dem Ver-
. mobgen wieder zuzufiihren; im iibrigen ist der

.. UbersehiB zur Bestreitung auBerordentlicher Aus-

© " . gabem, zur zusitzlichen Schuldentilgung oder zur

Riicklagenbildung (§ 8 Satz 3:RiicklVO) zu ver-:

wenden. N
» '+

R §
Briduterung der Einnahmen
und Ausgaben’ '

{1} Die Einnahmen und Ausgaben ‘des Haushalt-

- plans sind, soweit erforderlich, zu erlautérn.

(2) Insbesondere sind zu erldutern: ]

1. Binnahmen und Ausgaf)en im Haushaltplan, die
von denen des Vorjahres érheblich abweichen;

2, einmalige und a}uﬁerordenﬂfchel Ausgaben, die
‘ $iir eine auf mehrere Jahre sich erstreckende
" einheitliche Aufgabe in den Haushaltplan einge-
stelt werden; dabei sind bei der- ersfmaligen
Einstellung die voraussichtlichen Gesamtkosten

und ihre Finanzierung, bei jeder folgenden Ein-
stellung auBerdem die Betrédge, die in fritheren |

-9

. “Rechnungsjahren bewilligt und a’_usgégeb,eh'wqr-ﬁ R

" den sind, anzugeben;

]. 3. erstmalige Ausgaben zﬁr;“Effﬁlluﬁg .Qon Vertri-
| gen, grheblichen Umfangsiiiber ein- Jahr hinaus, - .- -

 * UNTERABSCHNITT III
. Nachtragshaﬁshalfplan ‘
. ; § 25 : .
- Fiir den im Rahmen: einer Nachtragshaushalt-
satzung zu beschlieBenden N achtragshaushaltplan -
(§ 119 HGO) gelten die Vorschriften der §§ 1 bis 24

- entsprechiend. Der Nachtragshaushaltplan mub alle -

im Zeitpunkt seiner Aufstellung iibersehbaren er- '
heblichen Anderungen der Einnahmen und Aus-
gaben nachweisen. A y

- ZWEITER ABSCHNITT
‘  Ausfithrung des Haushaltplans

UNTERABSCHNITT I ~ -
Verfahren bei der Ausfiihruhg des Haushénltpl_ans"
7 s |
Anordnungsbefugnis -

(1) Der Biirgermeister bestimmt die Bediensteten -
der Gemeinde, die -befugt' sind, Annahmeanord-~
nungen und Auszahlungsanordnungen zu erteilen,
und den Umfang dieser Befugnis (Anordnurngs-
befugnis). Die Namen, Amisbezeichnungen und
Unterschriften der Bediensteten, die Anordnuﬁg‘s-
befugnis haben, der Umfang dieser Befugnis sowie

deren Wegfall sind der GemeindeKasse schriftlich
mitzuteilen. - "

(2) Fiir die Ausiibung der Anordnungsbefugnis

gilt § 25 HGO entsprechend; bei Interessenwider- . o

streit im Sinne dieser Bestimmung darf die Anord-
nungsbefugnis nicht ausgelibt werden.

g 27 .
Formund Inhalt der Anordnungen’

) Annahmeanordnungen  und Auszahlungjsﬂ—l

| anordnungen sind in der Regel einzeln fir jede

Zahlung oder fiir mehrere zusammengehdorige Zah-~
'lungen  durch férmliche Kassenanweisung zu er- -
teilen. ‘Allgeméine Anordnungén sind nur zuldssig,
wenn die Zahlungen in gewissen Zeitabschnitten
tegelméBig wiederkehren und ihrem Betrag nach
bestimmt sind.” C o

(2) Auszahlungsanordnungen sind stets "schrift-
lich vor Leistung der Zahlung zu erteilen. Annahme-
anordnungen. sollen in der Regel schriftlich vor
Annahme der Zahlung erteilt werden. Ist eine
Annahmeanordnung nicht vorher schriftlich erteilt,
so ist der Gemeindekasse unverziiglich nachtrég-
lich eine Annahmeanordnung zu geben. '

(3) Annahmeanordnungen und Auszahlungs-
anordnungen’ sind von den Bediensteten, ‘die zur

Anordnung befugt sind, zu unterschreiben.
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. § 28
Voraussetzungfiirdie Erteilung
von Ancrdnungen

Auszahlungsanordnungen diirfen nur erteilt
werden wenn im Haushaltplan Mittel fiir den
Zweck, der zu der Anordnung fiihrt, vorgesehen
sind oder die Zustimmung zu einer liberplanméiBi-
gen oder auBerplanm#Bigen Ausgabe nach § 121 HGO

erteilt ist. In der Auszahlungsanordnuns mu8 be- |

stitigt sein, daB die Mittel hanshaltrechtlich zur
Verfiigung stehen: im Falle der Fiihrung von Haus-
haltiitberwachungslisten muB weiter bestitigt sein,

" daB die Ausgabe in diese eingetrasen ist. Im
iibrigen miissen Annahme- und Anszahlungsanord-
nungen rechtzeitig, spatestens bei Filligkeit, erteilt
werden.

. § 29 :
Haushaltiiberwachungslisten

(1) Die Bediensteten der Gemeinde. denen An-
ordnungsbefugnis erteilt ist, hahen die Bewirt-
schaftung der Haushaltmittel zu iiberwachen.

(2) Zur UberWachung der Bewirtschaftung der

Ausgabemittel sind Havshaltiiberwachungslisten

zu fithren. Die Fiihrung dieser Listen kann unter-
bleiben. wenn die Finanzwirtschaft nur einen ge-
.ringen Unifang hat, die Anordnungsbefugnis nicht
libertragen und. die Uberwachnng durch die recht-
zeitige Vorlage monatlicher AbschluBnachweisun-
gen der Kasse sichergestellt ist. v -

(3) In die Haushaltiiverwachungslisten sind alle
Haushaltausgaben anf Grund der Auszahlungs-
anordnungen sowie die Betriige einzutragen, die zur
Erfiillung bereits feststehender vertraglicher oder
gesetzlicher. Verpflichtungen im laufenden Rech-
nungsjahr zu leisten sind. Das gilt auch fiir Vor-
schiisse (§ 40) vorbehaltlich ihrer endgiiltigen Ver-
rechnung. o

(4) Die Haushaltliberwachungslisten -sind min-
destens viermal im Laufe des Rechnungsjahres mit
den Haushaltsachbiichern abzustimmen. -

(5) Zur Uberwachung des rechtzeitigen und voll-

sténdigen Eingangs der Einnahmen sind die An-

nahmeanordnungen in Einnahmeiiberwachungs-
listen einzutragen. Am SchluB des Rechnungs-
jahres ist fiir jede Haushaltstelle die Vollstéindig-
keit der Listen und die Ubereinstimmung mit dera
- Einnahmesoll des Haushaltsachbuches zu besti-
_tigen. .

(6) Die Gemeindekasse und das Rechnungs-
prifungsamt diirfen weder die Haushaltiiber-

wachungslisten noch die Einnahmeiiberwachungs-

listen fithren oder bestétigen.

§ 30
Halbjahresbericht '
Der Gemeindevo:rstand hat der Geméindevertre-
tung nach dem Stande vom 30. September des

Rechnungsjahres alsbald einen Bericht tiber die bis-
herige Ausfithrung des Haushaltplans und iiber die

voraussichtliche Entwicklung bis zum Ende des
Rechnungsjahres zu erstatten. In dem Bericht ist
insbesondere auf Fehlbetrige oder auf die Gefahr
kiinftiger Fehlbetrige hinzuweisen; dabei sind die
zu_ihrer Abdeckung oder Vermeidung geplanten
oder, getroffenen MafSnahmen darzulegen. Eine
Ausfertigung dieses - Berichtes ist der Aufsichts-
behdrde vorzulegen. ;-

UNTERABSCHNITT II

Grundsiitze fiir die Ausfiithrung
~ des Haushaltplans

A. Allgemeine Vorschriften -

§ 31
Wirkung des Haushaltplans
" nach auBlen

Durch den Haushaltplan werden Ansprirche oder
Verbindlichkeiten anderer weder begriindet noch
aufgehoben. :

§ 32
Bewirtschaftung der Haushaltmittel

(1) Die im Haushaltplan zur Verfiigung gestell-
ten Mittel miissen so verwaltet werden da8 sie zur
Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter die
einzelnen Zweckbestimmungen fallen. Sie diirfen
bei den Zweckbestimmungen nur insoweit und
nicht eher in Anspruch genommen werden, als es
bei einer wirtschaftlichen und sparsamen Verwal-
tung erforderlich ist. ) ‘

(2) Zur Sicherung einer planm#Bigen Bewirt-
schaftung der Haushaltmittel kann der Gemeinde-
vorstand anordnen, in welchem Umfang und fiir
welche Zeitabschnitte die Mittel den Dienststellen
der Gemeinde zur Verfiigung gestellt werden.

§ 33
Bindung der Ausgaben
an die Veranschlagung

(1) Fir den gleichen Einzelzweck diirfen Mittel
nicht an verschiedenen Stellen des Haushaltplans

- verausgabt werden. -

(2) Ausgaben, zu deren Bestreitung der Haus-
haltplan in einer Zweckbestimmung Mittel vor-
sieht. diirfen weder auBSerplanmiBig noch auf Ver-
fligungsmittel oder vermischte Ausgaben (§ 11
Abs. 1) verausgabt werden, Ausgaben, fiir die Mit-
tel im Haushaltplan nicht durch eine Zweckbestim-
mung gebunden sind und die nicht voll in einem
Ansatz nach § 11 Abs.1 Deckung finden, sind in
voller Hohe als auBerplanmiBig zu behandeln.

(3) Verstdrkungsmittel (§ 11 Abs. 4) diirfen nur
mit Zustimmung des Biirgermeisters oder Kim-
merers in Anspruch genommen werden; sie darf
nur bei unabweisbarem Bediirfnis erteilt werden.

(4) Ausgaben, die unter Hei*anz‘iehung ven Ver-
starkungsmitteln geleistet werden, sind stets an
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der sachlich zﬁs’cand1gen Haushaltstelle zZu verrech- -

nen, Zu diesem Zweck sind -die -herangezogenen

Verstarkungsm1ttel bei ihrer Haushaltstelle durch

Haushaltsolliibertragung abzusetzen und bei den
Ausgabemitteln der zustandhgen Haushaltstelle Zu-
zusetzen.

(5) Ausgaben aus den Verfugunosmltteln smd

'hstets bei dJ.esen zu buchen.

§ 34
Anwendung der Deckungsvermerke

(1) Sind mehrere Ausgaben nach diéser Verord—
nung gegenseitig deckungsfihig oder sind sie im

Haushaltplan als gegenseitig deckungsfihig be-.

" zeichnet, so diirfen die bei einer Ausgabe erspar-

ten Mlttel solange sie verfligbar sind, zur Beglei-
chung von Mehrbediirfnissen bei einer anderen

dieser Ausgaben verwendet werden.

(2) Sind im Haushaltplan Ausgaben mit anderen
Ausgaben als einseitig deckungsféhig bezeichnet,
so dirfen die bei der deckungspﬂwhugen Ausgabe

ersparten Mittel, solange -sie verfigbar sind, zur

Begleichung von Mehrbediirfnissen bei -einer der
deckungsberechtigten Ausgaben verwendet werden.

(3) ‘Bei Inanspruchnahme gegensel’ug oder ein-.

seitig deckungstahiger- Haushaltm1tte1 gilt § 33

-Abs. 4 entsprechend

§35 .
Zextllche und sachliche Bindung
: der Haushaltmlttel

(1) Die Ausgabemlttel durfen nur zu "dem im

-Haushaltplan oder in einer auBerplanméBigen Be-
_willigung bezeichneten Zweck, soweit und solange

er fortdauert; verwendet werden. Mittel, tiber die
am ‘Schlu8 des Rechnungsjahres noch nicht -ver-
fiigt .ist, gelten als erspart, soweit sich nicht aus
den Abs. 2 und 3 etwas anderes erglbt

. (2) Ausgaben, die sich auf einen zum. abgelau—
fenen Rechnungsjahr gehorigen Zeitraum beziehen
oder deren Entstehungsgrund noch’'in-das abgelau-

" fene Rechnungsjahr fillt, mlssen bis zum Abschlufl
der Biicher noch auf die Ausgabemittel des abge-

laufenen Rechnungsjahres angewresen~werden fur

“die Einnahmen gilt entsprechendes.

"(3) Die einmaligen und. auBerordentlichen Aus—

, gaben sowie die Ausgaben die fiir tibertragbar er-

kilart sind (§ 14), bleiben fiir die’ unter die Zweck-

bestimmung fallénden Ausgaben iiber das Rech- |

nungsjahr hinaus bis zum Rechnungsabschluﬁ fur
das auf die SchluBbewilligung folgende Rechnungs-

jahr,.bei Bauten bis zum SchluB des Rechnungs-

jahres, in dem der Bau in seinen wesentlichen Tei-
len erstmals benutzt werden kann, veirfligbar.
Hiernach i,'lbertragene Ausgabemittel (Haushalt-

ausgabereste) diirfen im folgenden Rechnungsjahr:

nur mit Zustimmung des GemeindeVorstands ver-

ausgabt werden, soweit nicht eine rechtliche Ver-.

pflichtung zur Leistung besteht; die Zustimmung
darf nur erteilt werden, wenn die Verausgabung bei

_ wirtschaftlicher und sparsamer VerWal’cung er-

forderlich 1st

wegen der wirtschaftlichen Verhdltnisse .
“Schuldners voriibergehend keinen Erfolg ver-
sprlcht Die niedergeschlagénen Forderungen sind =

11
§36

Verfugungsbeschrankung be1

-kinftig wegfallenden Ausgaben

Uber Ausgaben, die im Haushaltplan als kunftlg
\Wegfallend bezeichnet sind, darf von dem  Zeit-
'-_punkt an, jn,dem die Voraussetzung fiir den Weg—
fall erfiillt 1st nicht mehr verfiigt Werden

§ 37 :
Uberschreltungsverbot fir Ver
figungs-und Verstédrkungsmittel

Vertiigungsmittel (§ 11 Abs. 1) und Verstérkungs-
mittel (§ 11 Abs. 4) diirfen nicht uberschrltten
werden.

.

| § 38
Stundung, Niederschlagung und

_Erlan'onquderungende‘rrGemeinde

(1) Die der Gemeinde zustehendén Einnahmen

sind rechtzeitig und vollstindig einzuziehen.

(2) Forderungen der Gemeinde diirfen;. soweit

. eine Stundung bei Leistungen der in Frage kom- =~

menden Art nicht allgémein {blich ist, nur unter
besonderen’ Umsténden gestundet werden. Eine -
Stundung ist nur zulass1g, soweit die Erfiillung der
Verbindlichkeit durch sie nicht gefahrdet erscheint.
Gestundete Betrige sollen angemessen . Verzmst
werden.

3) Forderungen der Gemeinde durfen nur dann
medergeschlagen werden, wenn die Beitreibung
.des

in einer besonderen Nlederschlagungshste festzu-
halten und dort weiter zu verfolgen; - die wirt-

“schaftlichen Verhiltnisse des Schuldners. sind zu-

tiberwachen. Die Einziehung ist erneut zu ver-

suchen, wenn sie nach der Entwicklung der wirt-
schaftlichen, Verhéltnisse des Schuldners ‘Erfolg
verspricht. Andernfalls ist nach Abs 4zu Verfahren

(4) Forderungen der Gememde durfen nur dann -
.| erlassen werden, wenn' ‘

1. die Forderung wegen der w1rtschafthchen Ver—. C

hiltnisse des Schuldners oder aus anderen Griin-
denn nachweislich dauernd mcht e1n21ehbar ist,
oder . .. -

.2. die Emmehung nach Lage des’ Falles fugf den

. Schuldner eine unbillige Hérte bedeuten Wurde,
oder.

3. die Kosten der Emmehung ZU dem Befrag der
Forderung in keinem angemessenen . Verhiltnis

stehen, es sei denn, daf wegen der grundsitz- -

lichen Bedeutung des Falles eine Einziehung ge- -
. ~boten ist. '

(5) Der Gemeindevorstand bestimmt im Rah-

men der von der Gemeindevertretung beschlosse-. -
inwieweit er. oder
' Welche Dienststellen der Gememde fir die Stun-

nen allgemeinen Grundsitze,
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dung, die Niederschlagung oder den ErlaB von
Forderungen oder 6ffentlichen Abgaben zustindig
sind; liber eine Niederschlagung oder einen ErlaB,

die sich wegen ihrer Héhe oder wegen der Person -

des Schuldners als besonders wichtige Angelegen-

heiten der Gemeinde darstellen, entscheidét die:

Gemeindevertretung.
Anspriiche gegen . Beamte
Erstattung von Fehlbestinden sowie Anspriiche

gegen Bedienstete auf Ersatz von Schiiden, die sie’

versétzlich oder grobfahrléssig im Dienst verur-
‘sacht haben, diirfen nur mit Zustimmung der Ge-

meindevertretung erlassen werden. Fiir Anspriiche .

der Gemeinde gegen Biirgermeister und Beigeord-
nete gilt § 77 Abs. 1 HGO.

(6) Fiir Stundung, Niederschlagung und ErlaB
Offentlicher Abgaben gelten die hieriiber bestehen-
den bésonderen Vorschriften. I

§ 39°

Gesamtdeckung und Einzi'eldeck‘ung '

(1). Alle Einnahmen des ordentlichen Haushalt-
plans dienen als Deckungsmittel fiir den gesamten
Ausgabenbedarf des ordentlichen Haushaltplans,
soweit sie nicht nach § 12 auf die Verwendung fiir
bestimmte Zwecke beschrinkt sind. .

(2) Einnahmen des auBlerordentlichen Haushalt-
plans diirfen nur fiir die Ausgaben desauBerordent-
lichen Haushaltplans verwendet werden, fiir die sie
in den Haushaltplan eingestellt sind.

§ 40
' ."Leistl_J._ng'von Vorschiissenund
Abwicklung der Sammelnachweise

1) Vorséhiisse -auf Haushaltausgaben diirfen

nur geleistet werden, wenn die Verpflichtung zur
Leistung zwar feststeht, die Verrechnung aber trotz
gewissenhafter Priifung nicht endgiiltig moglich
ist. Sind fiir derartige Ausgaben Mittel im Haus-
haltplan nicht oder nicht in ausreichendem MaBe
vorgesehen, so finden die Vorschriften des § 121
HGO tiber iiberplanmiBige und auBlerplanmiBige
Ausgaben Anwendung. N

(2) Ausgaben, die in Sammelnachweisen zusam-
mengefafit sind, sind vorldufig' auf die Sammel-
nachweise anzuordnen. Sie sind spétestens zum
Jahresabschlu8 auf Grund einer besonderen Auf-
‘teilungsanordnung. bei den zusténdigen Haushalt-
- stellen zu buchen. '

§ 41
'Verwahrgelder

- Haushalteinnahmen diirfen als Verwahrgelder
nur behandelt werden, solange eine endgiiltige Ver-
rechnung nicht moglich ist. Ausgaben diirfen aus
diesen Verwahrgeldern nur insoweit geleistet wer-
den, als sie mit ihnen in Zusammenhang stehen.

oder Angestellte auf

B. Besondere Vorschriften

§ 42
Bewirtschaftung
der Personalausgaben

Besoldungen und andere Dienstbeziige diirfen
nur nach dem Stellenplan, unter Beachtung der
besoldungs- und tarifrechtlichen Vorschriften, den
Versorgungsvorschriften und nur aus den im
Haushaltplan bereitgestellten Mitteln gewihrt
werden. Diese Mittel diirfen nur iiberschritten
werden, wenn und soweit das im Laufe des Rech-
nungsjahres wegen gesetzlicher oder tarifrecht-
licher Vorschriften oder offenbar irrtiimlicher Ver-
anschlagung notwendig wird oder es sich uma Aus-
gaben fiir Stellvertreter handelt. '

§43
Ausfihrung von Bauten

Bei der Ausfiihrung von Bauten diirfen Diensi-

| stellen der Gemeinde von den nach § 22 erstellten

Unterlagen nur insoweit abweichen, als hierdurch
eine Uberschreitung der Ausgabe nicht eintritt. Die
Abweichungen miissen sich im Rahmen der dem

.Gemeindevorstand von der Gemeindevertretung

erteilten Ermichtigung halten. Im librigem gilt
§ 121 HGO.

§ 44
~ Ausschreibung von Vergafbeq

Der Vergabe von Auftrigen soll eine 8ffentliche
Ausschreibung vorhergehen, sofern nicht die Natur
des Geschifts oder besondere Umstinde ein Ab-
weichen rechtfertigen. Bei der Vergabe sind die
fir das Land maBgebenden Vergabevorschriften
zugrunde zu legen.

§ 45 A
Haushaltrechtliche Voraussetzunpgen
fiir verpflichtende Vertrige

Vertrige, durch die die Gemeinde verpflichtet
werden soll, iiber ein Rechnungsjahr hinaus Zah-
lungen zu leisten, diirfen endgiiltig erst abge-
schlossen werden, nachdem die Haushaltmittel zur
Deckung der dadurch erwachsenden Ausgaben erst-
malig durch den Haushaltplan oder durch einen
Nachtragshaushaltplan bereitgestellt sind. Das gilt
nicht fir im Rahmen der laufenden Verwaltung
abzuschlieBende, ihrer Natur nach regelmiBig wie-
derkehrende Vertrige,

§ 46
Vorleistungen
und Vorauszahlungen
(1). Leistungen der Gemeinde vor Empfang! der

Gegenleistung (Vorleistungen) sollen nur verein-
bart oder bewirkt wérden, soweit das im alige-
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meinen Géschaftsverkehr ubhch oder durch beson—
dere Umstinde gerechtfertigt ist. .

(2) Fiir die Vorauszahlungen auf die Beziige der
Bediensteten gelten die hierfir maBgebenden be-
sonderen Vorschriften.

_DRITTER ABSCHNITT
Stifutlﬁ‘gen -

§ 47 - o

y o

Sonderhaushaltplan fur Stlftungen‘
c{l) Fiir St1ftungen mit’ e1gener Rechtspersén- |

lichkeit sind Sonderhaushaltpline aufzustellen; da-

bei konnen bei gleichbleibenden Einnahmen und |

Ausgaben Sonderhaushaltplane fiir mehrere Rech-
nungsjahre aufgestellt werden. Entsprechendes gilt
fiir sonstige S:iftungen, wenn die Veranschlagung
ihrer Einnahmen und Ausgaben im Haushaltplan
‘nicht zweckmiBig ist.

(2) Im tibrigen finden die Vorschriften der §§ 1
bis 46 sinngemifl Anwendung.
o , ]

-~

. VIERTER ABSCHNITT
| . Schlufivorschriften

§48
Begrlffsbestlmmungen'

' Bet der Anwendung dieser Verordnung sind d1e
nachfolgenden Begriffe zugrunde zu legen

}. Allgemeine Deckungsmittel
Stevneréinnahmen, allgemeine Finanzzuweisun-
gen, allgemeine Umlagen, Ertrige des allge-
meinen Kapital- und Grundvermdgens, Uber-
schiisse der wirtschaftlichen Unternehmen und
~ sonstige al]gemelne Deckungsmittel;

2. auBerordentliche Ausgaben
die Ausgaben, die aus auﬁerordenthchen Eln-
nahmen oder zum Teil aus derartigen Einnah-

" men, zum Teil aus Anteilbetrigen des ordent-

lichen Haushaltplans zu bestreiten smd

3. auBerordentliche Elnnahmen
a) durch Aufnahme von Darlehen (§ 105 HGO)

beschaffte Geldmittel mit dem Nennbetrage; |
1) Brlése aus der VerduBerung von Gemeinde- [

vermégen mit Ausnahme der beweglichen
Vermogensgegenstande die zum Gebrauch
oder Verbrauch in der laufenden Verwal-
tung bestimmt sind; : :

) Entnahmen aus dem Kapltalvermogen,,dle
fiir auBerordentliche Ausgaben verwendet
werden sollen; .

{). Entnahmen aus Riicklagen; die fiir einen
auﬁerordenthchen Bedart angesammelt wWor-

_ den sind;
¢} innere Darlehen sowie die - sonstvgen Ein-

nahmen, die nicht ordentliche Emnahmen
darstellen, - ,

pa

4 auﬁerplanmaﬁlge Emnahmen und Ausgaben
die Einnahmen und Ausgaben, die weder untet -
" eine Zweckbestimmung' des ‘Haushaltplans fal--
- len-noch bei den aus dem Vorjahre ubertrage— '
"-‘nen Haushaltausgaberesten zZu verrechnen smd

5 Deckungsfahlgkelt

a) gegenseltlge ’ ’
-durch diese Verordnung< bestimmte oder’
durch Vermerk im ordentlichen Haushalte
plan gegebene Erméchtigung, die bei einer
(deckungspflichtigen) Haushaltstelle erspar-

- ten, bis zum Biicherabschluf tatséchlich noch

verfiigbaren Ausgabem;ttel zZur Bestreltung
von Mehrbediirfnissen bei einer anderen
(deckungsberechtigten) Haushaltstelle  zu--
verwenden. Umgekehrt- ist die deckungs-
‘pflichtige Haushaltstelle auch zugleich als
deckungsberechtigt gegeniiber der anderen
anzusehen, wenn letztere ersparte- Mittel an
sie abgeben kann. Zwischen diesen Haushalt-
stellen mufB ein enger vérwaltungsmiBiger.
und sachlicher Zusammenhang bestehen,

b) einseitige

durch Vermerk im ordentlichen Haushalt— .
plan gegebene Ermiéchtigung, die bei einer
nur deckungspflichtigen Haushaltstelle er-
‘sparten Ausgabemittel zur - Begleichung
von Mehrbediirfnissen bei anderen — nur -
. deckungsberechtigten — Haushaltstellén zu
verwenden. Zwischen diesen Haushaltstellen
muBl ein enger verwaltungsmiBiger und
sachhcher Zusammenhang bestehen

c) unechte

" bei zweckgebundenen Einnahmen (§ 12)
durch besonderen Vermerk im ordentlichen
Haushaltplan gegebene Erméchtigung, Mehr-
einnahmen gegeniiber dem Planansatz fiir,
Mehrausgaben bei dem gleichen Zweck zu
verwenden. Diese Mehrausgaben gelten dann

- pnicht als Haushaltiiberschreitungen, wenn

sie sich-im Rahmen der tatsiichlich einge--
‘L gangenen Mehremnahmen halten;

6 durchlaufende Gelder
" Betrige, die lediglich fir einen anderen verem—
nahmt und weitergeleitet oder verausgabt und
. wieder eingezogen werden; .

7. einmalige Einnahmen und Ausgaben
die ordentlichen Einnahmen und Ausgaben, d1e
ihrer Natur nach nicht oder nur in.lédngeren
Zeitabschnitten wiederkehren oder deren Wie-. -
derkehr fiir die néchsten Rechnungsgahre unge-
wif} ist; '

8. Einzelplan
die Zusammenstellung der E]nnahmen und Aus-
. gaben eines einzelnen Verwaltungszweiges oder
bestimmter Gruppen von Emnahmen und Aus-
. gaben; . .

9. Erlal - ‘ : 7 .

Verzicht auf einen Anspruch der Gememde

10. Erstattungen zwischen. den Ve‘rwaltungszwm—
gen Abschmtten Unterabschmtten ,

w
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Verrechnungen innerhalb des _‘I;Iréushaltpla:ps, !
die sich in Einnahme und Ausgabe ausgleichen; -

11. Fehlbetrag =. Sollfehlbetrag , . ... .. .
der' Betrag, um den’ beim RechhungsabschluB
die ‘Ausgaben hoher 'sind als’die Einnahmen
“inter Beriicksichtigulig' dér™ Haushalt- und
-Kassenreste; - . v

et P8

12. fortdauernde Elnnahmen und Ausgaben .

- die ordentlichen Einnahmen und Ausgaben, die |

ihrer Natur nach regelmiBig wiederkehren;

13. Gésamtplan

die Zusammenstellung der Ergeﬁnissé der Eln— .

zelpléne des Haushaltplans;

14. Gruppe - ‘ K C
" die Zusammenstellung von Einnahmen und Aus-
gaben des Einzelplans oder Abschnitts, Unter-
abschnitts usw. nach Einnahme- und Ausgabe-
arten; - B . - .
15. Haushaltausgabereste Co T L
‘Betrége, um die bei iibertragbaren Ausgabe-
mitteln die angeordneten Ausgaben eines Rech-
- nungsjahres -hinter den im Haushaltplan ein-
- gestellten ~Betrigen einschlieBlich der aus
dem'-abgelaufenen Rechnungsjahr libertragenen
Haushaltausgabereste und abziiglich der Haus-
haltvorgriffe zuriickgeblieben sind; -

16. Haushalteinnahmen und v{éusgab}ep

Ein- und Auszahlungen, die bei einer Zweck-

bestimmung des Haushaltplans oder auBerplan-
méBig nachzuweisen sind;- ’

@

17. Haushaltfehlbedarf - ' 7 oL
‘der Betrag, um den.nach dem Haushaltplan die
Ausgaben héher sind als die Einnahmen;

18. Haushaltplan

die nach den Vorschriften der Héssischen Ge-

meindeordnung und dieser Verordnung festge-
stellte, fiir dieWirtschaftstiihrung der Gemeinde
maflgebende Zusammenstellung aller voraus-
sehbaren Einnahmen und Ausgaben des kom-
menden Rechnungsjahres; i .

19. Haushaltiiberschus . o
~'der Betrag, um den.nach dem Haushaltplan

¢+ die Einnahmen héher sind als die Ausgaben; |

20 Haushaltvorgriffe

- die Betrige, um die die im ordentiiéhen Haus- |

“haltplan fiir ein Rechnungsjahr vorgesehenen

Ubertragbaren Ausgabemittel einschlieBlich der’

aus dem abgelaufenen Rechnungsjahr iibertra-
genen Haushaltausgabereste {iberschritten wor-
den sind und die auf die .im. Haushaltplan des
ndchsten Rechnungsjahres fiir den gleichen
Zweck vorgesehenen Ausgabemittel angerech-
net werden; ’

21. innere Darlehen’ -
die vorlibergehende 'Inanspruchnahme von
Riicklagen, Gelder:. eines Eigenbetriebs, einer
unselbstiandigen Stiftung oder yon Bestédnden

des allgemeinen Kapitalvermogens anm Stelle |

- einer Darlehensaufnahme;

[

29, Sa;nmelnachweis

30. Steuerbedarf
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22. innere Schulden 3 o
, innere Darlehen und innere Kassenkredite
- (Inanspruchnahme von Riicklagemitteln nach
§ 14 RucklVO oder von' Kapitalvermégen bis
zum AbschluB des’laufenden Rechnungsjahres
oder, wenn Zuriickzahlung bis. zu diesem Zeit-
. :punkt nieht moglich ist, auf lingstens 9 Monate
, »2ur Verstirkung der Kassenmittel); .-
23. Kasseneinnahme- und -ausgabereste N s
- Betréige, um die die tatsichlich bewirkten Zah-
lungen hinter dem Anordnungsbetrage zuriick-
geblieben und die in einem spéteren Rechnungs-
jahr zu zahlen sind; "

24, Nach'tragshaushaltplan - e
* die im Laufe des Rechnungsjahres festgestellten

Anderungen oder Ergénzungen des Haushalf-
plans (§ 119 HGO); S

25. Niederschlagung
- Zurtickstellung der Beitreibung eines falligen
Anspruchs der Gemeinde ohne Verzicht auf den
Anspruch selbst; ’

26. ordentliche Ausgaben | :
Ausgaben, die aus den ordentlichen Einnahmen
. zu bestreiten sind;

27. ordentliche Einnahmen
die Verwaltungseinnahmen (Haushalteinngh-
men, die sich aus der laufenden Verwaltung er-
geben, einschlieBlich Gebiihren und Beitrige),
dié allgemeinen Deckungsmittel (Steuereinnah-
men, allgemeine Finanzzuweisungen, allge-
meine Umlagen, Ertrige des allgemeinen Kapi-
tal- "und Grundvermégens, Uberschiisse der
~wirtschaftlichen Unternehmen und sonstige
allgemeine Deckungsmittel) sowie die Entnah-
men aus Riicklagen, die nicht fiir einen auBler-
ordentlichen Bedarf angesammelt worden gind;

28. planméBige Einnahmen und Ausgaben

. die Einnahmen und Ausgaben, dié im I-Iaush’a'lkjf-‘
~ plan vorgesehen sind; o PR

. die Zusammenfassung sachlich zusammengého—
riger und gemeinsam zu bewirtschaftender Aus- "
gaben in einer Anlage zum Haushaltplan; |

der durch andere allgemeine Decku:;gsqgiﬁtél
nicht gedeckte und daher durch Steuereinngh-
men ‘zu deckende ‘ZuschuBbedarf des ordgng-

. lichen Haushalts;

31. iberplanmiBige Einnahmen und Ausgaben
die Einnahmen und Ausgaben, die die im Haus-
haltplan vorgesehenen Betrige und die aus dem
‘Vorjahr iibertragenen Haushaltausgabereste
tibersteigen;

32. Uberschuf des Einzelplans :
der Betrag, um den im Einzelplan die Einnah-
men die Ausgaben libersteigen;

33. UberschuBl = Solliiberschuf
der Betrag, um den bei dem Rechnungsabschluf
die Einnahmen héher sind als die Ausgaben
unter Beriicksichtigung der Haushaltausgabe-
" ‘sowie der Kagseneinnahme- und -ausgabereste;

.



34, l‘ffbertragbarkelt
“{ibertragbar sind:

2) emmahge Ausgaben
-b) auBerordentliche Ausgaben

¢) fortdauernde Ausgaben, die durch besonde— ‘

ren Vermerk im ordentlichen Haushaltplan als
ibertragbar bezeichnet sind, weil sie: fiir eine
einheitliche Aufgabe bestimmt -sind, die. sich

noch auf das folgende RechnungSJahr erstreckt '

oder weil ~dadurch eine -sparsamere Mlttel-
bewirtschaftung geférdert wird.

‘Diése iiber das Rechnungsjahr hinaus verfiig-
baren Mittel werden als Haushaltausgabereste
in die néchstjéhrige Rechnung libertragen. Ver-
merke liber: Deckungsf&higkeit sind bei tiber-
tragbaren Ausgabemitteln unzulass1g (§ 13
Abs. 2).

- 35. Verfligungsmittel ‘
Betrige, die.dem- Gememdevorstand oder dem
Burgermelster Zur besonderen Verfugung
stehen; ' S

36. vermischte Einnahmen und Auscraben e
Einnahmen und. Ausgaben, die im Haushaltplan
~ ohne Angabe . bestimmter - Entstehungsgrunde

und Zwecke veranschlagt werden, weil deren |

Einzelaufzdhlung Wegen der Gemngfuglgkelt
niekt tunlich st} :

37, Verstarkungsmlttel
Ausgaben im- Emzelplan ,,Fmanzen und Steu-

ern‘- zur- Verstarkung sonstiger “tiberschreit- |

baref Ausgaben; bei denen ohne Heranziehung
der Verstarkungsmlttel uberplanmaﬁlge Aus-
gaben entstehen wiirden; ‘ ‘

'38, Verwahrgelder

Haushalteinnahmen, bei denen eine endgultlge'

Ven'echnung noch nicht méglich ist;

$9. Vorschiisse . .
Haushaltausgaben be1 denen dle Verpfhchtung
zur Leistung zwar feststeht, die Verrechnung
aber trotz gew1ssenhafter Prufung nicht end-
guItig moglich ist;

40, Wm’tschaftsplan .
det’ Voranschlag der ertschafthchen Unter—
nehmen, die nach den Vorschnften uber die
Exgenbetnebe gefuhrt Werden, ]

41, Zuschuﬁbedarf des Emzelplans -
der Betrag, um den im Einzelplan dle Einnah-
_men die Ausgaben nicht decken;

42 ZuschuBbedarf des ordentlichen Haushalts‘

der durch eigene Einniahmen der Verwaltungs- |

zweige nicht gedéckte und daher durch allge-
meine Deckungsmittel zu deckende Teil der
erforderlichen” Ausgabemittel;

43, zweckgebundene Einnahmen .

Emnahmen die auf d1e Verwendung fur be-'

ak

§49
Muster

Die¢ dieser Verordnung als Anlagen belgefugten
Mus{er
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A, Haushaltsatzung o e e -
"a) BeschluBf der Gemelndevertretung, :

b) Bescheinigung iiber die o6ffentliche Aus-
‘legung des’ Entwurfs der Haushaltsatzung,

c) offenthche Bekanntmachung der Haushalt-
satzung, = '

d) Bescheinigung. tiber die Bekanntmachung
der Haushaltsatzung,

2. Gesamtplan

3. Gliederung des Haushaltplans ‘und ﬁnanz—
statlstlsche Kennz1ffern,

4 Elnzelplan,

5. Nachweisung uber das ‘Vermogen, die Schul—
den und die Burgschaften :

6. Steueremnahmen allgememe Fmanzzuwelsun-'
gen, Grundlagen fiir die Festsetzung der Real—-
. steuerhebesitze, . o

7. Stellenplan fiir standlge Bedlenstete
8. Nachtragshaushaltplan,’

9. Nachtragshaushaltsatzung
a) BeschluB3, der Gememdevertretung,

b) Beschemlgung iber. die offentliche Aus-

.. legung des Entwurfs der Nachtragshaus—
haltsatzupg,

¢) 6ffentliche- Bekanntmachung der Nach-
tragshaushaltsatzung,

- d) Beschem]gung tiber die Bekanntmachung:
der Nachtragshaushaltsatzung,

10. Form und Inhalt der Kassenanordnungen, '  ‘
11. Haushalt- und. Rechnungsquerschnitt

sind fiir die Gemeinden verbindlich, das Muster 3
nach MaBgabe der Vorbemerkung dazu, das

! Muster 11 nur fir Gememden m1t 3000, und mehr
‘Elnwohnern

> Yoo

§ 50
Weltergehende Regelung in
groBeren Gemelnden

GrdBere Gemeinden kénnen durch Satzung oder
durch Anordnung des Gemeindevorstands weiter-

" gehende Bestimmungen fiir die Aufstellung und-

Austiihrung des Haushaltplans vorsehen; sie diir-
fen den Vorschrlften dleser Verordnung nlcht
deersprechen :

g5 |
Geltung o

Dlese Verordnung gilt erstmalig flir d1e Aufstel-
lung und Ausfithrung der Haushaltpline des Rech-
nungsjahres - 1956. Die Gemeindehaushaltverord-
nung vom 4. September 1937 ist letztmalig fiir die
Aufstellung und- Austiihrung der Haushaltpline
fiir das Rechnungsjahr 1955 anzuwenden.

Wiesbaden, deh'27_. Januar 1956.
Der Hessicche Minister des Innern

Schneider
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Muster I
Haushaltsatzung

a) BeschluB der Gememdevertretung
_ Haushaltsatzung der Gememde ' e

Nr, 3 — Gesetz- und Verordnungsblatt fiir das I;émd Hessen — 14, Mérz 1956

fur das Rechnungsjahr 1.

Auf.Grund der §§ 111 ff. der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) vom 25. Februar 1952 (GVBI. S. 11) hat die
Gememdevertretung am .. y ; folgende Haushaltsatzung flir das Rechnunga-
“jabr 19 -beschlossen: ’ ) '

§ 1
* Der Haushaltplan wird festgesetzt: '
a) im ordentlichen Haushalt ’ b) im auBerordenilichen Haushali
in der Einnahme auf ° DM, in der Einnahme auf ‘DM,
in der. Ausgabe auf e DM, in der Ausgabe auf DM.

A}

Zusatiz fiir Gemeinden mit 3000 und mehr Einwohnern: 'i'm ordentlichen Haushalt entfallen auf

* Binzel~ - Namentliche Bezeichnung des Einnahme Ausgabe
plan - Einzelplans . DM DM
(] Allgemeine Verwaltung . . . . . . s B
"1 Offentliche Sicherlieit und Ordnung . . . . , .
2 Schulen . . . . v v v v v v v e s T e e
3 KRultur . ... .. ... o et ot s e e e e s
4 Flirsorge und Jugendhilfe . . . . . . . . . . .
5 Gesundheits- und Jugendpflege . . . ., .., .
6 Bau- und Wohnungswesen e s e e e e e P
7 Offentliche Binrichtungen, Wu"tschaftsforderung
8 Wirtschaftliche Unternehmen . . . . . . . ... |
9 Finanzen und Steuern-, . . . ., . . . . . . .
' insgesamt

Zusatz fiir kleisfreie Stadte und Landkreise: In den Einnahmen und Ausgaben des ordentlichen Haushaltplans
sind «= DM Leistungen nach dem Lastenausgleichsgesetz enthalten, iiber die nur nach den

Sonderbestimmungen des Lastenausglemhsfonds verfligt werden kann,

§ 2

Die Steuersitze (Hebesiitze) fiir die Gemeindesteuern, die fiir jedes Rechnungsjahr neu festzusetzén sind,

werden wie folgt festgesetzt: o Hebesats
1, Grundsteuer: a) fiur land- und forstwirtschaftliche Betriebe (A). . . , e, o e S 2
. b) fiir Grundstiicke (B) . . . . . . . .. .. T NSSONSSSU ) - §
' c) " v.H.
2. Gewerbesteuer: ) nach Gewerbeertrag und -kapital e SRR U 2 §
b) Lohnsummensteuer . . . . . e e e e e e e e e ~ e e e . rnssssssmsionmioss ¥ H,

©) Zweig’stelieﬁs‘cetier

aa) nach Gewerbeertrag und -kapital . . . . . . v v v v v v 0 w0 .. RUHE—— A < 5
bb) nach der Lohnsumme . ... . .., ... e e e e e e TR | & 8

d) Mindeststeuer
aa) I—Iausgewerbetre1bende

ey ) \ ‘

[

P p—— . e errer e




’

- : N : : .

Nr. 3 — Gesetz- und Verordnungsblatf fiir das Land Hessen — 14, M#rz 1956 . 17
Mustoer 1 (Forisetzung) - - o : .. . ) ‘
§3 ; - i
(Entweder) Der Hochstbe’uag der Kassenkredrce d1e im’ laufenden Rechnungs;pahr zur 1echtze1t1gen Lelstung von

Ausgaben des ordentlichen Haushaltplans in Anspruch genommen werden diirfen, erd auf ! ‘ DM

festgesetzt In d1esem Hocnstbetrag SINA crvrmmsmrerssensgianssssssmness DlVI Kassenkred1te enthalten, dle auf Grund fruherer Er-—

‘i g

- méchtigungen - aufgenommen und noch mcht zuruckgezahlt Worden smd

.- (Oder) Kassenkredlte werden .mcht beanspmcht
_ §4 -
(Bntweder) Der Gesamtbe’crag der Darlehen, die zur Bestreitung von Ausgaben des auBerordenthchen I—Iaushalt— .

plans bestlmmt sind, w1rd ‘auf et gt 'DM festgesetzt Er soll nach dem ‘Haushaltplan fiir folgende Zwecke

-~

verwendet werden: . v T e

R B _ - : S G 23
4. - e — I pM

¥
»

{Oder) Darlehen zur Bestreitung von Ausgaben des auBerordentlichen Haushaltplans sind nicht erforderlich.

ort) ) : ‘ L (Dafurr}) '

: Der Vorsilzende der Gemeindevertretung -
- Schriftfiihrer- ‘ N i

» B . . - +

Gemeindevertrefer . Gemeindevertreter

- . ) P

B, Besmemigung iiber die offenthc‘he Auslegung des Entwurfs der Haushaltsatzung

fis w1rd bescheinigt, daB der Entwurf der Haushaltsatzung fiir das Rechnungsgahr 19 ................ ﬁach-§ 113 Absh 4 HGO\‘ .

in der ZEIt vom ; bis . offenthch ausgelegen hat und die Auslegung am -

i offenthch bekanntgemacht worden 1st Der Entwurf wurde der Gememdevertretung am

[N IIN \ vorgelegt., L - ) . L )
Lo o - . - : ; R ANRCN s (=} e .
(];)_ienstsiegel) . . ©Orty . "~ . (Datum)-
Yo PR - - Der Gemeindevorstand ‘
- : - (Unterschrift)

¢) Offentliche Bekanntmachung der Hausha,ltsa.tzu.nigr

I—Iau_shaltsatzung der  Gemeinde

"’ fiir das Rechnungsjabr 19.......

‘ .—\ui Grund der §§ 111 ff. der I—Ie351schen Gememdeordnung (HGO) vom 25 Febrgar 1952 (GVBl S 11) hat dle

Gememdevertretung am . y - — folgende Haushaltsatzung fiir das Rechnungs—

_jahr 19.,,, beschlossen dxe h1erm1t bekanntgemacht wu‘d

-
»

5
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- Mﬁstor 1 (Fortsetzung)
- : i § l
Der Haushaltplan wird festgesetzt:

a) im ordenilichen Haushalt b) im aiBerordentlichen Haushalt

in der Einnahme auf ' wioneeto. DM, in der Binnahme auf o o ... DM,

in der Ausgabe auf e DM,

-

in der Ausgabe auf e s——— o M.

. Zusatz fiir Gemeinden mit 3000 und mchr Einwohnern: Im ordentlichen Haushalt entfallen auf

Einzel- . Namentliche Bezeichnung des - Einnahme Ausgabe
plan Einzelplans ‘ DM DM
-0 Allgemeine Verwaltung , . . . 7., .. .,

1 Offentliche Sicherheit und Oxdnung,. C
2 Schulen . . . . . ., v 0 0 e N
3 Rultur . ., ... N -
4 Fiirsorge und Jugendhilfe . . . . . . ., . . . . '
5 Gesundheits- und Jugendpflege . . . . .. . )
6 Bau-~- und Wohnungswesen . . . . . . . . « . . i
7 Offentliche Einrichtungen, ertachaftbforderung
8 Wirtschattliche Unternehmen e .
9 - Finanzen und Steuem ..............
insgesami

Zusatz fiir kreisfreie Stéidte und Landkreise: In den Einnahmen und Ausgzben des ordentlichen Haushaltplans

sind . : ‘DM Leistungen nach dem Lastenausgleichsgesetz enthalten, {iber die nur nach den

Sonderbestimmungen des Las‘cenausgleichsfonds'verfiigt werden kann.

N - ) §2
Die Steuersiiize (Hebesiiize) fur die Gememdesteuern -die fiir ;;edes Rechnungs;ahx neu festzusetzen sind,
werden wie folgt festgesetzt:

‘ . : _ ’ Hebesatz
1. Grundsfeuer: a) fir land- und forstwirtschaftliche Betriche*a). . . . . I, [T ¥
) b) flir Grundstlcke B) . . . . . .. .. ... .. e e e e e e s < e AL
C) . . ; - " R TR AT I T s et ST e T oo s V. 1{
2. Gewerbesteuer: a) nach Gewerbee}trag und <kapital, . .. . .. . L. L L [N T & B
. . b) Lohnsummensteuer . , . . . .". . e e e e e e e e e e s ¥, FLL
© ¢) Zweigstellensteuer B
aa) nach Gewerbeer’crag und -kapltal .................... - w v H.
bb) nach der Lohnsumme e e e e e . e e e e e e s . . H.
4) Mindeststeuer
_ _— ' aa) Hausgewerbetreibende . . : . . . . . e O 5.7
bb) sonstige Gewerbetreibende . . . . . . . . . e e e e e ey . .. DM
e) . Aty TR e 3. e T e e e o
3. 5
Z § 3 .
(Entweder) Der Hochstbetrag der Kassenkredite, dle im laufenden Rechnungsjahr zur rechtzeitigen Leistung von
Ausgaben des ‘ordentlichen Haushaliplans in Anspruch genommen werdeh durfen, wird auf DM
festgesetzt. In diesem Hochstbetrag sind i, DM Kassenkredite enthalten, die auf Grund fritherer Er-

méchtigungen aufgenommen und noch nicht zuriickgezahlt worden sind.
{Oder) Kassenkredite werden nicht beansprucht.
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. Muster 1 (qutsetzung) : ‘ 7 o
(Entweder) Der Gesamtbetrag der Darlehen,. die zur Bestrextung von Ausgaben des auBerordenthcbgn Haushalt« <

plans bestimmt sind, wird auf .. o DN festgesetzt. Er soll nach dem Haushaltplan fur folgende Zwecke

verwendet werden: ) . o ) - . -

3 ' X ‘ " ‘ : "DM‘
41 . . . : - ) ,> . DM )

(Oder) Darlehen zur Bestreitung von Ausgaben des auBerordentlichen. Haushaltplans sind nicht erfoitderlich,

IL.
r(Eui‘weder) Die Haushaltsa’czung enthalt keme genehmlgungspﬁlchtlgen Telle
QOder) D1e Genehrmgungsverfugung der Aufswhtsbehorde hat folgenden Wortlaut.‘

4 e
o I ’ -

" Per Haushaltplan liegt gemaﬁ § 117 Abs. 3 HGO vom- : « bis . o . S L
nftenﬂieh aus. . ’ -
. : (D1ensts1egel) ’ - den

v ‘ .o©ort) - ) - (Datum) )

; Der Gememdcvorstdnd s T

” >' . ’ o : ~=

N . (Unterschrift)

) Béscheihiéung iiber_die Bekanntmachung der Haushaltsatzung

"BEs wird bescheinigt, dafl die Haushaltsatzung fiir das Rechnungsjahr 19 o nach § 117;‘ Abs. 2 und '3 HGO — R
nach Genehmigung der genehnngungspﬂlchtlgen Teile — 6ffentlich bekanntgemacht und der Haushaltplan in der
Zeift Tom bis offenthch ausgelegt worden ist.

, den ’ e

»

. o . _(Dienstsiegel) _ ©r) : ey -
.- ’ Der, Gememdevorstand R

B

- - e (Untérschrift)
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Gesamtsumme

Wie, vor (nach Bedarf)

.....

Muster 2 (Fortsetzung)

2() Nr, 3 — Gesetz- und Verordnungsblatt_ flir das Land Hessen — 14, Mirz 1956
.Muster 2 B o
',Gesamtplaﬁ*) : . e ‘
"L : a) Ordentlicher Haushalt, )
) - ' ' Einnahmen .
" Planansatz fiir das Rechnungsergeb-
v N - Inis nach dem Soll-
B | amentici Dot ces o | ote | omi | pautenge 121 o ol
.zel- | Namentliche Bezeichnung des Einzelplans | Seite J £s] abgelaufene Rech-
plan . : S o 19 L N nungsjahy
S . b A I
- - . DM DM DM -
1 2 13 ] xS ! 6
0 | Allgemeine Verwaltung DI B | : ST
1 | Offentliche Sicherheit und Ordnung I P
2 SChulen L A T O A T SR . ‘ 5
- Kultur L ouL o, s, ' o -
4 | Firsorge und Jugendhilfe . . ... ..., e e ,
5 |Gesundheits~- und Jugendpflege . . . .
6 |Bau- und Wohnungswesen . . . . . . .. . o ‘
7 | Offentliche Einrichtungen, Wirtschafts- - ' S '
forderung . . .. ... ..., ... .. * “
8., W1rtschaft11che Unternehmen l S
.9 .| Finanzen und Steuern - . —
Gesamtsumme -, ;- ) [ o v '

Ausgaben

I

ZuschuBbedarf (=) oder Uberschuf3 ( +)

Planansatz fiir das

Rechnungsergeb-

nach dem Haushaltplan fur das |
nis nach dem Soll- nach dem Rech- .
kommende Rech- ablaufende ReCh- abschluf fiir das k.ommende "{ablaufende Rech- nungsergebnis f. | Brldute-
nungsjahr - nungsjahr abgelaufene Rech- Rechnungsjahr nungsjahr das abgelaufene | rungen
. : nungSJahr Lo Rechnungsjahr o
19 19, 19... _ 19 19.e 1
- DM DM DM * DM ¥ DM F DM’ -,
7 8 - 9. 10 11 .12 T
lv . . i
R b
. - . ; v
. R h ' - Coa
- b KR ST |

-

B S i

¥} GréBere Gemeinden kénnen auch nach Abschnitten uriterglieder}x und’ Erst’attﬁngen besonders ausweisen.

t



” Muster 8.

T Nr. 3 — Geselz- und Verordnungsblatt fiir das Land Hessen — if, Marz 1956~ 21 A

Gliederung. des Haushaltplans und finanzstatistische Kennziffern
o LT g V()i'liemerkung"
1. Fir die Ghederung des ordenthchen und des auﬁerordenthchen Haushaltplans gllt
" der Gliederungsplan,. fiir die Auftethg der Einnahmen und Ausgaben mnerhalb :

"~ .der Abschmtte und Unterabschnitte der GlupplerungSplan

2. Die fofern der Haushal’cghederung (Muster 3a) und die Grupp1erungsz1ffern
(Muster 3c) bilden zusamimen mit der Gattungsziffer (Muster 3b) d,1e finanzstafi-
-stische Kennziffer. Dabei sind die Ziffern der Haushaltghederung voranzustellen,
es folgen Gattungsmffern und Grupp1e1ungsz1ﬁern '

3. Die Gliederung in Emzelplane und Absehmtte ist fiir die Gememden ebenso ver=
bmdhch wie die Einordnung der zu ‘den Abschnitten angegebenen Unterabschmtte :
in die betreffenden Emzelplane und Abschmtte ~

S In den Abscbm’rten 42 und 48 sind auch die .aus dem Ghederungsmuster hervor-
gehenden’ Unterabschnitte zu bilden. Die’: weiteren Unterabschnitte brauchen im -
* Haushaltplan nur: msowe1t ausgeghedert Zu., Werden, wie es die gememdhche Or-
‘ganisation oder, sonstige Umstinde erfordern Werden weitete Unterabschmtte
- gebildet, so ist die aus dem Ghederungsmuster hervorgehende Relhenfolge und
T ' Z1ﬁernbeze1chnung anzuwenden . :

' 4 Fur die Gemeindeh mit, wemger als 10 000 Emwohzaern w1rd 1n folgenden Punkten . IR
éine Vereinfachung zugelassen. . ‘ BN ‘

L Im Emzelplan 0 kant auf eine Ausghederung vermchtet Werden . ) o -

’ 2. Im Etnzelplan, 3 geniigt die Ausgliederung des Abschnitts 33, im Einzelplan 4 die
‘- Ausgliederung der Abschnitte 41 und 42 (Ietzterer mif Unterabschnitten), im Ein- R
zelplan 5 die Ausghederung des Abschnitts 51, im Emzelplan 6 die Ausghederung L
. der Abschnitte 64, 65 und 66. Die sonstlgen Einnahmen und Ausgaben d1eser . ‘
o . : Einzelpléne- konnen Jewells unter einem neu zu blldenden Abschmtt 39 bzw._ 49 . - S
- bzw 59 bzw. 69 zusammengefaﬁt werden ‘ - L '

5. Dxe Gattungsziffer als Teil der ﬁnanzstatlstlschen Kennziffern ist dann anzuwenden
" wenn die aus ihr hervorgehende Unterschexdung mcht auf andere Weise sicher-
gestellt ist. - : . L S . I

‘6. Die Aufgliederung der Einnahmen und Ausgaben nach Gruppen ist blS zu den Un-
tergruppen durchzufithren Dariiber’ hinaus sind bei den Un’tergruppen 07, 08, 51 und
*. 52 die Einzelarfen auszugliedern.’ Die Untergruppen 11 bis 17 und 21 b1s 25 kénnen
zusammengefaﬁt werden. Eine etwalge tiefere’ Gllederung hat sxch im Rahmen des ] - R
Musters fur die Gruppxerungsmffern zu haltéen. - . L. _' ) ' T

S ' . Die Gememden mit mcht .mehr als 3000 Emwohnern konnen iiber d1e oben unter- : '
' Ziffer 4 zugelassenen Veremfachungen hinaus folgende weltere Veremfachungen -
Vorsehen

. .7 1, Bei der Haushaltghederung ' . e . s e e
Lo " In den Einzelplinen 1, 3 und 5 kann auf eme Ausghederung vermchtet werden . L N
Im E1n7e1plan 2 genligt die Ausghederung der Abschmtte 21, 22. 23 und 24, 1m - .o ' ) . .
- Eingelplan 6 die Aquhederung der, Abschmtte 64 und 65, im Emzelplan 7 die - - oo -
.Ausghederung ‘der Abschnitte 71 und 76. Die sonstigen Emnahmen und Ausgaben ‘ : ’ -
des Einzelplans 2 sind dann unter emem neu zu bildenden Abschnitt 29. die des: L
Einzelplahs 6 unter Abschnitt 69. im Emzelplan 7 die der sonstigen Emmchtungen o o ..
unter Abschmtt 75 und die der sonstigen Wirtschaftsforderung unter Abschmt'c Vi ) o ' )
zusammenzufassen. . . ) . . . . L

2. Bei der Gruppierung der Emnahmen und Ausgaben konnen d1e Gruppen 41 bls" e 2
43 zusammengefaﬁt werden: ) : . : o

et
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Muster 8 , PN
—_— Gliederung des Haushaltplans

: . . Vorbemerkﬁngen: ) o
Die Auffithrung dér Verwaltungszweige zu den Abschnitten und Untérabschnitten ist nicht als erschdpfend anzu-
sehen, Es handelt sich nur um Beispiele, um damit den Inhalt der Absclinitts- bzw. Unterabschnittsiiberschrift ngher zu
umreiflen; - : ' B o X R . :

Einzelpla;l | Abséhnitt |Unterabschnitt | : , " ‘Bezeichnung , I‘ggff#ﬁ,}gﬁ

0 ' _ :AﬂgemeinemVenvé]tting
00 o o r(‘):herste Gemeijldeg)rgane_ -
o . Gemeindevertretung und deren Ausschiissé, Gemeinde-

versammlung, Gemeindevorstand (Magistrat, Biirger-
- meister), Kommissionen/Deputationen, Ortsbeirite

{-.Oberste Kreisorgane L ’ :
.Kreistag und ‘dessen Ausschiisse, KreisausschuB, Kom-
missionen/Deputationen .

. 01 Rechnungspriifungsamt

02 ' Hauptverwaltung
: "Amtsbiicherei
Boterimeisterei
. Fernsprechzentrale
Hauptregistratur =~
‘Hauptverwaltungsamt
. ) Organisationsami
- SN Personalamt
- . Presseamt ]
‘ "Rechtsamt fiir eigene Angelegenheiten
. hierher gehoren auch: .
. Gemeindegebiet (Grenzen, Ein- und Ausgemeindungen),
Gemeindewappen und -siegel, Ortsrecht (Ortssatzungen)

03 : | Einrichtuangen fiir Verwaltungsaungehirige
' Betriebskrankenkasse

Personalrat i . . -
_Gemeinschaftskiichen
) " Kantinen L

- Schulung und Fortbildung (auch Spertplitze), Unfall-
: versicherung (rur eigene)

04 - § Einrichtungen der Hauptverwaliung

- . Buchbinderei-

) “Druckerei - ) o
Beschaffungsstellen (ohne Werkstiitten)

hierher gehoren auch: v
Amtsblatt (Amtliches Mitteilungsblatt) :
Fuhrpark (Verrechnung der Kosten des Fuhrparks der
allgemeinen Verwaltung — Ersatz an 705) -

05 B Besondere Dienststellen der allgemeinén Verwaltung
Grundbuchamt ‘
Schiedsamt X .
Einspruchs- und Beschwerdeausschiisse nach §§ 40 a und
T48a VGG -
Standesamt -
Statistischer Dienst ) -
Versicherungsamt
. Wahlangelegenheiten
AdreBbuchgeschaftsstelle
Orlsgericht (Stihneamt) ke
Orisbehorde fiir die Arbeiter- und Angestelltenver-|-
sicherung

Sare 0§ B » ‘Dienststellen fiir n]lgemoine,Kriegsfolgetl
: T Besatzungs- und Requisitionstimter -
_ . : Feststellungsbehorden ",
i o I Kriegsschadendmter
- : - C Wiedergutmachungsimter

07 . . v . Beitriige_zu Verbiinden, Vereinen w. dgl. .

' soweit sie nicht bei anderen Verwaltungszweigen zu
veranschlagen sind . .
Stadtetag, Stidtebund, Gemeindetag, Landkreistag

08 ST . 'Vei'f-iigunff;'smitto]
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yid

=

- Einzelplan Abschnitt Unterabschnitt| - , 'Bezeiohnung i . : I IF{ieI}fglzzi?g:.

ol
1

- . | Offenthche S;cherhelt und Ordnung A .
11 | Polizei : o : )
' K Vollzugs— und’ Kriminalpolizei C : S -

- o i Einrichtungen der Polize: (Bekleidungsstelle, Werk-
: . stétten, Schleﬁstand Ortsgefangms, Pohzelfachschule)

12 - . ‘ | Ottentliche’ Ordnunu' ~

“hierher gehoren alle offenthchen Ordnungsaufgaben'
. (fruhere Verwaltungspolizei), die nicht anderweitig
<. B cinem anderen Verwaltungszweig zuzuordnen sind und -
- S in'der Regel in Ordnungsimtern bearbeitet werden e
© .o ..% " Ausstellung von Fithrungszeugnissen - :
"+ } .. Auswanderungswesen (Vorbehandlung der Antrige auf
.- : o - C -Auswanderung oder auf Eréfinung des Grewerbebetme- .
: : R S ~ | “bes eines Auswanderungsagenten)
; ‘Bekampfung ‘der Obdach1051gke1t ‘ .
- S ' --Eighkontrolle ' . - ‘ B
| T .|+ Feldschutz . Vel o P s . SR
- B o 'F1scherexwesen S . : o T

Fundwesen X
. , . . ) -1 Gast- und Schankwxrtschaftserlaubms und Klemhandel : :
. AP : : |.” mit Branntwein ‘ T
: : - Gaststattensperrstunde und Tanzlustbarkeiten g' . . :

‘ 1] " Gewerbeaufsicht . . I -
- I - o[ Jagdwesen ’ g ‘
: : ST o i -K’raftfahrzeugzulassung

Ry ) . |- MaB- und Gewnc’htswesen
...+ .} Marktaufsicht '
o L Meldewesen
<. 7 .| . Namensinderung
: - Naturschutz
- . .1 PaBwesen
- i . Preisbildung und -uberwachung
.. Pflanzenschutz o 1
" Reinlichkeitsaufsicht . . ‘ . - . .
Sammlungen und. Lotterien -~ el
_Schornsteinfegerwesen v
Schutz der Sonn- und I‘eLertége
S .- 7| . - Sittenkontrolle .
. S Sprengstotiangelegenhelten
: SERIA -“1 - Staatsangehorigkeitswesen
- o .| StraBenverkehrsamt .
t - |-+ - - - 1 Tierschutz .
N R |~ Uberwachung der ‘Theater und Llchtsplelhauser
- - .~ | . Vereins--und Versammlungswesen . - -
R Verkehrswesen o o . o o
: Wasserrechtsangelegenhelten ' ‘ ‘

{

Schulen
2 . Schulverwaltung o T - s . .

' Lo : - Leitung ‘ ‘ e
PO [ R ST Beaufs1cht1gung und Regelung der’ allgememen und -
. T ‘ L grundsatzhchen Angelegenhe1ten C T

‘Gremeindeschulvorstand o . o
Schulaufsmht . . - S : o - . .

E T | Volls: und Hllfssehulen S
22 | " . * .| Mittelschiulen < S
SR R - - 'vaohere Schulen " L o T
| 24 . ) ) \Berufsschulen (Pﬂxchtfortblldung) S

25 s Berufshchschulen

e

o951, Landwirtsehaftliche Borufsfachschulen o ‘ ‘ e
256 ‘ _“Sonstwe Beruisf‘whschulen ) - : o 7 '
26, . : | Faehschulen . o
561 N 'Landwwtschftftlmhe I‘achsehulen . "
‘ . 266 o Sonstlgo Pachschulen - ‘ ‘ '
27/28 . .- | Sobstiges Schulwesen . ‘ o L o T

3

. N ~ |, Alumnate Konv1kte ) T
- . ‘ : ' Internafe Llchtbﬂdarclm L
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BEinzelplan

Abscanilt

Unterabsehuitt

Bezeichnung

Finanzstat,
Kennziffer

30

31
89
83

3k

35

36

37

&0

]

42

1
~a

401

402

421

Kultur .
Kulturpilege (Verwaltum)

Aligemeine Verwaltung der \\’menschaft Kunst und
Volksbildung N
Kulturreferent

~Hochschulen

Sonstwe mssensclmitlwhe ]]mnehtun"ul

‘Theater und Konvelte

Eigene Theafer- und Konzertunternehmen und Beilrdge
an fremde )
. Beleiligung an_ Theatern

Sonstige Kunstpﬂe"e i

"Denkmaler

Beitrige an Kunst- und Kinstlervercine -

Erwerb von Altertiimern

Erwerh von Kunstgegenstinden u. dgl.

Kunstsammlungen und -ausstellungen

Unterstiitzung von Kunstbestrebungen und Kiinstlern
(Kiinstlern achwu chs)

Unterstiifzung von Schrif(tum und Schrifistellern
(Dichtern)

Sonstige Emnchtungen der Kunstpflegu

7 Volksbxldunw

. "Arbeiterunterrichtskurse

Freie Hochschulen

" Planetarien .
Volksbiichereien, Lesehallen
Volkshochschulen . -

- Volkssternwarten -~ -
Zoologische Gartun

I‘][elllldipﬂb" (

Denkmalpflege
Plumamensammlung
Frithgeschichte
Gedenktaleln

. Gemeindechronik

. Heimatarchive
Heimatkunde

. Heimatmuseen

* Naturschutzgebiete
Stadtgriindungsfeiern
. Verschonerungsverun

Ku-ehen ]
Fursmgb und Jugundhxlfe e
I‘ursorgevemaltung '

Verwaltung der allgemeinen Fiirsorge
Armenrechtsbeurkundung
Bhrenbedmte des I’ursorgewebens
. Fursorgetagungen

Fursorge(\VohlfahrLs Jamt
. Firsorgearzt -

Fursorgebeirite

Fiirsorgedezernent

Fursorger und Fitrsorgerinnen

Pflegeamt fiir Gefdhrdete

—Sachhearbextung der gesamten Flu':.orgq,an;,ﬂlegcnhelten

Verwaltuno' dcr Kriegstolgenhilfe
Fluchtlmgsamt (Sachbeqrbeltung)

- Allgemeine I‘ursorue (cinschl. pauschalierte Kriegsfolgen-
lnlfc)

Offene und ‘geschilossene Fﬁrsorrre

Nlcht pauschalierte I’uewsfolocn]ulfe
’ Offene und geschlossene Fursorge

Indivuluelle Fiirsorge fiir Zugew an(lerte aus «ler %BZ und
0st Berlin

Firsorgestelle fiir: ansbeschadngt@ und -hinterbliebene

v
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Binzelplan |

Abschnitt

ﬁnterabschnitt

Bezeiéhnung .

-Finanzstat.
- Kennziffer

R

492

493"

e

ae2

Allgememe Jugendhilfe,

-~ "Allgemeine Jugendhilfe auf den Gebleten des RJWGe -
" Beitrige und- Zuwendungen an Verbinde und Verem

Soziale Fursoroe tiir Knegsbesch«uhgte und. Krlegshmter- ‘
bhebene

. ,S0nst1ge nicht p.mschahertc Kriegsfolgenhilfe -~ . '

Emrlchtungen der allwememen I‘ursorg,e ,

Eigene Einrichtungen oder Zuschusse an fremde Ein-
© ° richtungen wie ; .
Alters- und- Sleohﬂnhelme

' _ Arbeitskolonien .

Arbeitsahstalten- B
Armenhiuser (auch Hospltaler 1. S V. Armenhausern)
Blindenheime )
Erwerbsbesohranktenwerkstatﬁen ) : ‘
Erwerbslosenkurse. . - '
. Erziehungs- und Bewihrungshsuser’ fur ErwachSene
. Heime" der Bahnhofsmission .
“Heime fiir entlassene Strafgefdngene

. ‘Kruppelhelme )

" QObdachlosenheime_ .
Rechtsberatungsstellen * - i
“Soziale Gerichtshilfe
.Taubstummenhelme
Volkskiichen - '
W anderarbelterstatten Wandererherbergen
_Warmestuben . . - '

; Emmchtungen der Krlegsfolgenhllfe "'".‘ .

‘Fliichtlingslager :
‘Grenzdurchgangslager
Heimkehrerlager - -
Wohnlager

'.Forderunv “der frelen Wohlf.lhrtspﬂeoe

Beltrage und Zuwendungen' allgemeiner Art an Organe
der freien Wohlfahrtspflege

Jug endhﬂfe

J ugen(hmt (Verwaltung der Jugendhllfe)

- Amtsvormundschaft-
Fursorgeerzxehungsbehorde .
Gemeindewaisenrat ) R
Jugendamt :

‘ o ugendfursorger(mnen)

Jugendgerichtshilfe .
" Jugendwarte(innen)
‘Pflegekinderaufsicht
. Schutzaufsicht

“der freien Jugendhilfe :
Fiirsorgeerziehung (Einrichtungen bei 47) .
Jugenderholungsfirsorge- (Emmchtungen bel 47)
Kinderfeste - .
" Kinderlandverschickung
Kleinkinderfiirsorge . .
Unterbringung in fremden oder eigenern Emnohtungen
und Anstalten der halbotfenen und ~geschlossenen‘
Jugendhllfe ' - _

I}mrlchtun en der Ju‘rendhllfe

Eigene Emrlchtungen oder Zuschusse an fremde Em- i

richtungen wie

_ Bastelstuben - L BT
Erholungsheime . - N o -
Findelheime ’ - T -
, Fursor’geernehungsanstalten aller Art :
* Kindergéirten, "-heime," -tacresheame ~horte, -knppen

Kleinkinderschulen und -stuben
Klemkmderspexsung e
" Krippen - o . )
Lehrlingsheime e

" ..Méadchenhorte

Schulkinderspeisung

“Tagesheime fir in: Au;c,bllduno- begmffene Jugendhche . o

‘Walsenhauser o

i
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, Eiﬁielplan

. Abschnitt ]

Unteréhé,chniti;

Bezeichnung

Finanzstat,
Kennziffer

48

50

52
53

56

Sonstige Krieos‘folvexasten

Lastenausglelchsamt (nur Verwaltung}

' Lastcuauﬂg‘lelchs]elstun"en i >

Ver“altmlgsaufwand fiir Kneg:.gefamgenenentschadlaung .

I.elstunven nach dem Kmegsgefangenencntschddlgungs-
besetz . .

i

Gcsundheitb- und Jugendpﬂegé
Gesundheitsdienst

" Allgemeine. Gesundheitspflege einschl, bisheriger Ge-
sundheitspolizei

Beitrige u. dgl. allgemeiner Art an Organe der freien |

Gesundheitspflege — Rotes Kreuz —

. Férderun
" Fleischbeschau

Gemeindeschwestern
- Hebammenwesen

Impfwesen

Lebensmittelitberwachung

Mutterschafts-, Sauglings- und Klemkmdel‘pﬂege

Schulgesundhextspflege

Schulzahnpflege

Ungezjeferbekdmpfung -

Verwaltungsaufwand des Gesundheitsamis

Krankenhiuser, l}ntbmdunn*s- und Wichnerinnenheime

auch Apotheken, Schwesternschulen u. dgl., die mit "

‘dem Betrieb des Kranlxenh zuses untrennbar verbun-
den sind
Ixrankenpflogeschulen in Krankenhauseln
Augenheilanstalten © . .
Diatkochschulen in" Krankenhiusern
. Hebammenlehr: anstalten
Kinderkurheime .
Kliniken (soweit' nicht Hochschulen .mgeschlosscn)
Orthopidische Heilanstalten
Quarantine-Einrichtungen
Sauglings-Krankenhiuser
Genesuno'shexme und Elholungbhexme fur Erwachsene

Anstalten filr Nerven- und Geisteskranke

’Sonstlo'e Emrlchtun«en des Gesundheitswesens

Arztliche Beratungsstellen
Desinfektionsanstalten :

. Krankenpflegestatxonen

" Krankentransportwesen-

- *Milehkiichen :

~ Sauglings- -Pflegeheime

. Sanitétskolonnen
Sprachheilkurse
_Zahnkliniken

Leibesiibungen
Aligemeine Betreuung der Lexhesubungen
Aufwendungen fir Sportveranstalmngen‘usw

Einriehtungen fiir Leibesubungcn

Berghiitten
Eisbahnen

' . Rodelbahnen

Rollschuhbahnen
Schutzhiitten fiir Wanderer
-Spielplatze
Sportberatungsstellen
’ 'Sportfortbzldunoskurs(, . .
Sportplitze
Sportschulen
Sprungschanzen
' Tenmsplatze
Turnhallen soweil nicht hei bchulen

J u%ndpjle%

. Alle. MaBnahmen zum YW ohl der Jugend (soweit nicht
Jugendhilfe)

deér frelen Gesundheitspflege durch Zuschiisse
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2

62 -

63"

6

66

Geb#udeemschiitzung z. B.

v Wasserlaute und Wasserbau o

huerher. auch: Bauaufsicht
Vermessungswesen =~ -

‘Hoevhbau- und " Maschmenamt

Allgemeine - Hochbauverwaltung

Entwurfsberatung fiir Hochbauten, mshesondere Dienst- |

.. gebdude--
Fernheizwerke als. intérne stadt. Binrichtung
fiir Brandversmherung,
Hypothekenaufnahme u. dgl
Heizungswesen . LT
. Liiftungswesen . . ‘
Maschinen =~

Wohnraumbewurtsehai‘tunm und Wohnungsaufswht
Wohnungsamt

Wohnungsbau und Wolmsiedlung ‘

Allgemeine Verwaltung -

. Beteiligung an Wohnungsbaugenossenschaften und
-gesellschaften , L

. Bigener Wohnungsbau ' . o

Forderung des Wohnungsbaues-durch Zuschlisse und
Baudarlehen aus gemeindlichen Mitteln

Heimstitten = . K

Instandsetzungsdarlehen s

. Bereitstellung -von Siedlungsgelénde '

Gemenniitzige Siedlungsgenossenschaften

»

- - Heimstattengesellschaften fiir Sledlungen ~

Siedlungsverbinde

Kleingérten . ;

Mietwesen

Zinszuschiisse an Sledlungsgenossenschaften zuP M1et-
verbllhgung - R o i

Straﬂen, Weee, Briicken und sonstlger Tiethau

-Allgememe Tiefbauverwaltung
Durchlisse .

Einnahmen aus der Inanspruchnahme von offenﬂlchen i

StraBBén, Wegen, Briicken und Plitzen iiber den Ge-
memgebrauch hmaus )
Nébenbetriebe, die ausschlieBl. oder ubermegend dem
eigenen Tiethan .dienen
. Basaltwerke
- Schotterwerke
Steinbriiche
Neubau. (Ausbau, Umbau), -Unterhaltung 1 und Instand-

setzung von StraBPn Wegen, Plitzen und Briicken -

Parkplitze fir Kraitiahrzeuge
- StraBlenmeister .
Strallenwirter =
Wegemaut: ’
Hydranten $ind bei dem Verwalfungszwelg nachzu-’
- ‘weisen, der die Kosten fiir deren Anlage und Unter-
hal tung Ardgt’ -
Fahren (soweit mcht ertschafthche Untemehmen)

, -

Ausbaggerungen
- Ausersen -
“Bach- und FluBreguhemng, -relmgung, -raumung
Bisamrattenbekamptung (Uggezeferhekamptung)
Beitrage und Zuwendungen an Demnverbande
Deichgenossenschaften
FluBunterhaltungsverbande )

§owe1t nicht ertschaftl Unternehmen 1

Nr. 3 — Gesetz- und V. erdx:@nungsp}aft fiir das Land Hessen — 14. Mérz. 1956
.Einzeiplan' || Abschnitt ‘Untetabschnitt | ~ Begeichaung, ‘ . ?g:r?r?zzlsftfgi
e 57 : Einnchtungen der Juﬂ'endpﬂege T
‘Erholungslager |, :
Jugendberatungsstellen '
- Madchenheime als Jugendhelme (Tagesheune)
Jugendherbergen SR - . -
- e P e -
: o o P
6 - o Bau- und Wohnungswesen e
60 .. |~ Bauveryaltung
’ S 'Bauamt
Baubémtung‘ - .
61 , Stiidtebau.und -planung - ) -
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' Einzelplaﬁ

Abschnitt

Uilterabschnitt

Bezeichnung

Finanzstat.

‘Kennziffer

67

68 .

70

‘71

72

73

74u, 75

701
702
703
704
705 .
706

721
726

741

. Damme

. Deichbauten .
Hochwasserdienst
Hochwasserschutz -

' Wassergenossenschaften

Wasserverbinde

"Hydrographischer Dienst
Kanile als Wasserstraﬁpn
Schleusen
+ . Talsperren =
.- Uferschutz
. Wasserwehr

Trummelbeseltmunv und -verwertunn'

, EnttriimmerungsmaBnahmen auf privaten Grund-

Bauhofe

Bauhof fiir Hochbau
Bauhof fiir Tiefbau
Gemeinsame Bauhofe

Offentliche Eirfi-iohtungén Wirtschaftsforderung
Belcuchtunw und Reinigung des Gemeiudewebxetc
Stmﬂenbeleuchtmw
Stadtentwiisserung, Bediirfnisanstalten
Strafienreinigung

Miillbeseitigung und ~verwertung
Fuhrpark

Tierkorperbeseitigung (Abdeckerei)

- | Brandschutz (Feuerléschwesen)

Feuerwehren (einschk. Beihilfen und Zuschiissen)-

Brandhilfe

Alarmeinrichtungen '

Wach- und Dienstgebéude der I‘uuemehr .

Kreisfeuerwehrverband

Liéschwasserversorgung

Feuerwehrschulen

Spritzenverband

Hydranten sind bei dem Verwaltuﬁgszwexg nachzu-
weisen, der die Kosten fiir deren Anlage und Unter-
haltung tragt .

4Emuch’[uu"en der Lebensmlﬁtelveramgun"‘ und Markt-

wesen
Mirkte

Vieh- und Schlachthdfe, Vieh- und FleischgroBmarkt, Frei-:
bank

~auch Gleisanlagen mnerhalb der Vieh- und Schlachthofe
Kiihlhaduser

Krine

Laderampen

Maschinelle Einrichtungen

Bestattungswesen

" hier sind aueh die Ausgaben fiir die Knegsgraberfur-
sorge auf dem eigenen Friedhof nachzuweisen

Sonstlge offenthehe Einrichtungen
Pm;k- und Gartenanlagen

Baumpflanzungen in Park- und Gartenanlagen

"Baumschulen fiir Park- und Gartenanlagen

Gértnereien

‘Gewichshauser fiir Park- und Garunanlamln

Grasnutzung in Parkanlagen usw.

. Griinflachen. als Schmnckplitze

Kuranlagen, Kurplitze und dgl., sowie Baulichkeiten,
die zu den Anlagen gehiren, wie Schuuhallen

-« Pavillons

Wandelhallen -

- stiicken, die von der Gemeinde durchgefuhrt werden |
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2

Einzelplan

Abschnitt

| Unterabsehnitt

. ‘Bezeichnung - 1+ - . <.

Finanzstat.

Kennziffer

743
YR

748

L

751
952—758 _ |

‘ ‘7773k '
: 774—-,_77’8

. l“lurgenossenschaften g -
" Keltern - o e

. Planschwiesen . « -
‘Promenaden

Seen, i Parkanlagen ,

- ‘Stadtpark - o

 Wege und dgl. in Anlagen dle mcht dem Durchgangs- -

-verkehr dlenen

" Badeanstalten

Sparkassen T
. Abgelieferte Uberschiisse det Sparkassen (erscheinen
nur hier, auch wenn die abgelieferten Uberschusse fir
.andere Zwecke verwendet - werden)
Ausgaben aus - der Gewahrlelstungspfhcht der Ge-
- meinde (GV) - ,
Zuschusse an die Spquassen

Pi‘andlexhanstalten

" Einnahmen und Ausgétben der gememdeelgenen Le1h-

_-anstalten smd m voller Hohe nachzuwelsen
Dor'f«romemschqftshauser . .' T

Sonstlge offentliche, Emnchtunven
" Anschlagwesen .
Aussichtstiirme .

Backhéuser. _ '
Briickenwaagen (Bodenwaagen Vlehwaaven)
Garagen’

‘Liuten der Zeiten- L o
'ﬁggtlgx?e;en }sowelt nicht bei 88 . L. .
. Offentliche Uhren' | : :
Plakatsaulen :

Ratswaagen
" Trinkbrunnen
‘Viehtransportwagen
- Waschanstalten .

I‘orderun'r der-Land~ und I‘orstwnrtschaft

Blenenzucht

Brennereien )

,Baumwant . '

Drescherexbemeb als MaBnahme Zur I‘c}nderung der
Landwirtschaft -

Entwésserungen (Mehor'atlonen) ’ :

Feldwege, soweil sie nicht dem. offenthchen Verkehr
dienen oder zu-den Parkanlagen gehoren o

Fischzucht .

Flurbetemigung (I‘e]dberem:gung}

Kultur(bau)amt .
Obst-, und Weinban
. Pflanzenzuchtanstalten

Schadlingsbekdmpfung; sox'velt nlqht be1 50 - '.‘—-

Viehzucht, Zuchttierhaltung
,VLehseuchenbekampfung oo ’ :
Wildgatter, die aitBerhalb der gememdee1genen Forsten
: angclegt sind. .

%onstwe I‘orderunn’ von Wirtschaft und Verke]u:
I‘ouierum der Bnerwe- und Wasserversorwunv '

' 'Forderung der Elektrizitits-, Gas- und Wasserversor-

gung im allgemeinen wirtschaftlichen Interesse durch

Gewihrung von Darlehen, Zuschiissen usw. ", .
Mitgliedsbeitrage und Zuschusse zum Strom,abnehmer-

-verband .

.

]?‘ox'derun‘T von Verkehrsunternehmen -

Sonstwe [‘ordcrung von Wirtschaft und Verkelu' (Fremden—
verkehr) :
Ansiedlung von Industme Gewerbe und Behorden
-Auskunftstellen
Beitrige und Zuwendungen im Rahmen der I‘orderung

‘des Fremdenverkehrs an Vereine. und Orgamsatxonen

o 'Fremdenverkehrswerbung

. Gewerbliche Ausstellungen
Gleisanlagen zur allgemeinen Industrieforderung (Vgl 88)

- Kraftwagenhallen zur Forderung des Verkehrs -

- . Glocken o ) < 1. »

£
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L Einzelblan

Abschnitt

Unterabschnitt

Bezeichnung

Finanzstat,
Kennziffer

8

Y

81

82

83 _

§11

813

815

817

821

824 :

826

827

828

Wirtschaftliche Untérnehracn
Versorgungsunternehmen

Elektrizitiitsversorgung

. auch Konzessionsabgaben, Gewinnablicferungen und
*, _sonstige Abgaben eigener und fremder Unternehmen

hierher gehodren auch:
Anschlufl an Fernversbrgung .
Beteiligungen an Elekirizititsversorgungsgesellschaften
Leitungsnetze o .

Transformatoren

Uberlandzentralen

- Umformerwerke

Verteilerbetriebe

| Gasversorgung¥*)

AnschluB an Fernversorgung .
Beteiligungen an Gasversorgungsgesellschaften
Nebenbetricbe der Gasversorgung

Verteilerbetriebe

V"ilsser\;ersorgung*)
AnschluB an Fernversorgung
Beteiligungen an Unternehmen der
Hilfspimpwerke i
Verteilerbetriebe

Wasserversorgung

Kombinierte’ Versorgungsunternchmen*)

- Gemeinde-(Stadt-)werke (Eigenbelriche und Rigen-
gesellschaften, die mehrere Versorgungs-Betriebs-
zweige umfassen) -

Beteiligungen .an zusammengefa3ten Versorgungs-
untérnehmen

Verkehrsunternehmen

Strafienbahn, Aﬁtobusse*)
- hierher gehéren auch:
Beteiligungen an diesen Unternehmen

Kleinbahuen*)

hierher gehoren auch:
Beteiligungen an Kleinbahnen
Drahtseilbahnen .

" Gebirgsbahnen

»

Hafen- und Umsehlagsunternehmnien*)

hierher’ gehdren auch:
'Beteiligungen an Hafenbetrieben
- Hafenbahnen
Hafenanlagen
Hafenbagger
Lagerh#iuser
Flughafen¥) .
hierher gehéren auch:
Beteiligungen an Luftverkehrs- und Flughafengesell-
schaften. . - - -

So}lstige Verkehrsunternehmen)
hierher gehéren auch;:

. Dampferverkehr .
‘Beteiligungen an diesen Uniernehmen
Fahrhetriebe ’

Kombinierte Veisorgungs- und Verkehrsunternchmen*)

Gemeinde-(Stadt-)werke, die mehrere Betriebszweige
der Verkehrs- und Versorgungsunternehmen umfassen

Beteiligungen an kombinierten Verkehrs. und Vergor-
gungsuniernehmen

-Unternchmen der Verkehrsforderung

{soweit sie nicht als Nebenbetricbe zu einem anderen
Verwaltungszweig gehoren)

#) auch Konzessionsabgaben, Gewinnablieferungen und sonstige Abgaben eigener und fremder Unternehmen.

-




_ Nr. 3 -~ Gesetz- und Vefordnuﬁ‘gsblatt fiir’'das Land Hessen — 14. Mérz 19%36 :

31

Einzel;ﬁlan ‘

Abschnitt -

Un’cer:_ibschnittr -

- v .'Bezéiéhnllng"‘

- Finanzstat.

Kennziffer -

86

87

88

._“/

90

'1851 .

854
856

861

866- -

N

- 901:

. Fmamen und Steuer

Fmanzwnmltlmw :

‘G‘tststatten

Gastwirtschaften, wenn es smh um selbstandlge Unter—
nehmen handelj.
Ratskeller
Theatergaststitten -
Weinkeller -

Stadthallen
Messehallcn
Land- und’ forstmrtsclmft;hche Unternehmen

Landwirtschaftliche Unternehmen

Fischereibetriebe ~
Gartenbaubetriebe

" Gértnereien . . . L
Gutshofe : : Co
Hirtenhiuser - ’
Molkereien und Mostereien, wenn sie landwxrtschaft-

. liche Nebenbetriebe sihd - )

Musterguter : S
Obstplantagen i - .
Okonomxeverwaltungen P : .
Rieselgtiter. . Lo, ’ )
~Viehzuchtbetriebe - -

- Wiesenwirtschalten

I‘orst“ lrtschaftlxche Untefnelmen

‘Beitrage an Forstzweckverbande, Besoldungsbeltrage
an die Landesforstverwaltung, Waldbewirtschalf-
tungsbeitriige,  Gemeindeforsten und  Forsten der

" rechtlich unselbstandlgen Stiftungen, die in einem
periodischen Betriebswerk nach forstwirtschaftlichen
Crundsitzen bewirtschaftet werden

Waldanlagen ohne forstW;rtschafthche: Nutzung ge- e

..horen zu Wald-, Park- und Grartenanlagen

Kurbetriebe : =~ ' -
Kurbetriebe, die mit 1hren Emmchtungen (Badeemmch-
. tungen, Brunnenbetmebe Kurparks, Lesehallen usw.)
* nach betmebswxrtschafthchen Grrundsatzen verwaltet
werden S oo .

Sonstvre wxrtschaﬁhche Untemehmen )

Apotheken, wenn sie als selbstandige offene Unterneh—

men gefithrt werden

Backste1nbrennere1en (Zlegelexen) e o

Baggereien ot .

‘Bauhofe (soweit mcht be1 68) T ‘

Bergwerke .~ - R

Brauereien oot .

Dampfwaschanstalten : ’ - : "

Dreschereibetriebe (sowelt mcht bei 76)

Drogerien . o

Fernheizwerke - -

Fuhrparks, wenn sie als selbstandlge Unternehmerr ge-
fithrt werden und- auf die Dauer d1e Tatlgkelt fiir
~Dritte tiberwiegt -

Glelsanlagen (sowelt mcht bei 774/78)

Kaligruben

Kaufhéuser

~Kioske . o
- Kohlengruben
Krane

|- Kunstdiingerfabriken -

Lagerh&user - E
Mostereien (soweit nicht bei 751} ) -
Miihlen (soweit nicht bei"751) .

- Bteinbriiche, Kies-und Sandgruben (sowelt mcht bel 68) ‘

,,,

Tankstellen -~ -

i I.’m(mz- und Steuenelwaltung

Kammerex -
‘Kasse emschhethh Nebenkassen
Vollmehungsamt .
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Einzelplan . Abschnitt - Unterabschnitt . ’ ; Bezeichnung %ggg;f&%g

. Verwaltung: des Sondervermdgens (auch Hauszins-

7} . steuerhypotheken und ggf. Hypothekengewinnah-
I gaben usw.) ’ ) .
P o . " Verwaltung des allgemeinen Kapitalvermogens und der
‘ v N . . Schulden '
W N L o Zinsausgaben und -cinnahmen im Kontokorrentverkehr
' “Zinseinnahmen aus voriibergehend angelegten Mitteln
: L. . -Zinsen fiir mnere und duBere Kassenkredite (§ 1% Abs. 1
e . . RicklVO)
. C '|" Kosten fiir-Priifung der Jahresrechnung

904% Steuerverwaltung
Steueramt
91 ) ' Nicht aufteilbarer Schuldendienst
92 ) Riicklagen fiiv den Gesamthaushalt
. ’ Nicht aufteilbaré Riicklagen
', P : ’ . Betriebsmittelriicklage
) . Ausgleichsriicklage
93 - ' Allgemeines Kapitalvermégen (ohne V erwallung, siehe 904)
' ’ o Beteiligungen, wenn in_erster Linie cine Anlage von
. Geldern eérstrebt wird ‘
N ‘Dividenden aus Aktienbesitz des allgemeinen Kapital-
vermaogens o
* " Forderungen, insbesondere Hypotheken und Wertpapiere
9% »Allg'em'eines Grundvermdigen ‘
941 Verwaltung des allgemeinlen Grundvermigens
922 | Woln- und Gesehitftsgrundstiicke .
Bebaute Grundstiicke . ’ )
P Beamtenwohnhiuser (vollendete Baulen) .
S Mietwohngrndstiicke, die von der Gemeinde in eigener
N . . Regic erbaut wurden (nach ihrer Vollendung)
o . ' ' - Wohngrundstiicke (auch Geschiftsgrundstiicke), die
- I .~ mietweise anderen Gebictskorperschaften fiir Verwal-
( i ( Coe ‘tungsstellen” iberlassen sind . -
043 Sonstiges Grundvermdgen

Unbebaute Grundstiicke, z. B. Ausstellungsgeliinde,
Bauliéindereien, Bleichplifze der Gemeinde, Festwie-

. sen, Industriegelinde, landwirtschaftlich genutzte

. : .~ Einzelgrundstiicke wie Acker, Kleingiirten, Obstlin-

o dereien, Seen, Teiche, Weiden, Wiesen

) . Grundstiicksgleiche Rechte, z. B.

S S Brbpachtrechte '

. Erbbaurechte -

s T Brbbauzinsen :

. . . Jagdrechte } nur soweit auf eigene Grundstiicke

} Fischereirechie entfallend N

95 , Sotidervermogen (ohne ‘Verwaltung, siehe 901)
iernoohe o eelfes - L Stiftungen (nicht deren Verwaltung) soweit sie nicht
. oo . 4. |, .auf die einzelnen Verwaltungszweige aufgeteilt wer-

s

¢

. den . kénnen .
R 1 %o+ .-+ .|, Hauszinssteuerhypotheken
. - ‘ R . - Hypothekengewinnabgabe
o o b o '} Landesdarlehen . .
o - Ubriges -Sondervermégen
i . Gemeindegliedérvermagen-
. . 1~ Allmenden :
v Biirgergenuf3
' : Biirgernutzen S
B - Biirgerrechtseinkaufsgeld h
. Biirgerrechtsgeld - - -
Biirgerrechtsgewinngeld
Biirgerrenten -
Einstandsgeld
Gemeindenuizungen -
Selbstversicherung durch Schaffung einer cigenen Ein-
richtung mit Sondervermégen und eigenem Verwal-
tungsapparat - )

96 - | : *| Steuern und steueriilinliche Einnalnien, allgemeine Finanz-
. . zuweisungen, allgemeine Umlagen - . :
-1+~ Bigene Steuern .
Finanzauweisungen

—
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S ' . . ae ! _ o Finanzstat.
Emzelﬁplan ’Abschmtt ) Unter‘abfchnllt.t } - Bezelchngng - Kennziffer
h : Scl]lusselzﬁwélsungen i
. - allgemeine Bedarfszuwelsungen
‘allgememe Umlagen
HKinnahmen aus Jagd-, Fischwasser- und Schafwexde- .
- " verpachtung
. Verwallungskostenzuschusse der Bundégsbetriebe
»  Hand- und Spanndienste .
97 Abwicklung der Vorjahre T N ; ,
98 Verstarkungsmittel - ’ -
’ -~ -
* . Mustex 8b .
L . Gattungsziffer
. ‘Erstattungen Kriégsschiden Ubrige
© Ordentliche Rechnung . . ,
Fortlaufend 1 g ‘-
Einmalig ) ' B 5 ' 6 i
AuBerordenmche Rechrmng pi 8 - 9
v } Y ]
' o~
' ’ 7./’ 3 ’ ) :
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Muster 8¢ h :
Gruppierungsplan der Einnahme- und Ausgabearfen
Haushaltplanansitze . . .
- . Bezeichnung
Gruppe Untergruppe Binzelart
, . Binnahmen
' o - ) Steuern, und Zuweisungen '
’ 01 Realsteuern
02 Sonstige Steuern aus Vermégen, Vermégensverkehr und Einkommen
03 Verbrauch- und Aufwandsteuern
04 ‘Sonstige Gemeindesteuern .
05 Steuerdhnliche Einnahmen
06 Konzessionsabgaben (Vertraasmaﬁxge Abgaben der Splelbanken u. dgl.)
07, . Zuweisungen und Umlagen von Gebietskérperschaften
N 071 - Von Bund und Land
073 Von itbergeordneten Gemeindeverbénden (auch Landeswohlfahrts--
‘ verband)
N 075 .~ Von .nachgeordneten Gemeinden und Gemeindeverbinden
077 * Von sonstigen Gemeinden und Gemeindeverbinden .
08 Sonstlge Zuweisungen und Umlagen N
081 Von Zweckverbinden .
083 Von sonstigen Kérperschaften, Verbanden und Vereinen
1 Gebithren, Entgelte, Strafen
11 Verwaltungsgebiihren
18—16 Benutzungsgebuhren Beitrige im Sinne des Abgabenrechts
. Tarifliche und gebuhrenartxge Entgelte
17 Strafen BufBlen usw. )
2 : Andere Einnahmen aus Verwaltung und Betrieb
" 21und 22 Ersatze o
- 23-—35 . Sonstige Einnahmen
‘96 ' Mieten und Pachten )
27 Abheferungen der vmrtschafthchen Unternchmen, die nur mit dem End-
- ' * ergebnis in den Haushaltplan aufgenommen werden
- 27 Wegunterhaltungs-, Betriebs- und Konzessionsabgaben
“ 272 Gewinnanteile
27 Venvaltungskostenbextrage und sonstlge Zahlungen
- ‘28 Anteilsbetrige vom ordentlichen Haushalt
29 Zinsen und sonstige Ertrage aus. Kapxtalanlagen
‘3. Einnahmen aus Verméogenshewegung
' 81 Riickfliisse von Darlehen {einschl, Ersatzleistungen fir- Inanspmchnahmo
aus Biirgschaften)
32 , Schuldaufnahmen (Dariehen)
321 aus offentlichen Mitteln .
322 aus Kreditmarktmitteln .
‘ 823 innere Darlehen . ) :
. 33 Entnahmen aus Rucklagen
A Entnahmen aus Kapltalvermogen
35 Erjése aus VeriuBerungen von Grundvermbgen
- 36 Erlose aus VerauBerungen von sonst:gen Sachvermbgen
T PR : LR -
- AN
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Muster 3¢, (Fortsetiung)

‘

e

) Haushaltsplanansiize : . .
L T ; ! R o Bezeichnung
Gruppe Untergruppe | Einzelart .
. ‘Ausgaben
-4 7 .Personliche Kusgaben
. &1 - Beamtenbeziige
52 i " Angestelltenvergiitungen
43 Arbeiterlohne
& Versorgung ‘ _
o 441 Beamte . , - : -
442 -Angestellte ) .
- 443 Arbeiter ’ - :
48 Sonst1ge persénliche Ausgaben N i
5 Zuwelsungen, Steuerbeteiligungsbheirige, Fursorgeleistungen
51 Zuwelsungen und Umlagen an Gebletskorperschaften
511 An Bund und Land .
P 518 An iibergeordnete Grememdeverbande (auch Landeswohlfahrts-
C ) veiband) ‘
- 515 ~ An nachgeordnete Grememden und Gemeindeverbdnde
517 An sonstige Gemeinden und Gemeindeverbénde . I
52 o _Sonstige Zuweisungen und Umlagen - B
) T521 . An Zweckverbinde
h . 523 An sonstige Korperschaften, Verbinde: “und Vereme
53 ° Betriebszuschiisse an eigene ertschafﬂlche Unternehmen
54 - .. Steuerbeteiligungsbetrige - ‘ ' !
541 Grundsteuer
- 542 Gewerbesteuer .
- : 543 Vergniigungssteuer
' 544 . Hundesteuer :
- . 545 Steuerdhnliche Emnahmen z. B. Jagdpachtantelle an Nachbar-.
gemeinden fiir angeghederte Jagdflachen - .. -
55und 56 |, " Fiirsorgeleistungen der offenen Fiirsorge S N
57 Firsorgeleistungen der geschlossenen Fiirsorge _
. 53 T Renten und Geldzuwendungen, auBerhalb der Fiirsorge
6——? . H," Andere siichliche Verwaltungs- und Zweckausgaben ' v .
et Unterhaltung von unbeweglichem Vermogen ' o,
S 636k Aligemeine séichliche Ausgaben ' ' ’
- 65—87 Sonstige sichliche Verwaltungs- und Zweckausgaben
88 Anteilsbetrige an den auBerordentlichen Haushalt
- 89 Zinsen ‘
.9 S Ausgaben der Vermogensbewegung ]
91 Tilgung ' -
92 " Gewahrung von Darlehen (einschlieBlich’ Inanspruchnahme aus Biirg-
schaften, soweit Ersatzleistungen zu erwarten sind)
93 © Zufiithrung an Riicklagen und an Kapltalvermogen
94 Erwerb von Grundvermogen .
' Neu- und Wiederaufbau, Tritmmerbeseifigung an eigenen Grundstiicken,
4 Erweiterungs- und Umbauten und grofle Instandsetzungen
195 . Hochbawuten ' ‘
96 i Tiefbauten
97 - Sonstige Anlagen (emschhethh Trummerbeseltlgung)
98 Neuanschaffung von beweghchem Vermogen ‘




*) Sofern sich das Vorhaben iiber mehrere Jahre erstreckt.

- Muster 4
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Einzelplan -
a) Ordentlicher Hpushalt .
. ‘ Einnahmen — Ausgaben
. ) : Planansatz fiir das Rechnungsergebnis
Haushalt- | . Bezeichnung des L .| kommende | ablaufende nach dem Soll-
stelle Einzelplans, Finanzstat. | Rechnungs- Rechnungs- | abschluB fiir das ab- Erlauterungen
Nr. Art der Einnahmen | Kennziffer jahr jahr  |gelaufene Rechnungs- )
— Ausgaben 19..... 19...... jahr 19....., = |
. DM DM DM
1 2 3 | A 5 6 ‘9
. ' - -
-
. - ) AuBerordentlicher Haushbalt '
Einnahmen — Ausgaben
. o Planansatz fiir das Rechnungsergebnis ‘
Haushalt- Bezg;gl;:gﬁgnges . kommende | ablaufende.| nach dem Soll-  [VoraussichtlicherGesamt-
stelle und Vorhabens Finanzstat. | Rechnungs- | Rechnungs- | abschluB fiir das ab- betrag des Vorhabens ¥)
Nr. Art der Binnahmen | Lennziffer jahr jahr gelaufene Rechnungs- und sonstige
S — Ausgaben : - 19..... 19...... jahe 19...... Erliuterungen
K DM DM DM
1 2 3 & 5 6 7

N

;
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Muster 5 c - ' : L ) 7 - Anlage 1 z_tim, Haushaltplan 9.....
Nachweisung iiber das Vermogen, die Schulden und die Bﬁrgschaften -

A. Vernibgm

| Verﬁnderungén in dem ) - o
Stimd an Zeitraum zwischen ) Stan‘? an BRI

| .Spalte 3 und Spalte 6 | - eveeenmueen . Ers
lduterungen

Lid.

ey Art dgsjr‘jfermﬁgéns -

) : | Zugang Abgar;g
: v ‘ 8 A - DM DM DM - DM
4 ] 2 ) 3  &- 5. | 6 7.

1. . Verwaltungsvermogen (Einzelpléne 0—7) . : B ' ,
4. Verwaltungsvermogen (Einzelpline 0—6) ) ' B i
a) bebaute Grundstiicke . : :
b) unbebaute Grundstiicke und in Bebauung
befindliche Grundstiicke '
¢) Inventar und Vorrite
d) Kunstdenkméler usw.
e) Sonstiges : . R
2. Vermégen der sffentl. Tinrichtungen ) . )
(Einzelplan 7) - BT A |
_ @) bebaute Grundstiicke, Betriebsanlagen = | . // A
b) unbebaute Grundstiicke und in Bebauung e U
" befindliche  Grundstiicke - ] - - e - I

. ¢) Inventar und Vorrite e S
- d) StraBen, Wege, Plitze. G- - / . Py
lagen, Griin~=*—" o ' : )

I///Binﬁff: Verwaltungsvermogen . ' ‘ o o - ‘
i1, Betlriebsvermigen (Einzelplan 8) . 7 - o - ' ) N

1, Versorgungsbetriebe . ‘ .

2. Verkehrsbetriebe )
3. Land- und forstwirtsehaftliche Beiriebe : -
{(Waldbesitz) : ‘
&, Ubrige Betriebe
5. Beteiligang an o - - )
- a) Versorgungs- und Verkehrsbetrieben. - - g
b) Industrie- und Gewerbebetrieben . .

¢) sonstigen Betrieben

Summe 1I; Betrichsvermdgen

III. Allgemeines Kapital- und Grundvermogen _- . I R

1. Allgemeines Kapitalvermogen (Einzelplan 9) ' S

a) Hypotheken-, Grund- und Rentenschuld-_
forderungen

b) Darlehensforderungen

¢} Beteiligungen

d) Wertpapiere und sonstiges Kapital-
vermogen¥) E

2. Allgemeines Grundvermégen
a) bebaute Grundstiicke. = . v
b) in Bebauung -befindliche Grundstiicke'
¢) unbebaute Grundstiicke .
d) grundstiicksgleiche Rechte
e) Inventar und Vorrite )
) f) Beteiligung an Bauvereinen, Siedlungsge- B 4
- . gellschaftén usw. ) o -

- Summe III: Allgemeines Kapital- und Grund- -
vermdgen i B

Iv. Riicklagen**) ' . o
1. Betriebsmittelriicklage . . .
. 2. Ausgleichsriicklage

: SRS riicklage : o o o - : S 4
&, riicklage - . N : b
- ST o 11 4 F: 71 , . . ‘ - . :
60 rrmcrmamrenenanapecneeacains riicklage . -

© Summe IV: Riicklagen . o ) ’ ‘ : . | E

‘Ubertrag:

*) Etwaige noch nicht auf DM umgestellte Forderungen nur nachrichtlich angebén.
*%) Die Art der Anlegung der Riicklagen in Spalte 7, Erlduterungen” angeben. i
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Muster b (Fortsetzung)-

A. Vermigen

2 Schulden aus Mitteln von
Gebietskorperschaften -

8. Abgabeschuld der Gemein-
de aus Hypothekengewmn-
abgabe

4. Sonstige Schulden

5.%)

Stand am | Yerdnderungindem | o 4.0
Zeitraum zwischen Br
4 LNt-‘(:. - Art des Vel‘mﬁgens . I B Spalte 3 :und Spalte 6 ...; .......... - lﬁuteruDgen
. 19 ........ Zugang Abgang 1 ........
. DM DM DM DM *
1 . - 2 3 4 5 6 7
. ' Ubertrag:
v Sondervermi)«en :
’ 1. Vermbgen der rechtlich unselbsténdigen Stn‘-
tungen
a) bebaute und unbebaute Grundstiicke -
b) Invéntar, Vorrite u. dgl.
c) Kapl’cahen und kapltalwerte Rechte
d) sonstiges Vermogen
2 Gemeindegliedervermigen
3. Sonstiges Vermdgen :
Summe V: Sondervermdgen’ o
Gesamtsummeé des Vermigens (A I bis V) " 1
]
B, Schulden ) X i
a) fiir kreisfreie  Stidte, falls nicht Muster B‘. b) verwendet wird, .
Stand der Schulden am 31 Marz 19 . DM
. Schulden (ohne- Annultatsdarlehen) m1t .
Lifd. . ) Erliu-
Nr. Art der Schulden _ einer Laufzelt von Atxsli%:-l: Ins- terungen
weniger 14 bis unter 10 und — darlehen gesamt
. S 10 mehr sammen —
4 Jahren | Jahren . Jahren m
1 ], 2 3 | & 5 |, -6 |. 7 8 9
' I. Auslandschulden (einschl.
Anteile an Sammelanleihen)
1. Anteile an Sammelanlelhen
2, Sonstige Auslandschulden
~ Summe I: Auslandschulden ‘
II. Bis zum 20. 6. 1948 entstan- N S I
dene Inlandschulden (Altver- - ' . )
- - schuldung) . e . 5
1, Schulden aus Kredit- ‘ I i
marktmitteln * : . N

Summe II: o — —
Inland-Altverschuldung l

Ubertrag:

*) z. B, fiir andere noch hiclit.aui DM umgestellte Schuldverpflichtungen, deren Betrag lediglich nachrichtlich anzugeben ist,
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Muster 5 (Fortsetzuﬁg)'

[}

39

‘.Standvder‘Schulden am 31, Mirz 19.... DM"

~ .o

Schulden (ohne Annmtatsdarlehen) mit

.E’rliu- o

11‘\% Art der ,S ¢hulden einer Laufzeit von ) ﬁ%‘gi' Ins-~ | terungen
“ 'We;lisger A bisi%nter ‘ 11(11 :tlllrd ’ _— darlehen | gesamt .

‘ _ | & Jahren | Jahren Jahren | S&mmen. ) i .
1 _ 2 4 .5 -6 | 8 9

Ubertrag:

I11. Seit dem 21. 6. 7194 ‘ .aufgei-
nommene Inlandselrilden”
(Neuverschuldung)

1. Schulden aus Kredlt-
markimitteln

a) bei Sparkassén

b) bei Girozentralen * - -

c) . —

d) bel sonstlgen Kredlt-
instituten

e) bei Privatversiche- -
rungen”

f) Inhaberschuldver-
schreibungen
Hypotheken-, Grund-
und Rentenschulden

h) Restkaufgelder

i) Ubrige Schulden aus
Kreditmarktmitteln

‘9, Schulden aus ffentlichen
Sondermitteln .
" a) Schulden aus ERP-.
(ECA-) Mittéln -~
b) Schulden "aus Mitteln
der Arbeltslosenver-
sicherung
¢) Schulden aus Mltteln
. sonstiger Triger der
Soz1alver51cherung

3. Schulden bei Gebxetskor-
perschaften
a) WerteschaffendeArbelts-
losenfiirsorge (Bundes-
und Landesdarlehen)
b) Wohnbaukredite von
Bund und Land -
¢) Sonstige Schulden bei
_Bund und Léndern
d) Unmittelbar beim Bun-
© " des- bzw, Landesaus-
gleichsamt aufgenom-
mene Darlehen
e) Schulden bei Gemein-
den und Gemeindever-
bénden

4, Sonstige Schulden

.3

Summe IT1: Inland-Neuver-
schuldung (111 1 bis &)

. 5. Kassenkredite (dufere)
Summe [11: Inland-Neuver-

sehnldung einschl. Kassen- |-

kredite (IIl 1 bis 5)

IV. Tnnere Vei’échuld lung

*

Gesamtsumme der Schulden
(B Lbis IV)

N
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Mauster 5 (Fortsetzung)

b) fir kreisangehérige Gemeinden, Landkreise und Landeswohlfahrtsverband*)'-
' Stand am L'alcxlfzeit
: 81. 8. des er Tl .
_ Urspriingl.| abgelaufe- | Sehulden- S;é‘i)’;%,?_ /
Lfd. Art der Schulden Hohe der | nen Rech- [aj Gesamt-| Zinssatz Tilgungs- | Erldute-
Nr. Schulden | nungs- laufzeit: rate rungen
o : jahres b} Rest-
19.. laufzeit
-DM DM. Jahre % % bzw.DM
1 L 2 -3 4 5 6 7 8
i — wie vorstehend bei Muster 5 B a) —
*) Die Schulden sind einzeln bel der jeweiligen Schuldenart anzugeben,
€. Biirgschaften '
. Betrag,den
Datum der Ursoriing. | Stand am | der Biirg- |
. ) ther g schaftssi-
Ll\fg, Bezeichnung der Biirgschait T o i‘;ﬁ‘f’iﬁ Gesamt- | "rettcev cgg&ggi' E;lgu;:-
o o Ent- Be- betrag 19.. zugefithrt 8
stehung | endigung . | worden ist
DM DM DM
3 4 5 6 7 8 9




Muster 6
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“

-~

Anlage 2 zum Haixshalfpian fiir 19..

Steueremnahmen, allgememe I‘manyzuwelsungen, Gnmdlagen fiir die Festsetzung der Reaisteuerhebesatze

' a) Ubersicht

iiber die Entwwklung der Steueremnahmen und allgememen I‘manzzuwelsungen in den letzten drei abgeschlossenen o
Rechnungsjahiren und im abla,ufenden Rechnungsmhr . .

T Ist-Aufkommen im abgelaufenen | Soll nach | Istim ab- |-
. Rechnungsjahr dem Haus- | latfenden
- L ‘ - haltplan Rech- :
‘ FHE;?Z- S des ab- nungs- ° Erlat
. . stat. . laufenden jahre dute- -
Art der Emnal}meq Kennziff, | 19..« | 19... 19.., Rech- nalch dem| rungen’ _
960 7 nungs- Stand.v.
B ) : - jahres 31.12.
) DM DM DM DM - DM .
1 2 3 4 w5 6 g 8
. Steuern |
Grundsteuer .

- a) fiir land- und forstwmtschafthche
Betriebe (A)

by fiir Grundstiicke (B)

Grundsteuerbelhﬂfen (fiir Arbeiterwohn-
stitten)

Gewerbesteuer )

a) nach Ertrag und Kapltall)

b) nach der Lohnsumme?) -

¢) Mindeststeuer
Gewerbesteuer-Ausgleichszuschiisse?)
Getréankesteuer

Speiseeissteuver

Vergnugungssteuer

a) Kinosteuer

b) ubrlge Vergnugungssteuer

Hundesteuer
Anteil Grunderwerbsteuer

Jagd- und Fischereisteuer (nicht Jagd-
pachteinnahmen und Jagdschemgebuh-
ren) o

Zwischens,umme 1

2. Stouemhnhche Einnahmen und allge-

meme Finanzz uwelsungen'

Verwaltungskostenzuschusse der Bundes-|.

post und Bundesbahn

Nichtverteilte J agd- und I‘lscherexpacht- B

emnahmen
Kurtaxe”)

Naturallelstungen (Hand- und Spann-
dienste und, Ablosungen dafiir).

_ ~ Pferchgeld und Schatweldepacht

-+ Sehliisselzuweisungen
Grundsteuer-Auefallentschadlgung
Bedartszuwelsungen aus dem Ausgleichs-
stock?) .

Zwisthensumme 2

Geéamtsum’me (1 +92)

e

" 1) einschlieBlich Zweigstellensteuer -
2) Nettoerg‘ebnds

- %) sowelt nicht Benutzungsgeb\lhre'n
1) lediglich fliir Rechnungsfehlbetrige.
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Muster 6 (Fortsetzung) - -
6) Grundlagen fiir die Festsetzung der Realsteucrhebesitze

Im Haus-

‘ 7 ‘ ) Geschiatzie Ausfille haltplan
Lid Me8- Hebe- Jahres- vorge-
o Steuerart betrage | sitze soll in _ in sehenes

. [ . [N - . Y. H. des Auf_
Jahressolls| kommen
DM " v.H.- DM DM DM
1 2 . 3 & 5 6 7 8
1 Grundsteuer fiir land- und forst-
wirtschaftliche Betriebe (A) !
2 Grundsteuer fiir Grundstiicke (B)
3 Gewerbesteuer nach Ertrag und Kapital
4 ‘Lohnsummensteuer _
5 Gewerbe-Mindeststeuer o — —
[

.....................
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Muster 7 ‘ A . ' ‘ "Anlage 3 zuxﬁ Haushaliplan 19....

a) Stellenplan fiir stindige Bedienstete in Gemeinden mit 3000 und mehr Einwohnern fiir das Rechnungsjahr 19... '

A. Beamto

R ’ i ‘ . | Zahlder h
Verwaltungszweig Bésoldungsgruppen nach dem Gesetz iiber - Zg?énggr am 30. 9, des
: die Beziige der Wahlbeamten, der Reichs- v nach dem ablaufenden
I.ng(li o , besoldungsordnung. Zusammen | Stellenplan Re(;};nhgélsgs_,
: 1W1|B8 |Ala ‘2 22 ~ usw. (nach Bedari) )  nungsjahres beést%tlﬁﬁn .
I . ' e ) : : i
! P 3 ] ‘ i P L 5 - 6 - 7
. R -
2 +
3 .
" usw.
insgesamt R - i
Stellenplan -k i S
des ablaufen- o b . ‘ . B
den Rech- - 1 : . A B
nungsjahres | . - A ' N . . ST
Besetzung
am 80. 9. des
ablaufenden
Rechnungs- | - . )
jahres - . ’ : L - “ - - . - M:i
B.  Angestelite
! Verwaltungszweig ’ - .- 7 - 4 Zahl der - |, nzlagt)l %el:i o
] Vergiitungsgruppen nach TOA, KrT, Sonder- Stellen ablaufenden
Lfd o - -~ .. regelungen usw. | .pach dem | Rt oioe
’ . ' ~ Zusammen | Stellenplan ehnungs
Nr. | Haughalt- : - |des ablaufen-|- ,_jahres
Bezeichnung - : o . tatstichlich
stelle | : - den Rech- - besetzten
) v 1 ;I ITI usw. (nach Bedarf) | : nungsjahres | Stellen
1 2 3 ik & , . . 5 .6 ] .7 T
) " T
2 . .
3 , - . | . . -
usw. : o o S Sl
- i N _ -
insgesamt "~ .
Stellenplan ‘ ! ‘ .
des ablaufen- B ‘ - v o o
den Rech- - ! : . B :
nungsjahres 7 . . ok ) .
* | Besetzung ‘ , ‘ S I B L ,
am 30, 9. des ‘ ' ’ ‘ A
- ablaufenden - . S : T o
- | Rechnungs- . . : o . . =
jahres s - ' - )
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Muster 7 (Fortsetzung)

0) Arbexter T T T T o
. ‘ Zah! der
Verwaltungszweig Lohngruppen nach HLT, Sonderregelungen Zglt“ “dgr am 30. 9. des
AR -~ usw. o ache deem ablaufenden
I.I,\gg S Zusammen | Stellenplan Rejgt;gg:lgs-
* | Haushali-, - v usw. des ablanfen- tatsichlich
stelle | BeREmnE |y by b | i roca| mach den Rech- | B cetaton
| . lung Bedarf) nungsjanres Stellen
1 2 3 - 4 ) 6 7
4
9.
3
usw. - P
insgesamt
| Stellenplan
des” -
ablaufenden’ ‘
Rechnungs-
jahres
Besetzung
am 30 9 des .
ablaufenden’ .
Rechnungs-
jahres ~ i - -

D) Zusammenstellung

‘Stellen'plan des kommen-

gwel Stellenplan des ablau- Tatséchliche Stellenbesetzun
VerwgltungSZWGIg den Rechnungsjahres fenden Rechngngs;ahres am 3(})3 9’ }Iies ab|a?1fenden g
. ) : echnungsjahres
Lfa. - Ange- . Ange- :
NI | Haushalt- . ‘Beam- | ste]l- At':;f" Zu- B&?’r_"' stell- At’;}l)f” Zu- Ange- .
o Bezeichnung | ten- | ten- sam- ten- sam- | Beam- | “ 400 1 Arbei. | Zu-
stelle g stel- stel- stel- ten- ter- sam-
h stellen | stel- len |Men | oo stel- len | men ten-
len len ] stellen stellen | Stellen | men
1 2 3 4 5 f 7
1 = . ,
2
3 -
usw.”

insgesamt: l

-
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5

Muster 7 (Fortsétzung) - - . o
nden witer 3 000 Einwohnern fiir das Rechnungsiahr 19...

b) Stellenplan fiir stiindige‘ﬁedienstete in Gemed
Lid v - o Besotdungsgruppe nach RBG: ‘nach dem Gesetz B it
3 : TS finier die Beziige der Walubeamten: Tarifgruppe irldute-
Nr ) Bezeichning der Stelle | nach TOA, KrT usw.; Lohngruppe nach HLT: rungen
. . . b Sonderregelungen (Pauschalen usw ) -
1 . R [ ‘ 3 ' 4
3
,,,‘ “ ; - —= I A
= ! ""ffiﬂi
Musgter 8 RN i o -
(L. usw.) Nachfragshanshaltplan ' -
der Gememde......vveeernes cecene ‘ o o .
fiur.das Rechnilﬁgsjah; 19... A - o "
: . . Gegeniiber dem bis- |
‘ - Neuer leher;ger: nerigen Ansaiz 1Un- |
e, Haushalistelle - [Finanzstat. Ansaiz f ga;:g;gd hzv‘\::ghgr)l | Brizute-
™. Bezeichnung der Einnahmen — Ausgaben {Kennziffer ;. . “rungen
) . b ‘| mehr weniger
DM DM. | DM : DM ‘
1 2 3 8 5 6 7 . 8 R
' At
' 5
A -
- ) . .
. , .
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Muster 9 — Nachtragshaushalisatzung

a) Beschlufi der Gemeindevertretung .
- : . . usw.) Nachtragshaushaltsatzung

der Gemeinde ... fiir das Rechnungsjahr 19.......

- Auf Grund der §§ 111 £f der Hessischen Gemeindeordnung vom 25. Februar 1952 (GVBL S. 11) hat die Gemeinde-

. vertretung am . folgende (1. usw.) Nachtraghaushaltsatzung fiir das Rechnungsjahr 19.mm beschlossent):
| ‘ §1 )
Mit dem Nachtragshaushaltplan werden ’ .
‘ o ‘ ‘ 'und damit der Gesamtbetrag®) des
erhéht um vermindert um 'Haust'laltplaniezigzcs&é}:.zy achtré'gen
gegentiber bisher | auf nunmehr )
DM . : DM . ~ DM o DM
a) im ordentlichen Haushalt .
die Einnahmen . . . . ... .. ., .
die Ausgaben . . . ... .....
b) im auBerordentlichen Haushalt
die Einnabmen . . ... ... .,
die Ausgaben' . .". ., ., . e
. : § 2
Die Steuersitze (Hebesitze) fiir das Rechnungsjahr 19.. werden — nicht — wie folgt gefindert:
erhdht um vermindert um gegeniiber bisher auf nunmehr
(Steuerart) L v.H, | v.H, v. H. . v.H
L e
2 4 = e
§3 B

(Entweder) Der Hochstbetrag der Kassenkredite, die im Rechnungs}ahr b e T - zur rechtzeitigen Leistung von
Ausgaben des ordentlichen Haushaltplans in Anspruch genommen werden diirfen, wird — wie bisher — gegeniiber

dem bisherigen Gesamtbetrag von ... DM erhsht — vermindert — und damit
10 DM festgesetzt.
-(Oder) Kasserikredite werden nichf beansprucht.

. . § 4 .
die zur Bestreitung von Ausgaben im auBlerordentlichen Haushalt~

{(Entweder) Der Gesdmtbetrag der Darlehen,

. bplan bestimmt sind, w1rd gegeniiber der bisherigen Festsetzung in Héhe von aesmsrmsnsmmsmnssonees. DIVE U
erh6ht — vermindert — und damit aUf oo, ‘DM festgesetzt.

DM

.....

Die neu festgesetzten Betriige werden nach dem Naéhtragshaushaltplan fiir folgende Zwecke verwendet:

2.

DM
{Oder) Der Verwendungszweck der bisher vorgesehenen Darlehensaufhahmen wird wie folgt geiindert:

1- N - i o el B s AR e

. DM
2. - o o s T e T R T AR T R F I T T DM

(Oder) Darlehen zur Bestreitung von 'Ausgaben des ,a'uBérordentlidlén Haushalts sind nicht erforderlich.

] _ - ‘ . e T e, (€T
' Lo e e ' (Ort) (Datum)
Schriftfiithrer

N . *Der Vorsitzende der Gemeindevertret\mg

L = . S . Gemeindevertreter Gemeindevertreter
Anmerkungen: : . .

Y Die folgenden Vorschriften sind nur soweit aufzunehmen, als Anderungen eintreten. . -
l)) Soweit gur.ch die Anderung im Nachtragshaushaltplan eine’Anderung der Endsumme nicht eintritt (es stehen z, B, den Mehrausgaben
gleich hohe Ausgabenersparnisse gegenilber), kann an Stelle des § 1 folgender Wortlaut gewidhlt werden: -

[
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. ‘Muster 9 (Fortsetzung) ‘ i .
b)Bescheinigung iiber die Bffexitliche Agslegung ‘des Entwurfs der,I:Iachtragshaushaltsatzung )
\ ) escheiﬁigt, daf3 der ;«Zntwuri dgr JEO—— Nachtragshaushalisatzung fiir das Rechﬁungsjahr 1 N—

] **Q In der Zeit vom o : bis : o offentlich ausgelegen .
- sffentlich bekanntgemacht worden ist. Der Entwurt wurde der o

. vorgelegt. . . S E -

' : . den . . o

. _(Datum) ‘ -~

nacﬁ‘§ 1o .
. ‘hat und die Auéie*g\\
e
- Gemeindevertretung am e, \\1 ............................
‘ ' : % Iy Torty
R T, \\ ) Der Gemeindevorstand-

Nachiragshaushaltsatzung

<) Offentliche Bekanntmachung der
o Nachiragshaushaltsatzung der Gemeinde
a\'.\' - .
e
i W ‘

. A
r Hessischen Gemeindeordnung (HGO) vom 25. Februar 1952 (GVBL S.11)
Nachtragshaushaltsatzung fitr das Rechnungs-

folgende

,

Auf Grund der §§ 111 ff de
mit Jbel{ann}:gemgdlt wird?):

Gemeindevertretung am
jahr 10 beschlossen, die hier:
v ‘ . 51
- Mit dem wowwmm Nachiragshaushaliplan werden
| und %ar‘{lit der Gesacrlrlxtbeti;gz) des
‘ . : Haushaltplans einschl. Nachtrigen
- . erh6ht um vermmdeljt um | - " festgesetzt )
. gegeniiber bisher [ .auf nunmehr i
: DM DM . DM - . DM R
" @) im ordentlichen Haushalt . - . .
digEinnahmen‘ L ) S
die Ausgaben . . . . R , . ‘ ' : .
b). i auBerordehtlichgn Haushalt : <7 :
die Einnahmen ., . . . - - e e - . ' i ~
die Ausgaben . . . . e oo i ) . ] .
. ’ + - - .‘ ’ - ¢ \ ‘ ( !
o ’ . §2 ] .
Die Steuersitze (Hebesstze) fiir das Rechnungsjahr 1. wérden — nicht — wie folgt gedndert:
‘ " erh6ht um - yermindert um gegeniiber, bisher auf nunmehr
(Steuerart) v. H. - v, H. v. H. - wv.H.
3 o N
§3 ) : .
Rechinungsjaht 19...... zur rechtieitigen Leistung ‘von
wifd — wie bisher — gegenﬁbér
DM erhoht — vermindert — und -damit

»(Entwedef) Der H&Schstbefrag der Kassenkredite, die im
Ausgaben des ordentlichen Haushaltglans in ‘Anspruch génommen werden diirfen,
dem bisherigen Gesamtbetrag von: wom e DM — um R

) DM festgesetzt. » . i " .
(Oder) Kassenkredite werden nicht beansprucht. . g

men, als: Anderungen eintreten.
dsumme n
r Wortlaut gewihlt- werden:
rorde
lichen (auBerordent-

auf
rschriften sind nur soweit aufzuneh
Anderung im Nachtragshaushaltplan eine Anderung der En
abenersparnisse gegeniiber), kann an Stelle des § 1 folgende
n Nachiragshaushaltplan werden Einnahmen und Ausgaben

eindert. In den Endsummen i te Einnahmen und Ausgaben im or
haltplan unverdndert auf cmcnie. DM festgesetzt. .

Anmerkungen:
3) Die folgenden Vo
%) Soweit durch die
gleich hohe Ausg

- purch de

. haltplans g

liglen) Haus!
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Muster 9 (.Fo;'tsetzung)(.
L. v § 4
(E;ntweder) Der Gesamtb;af;rag der Darleh;sn, d1e zur Bestreltung von Ausgaben im auBerordentlichen Haushalt-
"plan bestimmt sind, wird gegeniiber der bisherigen Festsetzung in HOhe Von i, DM UIM srerverssssenemsssssssoses . DM
erhoht — vermindert — und damit

auf . DM

* festgesetzt.

Die neu festgésetzten Betréige werden nach dem Nachtragshaushaltplan fiir folgende Zwecke verwendet:

1. ' : ot e B LI H T DM
{Oder) Der Verwendungszwecl:: der bisher vorgesehenen Darlléhensa'tvlf.nahmen wird wie folgt gedndert:
‘ L : bl T oo DM

{Oder) Darlehen zur Bestreitung von Ausgaben des auBerordenflichen Haushalts sind nicht erforderlich.

L
(Entweder) Die Nachtragshaushaltsatzung enthilt keine genehmigungépﬂichtigen Teile.

(Oder) Die Genehmlgungsverfugung der Aufslchtsbehorde hat folgenden Wortlaut:

) II1.
Der Nachiragshaushaltplan liegt gemiB § 117 Abs. 3 HGO vom .. bis i
. im .. e Offentlich aus, o , den ...
: ' ©rty 7 (Datum)
(Diéns’csiegel) S Der Gemeindevorstand
(Unterschrift)

d) Bescheinigung fiber die Bekanntmachung der Na.chtragsha.ushaltsatzung ’

o

Es wird bescheinigt, daf die Nachtragshaushaltsatzung fiir das Rechnungs;ahr ) R SO— nach § 117

- Abs. 2 und 3 HGO ~— nach Genehmxgung der genehmlgungspfhchtlgen Telle — offenthch bekanntgemacht und der

Hausha,ltplan in der Zeit vom ) bis offentlich ausgelegt worden ist,

, den
(Dienstsiegel) o (Ort) (Datum)

Der Gemeindevorstand

(Unterschrift)
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* Muster 10 . - e o . ;

- Form und Inhalt der Kassenanordnungen

’ Dié Kassenanordnungen miissen. durch Druck, Umdruck oder Sd:rei_bmaéchme ge~
fertigt oder mit schwarzer Tinte geschrieben sein und wenigstens enthalien: T

1. die Bezeichnung der Kasse, die den Betrag annchmen oder auszshien soll: -

&

2. die Anordnung zur Annahme oder Le1stung,

"8, den anzunehmenden oder zu Iexstenden Betrag;’ e R -
4. den Einzahlungspﬂichtigen oder Empfangsberechtigten;
5. Wenn erforderlich, die Falhgkextstermme, ) R R

6. dle Buchungsstellen und das Rechnungszahr

7. eine Begriindung der Anordnung;
(Auf d1ese Begrundung kann vétz:chtet Werden, Wenn die Anordnung auf dem ‘
Beleg erteilt ist und der Grund zur Anordnung aus dem Be-Ieg qhne wer.teres o
hervorgeht.) o Lo

' 8. die Angabe des Ortes, des Tages; der anwe1sezideh Behorde oder biens’csteﬂe sowie
die- handschmfthche Unterschrift, des Anordnungsbefugten rmt TFinte eder Tinten-
stift; . -

9. bei Auszahlungsanordnungen die Bestétigung, daB3 die Mittel hgusha}trechﬁlich ur
" Verfiigung stehen; : ' i

10. einen Vermefk ﬁbér -die Eir_rtragung i;l die Haushaltﬁbenwachﬁngsliste oder Ein-
nahmeuberwachungshste, - - B o ’
(Dieser Vermerk entfallt be1 Auszahlungsanordnungen, wenn naeh § 29 ‘Abs. 1 o -
GemHVO eine Haushaltuberwachungshste nicht gefithrt wird)) ‘

11. den Feststellung5vermerk (§§ 78 ff der Rechnungslegungsqunung —_ RRO — vom
3. Juli 1920 — RMBL S. 439%; '

. 35 Angaben {iber Vermogensw1rksamke1t (Schuldenzugang, Schuldenabgang, Ver—-
mogenszugang, Vermogensabgang), falls keine besonderen Anorc‘inungen fm* das

~Vermogenssachb:uch erteﬂt werden. L
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Muster 11 : S o "7 Anlage
. ' S : - . zum Haushaltplan
Haushalt- und Rechnungs-Querschnitt : : : fiir 19w
: | Gemeinde —Stadt — Landkreis

A. Kopfspalten (waagerecht):*)

1. Laufende Nr. i : )

2. Gruppierung (Bezeichnung'der Einahme- und Ausgabeart)

3. Finanzstatistische Gruppierungsziffer

4—13. Einzelpléne 0—9 (Haushaltansiitze fiir das Kommende Rechnungsjahr) DM

4, Gesamtbetrag (Spalte 4 bis 13) DM o B o :

.5. Vomhundertsatz ‘der Gesamtsummel(lfd. Nr. B 17 der Einnahmen bzw. B 26 der Ausgaben) %
16. Haushaltansatz fiir das ablaufende Rechnungsjahr DM . ’
17. Rechnungsergebnis. nach dem Sollabschlu8 fiir das abgelaufene Rechnungsjahr DM *
B. Vorspalien (senkrecht anzuordnen unter Kopfspalt}en 1 bis 3) %)

*) Die i{opfspalten kénnen auch senkrechf, Eiie Vorspalten waagerecht angeordnet werde;n..

I Ordentlicher Haushalt
) Einnahmen
0. Steuern und Zuweisungen

L. Steuern und steuerihnliche Einnahmen . . ... . . . . e e 01 —08

a) .Grundsteuer A- . ) -
b) Grundsteuer B ’

c) Gewerbesteuer nach Ertrag und Kapital

d) Lohnsumme'nsteuer\ .

e) Ubrige Steuern und steuerdhnliche Einnahmen

- 2. Zuweisungen
L aoyeisungen

a) Allgemeine Finanzzuweisungen und Bedarfszuwelsungen ., . . .., . ... . aus 071 — 083
b) Zuweisungen zur kriegsbedingten Firsorge :
aa) soweit pauschaliert . . Tttt e e e et e s e ., aus410/071 — 073
bb) soweit nicht pauschaliert . . . . . . . ce e e o v oy . . aus 420/07T1 —073 .
- ¢) Kostenanteile innerhalb . der Landkreise zum Fiirsorgewesen . . . s oo v o0 . oaus 073w 075
d) Zuweisungen zur Kriegsschédenbeseitigung & . . . . . . oo oo 07, Gatt.-Ziff. 2 u, 5
e)Unl;agen der Landkreise usw., . . . . P e e e e t v vt e e v w0 ., aus 075

f) Sonstige Zweckzuweisungen S e e e e .. aus 07 u, 08
- : ' . Summe 0:

1. Gebiihren, Entgelt.e, Strafen )
3.Verwa1tungsgebﬁhren, Strafen . . ..., ... ..... C e e s e ek ee e 11 w17

iBenutZungsgebﬁhren, Beitrége, Entgelte . . . . ... . e e e e e e e e e e e 13 — 16
‘ o . Summe 1:
N 2. Andere Einnahmen aus‘Verwaltung und Betrieb
5.ErséitzeundsonstigeEinnahmeﬁ.... ..... B S Y
6. Mieten ‘und Pachten . . . . e e e e R R N T T 26

7. Zinse_n und sonstige Ertrige aus Kapitalanlagen L T T 29
8. Einnahmen aus wirtschaftlichen Unternehmen . . . . . . FC e e v e e e e 27

A9.UberschﬁsseausVorjahren»............‘:.............. . . 97/23

¢

. 3. Einnahmen aus Vermigensbewegung ‘
10. Tilgung und sonstige Darlehnsriickfliisse . . . . . . . . . . S T ) |

11. Entnahmen aus Riicklagen und aus Kapitalvermégen ., . , , ., ... . s e e e e e 33 u. 34
12. Erlése aus VermbgensversuBerungen . . . . . . .. S s e .. 35038

7 Summe 3:
4. Durchlaufende Posten . - :
18, Lastenausgleichszahlungen ‘ : - o .
. 14. Durchlaufende Gelder fiir wirtschaftliche Unternehmen und Sparkassen
15. Sondervermdgen : v ' L i T
16. Sonstige . ) C . .
17. Gesamtsumme VdgrfEingahrgesh -y -~ T TR R e

B e

18. Abziiglich Erstattungen (nur- fir Rechnungsquerschnitt — Sp. A 17 — erforderlich —

Gatt.-Ziff. 1 u, 4)

- F—

‘19, _'Reineinnahmen -
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Muster 11 (Fortsetzung) - -
Ausgaben

. 5. Personliche Ausgaben _
1. Personalausgaben . . . . . . . . . e e e e e e e e e e R 41-—48

6 ' Zuweisungen, Steuerbeteiligungsbetrage, Fursorgelelstungen !

© 9, Umlagen (an Landkreise, Landeswohlfahrtsverband) . . « vov o . . e e e e aus 7 513
8. Betriebszuschilsse an eigene wirtschaftliche Unternehmen e aer e e b e s e e e s e 53
4. Steuerbeteiligungsbetriige . . -« v v v o v i e e e v e e e e e e s 4 . .-B4l—545
5. Anteilsbetrége zur allgememen und kmegsbedmgten Fursorge S v s e e s v » . caus 513 u.515 -
6. Sonstige Zuwe1sungen und Umlagen . . T e e e e v e v s ee s .. 511—523, -
541 — 545
7. Leistungen der -allgemeinen Fiirsorge und der pauschaherten kriegsbedingten Fursorge 55 —. 57
8. Leistungen der nicht pauschalierten kriegsbedingten FUrsorge . ... v« ¢ v o0 oov o 42/55 — 57
9, Renten- und Geldzuwendungen auBerhalb Aer FULSOYEE « v o o o o s 6 ¢ o s o s o s s o 58 B
. 7 Summe 6:
. ‘' Anﬂere sichliche »Verv;altim«s- und Zweckausgaben - _

" 10. Unterhaltung und Instandsetzung von unbeweghchem Vermégen & « s o o o v « 3 . .- 61 : ST : -
11. Lastenausgleichsabgabe . ... . « o o v ¢ o o v de e e e e 0 e e b ‘v . ... .aus 650 s
12. Allgemeine und sonstige sichliche Verwaltungs- und Zweckausgaben e e e e e e 63— 87 ST

. 13, Fehlbeirige aus den Vorjahren . . . v v ¢ v'v o 0 o o 4 o v v 0 e w s e a0 97/68 , .
14. Anteilsbetréige an den a, o. Haushalt B A - . B
15, Zinsen . . . 0 . w00 T I T AR R 89 . ’ ) —

L : ’ Summe 7: B
. 8 Ausga,ben der Vermogensbewegung . :
it Darlehensgewahrung PO T T B R T - -
18. Zufiihrung an Rucklagen und an Kapltalvermogen e e e e e e e e e e e 93
19. Erwerb von Grundyermdgen ... . . v ¢ . T . u e e e e e e ee e s s e e 94
20. Neu- und Wiederaufbau, Erweiterungs- und Umbau'oen, grofle Instandsetzungen e 95 —97
21. Neuanschaffun.gen von beweghchem VEIMBZEN « vo v v o o s v vt « v u s A 98 .
Summe 8 _
- 9. Durchlaufende Posten S ‘ . .

22. Lastenausglexchszahlungen ) B » \
23. Durchlaufende Gelder fur wurtschafthche Unternehmen and Sparkassen . o T
24. Sondervermigen . L. o - ’

25, Sonstige . T o - o S
) ' : Summe 9:
26. Gesamtsunune der Ausgaben (5-——9) -
Abziiglich Erstattungen (nur fiir Rechnungsquérééh;fntt T RS T ~
— Sp. A 17 — erforderlich — Gatt.-Ziff. 1 u. 4) N
Reinausgaben - )
" Gesamtergebnis E
1. Binnahmen: .
2. Ausggaben
3. 4 UberschuB oder o N .
— Fehlbetrag ) . - .
’ ) II. AuBerordentlicher Haushall *) DR
L - Einnahmen oo
1. Zuschiisse von Gebietskorperschaften usw. . . . o o0 v o v v o e o S 071—-083 . =
2. Anteilsbeirige aus dem ordenthchen Haushalt . . . . v v v v 00 s e e e e e e e . 280 . : Ll
8. Darlehensriickfliisse + + « « v o v =0 « v 0 T e e U e e e e 310
4. Schuldaufnahmen (Darlehen) aus offentlichen Mitteln ... . v v + + v o oo o o o o 321 C B
5. Schuldaufnahmen aus Kredltmarktmxtteln F e e e . 322, . . . ~
6. Innere Darlehen . S T I 323 d ' K
7. Entnahmen aus Rucklagen und Kapitalvermbgen . . . . e e e e e e e w0, 330u.340 ) T
8. Erlose aus Vermogensverauﬁerungen S T I T W e e o 350—360
9. Sornstige Emnahme'n, die nicht ordenthche Emnahmen darstellen (erlautern) |

i

ok
e

Gesamtsurmne der’ Enrmahmen

~

‘Ausgaben o
: - 91

1. Tilgung (Umschuldung und verstirkte Tilgung) . . + "« « ¢« 7 ¢ e e e e Ve

2. Gewdhrung von Darlehen .. . . . .- « . .. 92.

3. Zufiihrungen an Riicklagen und Kapltalvermogen s e e e e e e e e ate e e e s -

4. Erwerb von Grundvermigen: . . . . . . . « . . R e e e 94 u.98 ~-

5. Neu- und Wiederaufbau, Erweiterungs- und Umbauten, grofie In»s’candsetzung&n PP 95 —97 . -

6. Neuanschaffung von beweglichem Vermogen e e e e s e e e s e e e s e s 98 ‘ T
7. Sonstige Ausgaben (erlau’cem) ......... O *¥) :
8. Gesamtsumme der Ausgaben

© Beim auBerordentlichen Haushalt bedar? es nicht der Angabe der Ve'rgleichszahlen aus Vorjahren (Kopfspalten 16 . 17, ‘
*#) Hier sind die jeweils 1n Frage kommenden Gliederungs- und Gruppxerungsziffem emzusetzen St
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Riicklagenverordnung
fiir die Gemeinden (RiickIVO).
Vom 27, Januar 1956.

Auf Grund des § 116 Abs. 2 der Hessischen Ge-
meindeordnung (HGO) vom 25..Februar 1952
(GVBL. 8. 11) wird fiir die Gemeinden verordnet:

ERSTER ABSCHNITT

- Ansammlung von Riicklagen

e

i

§1

Begfi:f‘fsbestirrimung’

(1) Riicklagen im Sinne dieser Verordnung sind |

Geldbesténde, die aus der, Haushaltwirtschaft der
Gemeinde ausgeschieden und fiir bestimmte Ver-
wendungszwecke zuriickgelegt werden.
(2) Es sind zu unterscheiden
L, Riicklagen, zu deren Ansammlung die Gemeinde
gesetzlich verpflichtet ist (Pflichtriicklagen),
2. Riicklagen, .deren Ansammlung gesetzlich emp-
fohlen ist (Sollriicklagen),

3. Ricklagen, deren Ansammlung im freien Er-
messen der Gemeinde steht (freiwillige Riick-
lagen). - '

(3) Pilichtrlicklagen sind .

-1. die Betriebsmittelriicklage (§ 110 Abs. 4 HGO),

*2.die Erneuerungs- und Erweiterungsriicklagen
(§ 92 Abs. 3 HGO), o

3. die Biirgschaftssicherungsriicklage (§ 107 Abs. 3

HGO), -
. 4. die Tilgungstiicklage (§ 109 Abs. 3 HGO),

5.die in besonderen Gesetzen vorgeschriebenen
Riicklagen.

Zur Ansammlung der in Nr. 2 bis 5 genannten
Riicklagen ist die Gemeinde verpflichtet, -wenn
die besonderen gesetzlichen Voraussetzungen vor-
liegen. .
(4) Sollriicklagen sind ,
L. die Ausgleichsriicklage (§ 115 Abs. 3 HGO),

2. die Riicklagen fiir-den Erwerb von Vermégens-
gegensténden (§ 93 Abs. 2 HGO). ’

~ (5)_Freiwillige Riicklagen sind o
Sonderriicklagen fiir bestimmte Vorhaben. oder
Verwendungszwecke, die in der Regel nicht un-
mittelbar aus Mitteln des ordentlichen Haushalts

oder aus Vermdogensbestinden finanziert werden
kénnen.

-

‘ § 2
Betriebsmittelrﬁpkljage
(1) Die Betriebsmittelriicklage “ist dazu bestimmt,
die rechtzeitige Leistung von Ausgaben des ordent-

lichen Haushaltplans ohne Inanspruchnahme von
Kassenkrediten zu sichern.

-(2) In der Betriebsmittelriicklage sind  Mittel
mindestens bis zu der Héhe anzusammeln, daB aus
ihr ein voriibergehender Kassenbedarf .in Hohe .
eines Zwanzigstels des haushaltm#Bigen ordent-
lichen Einnahmesolls — ohne das Einnahmesoll
der wirtschaftlichen Unternehmen — nach dem
Durchschnitt der jeweils letzten drei Jahre gedeckt
werden kann. Die Riicklage darf ein Sechstel dieses

‘Einnahmesolls nicht {ibersteigen.

(3) Der Minister des Innern kann im Einverneh-

| men mit dem Minister der Finanzen allgemein zu-

lassen, daB bestimmte Arten von Einnahmen bei
der Berechnung der Hohe der Betriebsmittelriick-
lage auBer Ansatz bleiben.

(4) Gemeinden mit nicht mehr als 1000 Einwoh- |
nern kann die Aufsichtsbehérde von der Ansamm-
lung einer Betriebsmittelriicklage freistellen.

§3
Erneuerungsriicklagen

(1) Die Erneuerungsriicklagen sind fiir. den Er-
satz von Vermdgensgegenstinden bestimmt, die
nach Alter, Verbrauch oder wegen sonstiger Wert-
minderung jeweils ersetzt werden miissen. Als
Vermoégensgegenstinde in diesem Sinne gelten
nicht: -

1. die unbeweglichen und beweglichen Vermogens-
gegenstinde, die aus Mitteln des ordentlichen .
Haushalts beschafft und erneuert zu werden
pflegen; :

2. die Vermogensgegenstinde, die den wirtschaft-
lichen Unternehmen der Gemeinde gewidmet
sind; fiir, sie gelten die hierfiir erlassenen beson-
deren Vorschriften, : i

(2) Die jahrlichen Zufithrungen zu den Erneue-

" rungsriicklagen sind grundsitzlich fiir die einzel-

nen Vermdogensgruppen so zu bemessen, daf die
voraussichtlichen Ersatzkosten auf die mutmaB-
liche Gesamtdauer der Verwendung oder Nutzung
der vorhandenen Vermdgensgegenstinde in gleich~
méBigen jahrlichen Hundertsiitzen verteilt wer- :
den; die Berechnung der Hundertsitze darf nur
dann gesndert werdgn, wenn die Schitzung der .
Verwendungs- oder Nutzungsdauer sich als unzu-

treffend herausgestellt hat, Fiir den Zeitraum eines

Drittels der mutmaBlichen Gesamtdauer der Ver-
wendung oder Nutzung eines Vermdogensgegen-
standes kann von der Zufiihrung zu der Riicklage
abgesehen werden, wenn nach der wirtschaftlichen
Leistungsféhigkeit der Gemeinde die Ansammlung
der Riicklage durch gleichmiBige jihrliche Zufith~
rungen in dem verbleibenden Zeitraum mit Sicher-
heit moglich sein wird; das gilt auch fiir Ver-
mogensgegenstinde, die vor Inkrafttreten dieser
Verordnung beschafft worden sind. ’

(3) Bei Vermogensgegenstinden, die unter In-
anspruchnahme von Darlehen beschafft sind, kann -
die Ansammlung der Erneuerungsriicklagen inso-
weit unterbleiben, als die Darlehen dem §109 HGO
entsprechend getilgt werden oder Zufithrungen an
eine Tilgungsriicklage (§ 6) erfolgen.
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§4 |
Erweiter‘ungsrﬁcklagen ‘
Die Erweiterungsriicklagen sind fiir Vermdgens-
gegenstinde bestimmt, die nach wachsendem Be~

darf erweitert werden miissen. Die Hohe der an-
zusammelnden Riicklagen richtet sich nach dem

vo‘raussi.cﬁhtlichen" Bedarf der kommenden-Jahre.

§5

Biirgschafts‘sichérungsrﬁck

(1) Die Bﬁrgschaftssicherungsrﬁcklage ist dazu

lage;

bestimmt, eine Sicherheit gegen unerwartete In- {

anspruchnahmen der Gemeinde aus Biirgschaften,
Gewihrvertrigen oder anderen Sicherheitsleistun-
gen zu bieten. .

(2) Die Hohe der anzusammelnden Betrige rich-

tet sich nach der von der Gemeinde libernommenen

Gefahr. In der Riicklage sind mindestens Betrige
in Hohe eines Zwanzigstels des Gesamtbetrages
der Biirgschaften oder sonstigen Verpflichtungen
anzusammeln., Ist die zu verbiirgende Forderung
oder sonstige Verpflichtung jedoch zusdtzlich —
insbesondere dinglich — gesichert, so kann die
Aufsichtsbehdrde eine verhiltnisméifig geringere
Riicklagenzufithrung zulassen. . .

, § 6
Tilgungsricklage

(1) Die Tilgungsriicklage ist dazu bestimmt, fir
Darlehen, die mit dem Gesamtbetrag fillig werden
oder fiir die der Tilgungsplan eine von dem Dar-
lehensvertrag abweichende Tilgung vorsieht, die
_erforderlichen Tilgungsbetrige anzusammeln und
bereitzuhalten. Das, gilt insbesondere auch dann,
wenn Darlehen in gréBeren Teilbetrégen zu tilgen
sind oder die vertragsmiBige Tilgungszeit des Dar-
lehens die Lebensdauer der damit erstellten An-
lagen tiberschreitet. K

(2) Der Tilgungsriicklage sind bei Darlehen, die
mit dem Gesamtbetrag fillig werden, die Betrége
zuzufithren, deren Ansammlung die Tilgungspléne
vorsehen; bei Darlehen, fiir die die Tilgungspléne
eine von dem Darlehensvertrag abweichende Til-
gung vorsehén, sind die jéhrlichen Zufiihrungen

zur Tilgungsriicklage um die tatséchlichen Til-

gungsleistungen zu kiirzen. Dariiber hinaus sind
die jahrlichen Zufiihrungen zur Tilgungsriicklage
so zu bemessen,” daB aus ihr auch die Zinsbetrége

gedeckt werden konnen, die im Zeitraum zwischen-

dent Abschluff der Tilgung und der Riickzahlung
zu entrichten sind.
D 8T
Ausgleichsriicklage, Sonderriicklagen
(1) Die Ausg,leiéﬁsrﬁcklage' ist dazu bes‘siinmt,

iibermiBige Schwankungen in der Belastung der.

~Einwohner zu verhindern; sind solche’ Schwankun-
, gen nicht zu erwarten, braucht. keine Ausgleichs-
ritcklage angesammelt zu werden. In der Aus-
‘gleichsriicklage sollen Mittel mindestens bis zur

o

53

schnitt der jeweils letzten drei Jahre angesammelt

kommiens nicht {ibersteigen. - . -
"(2) Die Ansammlung von Riicklagen fiir den Er-

werb von Vermogensgegenstinden (§ 1 Abs. 4
Nr. 2) und fiir besondere Vorhaben oder fiir son-

des Vor-
habens oder des Verwendungszweckes. Die An-
sammlung von Riicklagen ohne einen bestimmten
- Verwendungszweck ist unzuléssig.

, 88 |
Aufbringung der Riucklagemittel

Die Riicklagen nach § 1 Abs. 3 und 4 werden
durch regelmiBige Zufithrungen aus Mitteln des
ordentlichen Haushalts angesamimelt. Der Betriebs-
mittelriicklage, der ‘Ausgleichsriicklage, der Birg-

riicklagen und den Sonderriicklagen kdnnen wei-
tere Mittel aus Uberschiissen .des ordentlichen
‘Haushalts der Vorjahre, die nicht zum Haushalt-
ausgleich benstigt werden (§ 23 Abs. 2 GemHVO),

| zugefithrt werden. Auferdem kénnen den Erweite-

rungsriicklagen und - solchen Riicklagen, die zur
wertméifBigen

. fuBerungserlds . von Vermdgensgegenstinden und
aus Uberschiissen des auBerordentlichen Haushalts
der Vorjahre zugefithrt werden, soweit sie fiir

folgenden Rechnungsjahres oder -zur verstiarkten
"Tilgung von Schulden nicht erforderlich sind. Den
Erneuerungsriicklagen sind ferner die Einnahmen
aus der .Verduflerung der Vermogensgegenstinde
zuzufithren, fiir deren Ersatz die Riicklagen ange-
sammelt sind, soweit nicht nach § 95 HGO eine
andere Verwéndung in Frage kommt.

§9 - ,
Ansammlung der Pflichtriicklagen’
(1) Die Gemeinde ist verpflichtet, die ‘fir die
Pflichtriicklagen erforderlichen Betrdge zu veran-
schlagen und die veranschlagten Betrdge diesen
Riicklagen zuzufiihren. ;
(2) Die veranschlagten Betrige sind im Haus-
haltplan oder in einer Anlage zu erldutern. ‘

, o § 10 e

 Unterlassen der Veranschlagung

(1) Soweit nicht durch Sondergesetz etwas ande-
res bestimmt ist, ist-die Veranschlagung nach § 9
voriibergehend auszusetzen, solange und soweit bei

- Abweisung im allgemeinen Interesse oder nach der
besonderen - Lage der Gemeinde nicht vertretbar
ist, der Haushaltausgleich gefahrdet wére und der

Ausgleich in anderer Weise. nicht hérbeigefiihrt
“werden kann. ' : C

‘stige bestimmte Verwendungszwecke (Sonderriick-:
' lagen, § 1 Abs. 5) richtet sich nach der Art

_Hohe 'eihesgr Zwanzi\gsteis des Aufkomr_néns ‘an .
| Stedern undSchliisselzuweisungen nach. dem Durch-

werden. Die Riicklage darf ein Fiinftel dieses Auf-

schaftssicherungsriicklage sowie den Erweiterungs- .

o

Erhaltung oder Vermehrung des .
- Vermégens bestimmt sind, Mittel aus dem Ver-

auBerordentliche Ausgaben des laufenden oder des -

Beriicksichtigung der sonstigen Ausgaben, ‘deren -
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(2) Wird die Veranschlagun& ™ _aeid | lagen im Bedarfsfalle nicht beeintrichtigt wird

ausgesetzt, so ist das unter An~" __<micht ver-
anschlagten Betriige im ™ | 8% und im Vor-
bericht zum Haus" Abs. 2 GemHVO) zu
erldutern,. -~ - ,

s 11

(1) Die im Haushaltplan veranschlagten Betriige
sollen den Riicklagen moglichst laufend, spétestens
beim BiicherabschluB, zugefiithrt werden, -

(2) Die Zufiihrung darf, mit Ausnahme der Be-
trige flir die Ricklagen, fiir die durch Sonder-
~ gesetz etwas anderes bestimmt ist, unterbleiben,
- wenn und soweit sich hierdurch bei Beriicksichti-
gung der sonstigen Ausgaben, deren Abweisung im
allgemeinen Interesse oder nach der besonderen
Lage der Gemeinde nicht vertretbar ist, ein Fehl-
betrag ergeben wiirde, der in anderer Weise nicht
beseitigt werden kann.

§-12
.Verbot der Senkung
oder Abschaffung von Abgaben

Solange eine Gemeinde di&- fiir. Pflichtriicklagen

- (§ 1 Abs. 3) 'vorgesehenen Mindestbetrige nicht an-
gesammelt hat, darf sie Abgaben (Steuern, Ge-
~ biihren, Beitrige) nicht abschaffen oder senken, es
sei denn, daf sich die Verpflichtung zur Abschaf-
fung oder Senkung aus sondergesetzlichen Vor-
schriften oder auf Grund sonstiger rechtlicher Ver-

pflichtungen ergibt. Die Aufsichfsbehdrde kann

Ausnahmen zulassen, wenn die Abgaben: {iber-
mé&Big angespannt sind. ’ -
ZWEITER ABSCHNIT_T
Aniegung der Riicklégen
§ 13

Sicherhei’!; und Gi'eifbarkeit
der Riicklagen -

Die Rﬁcklagen sind bis zu ihref Vervvendurlg -

sicher anzulegen. Bei der Anlegung ist in erster

- Linie.darauf zu achten, daf3 die Riicklagemitte] im

Bedarfsfalle greifbar sind; daneben sollen sie einen
moglichst hohen Ertrag bringen.

( § 14 ,
/ VOr:ﬁbergehende Inanspruchnahme
von R,ﬁcklagen fiir andere Zwecke

' (1) Die Gemeinde dait Riicklagen, die fiir andere
Zwecke angesammelt sind, zur rechtzeitigen Lei-
- stung von Ausgaben des ordentlichen Haushaltplans
voritbergehend in Anspruch nehmen, wenn hier-

durch bei Einfechnung der aufgenommenen Kas-

. senkredite und des Bestandes der Betriebsmittel-
riicklage der Hochstbetrag des § 110 Abs.1 HGO
" _nicht liberschritten und die Greifbarkeit der Riick=

e

-

U.n‘terlassen der Veréusgabung '

§ 110 Abs. 3 HGO findet entsprechende Anwendung

(2) Die Inanspruchnahme von Riicklagemittelr:
fir andere Zwecke an Stelle einer Schuldaufnahme
bedarf der Genehmigung der Aufsichtsbehérde,
wenn der zu entnehmende Betrag ein Viertel des
Gesamtbetrages der Riicklagen mit Ausnahme der
Betriebsmittelriicklage Ubersteigt. Die Greifbarkeit
der Riicklagen im Bedarfsfalle darf nicht beein-
trachtigt werden.

(3) In den Fillen der Abs.1 und 2 hat die Ge-
meinde der Riicklage Ersatz zu leisten; daneben ha
sie auch die Betriige zu erstatten, die der Riicklag
bei einer anderen Anlegung zugeflossem wiren.

§ 15

Zinsen und sonstige E‘rt‘réige
aus Riicklagen

Zinsen und sonstige Ertrége, die aus der An-
legung von Riicklagen oder aus einer voriiber-
gehenden Inanspruchnahme nach § 14 erzielt wer~
den, flieBen . der Riicklage zu, solange der fiir
sie vorgesehene Mindestbetrag noch. nicht ange-.
sammelt ist. Sie sind im Haushaltplan zu ver-
anschlagen, ' :

DRITTER ABSCHNITT

- .. Verwendung der Riicklagen

§ 16
Inanspruchnahme der Ricklage-
mittel,Ander.ungdesV_erwendungs-—-

: ' zwecks

(1) Riicklagen diirfen grundsatzlich nur fiir die
Zwecke verwendet werden, fiir die sie angesam-
melt und angelegt sind. Die Anderung des Zweckes
einer Riicklage oder die Verwendung der angesam-
melten Betréige fiir andere Zwecke ist nur zuldssig,
soweit die Betrige fiir den bisherigen Zweck nicht
mehr benétigt werden oder die vorgeschriebenen

-Mindestgrenzen libersteigen. Sind Atusgaben zu

leisten, fiir die eine Riicklage angesammelt ist, so
sollen sie in der Regel aus der Riicklage bestritten
werden. N

' (2) Bei den Riicklagen fiir den Erwerb von Ver-
mogensgegenstinden (§ 1 Abs. 4 Nr. 2) und bei'den
Sonderriicklagerr (§ 1 Abs. 9) ist eine Anderung des
Verwendungszwecks oder eine andere Verwendung
auch dann zulissig, wenn ein dringenderer Ver-

- wendungszweck eintritt. Sondergesetzliche Vor-

schriften bleiben unberiihrt.

§ 17
Veranschlagung der Verwendung
der Riicklagen

Die Verwendung der Riicklagen — auBer der
Betriebsmittelriicklage — ist nur nach Veranschla-

-~
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giung im Haushaliplan zuléssig, es sei denn, dafl es
" sich um eine Verwendung nach § 121 Abs.2 HGO
handelt. Die Verwendung der Betriebsmittelriick-
lage zur voriibergehenden Verstérkung der Kassen-
betriebsmittel ist im Sachbuch fiir Verwahrgelder
nachzuweisen. - '

)  §18 |
Verwendung der Betriebsmittel-
" ricklage fir a‘uEerord‘enHic,hve'
o - " Zwecke ' ’

Mittel der Betriebsmittelriicklage diirfen fir
.Ausgaben des auBerordentlichen Haushaltplans
richt verwendet werden. Ausnahmen sind nur zu-
Hissig, wenn der Eingang der Einnahmen fiir diese
Ausgaben rechflich und tatsichlich gesiehert ist
. und die Verwendung der Mittel der Riicklage die
- rechizeitige Leistung der Ausgaben des ordent-
" Hchen Haushalts nicht gefshrdet; sie bediirfen der
"+ Genehmigung der Aufsichtsbehorde. =

§ 19

Verwendung von Erneuerungs-

und Erweiterungsricklagen

Aus den Erneuerungs- und Erweiterungsriick-
lagen diirfen Ausgaben fiir die laufende Unterhal~
‘tung und kleinere Instandsefzungen von Vermé-
. gensgegenstinden nicht bestritten werden.

f . 14 .

VIERTER ABSCHNITT
g S
-N,a"ch'weisfder Rﬁcklagen

" Die ,Riicklagen’ der VG’efneind;Ve. und die Art ibrer

Anlegung sind in der Nachweisung. tiber das Ver- ‘

mogen gesondert aufzuflihren.

FUNFTER ABSCHNITT. .
SchluBvorschrift |

. § 21
' - ’Geltung",' ' |
(1) Die Riicklagenverordnung vom 5. Mai ‘1‘:9"36
(Reichsgesetzbl. I S. 435) wird aufgehoben.

(2) Diese Verordnung tritt am 1. April
Kraft, ' .

Wiesbaden, den 27. Januar 1956.

o

v

~ Der Hessische Minister
- . derFinanzen

Der Hessische Minister
des:Innern

Schneider - 'Dr. Troeger -

"1956 in

s

© ' Verordnung
iiber das Kassen- und Rechnungswesen der
Gemeinden (Kassen- und Rechnungsverordnung,
KuRVO). ‘
‘ Vom 27. Januar 1956.
Auf Grund des § 133 der Hessischen Gemeinde-

ordnung (HGO) vom 25. Februar 1952 (GVBL S. 11)
wird im Einvernehmen mit -dem Minister der

| Pinanzen verorduet: )

"ERSTER TEIL

_Kassenverwalter, Kassenbeamte und -angwtellte, ,
' . Kassenaufsichtsheamter. = - o

1. Abschnitt
Kassenverwalter

Ce1

Anstellungsverhilinis -

“ Der nach § 123 HGO anzuétellénde' besondere
Kassenverwalter und sein Stellvertreter sollen Be-
amte der Gemeinde (hauptamtlich oder ehrenamt-
lich) sein. ~ ’ ' ‘ ‘
s R

" Fachlicheundwirtschaftliche
_ Voraussetzungen :

. Der Kassenverwalter und sein Stellvertreter
miissen die fiir ihr Amt notwendige Zuverldssig-
keit und Eignung besitzen; ihre wirtschaftlichen
Verhiltnisse miissen geordnet sein, Hauptamtliche
Kassenverwalter und hauptamtliche Stellvertreter

miissen die fiir ihr "Amt vorgeschriebene oder
iibliche Vorbildung haben.

§3 .

o Verantwortlichkeit
Der Kassenverwhalter ist dem Biirgermeister fir
die ordnungsmiBige und wirtschaftliche Fithrung -

der Kassengeschifte verantwortlich.

o §4
Stellung gegeniiber dem Kassen< .
o ' persomnal ’ '

. (1) Der Kassenverwalter ist Vorg_es,étztet der in

| der Gemeindekasse beschiftigten Bediensteten. Er

hat die Geschiifte unter die Bediensteten zu ver-
teilen, ihre Arbeit zu tiberwachen und etwaige Un-
regelmiBigkeiten dem Biirgermeister oder dem
' Kassenaufsichtsbeamten (§ 8 Abs. 2} unverziiglich
anzuzeigen. . . o

" (2) Der Kassenverwalter hat beim “Wechsel von -
Kassenbediensteten die Ubergabe der Geschiifte an

den Nachfolger zu leiten.
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2. Abschnitt 7
Kassenbeamte und -angestellte

55
Au§wah1 des Kassenpersonals,
. Fehlgeld

(1) Soweit erforderlich, werden dem Kassenver-
walter zur Fihrung der Kassengeschifte weitere
Bedienstete beigegeben; Buchhalter und Kassierer
sollen Beamte derGemeinde sein; sie sollen unter-
einander oder mit dem Kassenverwalter, seinem
Stellvertreter, dem Biirgermeister, den Beigeord-
neten sowie dem Leiter und den Priifern des Rech-
nungspriifungsamtes nicht bis zum dritten Grade
verwandt, bis zum zweiten Grade verschwigert
oder durch Adoption oder Ehe:verbunden sein.

(2) In der Gemeindekasse diirfen nur zuver-
lassige - Arbeitskrifte mit ausreichender Vorbil-
dung beschiftigt werden, deren wirtschaftliche

Verhiltnisse geordnet sind. :

(3) Zur -Deckung von ‘Kassenfehlbetrigen ist
dem die Kassierergeschiifte wahrnehmenden Be-
diensteten. eine Verlustentschidigung (Fehlgeld)
nach Mafgabe der Anlage 7 zu dieser Verordnung
zu gewihren. :

§6 .
Trennung der Buchhalter- und
Kassierergeschifte, Aufgaben
der Kassenbediensteten

(1) Ist die Gemeindekasse mit mehreren Be-
~diensteten besetzt, so sind die Buchhalter- und
Kassierergeschifte von verschiedenen Bediensteten
wahrzunehmen. Buchhalter tnd Kassierer sollen
- sich regelm&Big nicht vertreten. o

(2) Im iibrigen hat der Biirgermeister die Auf-
gaben und die besonderen Pflichten der Bedienste-
ten der Gemeindekasse zu regeln. Insbesondere ist
- Zu bestimmen: \ '

1. Die Kassenbediensteten haben in ihrem Arbeits-

gebiet sorgfiltig auf die Sicherheit der Kassen-

einrichtungen. zu achten ‘und etwaige Mingel
oder UnregelméBigkeiten, die sie; auch. auflerhalb

ihres Arbeitsgebietes, in- der Kasse bemerken;-

dem Kassenverwalter zu melden. - .

2.Die Kassenbediensteten haben ‘die ihnen zur
Verwaltung Jibertragenen Biicher sorgfiltig zu
fihren und die Buchungen auf dem laufenden
* zu halten. : ’

3. Die Kassenbediensteten haben die Pilicht, - eine
. Entscheidung des Kassenverwalters herbeizy-
fiihren, wenn ihnen die vorhandenen Vorschrif-
ten oder Anordnungen nicht ausreichend oder
“ zweifelhaft .erscheinen. Sie kénnen _sich mit
wirklichen oder: vermeintlichen Méngeln einer
Dienstvorschrift fiir ihre Handlungen nicht ent-
schuldigen.. s

‘i 4.Kas_senb1‘icher, Belege und Akten diirfen aus den

Kassenrdumen nicht entfernt werden, es sei |

denn, daB die Eigenart des einzelnen Dienst-

geschiifts eine Titigkeit auBerhalb der Ge-
meindekasse erforderlich macht,

5. Zahlungsmittel diirfen nur unter — im einzel-

nen zu benennenden — Sicherheitsvorkehrun~
gen beférdert werden. '

§ 7
Trennung der Anordnungs-und
Kassengeschifté, Urlaub

@) Der Kassenverwalter, sein Stellvertreter S50~
wie andere Bedienstete der Gemeindekasse, die an
der Ausfiihrung von Kassenanweisungen beteiligt
sind, diirfen Kassenanordnungén weder erteilen
noch vorbereiten.

(2) Der Kassenverwalter, sein ‘Stellvertreter so-
wie andere Bedienstete der Kasse diirfen auf ihren

“Urlaub' nicht verzichten; siev miissen mindestens

die Hilfte ihres Jahresurlaubs zusammenhéngend
nehmen. Wihrend des Urlaubs haben sie sich jeder
dienstlichén Tétigkeit in der Gemeindekasse zu
enthalten. - :

3. Abschnitt
Kassenaufsicht

§8

(1) Der Biirgermeister hat sich laufend iiber den
Zustand und die Fiihrung der Gemeindekasse zu
unterrichten, die regelmaBigen und unvermuteten
Kassenpriifungen vorzunehmen, die Kassenge-
schéifte bei Ausscheiden des Kassenverwalters
dessen Nachfolger zu iibergeben uund bei Unregel-
maéBigkeiten unverziiglich die erforderlichen MaB-
nahmen zu treffen sowie die sonstigen Aufgaben
wahrzunehmen, die ihm durch diese Verordnung

iibertragen sind.

(2) Der Biirgermeister kann die Aufsicht iiber
die Geschiftsfiihrung der Gemeindekasse einem
Beigeordneten oder einem anderen Gemeinde-
beamten (Kassenaufsichtsbeamten) iihertragen, der
nicht Kassenbeamter sein darf. Ist ein Kdmmerer
bestellt, so ist dieser Kassenaufsichtsbeamter.

(3) Besteht ein Rechnungspriifungsamt, so hat
dieses die Aufgaben nach Abs. 1 wahrzunehmen, °
soweit sie thm nach § 131 HGO obliegen. In diesem
Falle hat dér Biirgermeister die ordnungsmiBige
Erfiillung der Aufgaben zu iiberwachen und er-
forderlichenfalls durch Weisungen sicherzustellen.

ZWEITER TEIL -
Aufbau und Aufgaben der Gemeindekasse

1. Abschnitt
Aufbau der Gemeindekasse

+

s/ §9
'Einheitskassé, Nebenkassen,
Zahlstellen

(1) Die Gemeindekasse hat alle Kassengeschifte
der Gemeinde und die ihr sonst iibertragenen Ge-
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'schafte (§ 11 Abs 2) zu erledlgen (Grundsatz der ‘

Emhel‘cskasse)

(2), Soweit d1e Verhaltmsse der Gememde es er-
fordern, kénnen zur Einziehung bestimmter Ein-
nahmen und . Zur Leistung bestlmmter Ausgaben

Nebenkassen als Teile der Gemeindekasse einge-.

richtet werden. Die Nebenkassen stehen mit der
Gemeindekasse im Abrechnungsverkehr ihre Ein-
nahmen und Ausgaben gehen in die Bucher der

© Gemeindekasse iiber. . .

*(3) Zur Entlastung der Gemelndekasse und
ihrer Nebenkassen und zur Erleichterung des Zah-
lungsverkehrs kdnnén Zahlstellen als- Hllfsstellen
der Kassen elngerlchtet werden :

” \ . . .‘ ' . o AN
'§10 .
Sonderkassen

- (1) Flir Elgenbetrlebe ‘sind: nach dén geltenden 1.
Sonderkassen

sondergesetzhchen Vorschriften
- (selbsténdige. Kassen mit eigener Rechnungs-
legung) elnzurlchten um eine-vom {ibrigen Ver-
mogen abgesonderte Betrachtung der Verwaltung

und des Rechnungsergébnisses zu ermdoglichen. Das

. gleiche gilt fiir rechtlich selbstéindige Stiftungen

und fir unselbstandlge Stiftungen, fiir die nach

. § 47 GemHVO ein Sonderhaushaltplan aufgestellt
“wird.

(2) Die Geldverwaltung der. Sonderkassen kann‘

aus deér Gemeindekasse nur dann herausgenommen

werden, wenn der Umfang und die Bedeutung der 1
Sonderkassen dies erfordern. Dabei ist swherzu—. .

stellen, daf¥ die Kassenbestrande aller Kassen mog-
“lichst v.Wirtslchaftlich eingesetzt werden.

. 2 Abschnltt
Aufgaben der Gememdekasse

» '§11 -
'Kass'éngeschéfte

(¢)) Die Gefnemdekasse und ihre Nebenkaééen

haben rechtzeltlg die Emnahmen der Gememde’ ,
sie |
haben die Einlieferungen anzunehmen und die"
.. Auslieferungen zu bewirken. Die Gemelndekasse‘

einzuziehen und -ihre. Ausgaben zu leisten;

und-ihre Nebenkassen fithren die hierzu erforder-

lichen Buchungen durch sammeln die Belege und,

. nehmen die mit der Buchung zusammenhingen-
den Geschifte wahr. Die Nebenkassen haben zu

. den vom Biirgermeister zu bestimmenden Zeit-

" punkten mit der Gemeindekasse abzurechnen.

(2) Der Burgermelster kann der. Gemeindekasse
und ihren Nebenkassen weitere Geschifte zu-

weisen, die mit der Fithrung der Kassengeschafte_ '

der Gememde in unm1tte1barem Zusammenhang
stehen.

(3) Die Zahlstellen haben die Zahlungen in ein-
facher Form anzuschreiben,
Abzug etwaiger Auszahlungen, sofern' nichts an-

deres bestimmt ist, téglich:bei der. zustindigen .

. Kasse abzuhefern und m11, ihr abzurechnen .

Einzahlungen nach -

- D

§12 ) o
Kassengeschafte fir Dritte -

(1) Die Gemelndekasse und ihre Nebenkassen -
diirfen Kassengeschifte fiir fremde Rechnung nur
auf Grund gesetzlicher Varschriften oder auf be-
sondere Anordnung des Biirgermeisters ausfiihren;
die Anordnung jst nur zulissig, wenn die anderen
Kassengeschafte bei der Prufung der Kasse mit-
gepriift werden. : N

(2)"Die Bediensteten der -Gemeindekasse und
ihrer Nebenkassen diirfen Zahlungsmlttel und son-
stige Gegenstande deren Aufbewahrung der Kasse"
nicht zugew1esen 1st nicht in dem Kassenbehalter .
aufbewahren : 7 :

W . N ‘

‘ . Z' §13
Inanspruchnahme anderer Kassen
- - -~ und Geldanstalten

(1) Die Gememdekasse kann wit austlmmung
des Biirgermeisters andere &ffentliche Kassen und
offentlich-rechtliche Geldanstalten zur Annahme
von Emzahlungen und zur Leistung von Auszah-
lungen in Anspruch nehmen, wenn das Zahlungs—

~geschiift hierdurch verelnf’acht erd

(2) ‘Die Buchfuhrung darf anderen Kassen und -
Geldanstalten nicht ubertragen Werden

.

. §14 S
Beltrelbung voh Geldbetragen .

.Der Gemeindekas: e und ihren Nebenkassen ob-
liegt die Beitreibung von Geldbetrégen und die
Sicherung der Forderungen -dér. Gemeinde nach

den dafiir geltenden Vorschrlften S

| "DRiT'TER TEIL

'Geschﬁftsga-ng'; :

- §15
Geschaftsordnung

(1) Der Geschaftsgang der Gememdekasse und
ihrer Nebenkassen richtet sich nach der Geschiifts-

' ordnung fiir die' Gemeindeverwaltung, soweit nicht

in dieser Verordnung oder durch’ Anordnung des
Burgerme1sters etwas anderes bestimmt ist.

(2) Alle- an die Kassen gerichteten Sendungen
sind diesen unmittelbar und urigesffnet zZuzuleiten; .
Sendungen, die fir die Kassen bestimmt sind, sind
unverziiglich an diese abzugeben, wenn sie bei an-
deren Dlenststellenxder Gemeinde e1ngehen '

- §16 ' .
) Kassenstunden

Fiir den Kassenverkehr hat der Burg@rmelster'

Kassenstunden festzusetzen; die Kassenstunden . .

sind so zu legen, daf die Bevolkerung ihre Ge-
schifte mit der Kasse méglichst einfach erledigen
kann und daB die sonstlgen Kassengeschafte ord— o
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nungsgeinéiﬁ duréhgefﬁhrt werden konnen; die
 Kassenstunden sind in ortsiiblicher “Weise und

durch Anschlag ani Eingang der Kasse bekanntzu-~
‘geben. o C S R
o -§ 17

~ Falschgeldund auBer Kurs
. gesetztes Geld . .
In der- Gemeindekasse ist eine Be'schreilbung

-falscher und auBer Kurs

Banknoten zu fiihren.

| § 18 .
- 'Schriftwechsel

(1) Die Gemeindekasse fithrt den Schriftwechse]

- nach den -Bestimmungen der §§ 71 und 79 HGO

" mit dem Zusatz ,Gemeindekasse“. Die Schreiben

der Kasse enthalten auBerdem die Angabe der An-

schrift (StraBe und Hausnurimer), der Kassen-

stunden, des. Fernsprechanschlusses sowie' der
Bank- und Postscheckverbindungen. A

(2) Die Schreiben sind von dem Kassenverwal-
ter, in seiner Vertretung von dem stellvertretenden
Kassenverwalter und, soweit _sonstige Bedienstete
gemél § 71 Abs..3 oder'§ 79 Abs. 5 HGO mit der

‘Abgabe von Erkldrungen heauftragt sind, von die- |

sen' mit dem Zusatz ,,Im Auftrage“ zu zeichnen. -
Ist die Kasse mit mehr als einem-Bediensteten be-
_setzt, so sind Schreiben ‘der Kasse, die sich auf
einen Buchungsvorgang beziehen, sowie Bescheini-
gungen in Biichern und Rechnungen von dem
Kassenverwalter und einem z: /eiten Bediensteten'
oder aber-bei gréBeren Kassen von zwei besonders.
erméchtigten Bediensteten zu zeichnen. Soweit im.
Rahmen der Kassengeschifte Verpflichtungserkls-
rungen abgegeben werden miissen oder sonst fiir
die Unterzeichnung abweichende Vorschriften be-
" stehen, behilt es bei den besonderen Vorschriften
sein Bewenden. ‘ ' - : T

(3) Im laufenden Kassenverkehr kénnen Erkli-
rungen unter der Bezeichnung ,Gemeindekasse
- < ... . .“ abgegeben und von dem Kassen-
verwalter ohne Angabe eines Vertretungsverhalt-
nisses unterzeichnet werden. E

(4) Fiir Nebenkassen gelten die Abs. 1 bis 3
sinngemaB. . : L

§ 19,
Verwendung von Maschimen

(1) Zur Erledigung der Kassengeschifte sollen |

Maschinen und.sonstige technische Hilfsmittel ver-
wendet  werden, wenn Umfang und Art der
Kassengeschéif‘cg—: ihre Verwendung als wirtschaft-
lich " und zweckmaBig  erscheinen ' lassen sowie
Sicherheit und Ordnung der Kassengeschifte nicht®
beeintrichtigt’ werden. Maschinen und technische
Hilfsmittel sind gegen miBbriuchliche Benutzung
zu sichern. ( : . S

(2)- Bei. der Benutzung von Maschinen und son-
stigen technischen Hilfsmitteln kann von den
Buchungsvorschriften dieser Verordnung abge-
wichen werden, soweit hierdurch die Grundsitze -

gesetzter Miinzen und |
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einer ordhﬁng:sméﬁigen Vei*waltungsbuchfiihrung
nicht verletzt werden. :

VIERTER TEIL
Zahlungeil
.+ 1 Abschnitt
Zahlungsverkehr

§ 20
Zahlungsarten

(1) Zahlungen werden bewirkt: ,
1.durch Ubergabe oder Ubersendung von Zah-

lungsmitteln, _ oL
2. durch Uberweisung oder Postscheck, f
3. mit Girozéhlschein, Zahlkarte oder Postanwei-

sung, * . :
4, durch Aufreéhming. . .

(2) Fur die Annahme von Schecks und Uber~ °
weisungsauftrigen, fiir den Giroverkehr und den’

“Postscheckverkehr gelten die besonderen Bestim-~
mungen der Anlagen 1 bis 4. ‘

; . § 21
Barerund unbarerZah‘lungsverkehzf

(1) Bar ist der Zahlungsverkehr bei Ubergabe
oder Ubersendung von Bargeld durch oder an die
Gemeindekasse. Bargeld sind die gesetzlichen oder
die gesetzlich zugelassenen Zahlungsmittel.

(2) Unbar ist der Zahlungsverkehr wenn:

1. Schecks oder Uberweisungsauftriige tibergeben
oder iibersandt werden, ’

2. Zahlungen durch buchmiBige Ubertragung von
Guthaben bei der Sparkasse, dem Postscheck~
~.amt oder einer sonstigen . Geldanstalt erledigt
werden,

4

3. Zahlungen einem Guthaben der Gemeindekasse
zu- oder abgeschrieben werden, wihrend der
Einzahler Bargeld bei der Sparkasse, der Post

. oder einer anderen Geldanstalt einzahlt oder der

4~ Empfinger Bargeld von der Sparkasse, der Post

oder einer anderen Geldanstalt erhlt.

-Einer unbaren Zahlung steht-die Aufrechnung

gleich.. o
(3) Mit“féi'lligen eigenen Forderungen ist gegen .
-fallige Forderungen eines Empfangsberechtigten -
aufzurechnen, bevor die Kasse in anderer Form ‘
zahlt. o ] A
§22 )
..~ Eb6rderung
des unbaren Zahlungsverkehrs

(1) Zahlungen sind moglichst unbar zu bewir- .
ken. Die Gemeindekasse hat auf geeignete. Weise -
darauf hinzuwirken, daB die Einzahlungspflich~
tigen sich des unbaren Zahlungsverkehrs be-

dienen, -
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(2) .Die Gememdekasse muf dem Sparg1ro- und
dem Postscheckverkehr angeschlossen sein.

(3) Ein Anschluf3 an - sonstige Geldanstal’cenv

kommt jn- Betracht, wenn hierzu nach -den Ort-
lichen ‘Verhiltnissen ein. Bediirfnis besteht und die

Sicherheit der Guthaben gewihrleistet ist.. Eine:

Vielzahl von Kenten bei verschiedenen Geldanstal-

ten oder die Fiihrung von Konten fiir bestimmte:

Einnahmen oder Ausgaben ist zu vermelden

2 Abschmtt

Emzahlungen und Auszahlungen

Unterabschnitt I
, Alléemeines

co§ )
Abrundung, Relhenfolge :

‘der Buchungenbeiungenau bezelch—
neten Elnzahlungen

(1) Bei Berechnung von Teilbetréigen wird, wenn

- in der Kassenanordnung nichts anderes bestimmt
“ ist, der Monat zu 30 Tagen gerechnet Teilbetrige
werden auf volle Deutsche Mark nach.oben oder

. ‘nach unten abgerundet wihrend die- Pfenmgbe-

trige bei Filligkeit des ersten oder letz’cen Teil- |

betrages ausgeglichen werden. -

(2) Wenn ein Schuldner, der mehrere Betrage -
- schuldet, bei Leistung. einer Zahlung nicht érklért.

und wenn sich nicht aus den Begleitumstidnden er-
gibt, welche Schuld durch die Zahlung getilgt wer-

", . dén soll, so wird die Zahlung in nachstehender

Re1henfolge gebucht (§ 366 ‘BGB): DR
1. auf die falhge Schuld '

2. unter mehreren falllgen Schulden auf dleJemge :

tir die gerlngere Sicherheit vorhanden ist, -

3.unter mehreren: glemhsmheren auf dle dem"

" Schuldner l&stigere Schuld, o -

4

4. unter  mehreren glelchlastlgen auf d1e altere‘

' Schuld ‘ s

5. bei. gleichem Al'ter auf ;]ede Schuld verhaltms—" '

© malig.

Solange Zlﬁsen,
riicksténdig sind, diirfen Zahlungen auf die Haupt-
schuld nlch’c gutgeschrleben Werden

: v §24
Aufbevvahrung von Geld v
und Wertgegenstanden

Bargeld und Wertzeichen, d1e zZum Kassen-

bestand gehoren, Schecks ‘und. Uberweisungsauf-
trige sowie die ‘Vordrucke hierzu sind sicher auf- .

zubewahren. Der Biirgermeister trifft die néheren:
‘Bestimmungen tiber die Aufbewahrung, insbeson-
dere dariiber, ob und welche Bedienstete der Ge-
meindekasse den Kassenbehdlter unter gemem-
samen Verschlu zu nehmen haben und wie die
Doppelstucke der Schlussel aufzubewahren sind.

-

Saummszuschlage und Kosten"

§25.
Verpackung und Beforderung ‘
von - Zahlungsmltteln

(1) Bargeld ist nach den Bestlmmungen der An-

lage 5 zu verp@cken

-(2) Bei der Beforderung von: Zahlungsml’cteln »
sind alle erforderhchen Slcherungsmaﬁnahmen AV

treffen X
| | §26
"‘Bindung der Kassengeschifte .

an den Kassenraum und das Kassen-

personal

(1) Kassengeschifte diirfen nur in den'd'azu be; -

stimmterr Rdumen und nur von den dafiir zustin-
d1gen Bediensteten der .Gemeindekasse wahrge-
nommen werden, soweit die Zahlungen nicht auf
Grund besonderer Anordnung des Biirgermeisters

“auBerhalb der Kassenriume zu bewirken .sind

(Gelderheber, Vollstreckungsbeamte). Andere -Be-

 dienstete der Gemejnde diirfen Kassengeschéfte
nur’'im Ausnahmefall und auf Grund besonderer
- schriftlicher Anordnung des Burgermeisters Wahr- -

nehmen.

- (2) Den Bedlensteten der Gemeinde 1st es ver-. .

boten, auBerohensthch Gelder von anderen fiir die
'Gemelnde oder zur Weltergabe an die Kasse an-
zunehmen oder fur andere abzuheben

U/N TER;ABS CHN ITT II
Einzahlungen

§27 .
Annahmeanordnungen ‘

1y D1e Gemeindekasse darf Einzahlungen regel— .

méBig nur auf Grund einer Annahmeanordnung
des Biirgermeisters oder der sonst zustindigen Be-
diensteten (§ 26 GemHVO) annehmen. Liegt eine

Annahmeanordnung nicht vor, so sind Einzahlun-~"
'gen nur dann anzunehmen, wenn ein sachlicher

‘Grund zu erkennen ist. Derartige . Einzahlungen

sind bei der zustindigen Buchungsstelle, nétigen-~

‘zeitig mit der Buchung sind sie der anordnungs-

berechtigten Stelle mitzuteilen. Die Form der Mit-

falls zunichst als Verwahrgelder zu buchen; gleich-

teilung bestimmt der- Biirgermeister. Einzahlun-

{ gen, die dér Kasse irrtiimlich zugehen, sind als

Verwahrgelder zu behandeln und unverziiglich an
‘den Empfangsberechtigten weiterzuleiten. .

~ (2) Der Burgermelsterkann anordnen, daB durch-
laufende Gelder (§ 48 Nr.6 GemHVO) auf Grund

des Auftrages der- zustandlgen Stelle. anzunehmen_,'_

“sind. Sie s1nd als Vervvahrgelder zu behandeln

§28 . -

E1n21ehungs undStundungsverfahren‘
(1) Die Gemeindekasse hat aif Grund der An-

nahmeanordnungen die laufenden Einnahmen (Ab-
gaben Renten, Zinsen, Tllgungsbetrage Mieten,

Pachten . dgl) zu den vorgesehenen Falhgkelts-
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 zeitpunkten, andere Einnahmen innerhalb der fest-
. gesetzten Frist und, wenn keine Frist bestimmt ist,
sobald als méglich einzuziehen.

(2) Stundungen hat die zusténdige Dienststelle
der Gemeindekasse rechtzeitig, mindestens gleich-
zeitig mit der Benachrichtigung des Zahlungspflich-

tigen, schriftlich mitzuteilen; sofern die zusténdige

Dienststelle nach Lage des Falles annehmen mufB,

daB die Gemeindekasse bereits ein Beitreibungsver-

fahren eingeleitet hat, soll die -Stundung nur im
Benehmen mit der Gemeindekasse alisgesprochen
werden. Die Gemeindekasse darf Stundungen nicht
" gewdhren. = ’ :

(3) Die Gemeindekasse und ihre Nebenkassen

- haben riickstéindige Betréige unverziiglich zwangs--

weise nach den dafiir geltenden Vorschriften ein-

zuziehen, Der Kassenverwalter kann die Beitrei-.

~bung vorldufig aussetzen, wenn._nach pflichtgems-
" ‘Bem Ermessen die Voraussetzungen fiir eine Stun-
dung, N iederschlagung oder fiir den ErlaB3 dér For-
derung vorliegen. Er hat in diesen Fillen unverziig-
lich die Entscheidung der zustindigen Dienststelle

(§ 38.GemHYVO) herbeizufiihren.

'(4) In geeignefen Filien kann vor der Einleitung
des Beitreibungsverfahrens die ‘Einziehung durch
Postnachnahme versucht werden. Hiervon soll ab-
gesehen werden, wenn es sich um- eine Behdrde

" oder um einen im Ausland wohnenden Schuldner
handelt oder wenn von vornherein anzunehmen ist,
daf}-die Nachnahme nicht eingeldst werden wird.

, §20 0 L
‘ Eirnzahluh‘gs’tag
Als Einzahlungstag gilt :
.bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungs-
mitteln an die Gemeindekasse der Tag.des Ein-
gangs;. ’ - v

.2, bei Uberweisung auf das Girokonto der Gemeinde.
kasse der Tag, der sich aus dem Tagesstempel-

-t

abdruck (Kontrollstempelabdruck) der Geld--

anstalt ergibt;-

3. bei Uberweisung auf das Postscheckkonto der.’

Gemeindekasse und bei Einzahlung durch Post-
scheck der Tag, der sich aus dem Tagesstempel-
abdruck ‘des Postscheckamts ergibt; .

4. bei einer sonstigen Uberweisung der Tag, an dem

der Betrag der Gemeindekasse gutgeschrieben‘

wird;

5. bei Einzahlung mit Zahlkarte oder Postanweisung
der Tag, der sich aus dem Tagesstempelabdriick
der Aufgabepostanstalt ergibt;

6. bei Einzahlung aus dem Ausland der Tag, an

dem sie bei der Gemeindekasse eingeht oder ihr
gutgeschrieben wird;

7.bei Aufrgchnung derTag, an dem sie erklirt wird.
| - §30 ,
Priifung der Zahlungsmitte] .

) ,Z:ahlﬁngsmittél,r die der Gemeindekasse von
dem Einzahler'ﬁberg_eben Werd_en, ‘sind in seiner
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. G'egenwart;ﬁf iilre Echtheit und Vollstindigkeit

| konnen, dem

‘zahler

‘nutzten Bargeldes

zu priifen. Wertsendungen, die der Gemeindekasse
zugehen, sollen in Gegenwart eines Zeugen gedffnet
und gepriift werden. Enthalten andere Sendungen
Zahlungsmittel, so soll zu der Priifung -ein’ Zeuge
zugezogen werden. 'Schecks sind sofort mit dem
Vermerk ,,Nur zur Verrechnung“ zu kennzeichnen.

-(2) Bei versiegelten Rollen und. Wertsendungen
sowie bei versiegelten oder mit PlombenverschiuB
versehenen Geldbeuteln ist zunéchst zy priifen, ob
die &uBere Umhiillung und die Siegel oder der Ver~
schluff unverletzt sind und ob das angegebene Ge-
wicht zutrifft. Ist das nicht der Fall, so sind die
Rollen, Wertsendungen oder Geldbeutel zuriickzu-~
weisen. OrdnungsgemiB verschlossene Rollen oder
Geldbeutel, die der Gemeindekasse von einer Be-:
hérde, von der Landeszentralbank oder einer son-
stigen vertrauenswiirdigen Geldanstalt zugegangen:

.sind, diirfen ‘ungedffnet weitergegeben ‘werden, ¥

wenn die duBere
unmittelbar bei
worden sind. .

. -
(3) Die Gemeindekasse hat Minderbetriige, die
sich bei der Priifung ergeben, sofort von dem Ein-
er nachzufordern, Mehrbetrige sind, soweit sie
nicht -auf fallige Forderungen verrechnet werden
Einzahler zurtickzugeben oder, wenn
das nicht méglich ist, als Verwahrgelder zu ver-
einnahmen und zur Verfligung des Berechtigten zu
halten. Ergeben sich bei der Priifung von tibersand-
ten Binzahlungen Unstimmigkeiten, so sind sie
aktenkundig zu machen. Der zu der Priifung zu-~
gezogene Zeuge hat den Vermerk mit zu unter-
schreiben. Die Gemeindekasse hat Beweismittel,
die fiir die Aufklirung von Mehr- oder Minder- -
betrigen von Wert sein konnen (Umhiillungen und.
dgl.) aufzubewahren.

(4) Fir die Behandlung nachgemachten, ver-
félschten, verdichtigen, beschédigten oder abge-
gelten die Bestimmungen der
Anlage 6. Andere Zahlungsmittel, deren Echtheit
zweifelhaft ist, sind zurlickzuweisen; liegt der Ver-
dacht einer strafbaren Handlung vor, so ist die
zustindige. Polizeibehsrde zu benachrichtigen.

Beschaffenheit und das Gewicht
der Weitergabe genau gepriift

-

§ 31

Verkehrmit den,Posrtans’talten

(1) Der Biirgermeister hat bei der zusténdigen
Postanstalt zu beantragen, daB alle an die Gemeinde
durch Postanweisung oder Postscheck gerichteten
Geldsendungen unmittelbar dem Postscheckkonto
der Gemeinde (Gemeindekasse) {iberwiesen werden.

(2y Werden Wertsendungen bei der Post ‘abge-
holt, so sind sie in ein Posteingangsbuch einzu-~
tragen. ’ -

- § 32 i
‘Wechsel )
(1) Wechsel diirfen nur mit schriftlicher Zustim-

mung des Biirgermeisters und nur zum Zweck
‘der Sicherheitsleistung angenommen werden, Die
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Wechsel sind.in das Wechseliberwachungsbuch
einzutragen. - - s e

" (2) Die Behandlung von ~Wech'se'ln regelt An-—:

- lage .. .
. §33
- Einzahlungsquittiing

(1) Die Gemeindekasse hat iiber jede ,Einzéhiung,

die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln entrich-.

tet wird, dem Einzahler eine Quittung zu erteilen.

Uber die sonstigen Einzahlungen hat die Gemeinde-
Jasse nur auf Verlangen Quittungzu erteilen; dabei

ist die Art der Zahlung anzugeben. - . .

~(2) Wird die Einzahlung durch ‘Ubergabe eines
Schecks oder in dhnlicher Weise bewirkt, so ist das
.in der Quittung anzugeben. In diesem Falle hat
die Quittung den Vermerk.zu enthalten ,BEingang
\_(orbehalten“. Eine Herauszahlung auf - Schecks,
i Uberweisungsauftrige u. 8. ist unzuldssig.-. L
- (3) Die Quittung enthalt: . ; e
. das Empfangsbekenntﬁis; : » E
. die Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen,

(VORI R

.den eingeiahlten Betrag (den DM¥Betrag auch in
Buchstaben), © . ° l o

.den Grund der Einzahlung, o

. die ;Buchungs—Nr. der Einzahlung, ~

.den Ort und Tag der Einzahlung, &

. die Bezeichnung der Kasse, o .

' §. die Unterschriften. = i ‘ ’

: Quit'cunlgeri” sind, wenn die Kasse. mit mehreren

= o O

Bediensteten besetzt ist, von dem Kassierer und |

" dem Kassenverwalter oder einem sonstigen fiir die
‘Buchung zustédndigen Bediensteten zu unterzeich-
nen. Fiir Behorden und auf besonderes Verlangen
.ist die Quittung durch Aufdruck des Dienstsiegels

zu ergénzen. Die Quittung ist mit Tinte, Tintenstift,

Schreibmaschine oder Driick herzustellen und mit

- - Tinté oder Tintenstift zu unterschreiben.

(4) Wird die Quiftung auf einem die Einzahlung
betreffenden Schriftstiick erteilt, so kann von der’
Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen ‘und der
"Angabe des Grundes -der Einzahlung abgesehen
werden, wenn diese sich aus dem Schriftstiick er-
" geben; in diesen Fillen geniligen die Worte ,,... DM

... Pfg. erhalten* mit der Angabe des Ortes und
‘des Tages der Ausstellung, die Angabe der empfan-
genden Kasse und der Buchungsnummer sowie die
. Unterschriften. . o o

_ (5y Die Namen und der Schriftzug der zur Quit-
" tungsleistung zustindigen Bediensteten der Kasse
" sind durch Aushang im Schalterraum bekanntzu-
geben. Dabei ist gegebenenfalls darauf hinzuweisen,
daB eine Quittung nur dann verbindlich ist, wenn
sie von zwei Zeichnungsberechtigten unterschrie-

" ben ist. - -

(6) Werden die EinZahlungen mas éhinel_l’gébucht; '

50 kann der Biirgermeister fiir die Erteilung von
Quittungen, soweit erforderlich, abweichende Be-
stimmungen treffen. .. . ) o o

. UNTERABSCHNITT HI™ -~
. - Au'szahlungeﬁ |

S §34¢
" Auszahlungsanordnungen

(1) Die Gemeindékasse darf Auszahlungen nur
auf Grund einer schriftlichen Anordnung (Auszah-
lungsanordnung) des - Biirgermeisters oder eines -
‘sonst anordnungsberechtigten Bediensteten der Ge-
meinde leisten (§§ 26 bis 28 GemHVOQ). Ohne Aus-

zahlungsanordnung diirfen ausgezahlt werden

1. Verwahrgelder, die nach § 27 ‘Abs. 1 ohne Ap-

nakmeanordnung *angenommen worden sind,

wenn der Betrag offenbar irrtiimlich eihgezahlt.

ist 'und an den Einzahler zuriickgezahlt oder an

die zustédndige Stelle. weitergeleitet werden '

‘kann;

9. Binzahlungeh (durchlaufende Gelder), die nach
- . § 27 Abs. 2 auf Grund des Auftrags der zustén-

digen Stelle angenommen worden sifid;

3, Mehrbeirige, die im Zahlungsverkehr -(§ 30 .
Abs.3), oder Uberzahlungen, die durch Sollver-

snderung entstanden sind. - .- = -

(2) Die von 'd‘en’kontt)fﬁhrerfdén' Stellen b efec.h_v B

neten und im Tagesauszug belasteten Buchungs-

‘und Uberweisungsgebiihren kénnen vor. Erteilung
| der Auszahlungsanordnung gebucht werden. Der,
‘Kasse ist.spitestens vierteljahrlich eine Sammel-.

auszahlungsanordnung zu erteilen. .

(3)- Die Gemeindekasse hat die Auszahlungen als-
- bald oder zu dem Zeitpunkt zu leisten, der in der
Auszahlungsanordnung festgesetzt ist; Auszahlun-.
geni vor diesem Zeitpunkt dirfen nur auf besondere .

Weisung geleistet werden. .- . -

~ (4) Die anordnénde Dienststelle soll ‘de_r_'Gé—
einem bestimmten Tage zu leisten ‘sind, von der
Kasse aber. nicht vorhergesehen werden konren,

so rechtzeitig Mitteilung machen, dal3 die Kasse fiir
den erforderlichen Kassenbestand sorgen kann. .

' §35
Au.s.zahlungswe\g' A '

Bezeichnung, so hat die Gemeindekasse auf dem

(2) Wird unbar gezahlt; so ist au:_é dem Uberwei-

sungsabschnitt der Grund. der Zahlung anzugeben -

und .gegebenenfalls zu erldutern. ,

. (3) Uberweisungsauftrége und Schecks sind,

‘wenn die Cemeindekasse mit mehreren-Bedien-
steten besetzt ist, von ‘zwei ‘dazu bestimmten Be-

diensteten, sonst von dem Kassenvetwalter zu
unterzeichnen. - '

o .
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‘meindekasse von gréBeren Auszahlungen, die an _

(1) Die Gémeindekasse hat die Auszahlungen aut .
| dem in der Auszahlungsahordnung oder deren An-
-lagen bezeichneten Wege zu leisten. Fehlt' diese.

zweckméiBigsten Wege, moglichst unbar; zu zahlen.
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§ 36 .
- . Z'«Au,szaihl‘ungstag
Als Auszahlungstag gilt : '
1. bei ‘Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungs-

mitteln an den Empfinger der Tag der Ubergabe
oder Absendung; : .

2. bei Uberweisung und bei Auszahlung durch Giro-
tberweisung, Postscheck, mittels Zahlkarte oder
Postanweisung der Tag der Hingabe des Auftrags
an die Post oder die Geldanstalt; G

3. bei Aufrechnung' der Tag, an dem sie erklirt wird. -

| §37.
‘ Zahlungsempfinger .

(1) Auszahlungen sind an den in der Auszah-
lungsanordnung bezeichneten Empfinger zu leisten.
Ist eine Auszahlungsanordnung nicht erforderlich,
so hat die Gemeindekasse den Empfinger selbst
zu ermitteln. - Lo - )

(2) Bestehen Zweifel hinsichtlich der Person des

- Empiéngers (z. B. wegen Todesfalls) oder hat die

Gemeindekasse Zweifel, ob der in der Auszahlungs-
dnordnung bezeichnete oder von ihr ermittelte Emp-
finger zum Empfang der Auszahlung berechtigt ist
(z. B. wegen Konkurses, .vorliufigen Zahlungsver-
bots, Abtretung oder Pfindung der Forderung
u. dgl), so hat die Gemeindekasse vor der Aus-
zahlung die Entscheidung der zusténdigen Dienst-
stelle. dariiber herbeizufiihren, an wen die Aus-

zahlung geleistet werden soll.

(3) Vor Auszahlung durch Ubergabe von Zah-
lungsmitteln mu8 sich die Gemeindekasse im Zwei-
felsfalle den Nachweis iiber die Person und die
Empfangsberechtigung (Personalausweis, Voll-

lassen,. ..

° macht, BeStallung,__Regigzterauszug u. dgl.) fiihren

. 538

- A’u'sz‘éhl'ung;srqvvl‘i»ttung' L

(1) Die Gemeindekasse hat {iber jede Auszahlung,
die durch Ubergabe oder Ubersendung von-Zah-
lungsmitteln geleistet wird, von dem Empfinger
eine Quittung zu verlangen. Die Quittung kann in
der Kasse vorbereitet werden; sie muB mit Tinte,

~ Tintenstift, Schreibmaschine oder Druck hergestellt

und mit Tinte oder Tintenstift unterschrieben sein,

(2) Lohne und shnliche Auszahlungen an meh-
rere Empfénger, die zunichst an einen Beauftrag-

ten ausgezahlt werden, sind von diesem vorljufig |

zu quittieren. Dieser hat seinerseits bei der Auszah-
lung an die Emf)fangsberechtigten-Einzelquittung
zu fordern. Die Einzelquittungen sind alsbald der
Gemeindekasse einzureichen und der vorldufigen
Quittung beizufiigen, e

(3) Die Quittung muB enthalten: R
1. das ,‘Empfangsbek’enntnis, Co-
2. den ungekiirzten Betrag (den DM-Betrag auch

in Buchstaben) ubter Angabe etwa einbehaltener
Betrdge, - . : " '

Nr.3— Geseti-.und'Verordnungsblatt fir das T;agdﬁHe;ssgn — 14. Mirz 1956

3. den Grund der Auszahlung,
4. die Buchungs-Nr. der Auszahlung,

5. die Angabe, da die Auszahlung von der Kasse
- geleistet ist, .
6. den Ort und Tag-der Ausstellung der Quittung,

-7 die eigenhindige Unterschrift des Empfingers,

seines Vertreters oder Bevollméchtigten.

Ist der Tag der Ausstellung der Quittung nicht zu-
gleich der Auszahlungstag, so hat die Kasse diesen

in der Quittung zu vermerken.

- (4) Hat der Gemeindekasse ein Nachweis iiber
die Empfangsberechtigung (z. B. eine Vollmacht)
vorgelégen, so ist dies auf der Quittung anzu-
geben. Sind Uberbringer und Aussteller der Quit-
tung verschiedene Personen, so hat die Kasse von
dem Uberbringer eine besondere Empfangsbesti~
tigung unter der Quittung oder auf deren Riick-
seite in einfachster Form (,, DM Pfg.
‘erhalten, Name, Tag“) zu fordern, auch wenn der
Uberbringer bekannt ist oder sich einwandfrei aus-
gewiesen hat. - '

~(5) Zur Verhinderung von Doppelzahlungen sind

die Auszahlungsanordnungen und die Buchungs-
belege sowie Quittungen nach der Zahlung sofort
als ,bezahlt“ zu kennzeichnen.

(6) Liegt ein Beleg vor, so Soll die Quittung auf
dem Beleg erteilt werden. In diesem Falle geniigen
die Werte ,,........ DM Pfg.. erhalten* mit
Angabe des Orts und Tags der Ausstellung und
die Unterschrift des Empfingers. Fir Auszah-
lungsnachweisungen u. dgl., in denen eine Quit-
tungsspalte vorgesehen ist (z.B. Lohnliste), ge-
niigt die Unterschrift des Empfingers in dieser

Spalte. . L

(7): Bei Auszahlungen gegen sofortigen Empfang
von Kleinhandelsware in geringen Mengen ge~
niigen. die im allgemeinen Verkehr iiblichen Emp-~
fangszettel als Quittung. t

§ 39

Quittungséi,nderungen

" Anderungen in den Quittungeﬁ diirfen nur nach
MaBgabe des § 61 Abs. 4 vorgenommen werden;
sie miissen vom Empfénger bestitigt sein. :

g 40 _7
Quittungsleistung
‘durch Schreibunkundige

(1) Empfinger, die des Schreibens unkundig
oder kérperlich behindert sind, haben die Quittun-
gen durch Handzeichen zu vollziehen.

(2) Handzeichen sollen regelmiBig bei Betrigen
bis zu 1000 DM durch einen, bei hoheren Betréigen
durch zwei bei der Auszahlung anwesende Zeugen
bescheinigt’ werden, wenn die Bescheinigung auf
der Quittung nicht bereits von einer zusténdigen
Behorde oder einem zustindigen Beamten erteilt
ist. Die Zeugen diirfen nicht Bedienstete der Kasse
sein, die an der Auszahlung beteiligt sind. _



3) Be1 Blmden und Leseunkund1gen sow1e be1

Personen, die auBerstande sind, durch Unterschrift’

~oder. Handzeicheri zu quittieren oder-die Quittung
in anderen als. deutschen oder latemlschen _Buch-~

. staben_vollziehen, ist entsprechend der Voxschrlft, -
im Abs. 2 zu beschemlgen daf} dér auszuzahlende_

Befrag tatsachhch ausgezahlt ist.

ey

§ 41

Qulttungsersa’cz '

be1 unbaren Zahlungen .

.~ Q@) Be1 Auszahlungen, d1e in anderer. Welse als
durch Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungs-
‘mitteln geleistet werden, ist auf den Belegen zu be-
scheinigen, an Welchem Tage und auf welchem
Wege die Auszahlung geleistet ist. Eine gleiche
. Beschieinigung ist bei Auszahlung durch Uberwel-

sung oder Postscheck unter Angabe der Nummer

des Uberwelsungsauftrages oder Postschecks abzu-
geben. Ist die Kasse mit mehreren Bediensteten
besetzt, so sind zwei Unterschriften.von Bedlen—
steten unter der Bescheinigung erforderlich. Wer-
den die zu iiberweisenden Betrége maschinell ge-

bucht, so geniigt der Maschinendruck auf, dem

' Kassenbeleg als Beschelmgung

- (2) Statt der Beschelmgung auf dem Beleg kann
der Lastschriftzettel oder der beschelmgte Ab-
schnitt der. Girokasse mit dem Beleg verbunden

- werden. Bei Sammellastschriftzetteln ist auf dém

Beleg ein entspr'echender'Himiveis anzubringen.

§42 R

Ers’cattungen‘ und Verrechnungen

Auf Erstattungen zwischen den Verwaltungs— .

zweigen und auf sonstige Verrechnungen finden

"die Vorschriften iiber Ein- und Auszahlungen sinn- -
. gemaﬁ Anwendung o

-~

3. Ale’schnitt

o Geldverwaltung
: I ' §43
Verwaltung der Zahlungsmlttel
i elserne Vorschusse .

(1) Zahlungsmlttel dirfen nur von der' Ge-"k

memdekasse ihren Nebenkassen und Zahlstellen
sowie von den Sonderkassen Verwaltet werden, so-
« fern nicht ‘mit Zustimmung. des Burgermelsters

"Ausnahmen zugelassen sind (z. B. eiserne Vor- |
schiisse). Eiserne Vorschiisse sind. auf das unbe-
'dlngt notwendige AusmaB zu beschridnken. Uber |

sie ist monatlich miridestens einmal mit der zu-
stindigen Kasse abzurechnen, soweit im elnzelnen
nlch’cs anderes bestimmt ist.

(2) Einzahlungen fiir die Gememde durfen nur‘

flit Auszahlungen fiir die Gemeinde verwendet
. werden. Hat die Kasse in den Fillen des § 12
Abs. 1 Auszahlungen zu leisten, so darf sie hierzu
nur die Betrige verwenden; die ihr aus_ Einzahlun-

- gen fur die. glelche Stelle fur Welche dle Ausgabe:,

PN

P

." .
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gelelstet werden soll, oder aus deren BestandenT
zur Verfiigung stehen ‘ : ‘
§44 LT
Kassenbestande , 3

¢ Der Barbestand der Gememdekasse “soll

" moglichst medrlg gehalten werden und in. der

Regel den Betrag nicht tibersteigef, der fiit die'an
den né&chsten Tagen voraussichtlich zu lelstendenx,

' Zahlungen erforderlich ist.

2) Der Burgerme1ster oder der Kassenaufsmhts-
beamte bestimmen die. zuldssige Hohe des Bar-
bestandes und die Art der wirtschaftlichsten An-
legung’ von Kassenbestinden unter Beriicksichti-
gung der Zahlungsbereitschaft. Inshesondere sollen
die flir den Barverkehr nicht, bendtigten Bar-
bestinde unverziiglich auf das Sparkassen- Post-
scheck- oder Bankkonto der Gerneinde, in erster
Linie bei der eigenen” Sparkasse oder der zustan— :
digen Girozentrale, elngezahlt werden. '

(3) Die Barpestidnde der Gemeindekasse smd ‘in
einem feuer-, diebes~ und e1nbruchsmheren Kas-
senschrank oder, falls ein solcher nicht vorhanden

¢f ist, in einem entspreehenden Geldbehalter sicher .

aufzubewahren

§45 e
Kassenbestandsverstarkungen 7
(1) Der Kassenbestand wird erforderhchenfalls

.durch Mittel der Betriebsmlttelrucklage oder son-
stlger Riicklagen (§ 14 Abs. 1 RiicklVO) oder durch - °

Kassenkredite (§ 110 HGO) verstérkt. ‘
" (2) Sobald éine’ Verstarkung des Kassenbestan- .

-des erforderlich wird, .hat der KassenVerwalter.

dem Biirgermeister oder dem “Kassenaufsichts-
beamten so rechtzeitig’ Anzelge zu erstatten, daB er
fiir eine fristgemiBe Bere1tstellung der Mlttel sor= "
gen kann.

(3) Mittel der Betrlebsmxttelrucklage M1tte1 aus .
der Inanspruchnahme sonstiger Riicklagen und.

vr Kassenkredite, die den Kassenbestand verstirken,

sind im Sachbuch fiir. Verwahrgeldér der Gemeinde-

| kasse oder im Bankkontogegenbuch nachzuweisen.

- FUNFTER TEIL
Buchfuhrung

T .1, Abschnitt. - )
o ’ Die Buche1 .

UNTERABSCHNITT T
' Allgemelnes )

| §46
Zweck der Buchfuhrung
E1nrlchtung der Bucher

(1) Zweck der Buchfuhrung lst die kassenmaﬁl-' -
gen -Vorgénge festzuhalten und Unterlagen fir.- die
Rechnungslegung zZu gewmnen



»
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_(2) Die Biicher sind so einzurichten, daf sie_als
- Grundlage der Rechnungslegung dienen kdénnen;
sie sollen ferner die ordnungsgemiBe Erhebung
und” Abfihrung der durchlaufenden Gelder sowie
die Rickwirkungen der Haushaltfiihrung auf das
Vermégen und' die Schulden und deren sonstige

Anderungen dartun.

§47
"Buchungssystem

- Die Zahlungen sind sowohl der Zeitfolge hach
als auch nach der dem Haushaltplan entsprechen-
den oder der sonst vorgesehenen Ordnung zu
buchen: Fiir die Buchungen nach der Zei folge
dienen die Zeitbiicher, fiir die Buchungen nach der
sachlichen Ordnung die Sachbiicher; dazu werden
Hilfsbiicher (Listen, Nachweisungen) gefiihrt,

y §48 e
" Arten der Kassenbiicher'

(1) Als Zeitbiicher werden das Hauptbuch und als
‘Teilband zum Hauptbuch das TagesabschluBbuch
gefthrt. Zu dem Hauptbuch kénnen Vorbiicher
und zu -beiden Gegenbiicher gefithrt werden.

(2) Sachbiicher sind zu fithren: )
1. fiir den Haushalt, ' o

2. fiir Verwahrgelder (Verwahrbuch) und . Vor-
schiisse (VorschuBbuch), '

3. flir das Vermégen. L

folgenden Vorschriften gefiihrt:

"1.zu den Zeitblichern - : '
Tageseinnahme- und -ausgabelisten oder -biicher,
. Kontogegenbiicher,  das
buch; das. Wechseliiberwachungsbuch;

2. zu den- Sachbiichern o
Hebelisten, Sammelnachweise als
. Buchungsstellen.

(4) Andere Biicher_’sollen nur gefiihrt werden,
wenn das fiir die Erledigung der Kassengeschifte
férderlich ist. Die Verringering der Zahl der
Biicher und die Zusammenfassung von Biichern ist
- zuldssig, wenn hierdurch der ‘Grundsatz der

Buchung der Zahlungen in zeitlicher und sachlicher
Folge nicht beriihrt wird. S

-(5) Uber alle: Biicher hat der Késseﬁverwal_fer

" - (3) Als Hilfshiicher Vwerden nac'h MaBgabe. der:

vorliufige

ein Verzeichnis zu fiihren.

UNTERABSCHNITT 11
: - Ze:itbiicher

R K
© Hauptbuch

- (1) Alle “Einzahlungen und Auszahlungen sind

“im Hauptbuch in zeitlicher Folge zu buchen; sie
sind entweder in verschiedene Spalten ein und
derselben Seite oder je auf die linke und rechte

Scheckiiberwachungs-,
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Seite oder je in einen Abschnitt oder Teilband
_einzutragen. o ’

(2). Das Hauptbuch muB mindestens enthalten
'1. die laufende Nummer der Buchung,
2. den Tag der Einzahlung oder Auszahlung,

3. die Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen bzw.
des Einzahlers oder des Empfangsberechtigten
. -bzw. des Empfangers,

4-den Grund der Einzahlung oder Auszahlung,
5. die Angabe der Buchungsstellg im Sachbuch,
6. den Betrag. ' ‘ : -

(3 In dem Haﬁptbuch kénnen fiir einzelne Grup-
pen von Einzahlungen und Auszahlungen beson-
dere Spalten vorgesehen werden.

. (4) Zahlungen auf die regelmiBig wiederkehren-
den Abgaben kdnnen, wenn sie fiir den einzelnen
Zahlungspflichtigen auf einem Konto sellmiBig zu-
sammengefait sind, in einer Summe in einer Sam-
melspalte ,,Abgaben® des Hauptbuches gebucht und
monatlich oder vierteljghrlich vor dem AbschluB
auf die einzelnen Abgabearten im Sachbuch' fiir
den Haushalt verteilt werden. Die-Unterteilung er-
-folgt nach eineni schliisselm#Bigen Verteilungs-
plan, der unter Zugrundelegung der Sollsummen
und der Filligkeit der Abgaben aufzustellen ist.
Zum Jahresabschluf} sind durch Gegeniiberstellung
der Sollbetréige und der Istzahlen sowie der ver-
bliebenen Reste die Zahlungen bei jedem Zah-
lungspflichtigen aufzuteilen.

(5) Bei® Maschinenbuchung gilt der Buchungs-
streifen als Hauptbuch; dabei kann auf die An-
gabeén zu Abs. 2 Nr. 3 und 4 verzichtet werden.

.. §80 :
Vor- und Gegenbiicher

(1) Wenn die Kassengeschifte es erfordern, kén-
nen Vor- und Gegenbiicher zu dem Hauptbuch fiir
bestimmte Gruppen von ‘Einzahlungen und Aus-

- zahlungen oder an' Stelle der Vor- und Gegen-~
biicher Buchungsaufzeichnungen durch Maschinen
‘verwendet werden.

(2) Die Tagesergebnisse dieser Biicher und Auf-
zeichnungen sind in das Hauptbuch zu tibernehmen.

. §sL.

TagesabschluBbuch

(1) Im TagesabschluBbuch sind die Tages-
abschliisse liber simtliche Einzahlungen und Aus-
zahlungen der Gemeindekasse sowie der mitver-
walteten Kassen aufzunehmen und der Kassensoll-
bestand -dem ‘Kassenbestand - (Istbestand) gegen~

_liberzustellen. Dabei ist nachzuweisen, wie sich

‘der Kassenbestand am TagesabschluB aus Zah-
lungsmitteln, Guthaben und sonstigen Werten
{Wertzeichen, Marken, geldwerte Belege) zusam-~
mensetzt. : .

(2) Kassenfehlbetrige und  Kasseniiberschiisse
sind im TagesabschluBbuch zu vermerken.



UNTERABSCHNITT III . -
Sachbucher ‘ S

o §52 ; .
“Sachbuch fir den Haushalt B

(1) Die Haushaltemnahmen und —ausgaben s0-
wie die zu iibernehmenden Reste sind in der dem
Jaushaltplan - entsprechenden Ordnung in das
Sachbuch fiir den Haushalt einzutragen. Fir jede
Haushaltstelle ist eine. Buchungsstelle einzurich-
ten. Jede Buchungsstelle ist mit einer ihren Inhalt
bezeichnenden . Uberschrift zu versehen. Aufler-
planmaﬁlge Einnahmen -und  Ausgaben sind. ge-
trennt von den {ibrigen Elnnahmen und Ausgaben

* an der Stelle emzutragen wo sie zu veranschlagen

gewesen wiren.
- (2) Das Sachbuch’ fiir den Haushalt st so. einzu-

' rlch’cen daB aus ihm zu ersehen ist -

1. wie smh die Ausfiihrung des Haushaltplans zu

den Ansitzen. des Haushaltplans und etwalger ‘

Nachtragsplane verhalt

2. wie sich die Emzahlungen und Auszahlungen zZu
den - Annahmeanordrrungen und Auszahlungs-
anordnungen = elnschhethh etwaiger Kassen-
reste — verhaltenr -

!

Von dem Nachweis zu Nr. 1 1m‘ Sacthch kann’
abgesehen werden,” wenn er in anderer We1se
sichergestellt ist.

~ (3) Jede-Buchung im Sachbuch muB 1nnerha1b

der. Haushaltstelle enthalten -
1. die laufende Nummer der Buchung,
2. den Tag der Emzahlung oder Auszahlung, _

“ 3. die Bezeichnung des Elnzahlungspﬂlchtlgen

bzw. des Einzahlers oder des Empfangsberech—
tigten bzw. des Ernpfangers

" 4.den Grund der Elnzahlung oder Auszahlung,

5. den Betrag. ~

Nr 3 — Gesetz- und Verordnungsblatt flir das Land I-Iessen — 14, Marz 1956 ’

Bei den Buchunden im Sachbuch 1st auf d1e Bu—-,

chungen im Zeltbuch hlnzuwelsen und d1e Beleg-
. nummer anzugeben. -

(4) Bei Maschmenbuchungen kann auf dle Be—‘

zeichnung des Elnzahlungspﬁlch’ugen oder des
' Empfangsberechtigten, die. Angabe des Grundes |

der Einzahlung .und der Auszahlung verzichtet |
werden, soweit diese Angaben bereits aus der Be- |

zelchnung des Kontos. ZU ersehen smd

§5;'§
Verwahrbuch

(1) Uber Vervvahrgelder erd ein Verwahrbuch
gefithrt. Die Einzahlungen sind auf die linke, die
Auszahlungen auf die rechte Seite emzutragen
Auszahluncren sind so zu buchen, daB sie den ent-
sprechenden Emzahlungsbuchungen -gegeniiber-

. stehen; ist das nicht moglich (§ 19 Abs. 2), so sind

entsprechende. Hinweise aufzunehmen, Im Ver-
Wahrbuch kénnen besondere Abschnltte elngerlch—
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tet werden, wenn Art und Umfang der Verwahr-r

gelder es erfordern. )
(2) Das Verwahrbuch muB enthalten -

v 1. die Iaufende Nummer der Buchung, r

2. den Tag der. Zahlung,

3. die Bezelchnung des E1nzah1ungspﬁ1cht1gen
bzw. des Einzahlers oder des Empfangsberech-
" tigten bzw. .des Empféangers, . P -

4. den Grund der Zahlung
5. den Betrag,
6. den Hinweis auf die Buchungsstelle im Zeitbuch.

Die Betrage fiir die einzelnen Monate oder V1erte1— '
{'jahre kénnen getrennt nat:hgevvlesen werden,

(3) Der Kassenverwalter und die Buchhaltei'

haben sich laufend um die Alecklung der Ver- |

wahrgelder zu bemiihen. Ny

IS I
Voréchuﬁbuch

1) ‘Uber Vorschiisse W1rd ein VorschuBbuch ge-

fithrt; § 53 gilt sinngemiB.
(2) Die Vorschiisse konnen auch in" einem be-

‘sonderen Teil des Verwahrbuches nachgevvlesen ]

werden. -

- R :
Sachbuch fir das Vermogen

1) Fur die Haushaltemnahmen und -ausgaben,

die den Vermogens- oder Schuldenstand der Ge- o

meinde #ndern, sowie fir sonstige ‘Anderungen

' (z. B. Bewertungsvorginge ohne Zahlungsvorgang
oder nicht haushaltmiBige Zahlungen) ist ein Sach-

buch fir das Vermdgen -zu fuhren In dem Sach- s

buch s1nd nachzuwelsen

1. der Wertmaﬁlge Stand des Vermogens und derv

.Schulden bei Beginn des Rechnungs;]ahres,

2. seine Anderungen im laufenden RechnungSJahre, ’
3 der Stand am Ende des Rechnungs;;ahres

(2). D1e Vermogens— und Schuldentelle sind in ' R
-der gleichen Ordnung nachzuweisen, wie sie in der °
Anlage zum Haushaltplan (§ 7 GemHVO) ‘vorge-

sehen 1st

UNTERABSCHNITT Iv.

ST Hxlfsbucher |
_ R | |
Tageseinnahme- und ‘—au"sgzi‘belristen

(1) Zur Eintragung der baren Zahlungen sowie
fir den unbaren ' Zahlungsverkehr, der  durch

Kontogegenbucher oder in anderer Form nachge-,_

wiesen wird, kdnnen Tagesemnahme- und -aus-

-gabelisten gefuhrt werden, Sie dienen. zur Ent-:

lastung der Zeitbiicher, in d1e die Tag‘esergebmsse
Zu ubernehmen slnd T I

LS
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(2) Werden derartige Listen gefiihrt, so sind sie

mit- Blatt- oder Seitenzahlen zu versehen, fort--

laufend zu numerieren und in dieser Reihenfolge
aufzubewahren.

- §.57
' ‘Kontogegenbiicher

(1) Zum Nachweis der Kontenstinde der Ge-

meindekasse bei den Geldanstalten sind Konto- |-

gegenbiicher zu fithren, soweit nicht ein anderer
ausreichender Nachweis gesichert ist. .

* (2). Die Kontogegenbiicher miissen enthalten
. 1. die laufende Nummer der Buchung,

2. den Tag der Eintragung, ‘ -
o 3;béi»Eihzahl.ux;gén die Worte ,nach dem Konto-
© auszuge®, .
4.bei Auszahlungen die Bezeichnung des Emp-

fangers oder die Nummer des Schecks und des.

 Uberweisungsauftrags,
5. den Betrag. ‘

In den Biichern ist tiglich fiir jedes Konto der
verbliebene Bestand darzustellen, sofern seit dem

. letzten AbschluB Kontobewegungen vorgekommen |

sind. LI .

v § 58
o Scheckiiberwachungsbuch
(1) Zum Nachweis der der Gemeindekasse iiber-
gebenen oder iibersandten Schecks ist ein Scheck-

* liberwachungsbuch zu fiihren, soweit nicht ein
anderer ausreichender Nachweis gesichert ist.

(2) Das Scﬁeckﬁberwachuhgsbuch muB enthalten
. die laufende Nummer der Buchung,
. den Tag der Annahme des Schecks, -
- die Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen,
4. die Bezeichnung des Bezogenen, .
5. die Nummer des Schécks, ’
6. den Betrag, .

(U I

7.den Vorlegungstag, . el '
.8. den Einl8sungstag, '
9. den Betrag etwaiger Kosten, .

10. im Falle der Nichteinlsung die Angabe, wann
der Scheck zuriickgesandt ist. ’

(3) In das Scheckiiberwachungsbuch - sind auch
Giro- und Postscheckauftirige einzutragen, die der

Gemein(_iekasse iibergeben oder tibersandt werden.
Abs. 2 gilt sinngemiB. - o

\

| 559
‘Huirlfébtic,her und Hebelisten

Soweit es die Kassengeschifte erfordern, kon-

- nen Einnghmen und Ausgaben statt im Sachbuch-

zundchst in Hilfsbiichern nachgewiesen ‘werden
(Hebelisten_ fiir Abgaben, Sammelnachweise als
. vorldufige Buchungsstellen). Der Gesamtbetrag der

Nr. 3 — Geséiz- und Verordnungsblatt fiir das Land Hessen — 14, Mirz 1956

&

Einnahmen und Ausgaben ist spitestens zu den
einzelnen AbschluBzeitpunkten in das Sachbuch zu
tbernehmen. N ’ - . '

2. Abschnitt
Fithrung der Biicher -

'§ 60

Einrichtung der Biicher v

(1) Die Biicher der Gemeindekasse sind jeweils
fiir ein Rechnungsjahr oder Teile eines Rechnungs-
jahres anzulegen; das Vermé&genssachbuch kann fiir
mehrere Jahre angelegt werden. Die Verwendung
eines fiir einen bestimmten Zeitabschnitt angeleg-
ten Buches fiir weitere Zeitabschnitte ist zulissig),
‘wenn die Rechnungslegung hierdurch nicht beein-

- tréchtigt wird. Die Biicher kénnen auch in Teil-

ey

bénden gefiihrt werden. Biicher fiir das neue Rech-
nungsjahr sind rechtzeitig, spitestens im letzten

-Monat des vorhergehendenA Rechnungsjahres, zy

erdffnen.

(2) Es sollen gebundene oder'geheftete Biicher
gefiihrt werden.. Die Buchfiihrung kann auch als
Kartei oder nach dem Loseblattbuchverfahren ein-

‘gerichtet werden, wenn ausreichende MaBnahmen
‘getroffen sind, um UnregelmiBigkeiten, insbeson-

dere ein unstatthaftes Entfernen einzelner Karten
oder Blittér, auszuschlielen, ’

(3) Die gebundenen und gehefteten Biicher sind
mit Seiten- oder Blattzahlen zu versehen. Wenn
Eintragungen iiber zwei sich gegeniiberstehende
Seiten eines Buches gemacht werden oder Einzah~
lungen und Auszahlungen sich auf der linken und
rechten Seite gegentiiberstehen, so gelten diese bei-
den- Seiten als eine Seite. Biicher und Biicherteile,
die spéter zusammengefat werden sollen, sind zu-
néchst unte mit Seiten- oder Blattzahlen zu ver-
sehen. Im Hauptbuch ist die Zahl der Seiten.anzu-
geben und von dem Biirgermeister oder Kassen-
aufsichtsbeamten zu beschetnigen.

(4).Die Biicher kénnen so eingerichtet werden,
daB die Spaltensummen einer Seite ohne Ubertra-
gung auf die nichste Seite den auf dieser eingetra-
genen Betrigen zugerechnet werden kénnen.,

§.61
. Buchungen

. (1) Die Eintragungen in die Biicher sind deutlich
lesbar mit schwarzer Tinte oder maschinell vorzu-
nehmen; Tagessummen, fiir die keine besondere
Spalte vorgesehen ist, diirfen mit blauer Tinte ein-
getragen werden. Absetzungen sind mit roter Tinte

“einzutragen oder besonders zu kennzeichnen oder
- in einer besonderen Spalte zu buchen. Zu. Eintra-

gungen in die Hilfslisten darf Tintenstift verwendet
werden. - '

(2) Abkiirzungen diirfen gebraucht werden, wenn
sie allgemein verstédndlich oder von der zustindigen
Dienststellé zugelassen sind. :



-
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(3) Bei den Emtragungen nach der Ze11:folge dur—
fen Linien nicht freigelassen werden; Emtragungen
zwischen den L1n1en sind unzu1a551g

-

(4). Anderungen diirfen nur so’ vorgenommen
werden, daB die unrichtige Eintragung gestrichen
und die richtige dariiber. gesetzt wird; dabei muB
= die ursprunghche Eintragung lesbar ble1ben Die

‘Anderungen sind von dem indernden Bediensteten
unter Angabe des Tages der Anderung durch Bei-
fiigung des’ Namenszeichens zu bescheinigen. Wer-

den Zahlen und Betrige gesindert, so ist nicht nur-

die unrlchtlge Ziffer, sondern die ganze Zahlen-

gruppe ‘zu streichen. Ausschaben, Uberkleben, 1
Ubermalen 'und die Anwendung chemischer Mittel |

zZur Entfernung oder zur Anderung von Eintragun-
gen sind verboten. Nach dem Tagesabschluﬁ diir-
" fen Betrige in den Geldspalten der Zeitbiicher nicht
mehr gedndert werden; sind Eintraguhgen dann

noch zu berlchtlgen so ist der Unterschiedsbetrag |

durch eine neue Eintragung zu- oder abzusetzeh;
bei der berichtigten und der neuen Emtragung ist
hlerauf h1nzuwelsen

S
PrufungderZahlungsanordnungen,
~ Sollstellung. :

(1) Der Kassenverwalter oder der von ihm be-
auftragte Buchhalter hat die Zahlungsanordnungen
darauf zZu prufen ob .

1. sie echt sind, _
2.sie in der Form den Vorschrlften entsprechen

3. bei Einnahmen vermerkt ist, daf 31e in die Ein-
nahmeuberwachungshste €S 29 Abs. 5 GemHVO)
emgetragen sind,

4. bei Ausgaben vermerkt 1st daB dle Mlttel haus-

haltrechtlich zur Verfugung stehen und daf die

*Ausgaben in die Haushaltiiberwachungsliste’

(§ 29 Abs. 2 GemHVO) elngetragen smd wenn -

-eine solche gefiihrt wird. .

Ergeben sich bei der Prufung keine Anstande
- 50 sind die Anordnungsbetrige zum Soll zu stellen.
‘Der Biirgermeister kann, anordnen, daB Auszah-
- lungsanordnungen zusammen mit der Ist-Buchung
zum Soll gestellt werden; wenn sichergestellt ist,
daf der angewiesene Betrag unverziiglich nach
Eingang der Anordnung be1 der Kasse gezahlt wird.

- (2) Ist eine Anordnung zZu beanstanden oder gibt
sie sonst zu Bedenken AnlaB, so ist sie vom Kassen-.
~ verwalter der zustindigen’ Dlens‘cstelle zuriickzu-
" geben.. Werden die Beanstandungen nicht ausge-
" rdumt, so entscheidet der Burgermelster uber dle
Ausfuhrung der Anordnung :

§6'3"?
Buchungsverfahren

.\

‘ (1) Aahlungen sollen zunachst in den Zeit-
' biichern, sodann alsbald in deén Sachbiichern ge--
bucht werden. Bei Verwendung von Maschinen oder

>

: anderen technischen Hllfsmltteln kann die ze1t11che i

- .

und sachhche Buchung m einem . Arbeltsgang er-

ledlgt werden.

2) Emzahlungen durch Ubergabe oder Ubersen—r

dung von Zahlungsmltteln sind am Emzahlungs—-
tage sonstige Emzahlungen an' dem Tage in den

von der Gutschrift Kenntnis erhilt.. Auszahlungen

- 8ind am Auszahlungstage zu buchen. Alle Einnah-
men und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrage ..
zu buchen. Es diirfen weder Ausgaben von den Ein- — -
nahmeén vorweg abgezogen, noch Eihnahmen auf s

Ausgaben vorweg angerechnet werden

®) Die Nebenkassen haben S0 zu buchén, daB d1e E

Gemeindekasse die Ergebnlsse in Gesamtbetriigen
in- ihre Biicher ubernehmen kann sovvelt mchts

_Abwelchendes bestlmmt 1st

' §64
Buchung der Zahlungen
im Hauptbuch

Zahlungen sollen vorn "Kassierer erst angenom—

.men oder geleistet werden, wenn der Betrag in das

Hauptbuch eingetragen, d1e Quittung vorbereltet

und unterschrieben ist; bei. der Benutzung von -

Maschinen gilt Entsprechendes Die Belege werden

.von dem Kassierer nach Eintragung in das Haupt- :

buch oder nach der Maschinenbuchung und-nach
der Zahlung dem Buchhalter zuruckgegeben ’

§65
Aufbewahrung der Bucher
undBelege i

. (I)> D1e Bucher und Belege - sind s1cher aufzu- -
bewahren. Die Betege sind fiir die Rechnungslegung

nach den sachlichen Buchungen zu ordnen, Gehoren
die Belege zu mehreren Haushaltstellen, so sind sie

grundsétzlich - bei der haushaltplanmaﬁlg ersten o

Stelle einzuordnen.

_ 2) Die Biicher sind mmdes’cens zehn Jahre die -
Belege mindestens fiinf Jahre aufzubewahren, Die..

Frist 1auft vom Tage der ‘Entlastung an.

3). ‘Haushalt- und Vermogensrechnungen s1nd.

dauernd aufzubewahren. ‘Wichtige Belege (z. B.

‘Belege tiber 'Grunds tiicksgeschéfte, Belege mit
Archivwert) sollen vom Biirgermeister als dauernd:
 aufzubewahren bestimmt werden; sie sind bereits ..

bei ihrer Ubergabe an die Kassé von der anord-
nungsbefugten Stelle besonders zu kennzeichnen.
Die Belege sind bis zur Rechnungslegung in einem
besonderen Heft ,,dauvernd aufzubewahrende Be-

lege* zu sammeln

3. Abschmtt B
| "‘Absch_'luﬁ der Biicher

§ 66
Tagesabschluﬁ

* (1) Die ‘Gemeindekasse hat taghch oder, be1 ge-
ringem Barverkehr,‘ fur den Zeltraum mehrerer‘

' Zeitbiichern zu buchen, an'dem die Gemeindekasse R
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Tage, mindestens jedoch einmal wochentlich, nach
-SchluBl. der Kassenstunden einen Tagesabschlufl

aufzustellen Nach Ubernahme der Ergebnisse der-

Vorbiicher in das Hauptbuch ist der Unterschieds-
betrag zwischen den Gesamtsummen (Tagessum-~
. men) der Einzahlungen und Auszahlungen und der

.zuletzt buchmiBig festgestellte ‘Kassensollbestand
zusammenzurechnen. - Der sich daraus ergebende
Betrag bildet den hneuen Kassensollbestand . zur
Ubernahme in das TagesabschluBbuch nach § 51

(2) Unabhéngig von der Ermittlung des Kassen-
sollbestandes nach Abs. 1 ist der Kassenbestand zu
ermitteln (Kassenbestandsaufiahme) und. dem
Kassensollbestand gegeniiberzustellen.

(3) Unstimmigkeiten, die sich bei der Gegeniiber-
stellung des Kassenbestandes mit dem Kassensoll-
bestand ergeben, sind sofort aufzukliren. Der
Kassenverwalter hat den Biirgermeister oder den
Kassenaufsichtsbeamten von erheblichen Unstim-
migkeiten unverziiglich zu unterrichten. Kassen-
fehlbetréige sind von dem Kassierer sofort-zu er=
setzen., Geschieht das aus hesonderen Griinden
nicht, so ist der Fehlbetrag, wenn der hierfiir Ver-
antwortliche die Ersatzpflicht anerkennt, zu dessen
Lasten, andernfalls zu Lasten der Gemeinde als
Vorschufl zu buchen. Es ist unzulissig, Anerkennt-
nisse iber Kassenfehlbetrige auszustellen und diese

. im Kassenbestand zu fithren. Kasseniiberschiigse’

sind als Verwahrgelder zu behandeln; kénnen sie
aufgekldrt. werden, so diirfen sie nur auf Grund
einer Auszahlungsanordnung- ausgezahlt werden,
andernfalls verbleiben sie der Gemeinde. ‘

(4) Der Kassenverwalter und- die beteiligten Be-
diensteten haben die Richtigkeit des Tagesabschlus-
ses durch Namensunterschrift im TagesabschluB-
buch anzuerkennen. Die vorhandenen Zahlungs-
mittel sind im Kassenbehiilter aufzubewahren. Die
Bediensteten, unter deren VerschluB der Kassen-
behélter steht, haben den Betrag im Tagesabschluf3-
buch besonders anzuerkennen. . =

(5) Der Biirgermeister ‘bestimmt, m Wel'cfher
Form ihm dgr Tagesabschluf bekanntzugeben ist.

: - § 67 ,
Monats-undJahresabschluB.
(1) Die Gemeindekasse hat ihre Biicher fiir jeden
Kalendermonat und fiir jedes Rechnungsjahr-ab-
zuschlieBen. . Der AbschluBtag fiir den Kalender-
monat ist der letzte Tag des Monats, soweit der
Bilrgermeister nicht anders bestimmt; der Ab-
schluBtag fiir das Rechnungsjahr ist der 30. April
- des folgenden Rechnungsjahres Nach diesem Zeit-
punkt sind keine Buchungen des nach auflen wir-
kenden Zahlungsverkehrs, sondern nur noch Bu-

chungen des inneren. Verrechnungsverkehrs und
Abschluﬁbuchungen zul#ssig.

_ (2) Fiir die Monats- und ‘Jahresabschliisse sind
-die Biicher aufzurechnen und auf ihre Uberein-
-stimmung zu priifen. Im Hauptbuch sind die gesam-
ten Auszahlungen von den gesamten Einzahlungen
abzuziehen; der sich ergebende Bestand ist anzu-
geben. Im Sachbuch sind beim JahresabschluB
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neben dem Eéstand auch die Einnahme- und Aus-
gabereste nachzuweisen und in das niichste Rech-
nungsjahr zu tibernehmen. . ‘

- (3) Der Biirgermeister kann anordnen, daB die
Sachbiicher nicht monatlich, sondern vierteljshrlich
abgeschlossen werden. Werden zeitliche und sach- .
liche Buchungen in einem Arbeitsgange durch Ma-
schinen erledigt, so kann der Biirgermeister an-

- ordnen, daB die Biicher nur zum JahresschluB ab-

geschlossen werden.

(4) Nach dem endgiiltigen JahresabschluB ist jede
Eintragung in die Biicher des abgeschlossenen Rech-
nungsjahres, die eine Anderung des Abschlusses
bedeutet, unzulissig. Notwendige Berichtigungen -
sind in den Biichern des nichsten Jahres vorzu-
nehmen.

"SECHSTER TEIL

. Wertgegenstiinde, Verwahrgelaf§

§ 68
V'erwahrung der Wertgegenstrénde‘

(1) Als Wertgegenstéinde sind zu behandeln:
Wertpapiere, Wertzeichen, Kostbarkeiten sowie
andere Gegenstéinde, die der Gemeinde als Sicher~
heit ibergeben werden; Wertpapiere im Sinne die-
ser - Vorschrift sind insbesondere Hypotheken-,
Grund- und Rentenschuldbriefe, Depotscheine
(Depotquittungen), Versicherungsscheine, Schuld~-

- buchforderungen, Sparkassénbiicher, Wechsel, so-

.wie auch Schuldversprechen, Schuldanerkennt-
nisse, Verpfandungserklirungen, Biirgschaftserkli~
rungen, Gebithrenmarken u. 5.

- (2) Wertgegenstinde, die der Gemeinde gehéren,
oder solche, die beschlagnahmt, gepfindet, gefun-
.den oder als Sicherheit angenommen sind, sind bei
der Gemeindekasse in Verwahrung zu nehmen. Die
Wertgegenstinde sind in einem feuer-, diebes- und

. einbruchsicheren Kassenbehilter (Kassenschrank)
‘unter doppeltem VerschluB (§ 24) zu halten. Dabei
 sind die Méntel von Wertpapieren getrennt von den

Zins-und Erneuerungsscheinen aufzubewahren Der
Biirgermeister kann anordnen, daf8 die Wertgegen-
stdnde gegen Depotschein bei einer &ffentlichen
Bank, in erster Linie bei der zustindigen Sparkasse

. oder Girozentrale, hinterlegt werden.-

~ (3) Im tibrigen trifft der Biirgermeister die erfors
derlichen Bestimmungen tiber die Verwahrung von"
Wertgegensténden. Dabei kann zugelassen werden, _
daB Fundsachen von einer anderen Dienststelle

verwahrt werden.

§ 69

Ein-und Auslieferung von Wert-
' gegenstédnden

(1) Fiir die Einlieferung und Auslieferung von
Wertgegenstinden gelten die Vorschriften dieser

- Verordnung iiber Einzahlungen und Auszahlungen
sinngem&B. .
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" (2) Uber die als Sicherheit éflgenommenen Wert-

gegenstinde ist -eine Verwahrungsbescheinigung |
zu erteilen; die Vorschrift des § 33 gilt sinngemal.

Die Wertgegenstinde diirfen nur gegen Qulttung
ausgeliefert werden. In Zweifelsfillen ist vor Riick-
gabe die Entscheidung des Burgermelsters ¢inzu-
holen. - S -

(3) Wenn mchts anderes bestlmmt 1st durfen
fallige Zinsen und Gewinnanteilscheine verwahrter

Wertpapiere an den berechtigten Empfanger ohne .

besondere Anordnung ausgeliefert werden. Die
'Ausheferung ist zu vermerken.

(4) Fur die Elnheferung und Aﬁsheferung Yon

Wertgegenstanden sind mindestens ein Wertezeit-

buch und ein Wertesachbuch zu fithren; beide Bii-

cher kénnen fiir mehrere Jahre verwendet werden.
-Im Wertesachbuch sind die Wertgegenstinde nach
Gruppenzugehdrigkeit (eigene, fremde Wertgegen-
stinde), Art, Gattuhg, Zinssatz und Tilgung zu be-
zeichnen. Die zugehorigen Zins- und Erneuerungs-

scheine sind anzugeben. Fiir Wertpapiere ist ein

Nummernverzeichnis zu fithren. -
“SIEBENTER TEIL
. Kassénpriifuﬁgen

1. Abschnitt .

- . Allgemeines

§ 70
Zweck und Umfang der Kassen-
prufungen_

(1) Durch Kassenprufungen ist' zu ermltteln ob
der Kassenbestand mit dem” Ergebnis der Emtra—
gungen in den Zeitblicherniibereinstimmt, ‘ob"die
Biicher rxchtIg getiihrt sind, :cnsbesondere die Ein-

" tragungen in den Sachbiichern denen in den Zeit-

" biichern entsprechen, ob. die érforderlichen Belege

syrorhanden und auch im tibrigendie Kassengeschafte 1 7

ordnungsgemifl erledigt sind.-
(2} Die. ordnungsgemaﬁe Kassenfuhrung Wu‘d

" durch regelmaﬁlge und unvermutete Kassenpru— 1
s fungen festgestellt.

(3) Die Kassenprufungen erfassen dle Gemelnde-

. kasse, ihre Nebenkassen, die Zahlstellen, die eiser-

. hen Vorschusse und die Sonderkassen S

§71

Zahl und Zeltpunkt der Kassen-— )

prufungen

R 83 Regelmafhge Kassenprufungen sind 'in be-
stimmten Zeitabstinden, unvermutete Kassenprii-
- fungen Jahrhch mindestens zweimal vorzunehmen.

_ (2) Vonden regelmiBigen Kassenprufungen kann
abgesehen werden, o

,1 ‘wenn in dem Zeitabschnitt, in dem einé& regel—
;mébige Kassenprufung vorzunehmen ist, “eine
unvermutete Kassenprufung stattgefunden hat,
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2. soweit. die ;Vorschmf’cen der -§§ 75 bis 9. durch
die dauernde Uberwachung der Kassen durch'das
* Rechnungspriifungsamt erfiilit smd (§.131 Abs. 1 ..
_ Buchstabe ¢ HGO).

(3) Bei endgultlgem Wechsel “des Kassenverwal—
ters soll stets eine Kassenprufung stattfinden. .

, §72'
: Prufungszeltraum

LR

) D1e regelmaﬁlgen Kassenprufungen haben den
Zeitraum bis zu.der vorangegangenen regelmaBigen
~ oder unvermuteten Kassenpriifung, die unvermu- '
teten ‘Kassenpriifungen mindestens den Zeitraum
“bis zu der letzten Kassenpriifung zu umfassen, .

o §3
“":Kassenprufer L :
(1) Die regelmiBigen und unvermuteten Kas-
senprufungen werden von dem Biirgermeister oder

| in seinem Auiftrag vorgenommen, Besteht ein Rech-

nungspriifungsamt der Gemeinde, so-obliegen die-
- sem die Priifungen (§ 131 Abs.1 Buchstabe ¢ HGO):

(2) Zu der Priifung konnen andere Bedienstete -
zugezogen werden, die nicht Bedienstete der Ge- ..
meindekasse sein diirfen. .-

§ 74 7
Unvermutete’ L
Kassenbestandsaufnahmen

"Kassenbestandsaufnahmen stattfinden, die sich auf °
- die Fes‘ustellung beschrianken, ob der Kassenbestand -
mit dem Kassensollbestand nach den Zeltbuchern
uberemstlmmt : : .

9. Abschnitt

a Regelméiﬁige KaSSenprﬁfullgexx o

, §75 .
Ermlttlung des Kassenbestandesf
‘und ' des Kassensollbestandes

(1) Vor Begmn der regelméfBigen Kassenprufuncr\
haben die Kassenbedienstétén die Zeitbiicher ab-
zuschlieBen und den Kassensollbestand zu ermit-,
teln. Das Ergebnis des Biicherabschlusses und der
Kassensollbestand sind in elnen Kassenbestandb-
,auswels zu ilbernehmen. S .

“(2) Der Kassenbestand ist getrennt nach Bar—
geld, Schecks, angenommenen Uberweisungsauf-
trigen, Wertzelchen, Marken, Zinsscheinen sowie
den Guthaben (odet Kontokorrentschulden) der - .
Gemeindekasse -bei dem Postscheckamt und ande- .|
-ren Geldanstalten in dem Kassenbostandsauswelb
darzustellen.

(3) Der Kassenverwalter hat den Kassen oestands—
-ausweis zit unterzelchnen und dem Prifer zu tber-
-geben, .

Neben Kassenprufungen konnen unvexmutete' '
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Nr. ‘3 — Gesetz-
‘ ... . §e
Prifung des Kassenbestandes

(1) Bei Beginn der Kaissehprﬁfﬁng hat der Prii-

fer festzustellen, ob der im ‘Kassenbestandsausweis
dargestellte Bestand vorhanden ist und ob die Gut-
haben oder Kontokorrentschulder bei dem Post-
scheckamt oder anderen Geldanstalten nach dén
Kontoausziigen oder Bestitigungen der Geldanstal-
ten unter Beriicksichtigung 'der .vorausgebuchten

Gut- und Lastschriften mit

dem Kassenbestands-

ausweis Ubereinstimmen.

(2) Der Kassenverwalter und die Kassenbedien-

steten haben dem Priifer die notwendigen Erkli-

rungen abzugeben, insbesondere,
senpriifung vorgelegten Biicher

daB die zur Kas-
die gesamte Kas-

senverwaltung umfassen. dafl alle Ein- und Aus-

zahlungen in die Kassenbiicher eingetragen sind,

daf alle kasseneigenen Gelder im Kassenbestands-
- ausweis_enthalten sind und daB sich im Kassen-
- bestand keine fremden Gelder befinden.

ve

§ 77

- Priifung der Buchungen-und Belege

(1) Der Priifer hat die einzelnen Buchungen auf
rund der Belege, auBerdem die Richtigkeit der

nach § 41 auf den- Belegen abgegebenen Beschei-
nigungen an Hand der Lastschriftzettel oder son-

stiger Unterlagen zu priifen. Er hat ferner zu pri-

fen. ob

1.

2.

3.

lege hat der Priifer

1.

2.

die im Posteingangsbuch eingetragenen Wert-
sendungen, die von dem Postscheckamt und von
den ‘Geldanstalten der Kasse gutgeschriebenen
Betréige und die zur Auszahlung verwendeten
Schecks und Uberweisungsauftréige ordnungs-
gemél gebucht sind, . ' o
d}edScheck- und Uberweisungshefte vollstidndig
sind, -

die Belege nach Form und Inhalt den Bestim-

mungen entsprechen.

(2) Neben der Priifung der Buchungen und Be-
festzustellen, ob

der Kassensollbestand mit dem Kassénbestand
iibereinstimmt,

die Zeitbiicher richtig - aufgerechnet sowie die

Summen der Hilfszeitbiicher richtig errechnet

und tibernommen. sind,

.das nach § 75 Abs. 1 im Kassenbestandsausweis

nachgewiesene Ergebnis des Biicherabschlusses
mit den Zeitbiichern iibereinstimmt und der an-

gegebene Kassensollbestand richtig errechnet ist, .
. die Sachbiicher bei dem - vorangegangenen Ab-

schluf richtig aufgerechnet waren und zu diesem
Zeitpunkt mit dem Ergebnis der Zeitbiicher
tbereingestimmt halqen,

. die laufende Abrechnung der Nebenkassen; Zahl-
stellen und eisernen Vorschiisse mit der Ge-

meindekasse gewihrleistet ist.

(3) In den.Fillen des Abs. 1 und Abs. 2 Nr. 2
und 4 kann der Priifer sich auf Stichproben be-

schrinken,
gewahrleistet bleibt.

soweit eine wirksame Kassenpriifung
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-

§ 78

“Kennzeichnung der gepriften

- Bicher und Belege - !
(1) Der Priifer oder die ihm beigegebenen Be-,

diensteten haben in den Biichern den Tag der Prii-

fung'zu vermerken. Die gepriifien Buchungen und :
Belege sind mit Namenszug, mit einem Priifungs~
strich oder mit einem Stempelaufdruck zu ver-

sehen. -

- (2) Zur Kennzeichnung der gépriiften Buchun-

gen und Belege haben die Priifer griine Tinte oder.
einen griinfarbenen Tintenstift zu verwenden.

(3) Der Priifungsvermerk ist in den Zeitbiichern

-und Hilfszeitbiichern neben die letzte Eintragung, -

in den Sachbiichern auf die erste Seite zi setzen. i

§ 79

Sonstige Aufgaben des Priifers

Der Priifer hat sich davon zu Uberzeugen, ob

auch im tibrigen die Kassengeschiifte. ordnungs-
gemdfl erledigt sind. Er soll insbesondere fest-
stellen, ob

1.

die Haushalteinnahmen und -ausgaben sowie die .
sonstigen Zahlungen rechtzeitig und vollstindig
erhoben und geleistet sind und ob gegen die Ein-
nahmereste Bedenken besteher,

2. der tégliche Kassenbestand die zuldssige Héhe

3.

nicht tiberschritten hat,

Verwahrgelder und Vorschiisse rechtzeitig und
ordnungsmifig abgewickelt werden,

4. Wechsel richtig nachgewiesen sind,

5.

6.

flir die Sicherheit der Kasse ausreichend gesorgt
ist, '

nach dem Abschluf der Biicher die aus den
Biichern des abgelaufenen Zeitabschnitts in die
fiir den neuen Zeitabschnitt angelegten Biicher
zu_Ubernehmenden Buchungen und Angaben -
richtig libertragen sind,

- die fiir die Vermdgensrechnung nétigen Buchun-

gen ordnungsmiBig durchgefiihrt worden sind,

.die in der Niederschrift iiber die vorangegan~

genen Kassenpriifungen enthaltenen Priifungs-
bemerkungen erledigt sind oder welche Hinde-
rungsgriinde der Erledigung entgegenstehen,

§ 80 ‘
Zeitpunkt-der Prﬁf'ungsarbei'te’n
Die in den §§ 77 und 79" genannten Arbeiten

kénnen, soweit es zweckm#Big und moglich ist, in
dem Zeitraum vorgenommen werden, der zwischen
zwei Kassenpriifungen liegt.

eine Niederschrift
aufzunehmen,

§ 81
‘Prifungsniederschrift
(1) Uber jede regelmaBige Kassenpriifung ist

(Kassenpriifungsniederschrift)
die Ort und Tag der Kassenpriifung,
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die Bezeichnung des Priifers, der gepriiften Kasse
und des Kassenverwalters, den Gang, den Umiang
und die Ergebnisse der Priifung sowie etwaige
Einwendungen des Kassenverwalters gegen' die
Priifungsbemerkungen enthilt, Sind Prifungs-
_bemerkungen aus frijheren Kassenpriifungen noch
nicht erledigt, so sind sie mit Angabe der Hinde-
rungsgriinde in der Niederschrift zu -vermerken.
Der Kassenbestandsausweis -ist der Niederschrift

beizufiigen. In die Niederschrift sind die im § 76 -

Abs. 2 vorgesehenen Erkldrungen des Kassenver-
walters und der beteiligten Kassenbediensteten auf-
zunehmen und von ihnen zu unterzeichnen. Die
.Niederschrift ist von dem Priifer zu vollziehen..

(2) Geringfiigige Beanstandungen sind nach Még-
lichkeit im Verlaufe der Kassenpriifung zu besei-
tigen. In diesen Fallen ist von der Aufnahme einer
Priifungsbemerkung in die, Niederschrift abzu-
-sehen. - o . L :

(8) Die Niederschrift ist dem Gemeindevorstand
und dem Kassenaufsichtsbeamten vorzulegen.

3. Abschnitt.
" Unvérmutete Kassenpriifungen

N §82
" .Durchfithrung unvermuteter
Kassenprifungen

(1) Fir die unvermuteten Kassenpriifungen gel-
ten die §§ 76 bis 79 und 81 sinngemiB. -
\(2) Der Priifer hat sofort bei Beginn der Prii-
fung die Zeitbiicher und die Hilfszeitbiicher-un-
mittelbar unter der letzten Eintragung-derart zu
kennzeichnen, daB Nachtragungen nicht gemacht

werden kénnen, ohne als solche kenntlich zu sein. |
¥ .

(3) Die im § 75 genannten Arbeiten sind bei Be-
ginn der unvermuteten Kassenpriifung auszufiih-
ren. Der Kassenbestand ist in Gegenwart des Prii-
fers zu ermitteln und in dem Kassenbestandsaus-
weis darzustellen. '

 (4) Die gepriiften Buchungen und Belege sollen
durch Namenszug oder durch Priifungsstrich mit
Blaustift' oder mit blauer Tinte gekennzeichnet
werden. ‘ : ” Co

- * 4. Abschnitt
Priifung der Werfgggenstﬁnde

§ 83 ,
Umfang der Zahl der Priifungen

Die Wertgegenstdnde sind jéhrlich mindestens
einmal; in Stiddten mit mehr als 100 000 Einwoh-
nern alle drei Jahre mindestens einmal, durch den
Biirgermeister oder in seinem Auftrag vollsténdig
zu priifen, Dabei sind die Vorschriften iiber die
Kassenpriifungen sinngemifB anzuwenden. Besteht®

_ein Rechnungspriifungsamt der Gemeinde, so ob-
%eég diesem die Priifung (§ 131 Abs. 1 Buchstabe ¢

7
_ ' 5 Abschnit’c
Uberbriliche Kas$e11_priifungen

§84

Die iiberdrtliche Kassenpriifung bleibt beson--
derer Regelung vorbehalten. . . o

ACHTER TEIL.
" Rechnungslegung
1. Abschnitt
Rechnungslegung der Gemeindekasse -

-~ . (Kassenrechnung)

, §85 . :
Vorbereitung der Kassenrechnung'
(1) Die Sachbiicher sind so zu fiihren, da8 sie in.

Urschrift als Kassenrechnung verwendet werden
kénnen. - - :

(2) Die Rechnungslegung der Gemeindekasse ist -
‘schon im Laufe des Rechnungsjahres vorzuberei-

{ ten, damit die Kassenrechnung — als Grundlage

der Haushaltrechnung — alsbald nach™dem Jahres-
abschluB (§ 67 Abs. 1) gelegt werden kann, -

§ 86 |
Zeitliche Abgrenzung

7 (1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind in der
Kassenrechnung - des Rechnungsjahres nachzuwei-
Sen, fiir das sie angeordnet werden. '

(2) Einnahmen und- Ausgahen fiir einen nach
dem 31. Mérz liegenden Zeitraum, die erst nach
dem 31.Mirz fillig werden, aber schon vor. dent
1. April eingehen oder geleistet werden, sind auf
das folgende Rechnungsjahr zu buchen.

e B AL

Behandlung von Rickzahlungen

(1) Vereinnahmte - Betréige, die | von -der .Ge-

| meindekasse zuriickgezahlt werden miissen, sind

von der Einnahme wieder abzusetzen; kann das
bis zum AbschluBtag fiir das Rechnungsjahr nicht -
mehr geschehen, so sind sie als Ausgabe zu buchen.

(2) Verausgabte Bejrige, die an die Gemeinde-
kasse zurilickgezahlt werden, sind von der Ausgabe ..
wieder abzusetzen; kann das bis zum Abschlufitag
fir das Rechnungsjahr nicht mehr geschehen, so
sind die Riickzahlungen als Einnahmen zu buchen,
es sei denn, daB es sich um Riickzahlungen bei
iibertragbaren Ausgabemitteln handelt.

" (3) Riickzahlungen von -Gemeindeabgaben -sind:

stets bei den betreffenden Abgaben, nachtréglich
gezahlfe sowie zuriickzuzahlende Anteile an Finanz-
zuweisungen bei diesen zu verrechnen; diese Riick- :

| zahlungen sind von der Einnahme abzusetzen.
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- g8
J‘bahresabschl,u_‘ﬁ, der Saighbiichér

(j) Der JahresabschluB des Sachbuchs fiir den
Haushalt hat nachzuweisen, ‘ = T

- L.ob das Anordnungssoll sich innerhalb der An- |.

» . s#tze des Haushaltplans unter Berticksichtigung
spéterer Anderungen und der aus dem Vorjahre
Ubertragenen Haushaltausgabereste hilt und

~welche Haushaltausgabereste in das néchste
Rechnungsjahr zu {ibernehmen sind, '

2. wieweit die Anordnungsbetrige gezahlt sowie
welche Betrége in Rest verblieben und demzu-~

+ folge als Kassenreste in das nichste “Jahr zu
tbernehmen sind. * -

st der Nachweis dariiber, wie sich die Austithrung

- des Haushaltplans zu den Ansétzen des Haushalt.

_plans und etwaiger Nachtragspline verhilt in
anderer Weise als durch Eintragung im Sachbuch
fiir den Haushalt sichergestellt (§ 52 Abs. 2 letzter
Satz), dann kann sich ‘der JahresabschluB auf den
Nachweis der Angaben zu Nr. 2 beschrinken. .

(2) Fur den Jahresabschluf§ der Verwahrbiicher
und der VorschuBbiicher gilt Abs. 1 Nr. 2 sinn-
gemif. Am Schlufi des Rechnungsjahres unerledigte
Verwahrgelder diirfen vor dem .JahresabschluB3

~ nicht durch Verausgabung im .alten und Verein-
nahmung im neuen Rechnungsjahr umgebucht
werden. Sie sind vielmehr bei der ‘Bestandsiiber-
nahme in-das neue Rechnungsjahr unter Angabe
der Seite und Nummer des vorjdhrigen Verwahr-
buches einzeln in das Verwahrbuch des neuen
Rechnungsjahres zu iibertragen. Im Verwahrbuch
- des alten Rechnungsjahres ist auf Seite und Num-
mer des' Verwahrbuches des neuen Rechnungs-

jahres -hinzuweisen. Entsprechendes gilt fiir die
Vorschiisse. '

(3) Der JahresabschluB des Sachbuches fiir das
Vermégen hat den wertméBigen Stand des Ver-
mogens (einschlieBlich der Schulden) bei Beginn
des Rechnungsjahres, die durch Haushalteinnah-
men und -ausgaben sowie durch soustige Vorginge

“bewirkten Anderungen und dén Stand am Schluf
des Rechnungsjahres nachzuweisen. .
: : § ; N

2. Abschnif_:t

Haushaltrecﬁmung un;i Vermiigensrechnung

§89
Haus:haltrechnung‘- .
fir den ordentlichen Haushalt

(1) Die vom .Gemeindevorstand fiir das abge-
laufene Rechnungsjahr zu legende Rechnung fiir
den ordentlichen Haushalt (§ 125 HGO) hat alle
Einnahmen und-Ausgaben fiir jede Haushaltstelle
~ zusammengefaBt nach der im Haushaltplan vorge-
.sehenen -Ordnung nachzuweisen. Sie hat in jedem

Falle die' Nachweise nach§ 88 Abs: 1 Nr.1 und 2
zu erbringen. Sie ist fiir den Gemeindevorstand
- vom Biirgermeister zu unterschreiben.

(2) In der Héushaltrechnung sind Einnahmen
auf Einnahmereste und Ausgaben auf Ausgabe-
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| reste aus dem Vorjahre, fiir die eine gleichartige

Haushaltstelle im abgelaufenen Rechnungsjahr
nicht besteht, an deér zustindigen Stelle besonders

.nachzuweisen. Mehreinnahmen’ und Mehrausgaben

sind iiberplanméBig, Mehrausgaben bei tibertrag- -
baren Ausgabemitteln fiir nicht abgeschlossene

MaBnahren - als .Haushaltvorgriffe nachzuweisen.
AuBerplanmiBige Einnahmen und Ausgaben sind
getrennt von den iibrigen Einnahmen und Aus-
gaben bei der Stelle nachzuweisen, wo sie zu ver-
anschlagen gewesen wiren. -

(3) Fiir zweckgebundene Einnahmen und die aus
ihnen zu bestreitenden Ausgaben konnen Sonder-
abschliisse (§ 23 Abs. 2 GemHVO) aufgestellt wer-
den. In diesem Falle muB das AbschluBergebnis
den Gesamtabschlu8 sdmtlicher Einnahmen und

‘Ausgaben des ordentlichen Haushalts und daneben

das AbschluBergebnis jedes einzelnen Sonder-
abschlusses erkennen lassen.

§ 90

Ausweis der Rechnungsergebnis_se 7

Die Haushaltrechnung fiir die ordentlichen Ein-
nahmen und Ausgaben muB den UberschuB oder
Fehlbetrag (§ 23 GemHVO) und nachrichtlich das
AbschluBlergebnis der Vermégensrechnung (§ 92)
ausweisen. ‘ .

- §9
Haushaltrechnung
fir denauBerordentlichen Haushalt

(1) Fir die Haushaltrechnung der auBerordent-
lichen Einnahmen und Ausgaben sind zwei Ab-
schnitte zu bilden.

' (2) Der erste” Abschnitt weist die auBerordent-
lichen Einnahmen und Ausgaben des abgelaufenen
Rechnungsjahres insgesamt nach. Die Vorschriften
des § 89 gelten sinngemiB. Ein fiir die Ubertragung
nach § 23 Abs. 3 GemHVO bedeutsamer Gesamt-
abschluB wird nicht gebildet.

(3) Der zweite Abschnitt weist einzeln die im
abgelaufenen Rechnungsjahr abgeschlossenen Vor-
haben (wirtschaftliche Einheit) mit ihren Gesamt-
einnahmen und -ausgaben seit Beginn der Maf-
nahmen sowie die dabei festgestellten Einzel-
abschluBergebnisse nach. Diese Ergebnisse miissen
nach § 23 Abs. 3 GemHVO behandelt werden.

§92
Vermdgensrechnung
Neben der Haushaltrechnung ist eine Vermogens-

rechnung aufzustellen. In ihr sind der wertmiBige
Stand des Vermdgens (einschlieBlich der Schulden)

bei Beginn des Rechnungsjahres, seine Anderun~ -

gen im laufenden Rechnungsjahr und der Stand
am Ende des Rechnungsjahres nach der Ordnung
nachzuweisen, die sich aus der dem Haushaltplan

- anliegenden Nachweisung iiber den Stand des Ver-

mogens und der Schulden ergibt (§ 7 GemHVOQ),

Sie ist fiir den Gemeindevorstand vom_ Biirger-
| meister zu unterschreiben, :
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§93
_ Anlag‘en:'zuru .
‘Haushalt- und Vermégénsrgchnung

s e

‘(1) Der Haushalt-_und Vermdgensrechnung sind

.. als Anlagen mindestens beizufiigen

1. eine Nachweisung der Haushaltiiberschreitungen
auf der Ausgabenseite unter Angabe des Zeit-
punktes -der Zustimmung der Gemeindevertre-
tung, . - . S

‘9 gin Verzeichnis der beim Jahresabschlufi uner-
ledigten Vorschiisse und Verwahrgelder,’

. 3.ein Verzeichnis der Vorhaben des. auBerordent-
" lichen Haushaltplans, die noch nicht: endgiiltig
‘abgerechnet sind, unter Angabe des Zeitpunkts
der Inangriffnahme und der geschitzten Gesamt-
kosten sowie der veranschlagten und der bisher

" hierfiir vereinnahmtien und verausgabten Be-

trége, : i
4. eine Nachweisung der beim J ahresabschlufl ver-
‘blicbenen Kasseheinnahmereste; in Stédten mit
“mehr als 100 000 Einwohnern kann sie nach Ein-
"nahmearten zusémmepgefgﬁt‘ werden.
. (@) Die Angaben zu Abs. 1 Nr. 1 und 3 kén-
nen auch in der Haushaltrechnung selbst gemacht
werden. - . AR :

so4 .
“Ubernahmeder Rechnungsergeb-
‘ nis_‘seindasnéichsteJah,r ,
(1) Das Rechnungsergebnis ist sofort nach Ab-
schluf der Biicher in die Biicher des néchsten Jah-
'res zu {ibernehmen. ’ ‘

: (2)"In das Haupfbtich ist der beim Jahresab-
. schlufl ermittelte Kassensollbestand zu {iber-
" nehmen. :

(3) In das Sac’:hbuch— tiir den ordentlichen Haus~

~ halt sind an den hierfiir im Haushaltplan® vorge-
.sehenen Stellen vorzutragen: ' '

1.Der Unterschied der Ist-Einnahmen und Ist-
Ausgaben auf der Einnahmen- oder Ausgaben-.

seite in die fiir Reste aus Vorjahren und in die
fiir die Ist-Einnahmen oder die Ist-Ausgaben
"vorgesehene Spalte; ' .

2. die Kasseneinnahmereste und die Kassenaus-
gabereste in die fiir die Reste aus Vorjahren
vorgesehene Spalte; ' : '

3. die Haushaltausgabereste in die fi sie vorgéf
sehene Spalte; T
4. der Solliiberschuﬁl in die fiir Ausgabereste aus
Vorjahren vorgesehene Spalte; :
" 5.der Soll-Fehlbetrag in die fiir Einnahmereste
aus Vorjahren vorgesehene Spalte. o
- {4) In das Sachbuch fiir den -auBerordentlichen

Haushalt sind die Unterschiede zwischen den Ist-
Einnahmen und -Ausgaben. die Kasseneinnahme-

und -ausgabereste und die Haushaltausgabereste

bei jeder einzelnen MaBinahme vorzutragen. Bei

den. im abgelaufenen Rechnungsjahr abgeschlosse=~
‘nén MaBnahmen ist auBerdem der Soll-Uberschufl’
oder -Fehlbetrag vorzutragen. Abs, 3 ist sinngemi8

anzuwenden. S

- (8) In das- V,erwéhrbuch éind die beim Jahres-

abschluB noch nicht abgewickelten Verwahrgelder ~

éinzeln zu iibernehmen.

- (6) In das VorschuBbuch sind die beim Jahres-
‘abschiuB noch nicht abgedeckten Vorschiisse ein-
zeln zu Ubernehmen. - :

NEUNTER TEIL
Priifung der vﬁausl’nalt-" ﬁnd Verm&igeﬁsrechnugg
1. Abschnitt
L’ Einéchalﬁgng des Re'chnungspriifungsamtes ,‘
- g% ;.
Vorlage der Rechnung

andas Rechnungspriifungsamt’
_ (1) Die nach §§ 89 bis 93 erstellie Rechnung -ist
mit den erforderlichen Unterlagen nach Fertig-

stellung dem Rechnungspriifungsamt (§§ 126 Abs. 1
und 3, 129 HGO) unverziiglich vorzulegen. .~

(2) Das Rechnungspriifungsamt hat — insbeson- .
dere durch vorbereitende MaBnahmen nach § 131
Abs. 1 Buchstabe b HGO — die Priifung so zu be-

" schleunigen, daB der SchluBibericht (§ 126 Abs. 2

HGO) moglichst bis zum Ende des folgenden Rech-
nungsjahres, ‘spitestens aber in der ersten Hilfte
des zweitniichsten Rechnungsjahres der Gemeinde-

- vertretung vorliegt. Die Aufsichtsbehorde kann die

Einreichung einer Abschrift des SchluBberichis
verlangen. _ )

2. Abschmitt
’ Priifungsverfahren
§ 96
"Prifungder Einhaltung des Haus-
‘ ‘haltplans

. Die Priifung der Einhaltung des Haushaltplans
(§ 126 Abs. 1 Buchstabe a HGO) hat sich besonders
darauf zu erstrecken, ob : o

1. die haushaltrechtlichen Bestimmungen (insbe-~
sondere §§ 26 bis 46 GemHVO. und die Vor-
schriften fiir iiber- und auBerplanmiBige Aus-
gaben — § 121 HGO) beachtet sind, o

2. die Einnahmen rechtzeitig und vollstindig er-

. hoben sind, . :

3 die Ausgabemittel nur insoWéit und hicht eher
in Anspruch genommen sind, als'es eine spar-
same und wirtschaftliche Verwaltung erfordert,

4. die Binnahmen und Ausgaben an zutreffender
Stelle gebucht sind. :

/ =
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Lo g ‘
Prifung'der Belege )
Die Belegé ‘sind ‘insbésbn‘defe darau’fhi_n zu’ prii=
" fen, ob'sie” - - » SO AR R

1. vollzihlig vorhanden :und
ordnet sind, ji-

Z-in der vorgeschriebenen Form ausgefertigt und
dem Grund sowie der Hohe nach zweifelsfrei
sind, ' ‘ . ' -

vorschrfftsméﬁfg ge-~

W

- von anordnungsberechtigten Bediensteten unter-
zeichnet sind, ’

1. die Bescheinigung iiber die sachliche und rech-
nerische Richtigkeit (Feststellungsvermerk) auf-
.weisen, S o

3.den Nachweis der erworbenen Sachen und
Rechte (Lieferbestitigungen, Inventar-Nr. usw.)
enthalten, ’ s o : -

Tu

.mit den Eintragungen in den Kassenbiichern
" libereinstimmen, ‘ h

7. bei Auszahlungen einen ausreiche,ﬁﬂen» Nach-
weis liber die Zahlung enthalten. . . »

Prifung der OrdnungsméBigkeit
der Haushaltfﬁhrun_’g.

Die Priifung der OrdnungsméBigkeit der Haus-
haltfiihrung hat sich insbesondere darauf zu er-
strecken, daB Gesetze, Verordnungen, Satzungen
sowie die Verwaltu'ngsandrdnu‘hgen beachtet und
die allgemeinen Verwaltungs- und Wirtschaftlich-
keitsgrundsitze eingehalten sind; dabei ist nament-
lich darauf zu. achten, daB L
L. bei den Einnahmen die abgaberechtlichen Vor-

schriften beachtet sind, - T

2. bei den personlichen Ausgaben Stellenpline, be-
" soldungs- und tarifrechtliche Bestimmungen,
Versorgungsvorschriften, Beihilfegrundsitze und
dgl. zugrunde gelegt sin , o

3. bei den Fiirsorgeausgaben alle Ersatzmoglich-

keiten ausgeschopft sind, v
4. bei den_ Verwahrgeldern und Vorschiissen keine

Betréige endgiiltig verrechnet sind, die in - die-

~Haushaltrechnung ‘gehéren.

o § 99
Priifung der Vermi‘ige.nsr'erchnurig

: Die Priifung
Abs. 1 Buchstabe d HGO) umfaBt die gesamte Ver-

waltung des eigenen und des fremden Vermogens

(einschlieBlich der Schulden). Diese Priifung ist
sinngemif nach den Vorschriften der §§ 97 und 98
- durchzufiihren, Insbesondere ist zu priifen, ob

1. die §§ 92 bis 110 HGO und die Vorschriften' der
Riicklagenverordnu'ng eingehalten sind, nament-
lich ob das Vermogen pfleglich verwaltet, wirt-
schaftlich genutzt ist und einen angemessenen
Ertrag erbracht hat, L N
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2.das Vermégén in einer ordnungsméBigen Be--
standsnachweisung vollstindig erfaBt worden
ist. - )

. §100 : |
Auskunftspflicht der Verwaltung .

(1) Das Rechnungspriifungsamtkann von der rech-
nungslegenden Stelle jede Auskunft verlangen, die
es zur ordnungsmiBigen’ Priifung der Rechnung
und.ihrer Unterlagen benstigt; insbesondere sind
ihm die dazu notwendigen Schriftstiicke, Akten, -

- BeschluBbiicher u. dgl. zur Einsicht vorzulegen.

(iZ) Das Rechnungspriifungsamt kann vor Ab-
gabe des SchluBberichts Beanstandungen den be- -

teiligten Dienststellen zur Stellungnahme zulei- "
ten. Die. Beanstandungen sind so rechtzeitig zu be--. -

antworten, daB keine Verzégerung in der Prii-
fungstétigkeit und Erstellung des SchluBberichts
eintritt. : oo

§ 101
Prifungsvermerk

~ Die Rechnungen und ihre wesentlichen Unter-
lagen sind mit einem Priifungsvermerk zu ver-

‘sehen, der Ort, Tag und Unterschrift des Priifers . :

enthalten muB. Dabei sind
gungen besonders kenntlich

!

erforderliche Berichti-
zu machen.

§ 102 o
SchluBbericht c o

(1) Der SchluBbericht hat alle wesentlichen Be-
anstandungen — auch wenn sie inzwischen ausge~
réumt sind -— sowie alle Fragen von ‘grundsitz-
licher Bedéutung zu enthalten. ;

(2) Der SchluBbericht hat die Priifungsbemer-
kungen. nach folgenden Gesichtspunkten zusam-"
menzufassen ' - : e

1. kurze Darstellung
Priifungstitigkeit,

2. Grundlagen und Fithrung der Finanzwirtschaft
(Haushaltsatzung einschlieB8lich N achtragssatzune '
gen, Haushaltplan nébst- Anlagen, Anordnungs-.
wesen, Haushaltiiberwachung, Kasse, Buchfiih~

' rung, Abschliisse, Hétlshaltiiberschreitungen,-
Resteentwicklung u..dgl.), ‘

3. Rechnung fiir den ordentlichen Haushalt (Ge-
samtabschluf, Sonderabschliisse, Zuschiisse und
Uberschiisse der Einzelpline, gegebenentfalls der
Abschnitte und Unterabschnitte, Deckungsmittel,

" wesentliche Abweichungen- gegeniiber dem
Haushaltplan, Wirtschaftlichkeit und Gesetz-
maéBigkeit, Abwicklung der Vorjahre), :

4. Rechnung fiir den auBerordentlichen Haushalt
(Gesamtnachweis der Einnahmen und Ausgaben,
Einzeldeckungsmittel je Vorhaben, Bemerkun-
gen zu den nicht endgiiltig abgerechneten Vor-
haben — § 91 Abs. 2 —, EinzelabschluBergeb-
hisse der abgerechneten MaBnahmen — § 91
Abs. 3 —, im ibrigen wié zu Nr. 3),

des Umfangs der gesamten

ib
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5. Sonderfechnuhgeh (S’clftungen i ‘§ 4%:.Gém- ]
HVO —, Elgenbetnebe -.§ 10. dieser- Verord-f :

nung —-), »
. Verwahrgelder und Vorschusse

. Vermdgensrechnung (Vollstandlgkelt des Ver-v
mogens einschlieBlich der. Schulden, ; :Verdnde-. |

rungen durch Bewertungsvorginge, haushalt-

mafige - und-., nlchthaushaltmamge :Zahlungen, | ST TR BT S
12, Haushaltausgaben SRS

Rucklagevvlrtschaft Sondervermogen,, ‘urg-

schaften), . AR ok TR

. Schluﬁbemerkungen (Gesamtbeurteﬂung der

Finanzwirtschaft, -

lastung).

(3) Der SchluBbericht (§ 126 Abs. 2 HGO) istvon
dem Leiter des Rechnungsprufungsamts schriftlich
und unter eigener Verantwortunc zZu erstatten

ZEHNTER TEIL

Schluﬁvorschmften -

g 103

Begx 1Ifsbest1mmungen

Bel der Anwendung’ dieser Verordnung sind die

nachfolgenden Begrlffe zugrunde Zu legen :

1. Abrechnung : -
der Nachweis der Gemeindekasse oder ihrer
Nebenkassen {iiber Zahlungen die entweder
einzeln oder insgesamt in die Blicher der an-
deren Kassen zu Ubernehmen sind;

- 2. Absetzung - ’

: Bese1t1gung ‘oder Vermlnderung des Betrages
einer” Buchung durch eme Berlchtlgungs-
buchung; - , :

3 3. Ausheferu,ngen ‘ ‘ : [
die;aus der sKasse hlnausgehenden Wertgegen— ’

stdnde;

© 4. Auszahlungen - . : '
- die -aus der. Kasse‘hmausgehenden Zahlungs—,
o mlttel T ,;;;_»\.j Voo

5. Belege

Unterlagen;, d1e Buchungen beglunden (§ 126!

Abs. 1 Buchstabe b HGO),

- 6, Buchhaltung ‘

die Stelle, die die kassenmaﬁlgen Vorginge
festhilt und die Unterlagen fiir die Rechnungs—
legung sammelt; -

. 7.Buchungen, - -

die Emtragung von Betragen und erlauternde
Angaben dazu in die hierfiir bestlmmten Biicher
der Gernemdekasse ,

8. Einlieferungen

die bei der Kasse emgehenden Wertgegen{

stinde;

9. Emzahlungen
“die bei der Kasse. emgehenden Zahlungsmlttel*

10 Eiserne Vorschusse ’ '
,. Betriige, d1e elnzelnen Dlensts‘cellen oder Per- ‘

Vorschlige - zur ~ Abstellung’
festgestellter Mangel und zur Frage der Ent- 1.

. sonen zur Bestreltung klemerer stdndig wie-
derkehrender . Ausgaben : des. Dlenstbetrlebes
gewahzt und die auf Grund’ regelmiBiger Ab-

' lreehnung intbestimmter .Héhe erhalten werdeny
11! Gemeindekasse :

' die:. Binheitskasse der Gememde bei:. der+.alle:

‘l;t

Elnzahlungen und Auszahlungen der Gemem&e :

zusammengefaﬁt werden

‘Auszahlungen die bei emer Zweckbestlmmung :

‘des Haushaltplans oder auBerplanméBig’ nach—
‘zZuweisen ‘sind; v .

13. Haushaltemnahmen

'Einzahlungen, dié bei emer Zweckbestlmmung o

des Haushaltplans oder auﬁerplanmaﬁlg nach~
zuweisen. sind;

14 "Kassenbestand .

Zahlungsmittel der Gememdekasse und die

.dem unbaren Zahlungsverkehr ohenenden Gut-

" haben, Wertzeichen, Marken u. dgl

15; Kassenfehlbetrage

Betrage, um die dor Kaésenbestand hmter dem

Kassensollbestand zuruckblelbt

-16. Kasqenuberschusse

Betrage um die der Kassenbestand den Kab—
sensollbestand uberstelgt

17 N ebenkéssen

Teile der Gemelndekasse d1e zur Emzxehung

“bestimmter Einnahmen oder zur Leistung be- -

. stimmter Ausgaben . dauernd eingerichtet wer-

den’ (S’ceuelkassen Vieh- und . Schlachthof-
kassen, Kassen der Krankenanstalten usw.);

18 Sonderabschluﬁ

*" rechtlich unselbstandlgen Stiftungen,
. nach § 47 GemHVO ein Sonderhaushaltplan

AbschluBl eines Abséhnlttes, Unterabschmttes 3
" dessen Ausgaben ‘aus zweckgebundenen Ein- @
. nahmen (§ 12 GemHVO) zu bestreiten , sind .

. (z. B. Schlacht- und’ Vlehhof) und dessen Ab-

- schluBBergebnis nicht im Emzelplan ,,Fmanzen

und Steuefn®, sondern . bei, dem zustéindigen

. Abschnitt, Unterabschmtt abzuvvlckeln lst__
19 Sonderkassen

rechtlich selbstanchgen Stiftungen sowie  der .
fiir “ die

aufgestellt wird; :

1 20. Umbuchungen® - o -
Buchungen durch die- gebuchte Betrage von

einer Stelle auf eine- andere ubertragen Werden

1 21. Verwahrgelder
4 Einzahlungen; die Vorlauﬁg gebucht und spate1

abgewickelt werden. insbesondere durchlau-
fende Gelder, Verwahrgelder nach~§ 41 Gem-
HVO:

22. Vorschiisse

Auszahlungen, die vorlauﬁg gebucht und spate1
abgewickelt Werden ) ‘

23 Zahlstellen .-

© Stellen, die der Gernemdekasse zur Annahme
~ von Einzahlungen und zur Leistung von Aus-

zahlungen zur Verfiigung stehen (Gebuhren—
kassen, Portokassen usw. ),

I3

.

- selbstindige Kassen der Elgenbetuebe und de1 "

5
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24 Zahlungen

Einzahlungen und Auszahlungen

25. Zahlungsmittel _
Bargeld Smecks Uberwe1sungsauftragc

: § 104
Weitergehende Regelung
ingr6Beren Gemeinden

In groBeren Gemeinden kann durch Satzung
oder . durch Anordnung des Gemeindevorstandes
eine weltergehende Regelung fiir das Kassen- und
Rechnungswesen getroffen werden; sie darf den

© Vorschriften dieser Verordnung nicht w1der-
sprechen

§-105 i
Geltung fﬁr Sondérkassen

Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fiir
Sonderkassen sinngemif, soweit nicht die Art der
Buchfiihrung und des Geschéftsbetriebes Abwei-
rhungen bedingt.

§ 106
Kassenfuhrung durch eine andere

Gemeinde oder bei gemeinschaft- -|

lichen Verwaltungselnrlchtungen

. DBei gemeinschaftlicher Verwaltung der Kassen-

geschifte nach §§ 84 ff HGO ist — falls nicht ein
' gemeinschaftlicher Biirgermeister bestellt ist —
durch Vereinbarung der beteiligten Gemeinden zu
bestimmen, wer die Aufgaben wahrnimmt, die
nach dieser Verordnung dem Burgermelster {iber-
ﬁragen sind. )

§ 107 °
Iinkrafttreten

" ‘Diese Verordnung tritt, mit Ausnahme der §§ 85
bis 93 und 95 bis 102. am 1. April 1956 in Kraft;

die §§ 85 bis 93 und 95 bis 102 sind erstmalig- i
- die Kassen-, Haushalt- und Vermdgensrechnung -

- 1956 anzuwenden. .
' ‘Wiesbaden, den 27. Januar 1956,
Der Hessische Minister des Innern
Schneider

Anlage 1
(§ 20 Abs. 2 und § 32 Abs. 2
‘der Verordnung) .

Bestimmuhgen iiber die Annahme von Schecks
und Uberweisungsauftrigen sowie iiber die
v Behandlung von Wechseln
: 1

Sche&kannahme

{1) Die Gemeindekasse soll einen Scheck als Ein-_

zahlung nur annehmen, wenn er am Sitze der Ge- |

. »memdekasse emgelost werden kann und die Geld-
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anstalt, auf die der Scheck gezogen ist oder die ihn

~einlést, sich verpflichtét hat, Schecks, fiir die die

erforderliche Deckung vorhanden ist, sofort bei
der Vorlegung bar einzuldsen oder den Schecks
betrag- spédtestens am Vormittag des folgenden
-Werktages dem von der Kasse zu bezeichnenden
Konto zu liberweisen. Diese Beschrinkungen gel-
ten nicht fiir Sparkassenschecks, Postschecks und
Landeszentralbankschecks.

(2) Der Biirgermeister kann, wenn besondere

‘ortliche Verhiltnisse es erfordern, bestimmen, daB’

Schecks,  die nicht am Sitze der Kasse eingeldst
werden konnen, als Einzahlung angenommen wer~

‘den, sofern- dadurch die Einlésung der Schecks

nieht verzdgert wird.

(3) Die Gemeindekasse darf Schecks, die so spit
eingehen, daB sie innerhalb der Vorlegungsfrist
nicht vorgelegt werden kénnen, nicht annhehmen.

(4) Dic Gemeindekasse darf andere Uberwei-
sungsauftréige als Giro- oder Postscheckiiberwei-
sungsauftrige nicht als Einzahlung annehmen.

§ 2

Gegenlgistung

(1) Eine von dem vorherigen oder gleichzeitigen
Empfang einer Einzahlung abhingige Gegenlei~
stung der Gemeinde (z. B. die Aushindigung von
Waren oder Wertzeichen) darf auf Grund einer
Einzahlung durch Scheck erst bewirkt werden,

wenn der Scheck emgelost ist. r

(2) Die Gegenleistung darf vor der Emlosung
bewirkt werden, wenn.der Scheck von einer Bun~
des-, Landes-, Kreis- oder Gemeindebehorde, von
der Bank deutscher Linder, einer Landeszentral-
bank oder der Bank einer- 6ffentlich-rechtlichen’
Gebietskorperschaft ausgestellt ist. Das gleiche
gilt, wenn ein Scheck auf eine Landeszentralbank
gezogen und von dieser bestdtigt ‘ist.

(3) Der Biirgermeister kann bestimmen,. daB
eine Gegenleistung der Gemeinde vor der Ein-
16sung eines Schecks auch in anderen als den im
Abs. 2 genannten Fillen bewirkt werden kann.

§ 3

Scheckeinldésung

(1) DieGemeindekasse hat angenommene Schecks
unverziiglich der bezogenen Geldanstalt oder, wenn
fiir die Einlésung von Schecks eine besondere Ab~
rechnungsstelle oder eine #hnliche Stelle am Sitze
der Gemeindekasse eingerichtet ist, dieser vorzu-
legen. Eine sonstlge Weitergabe von Schecks ist
untersagt.

(2) Ein nicht bereifs als Verrechnungsscheck ge-
kennzeichneter Scheck ist mit einem quer {iber die
Vorderseite zu setzenden Vermerk ,Nur zur Ver-
rechnung® zu versehen

(3) Werden Schecks nicht eingeldst, so gilt die
Zahlung als nicht entrichtet. -
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§4
Kosten der Scheckelnlosung
D1e Gemeindekasse hat Kosten, die durch die

Einldsung von Schecks ‘entstehen, von dem Ein-
zahlungspﬂlchtlgen emzu21ehen

: ' § 5 s
Abhanden gekommene Schecks
Wenn ein Scheck abhanden gekommen ist, hat
dle Gemeindekasse unabhingig von der Einleitung

eines Aufgebotsverfahrens die bezogene Geld~
anstalt sofort zu benachrichtigen.

s

- Uberwelsungsauftrage

§1Abs3 § 2, §3Abslund3 §§ 4, 5ge1ten'

sinngemaﬁ fir GH‘O— und Postscheckuberwelsungs—
auftrége.

‘ '§7
Béamtens'chegks

' Der Biirgérmeéister kann anordnen, daB fiir die
Annahme von Beamtenschecks die Vorschrlften des
Bundes gel’cen

— . )
§ o

. Weechsel

" Ein als Sicherheit angenommener Wechsel ist,
sofern er nicht bis zum Einldsungstage im Ver-
wahrgela3 verbleibt, von der Gemeindekasse der
eigenen Geldanstalt zur Diskontierung vorzulegen.
Eine sonstige Weitergabe des’ Wechsels ist unzu-
lassig. Der Filligkeitstag des" Wechsels ist in einem
Terminverzeichnis zu vermerken. Fur Gegenlei-
stungen gllt § 2 sinngemiB.

Anlage 2
(§ 20 Abs. 2 der Verordnung)

¥

Bestlmmungen uber den Postscheckvelkehl

§ * »

Kontoeroffnung

Der Burgerme1s’cer hat die Eroffnung eines Post-
scheckkontos auf dem von der Post anzufordernden

Vordruck bei der zustdndigen Postanstalt zu bean-

tragen. Jede Gemeindekasse soll nur ein Post-
scheckkonto haben .

o §2
Unterschrlftsberechtlgung

Die Namen und Unterschriffen der zur Voll-.
-ziehung von Postschecks und Postscheckiiberwei-
sungsauftrigen berechtigten Bedienstetén sind mit..

dem Sichtvermerk des, Blirgermeisters nach Bei-

driicken des Gemeindesiegels dem Postscheckamt
auf dem von diesem libersandten Unterschriftsblatt -
mitzuteilen. Jede Anderung in der Person der be-

P

"

1echt1gten Bedlensteten 1st dem Postscheckamt 4
der gleichen Weise anzuzeigen. ‘

, §3.
Verkehr mit dem Postsch‘egkamt"

Imi Verkehr mit dem Postscheckamt ist die vom
der Deutschen Bundespost herausgegebene Anlei-
tung zyr’ Benutzung des Postscheckkontos zu be-
achten.

- §4.

’B'urch'ung der Gebithren und Kbsteti

. Die vom Postscheckamt berechneten Gebiihren
und die Kosten der vom Postscheckamt bezogenen
Vordrucke sind nach Emgang der Kontoauszuge z4
buchen

85
Bestandserm1ttlung
Nach Elngang des Kontoauszugs und Vornahme
der noch erforderlichen Eintragungen ist zu pri-
fen, ob das Guthaben nach dem AbschluB der Ge-
meindekasse, ggf. nach Hinzurechnung etwa vor-

ausgebuchter Gut- und Lastschriften, mit dem Gut~ -
haben, das sich aus dem Kontoauszug ergibt, uber—

’ ems’clmmt

§6 |
‘Schecks.und Vordrucke
(1). Die Vordrucke zu Schecks und Zahlungs-'
‘anweisungen sowie zu Uberwexsungs-— und Ersatz-.

tiberweisungsauftrigen sind im Kassenbehilter
- oder. anderweitig sicher aufzubewahren.

(2) Die Gemeindekasse hat das Postscheckamst .
sofort moglichst schriftlich, zu benachrichtigen,
wenn Schecks und Zahlungsanweisungen, Uber-
weisungen, Uberweisungs- und -Ersatziiberwet-
sungsauftrige oder Vordrucke hierzu abhanden -
gekommen sind:

(8) Unbrauchbar gewordene Scheck— und Uber-
weisungsvordrucke sind ungiiltig zu machen. vou
der Gemeindekasse aufzubewahren, bei der nich-
sten Kassenpriifung vorzuzelgen und sodann =y
Vernlchten

Anlage 3
(§ 20 Abs. 2 der Verordnung}

Bestimmungen iiber den Giroverkehr
mit der Landeszentralbank

81 .
Kontoerdffnung -

Der Burgermelster hat, soweit erforderhch fur.
die Gemeindekasse die Eriffnung eines Girokontos
bei ‘der zustandlgen Landeszentralbank zu’ bean-
tragen.
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Unterschriftsberechtigung:

" Die Namen und Unterschriften der zur Voll-

" ziehung von Landeszentralbankschecks und Lan-
deszentralbankiiberweisungsaufirigen berechtigten
“‘Bediensteten sind ‘mit derh Sichtvermerk des Biir-
. -germeisters nach Beidriicken des. Gemeindesiegels

der Landeszentralbank auf dem von dieser {iber- |

sandten Unterschriftsblatt mitzuteilen. Jede Ande-
_rung in der Person der unterschriftsberechtigten
. Bediensteten ist der Landeszentralbank in der
gleichen Weise anzuzeigen, A '

. o §3 . ,
_Verkehr mit der Landeszentralbank

Im Verkehr mit der Landeszentralbank gelten
die allgemeinen Bestimmungen der Bank deutscher
Lénder fir den Geschiftsverkehr mit den Landes-
-zentralbanken, ’ '

§ 4
Béstandsermittiung

Nach Eingang des Kontoauszugs und Vornahme
-der noch erforderlichen Eintragungen ist zu prii-
‘fen, ob das Guthabeéen nach dem AbschluB der Ge-
meindekasse, ggf. nach Hinzurechnung etwa vor-
ausgebuchter Gut- und Lastschriften, mit dem Gut-
haben, das sich aus dem Kontoauszug ergibt, tiber-
_emstimmyt. T o

- 7 § 5
Schecks und Vordrucke
(1) Die Vordrucke zu Schecks und Uberwei-

sungsauftrigen sind im Kassenbeh#lter oder ander-
‘weitig sicher aufzubewahren.

{2) Die Gemeindekasse hat die Landeszentral-.

bank sofort, méglichst schriftlich, zu benachrich-
tigen, wenn Schecks, Uberweisungsauftrige oder
Vordrucke hierzu abhanden gekonimen sind.

(3) Unbrauchbar gewordene Schecks und Uber-
weisungsvordrucke sind ungiiltig zu machen und
der Landeszentralbank zuriickzugeben.

~ Anlage 4
(§ 20 Abs. 2 der Verordnung)

Bestimmungen ither den Spargirbverkeh‘r des
Deutschen Sparkassen- und Giroverbandes

§'1
Anwendungsbestimmungen
Die in den Anlagen 2 und 3 festgelegten Bestim-
mungen iiber den Postscheckverkehr und den Giro-

verkehr mit der Landeszentralbank sind sinngemi8
anzuwenden.

§ 2
Bestandsermittiung A
Nach Eingang des Kontoauszugs und Vornahme
der noch erforderlichen Eintragungen ist zu prii-
fen, ob das Guthaben nach dem AbschluB der Ge-

meindekasse, gegebenenfalls nach Hinzurechnung
etwa vorausgebuchter Gut- und Lastschriften, mit

.dem Guthaben, das sich aus dem Kontoauszug er-

gibt, iibereinstimmt.

§ 3
Schecks und Vordrucke

(1) Dit Vordrucke zu Schecks, Uberweisungs-
und Zahlungsauftrigen sind im Kassenbehilter
oder anderweitig sicher aufzubewahren. g

(2) Die Gemeindekasse hat die Geldanstalten so-
fort, moglichst schriftlich, zu benachrichtigen, wenn
Schecks, Uberweisungsauftrige oder Vordrucke
hierzu abhanden gekommen sind. X

(3) Unbrauchbar gewordene Schecks und Uber-
weisungsvordrucke sind ungiiltig zu machen und
den Geldanstalten auf Verlangen zuriickzugeben,;
andernfalls sind sie von der Gemeindekasse aufzu-
bewahren, bei der nichsten Kassenpriifung vorzu-
zeigen und sodann zu vernichten,

Anlage 5 ’
(§ 25 Abs. 1 der Verordnung)

,Verpackﬁng von Bargeld, Offonen der Verpackung
. § 1 ’

Verpackung von ‘Mﬁnz‘en
(1) Die Bundesmiinzen sind in Beutel odexj Rollen

wie folgt zu verpacken:

Bundesmiinzen fuelll’)tl‘\zdl BE ﬁ{'gﬁ. a(ile:e Rollen zu DM Farbe des Rollenpapiers
C 5 DM |, . 1 000 weil - 200 weill mit rotem. Straifen *)
- 2 DM 1000 weill 100 weiB mut hellbraunem Streifen *)
1 DM 1000 weiB 50 ’ we'B mit schwarzem Streifen *)
50 Pt - ~ =500 - griin 25 eriin .
10-Pf 100 dunkelblau 5 blau
5 Pt 100 heliblan 5 -| blau
5 Pf 100 © hellbtau 2,50 .| blau mit rotem Streifen #)
2 Pt - 20 “heilbraun 1 braun , :
1Pt 20 . hellbraun 1 © | braun
1Pt S hetibraun 0.50 braun mit rolem Streifen #)

*) Streifenbreite etwa 15 Millimetef -
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“" (2) Die Beutel und Rollen diirfen nur Btindes-
miinzen glelghen Wertes und glelcher Art ent-

halten
‘§ g
Verpackungsrollen ;

Be1m Verpacken der Munzen in Rollen ist das
Papler an beiden Enden einer Rolle unmittelbar

- ; liber den beiden duBeren Miinzen zusammenzufal--

“ten. Auf jeder Rolle sind der Gesamtbetrag, der

Einzelwertbetrag der Miinzen, der Ort der Ver- .
packung, die Bezeichnung der Kasse sowie die.

Worte ,Ohne Gewihr, daher beim Empfang zu

z8hlen* anzugeben. Der verpackende Kassenbedien-

stete hat die Richtigkeit-der Angaben durch seine
‘Unterschrift unter Beifiigung des Datums zu be-
s<:he1n1gen :

§ 3
Verpackungsbeutel

(1) Zur Verpackung von Bundesmiinzen in Beu-
tel sind Beuteél aus grauer, fester Leinwand ohne
Naht oder mit einer nach innen gerichteten, so-
.genannten Kappnaht zu verwenden. Die Beutel
.8ind in der Weise zu verschlieBen, daB sie mit

Bmdfaden oben fest umschniirt und unmittelbar
oberhalb und unterhalb der Verschniirung kreuz-.

Welse durchzogen (durchstochen) werden. Dle Enden
" des Bindfadens sind doppelt zu knoten, durch eine
" Beutelfahne zu ziehen und auf deren Riickseite mit

dem. Dienstsiegel anzusiegeln oder durch Plomben--

verschluﬁ zZu veerden

(2) ‘Auf der Beutelfahne sind anzugeben der in |

dem Beutel enthaltene Gesamtbetrag, der Einzel-
‘wertbetrag der Miinzen, das Gewicht des Beutels
in Kilogramm und Gramm der Ort und Tag-der
Verpackung und die Bezeichnung der Kasse. Die
verpackenden Kassenbediensteten haben die Rich-
tigkeit der Angaben durch ihre Unterschrift unter
Belfugung des Datums zu beschemlgen

§ 4
Verpacken der ,B_ankndte'n ‘
. (1) Banknoten sind zu Pi#ckchen, die in der Rich-
tung der kurzen Seite mit Streifbindern zu ver-

sehen sind, die Péckchen zu Paketen wie folgt zu-
sammenzulegen

/

79

(2) Jedes Pickchen und Paket darf nur Bank-
noten desselben Wertbetrages enthalten. Die Bank-~
noten sind mit gleichgerichteter Schrlft und mit
der Schauseite nach oben zu legen. '

. (3) Das Streifband ist zusammenzukleben. Fu.x'v 7
die Angaben auf dem Streifband gilt § 3 Abs. 2
letzter Satz.

\

, §5
Offnen der Verpackﬁng

(1) Rollen diirfen beim Offnen nicht durchge-
brochen, sondern mtissen vorsichtig aufgerollt oder, -
wenn sie versiegelt sind, durchgeschnitten werden,

- Das aufgerollte Papier darf beim Fehlen von Miin-
zen vor Aufklirung des Minderbetrages nicht wie-
der benutzt werden, :

- (2) Beim Offnen von Geldbeuteln lst darauf zu
achten, dafB das Siegel oder der Plombenverschlufl
auf der Beutelfahne unverletzt bleibt.

(3) Beim Offnen von Geldscheinpiickchen ist dar-
auf zu achten, daf} die’ Aufschnft des Streifbandes
unverletzt bleibt.

- T .. Anlége 6

o

(§ 30 Abs. 4 der Verordnung;

Behandlung nachgemachten, verfalschten, 7
verdachtlgen, beschadlgten oder abgenutzten :
- 'Bargeldes '

§1
Falschgeld .

(1) Die Gemeindekasse hat die bei ihr ein-
-gezahlten, als nachgemacht oder verfédlscht er-
kannten deutschen. Bundesmiinzen oder Bank-
noten = anzuhalten. Hierbei dist nicht nur auf
bekanntgegebene Falschungsmerkmale, sondern
auch auf neu auftauchende Félschungen zu achten.

' Liegt der dringende Verdacht einer strafbaren

Handlung vor und kann die Personlichkeit des Ein-~ -
zahlenden nicht sofort festgestellt werden, so ster
vorldufig festzunehmen und die zustéindige Polizei-
behoérde unverziiglich zu benachrichtigen. Wenn es
.nicht geboten erscheint. den Einzahlenden vorliufig
‘festzunehmen, hat die Kasse mit dem Einzahlen-
den eine kurze Verhandlung {iber den Vorfall und

Noten - des Packchens {nhalt des Paketes Farbe des Streifbandes
POl staek |- BT | i | gah der Pckehen Bg’;f% des Packehens
1 100 100 . 1000 w7 “ 000 biau
2 . 50 100 -1 000 20 - 2000 -biau -
5 100 500 4000 ! 10 ‘ 5000 grau . -
0 . 50 . 500 1 000 .2 . L. . 10000 grau
20 | 50 1000 1000 .20 N 200000 rot
50 20 © 1000 _ 1000 50 : 1 50000 . . rot
50 100 5000 1000 0 : 50 000. ... :|. weil
, 100 50 5000 | 1000 20 -1 400000 weil}
1000 20 20 000 500 25 , 500.000 gelb
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 die Herkunft des Falschgeldes aufzunehmeri: dabei

" ist éine Erklirung’ dés Einzahlenden dariiber zu

fordern, -ob -er- mit-der -auBergerichtlichen Ein-

zichung des Falschgeldes -einverstanden- ist.-Die

Verhandlungsniederschrift ist .mit den Falsch-
stiicken und etwaigen sonstigen Beweismitteln so-
-fort ‘dem Biirgermeister vorzulegen, der sie der
Polizeibehorde oder. der Staatsanwaltschaft gegen
. Empfangsbescheinigung {ibersendet. Die Gemeinde-
kasse hat dem Einzahler eine Bescheinigung fol-
genden Inhalts zu erteilen:

»Die unterzeichnete Kasse hat. die nachstehend
" bezeichnete ... . BUndesmiinze ... Bank-
note tber . DM mit folgender
Kennzeichnung (Buchstabe, Nummer, Ausgabe
vom' - ) als Falschstiick .
.angehalten. ' 7
¢ m————— Ort, Tag, Bezeichnung der Kasse,

(2) Sind der Gemeindekasse nachgemachte oder
verfilschte Bundesmiinzen oder Banknoten durch
Ubersendung zugegangen, so hat sie nach § 30
Abs. 3 Satz 2 bis 4 der - Verordnung iiber das
Kassen- und Rechnungswesen der Gemeinden zu

-verfahren. Der Einzahler ist zu benachrichtigen.

Im iibrigen gilt Abs. 1. sinngem#8. .

*(3) Erhilt die Gemeindekasse nachgemachte oder-

verfilschte Bundesmiinzen oder Banknoten von
~einer Kasse dés Bundes, eines Landes, einer Ge-
meinde” (Gemeindeverband), der Landeszentral-
bank, von der Bank deutscher Lénder oder einer
sonstigen Korperschaft, so hat sie die Falschstiicke
zur Ersatzleistung zurlickzugeben.

(4) Ist der Einzahler Von_Falschstﬁéken nicht |

mehr festzustellen, weil sie erst nach der An-
‘nahme (z. B. beim TagesabschluB) als solche er-
kannt werden, so hat die Gemeindekasse eine Nie-

derschrift {iber die Feststellung der Falschstiicke:

zu fertigen; im iibrigen- gilt Abs. 1 Satz 5.

: . §2 .,
- - Verdédchtiges Geld

- Die Gemeindekasse hat ‘Bundesmiinzen . und

Banknoten, deren Echtheit zweifelhaft ist, arzu-
‘halten’und dem Einzahler eine Bescheinigung nach
§ 1-Abs. 1 Satz 6 zu erteilen, in der die Worte ,als
Falschstiick® durch die Worte ,,wégen Zweifels an
.der Echtheit“ zu ersetzen sind. Miinzen und Bank-
. _Doten sind zur Priifung an die Hauptkasse der

~ Bank deutscher Lénder in Frankfurt (Main), Taunus-

. anlage 4/5, einzusenden. Die Gemeindekasse erhlt

von dieser Stelle den Gegenwert zurlick, wenn die
Stiicke .echt sind; sie hat den Einzahler entspre-
chend zu verstéindigen. Unechte Stiicke werden in
der Regel der zustiindigen Polizeibehirde zuriick-
gegeben, die die notwendigén Ermittlungen an-
- stellt. Sollten sie der Gemeindekasse zugehen,
dann’ hat. sie das nach § 1 Erforderliche zu ver-
anlassen. : : ’

’l

. | : §3
" Fehlerhaftes Geld

Echte Bundesmiinzen mit Prigefehlern und echte
Banknoten, die Mingel im Papier oder Druck auf-

- weisen, sind zum:vollen Wert anzunehmen und der

Landeszentralbank von Hessen. in Frankfurt (Main). |

‘zu Ubersenden. Bis zum Eingang des Gegenwertes., .
ist der Betrag als Vorsehuf.zu behandeln. .

‘Beschédigte Bundesmiinzen

(1) Beschidigte echte Bundesmiinzen sind anzu-
halten. Liegt gepen eine bestimmte Person der ..
Verdacht einer strafbaren Handlung vor, so ist
nach § 1 zu verfahren. Besteht ein solcher Ver-
dacht nicht, so ist die Miinze durch. Zerschlagen
oder Einschneiden fir den Umlauf unbrauchbar zu
machen und dem Einzahler zuriickzugeben; die
Kasse hat dem Einzahler auf Verlangen eine Be-
scheinigung hieriiber zu erteilen.

~ (2) Beschidigte Bundesmiinzen sind' im Umlauf
zu lassen, wenn die Beschiidigung so geringfiigig
ist, daBl die Umlauffihigkeit dadurch nicht beein-
tréchtigt wird. :

§ 5

Abgenutzte Bundesmiinzen

Bundesmiinzen, die durch Abnutzung an Gewicht
oder Erkennbarkeit erheblich eingebiift haben,
sind zum vollen Wert anzunehmen und der Lan-
deszentralbank von Hessen in Frankfurt (Main) zu
iibersenden, die der Gemeindekasse den Gegen-
wert erstattet. § 3 Satz 2 ist anzuwenden.

§ 6
Beschidigte und abgenutztie
C Banknoten

.

(1) Beschiidigte und abgenutzte Banknoten, von-
denen mehr als die Hilfte vorgelegt wird, sind an-~
zunehmen und ‘der Landeszentralbank von Hessen
in Frankfurt (Main) zu iibersenden, die der Ge-
meindekasse den Gegenwert erstattet. § .3 Satz 2

“ist anzuwenden. -

(2) Die Gemeindekasse hat die Annahme" von
Banknoten, von denen weniger als die Hilfte vor-
gelegt wird oder die anders stark beschidigt, un~
vollstéindig oder aus mehreren Teilen zusammen-
gesetzt sind, zu verweigern und den Einzahler
wegen seines Ersatzanspruchs an die Hauptkasse

" der Bank deutscher Linder in Frankfurt (Main) un~

mittelbar oder an die Landeszentralbank. von
Hessen in Frankfurt (Main) bzw. ihre nichstgele~
gene Zweigstelle zu verweisen.

(3) Liegt der Verdacht einer strafbarens Hand-
lung wvor, so ist nach § 1 zu verfahren.

Anlage 7 :

(§ 5 Abs.3 der Verordnung)
Richtlinien fiir die Gewiihrung einer Entschiidigung
fiir die beim baren Zahlungsverkehr entstehenden
\Vérluste ‘(Kassenverlustentschéidigung)
I. Allgemein

Bediensteten der Gemeinde, die mil der An-
nahme von Einzahlungen und mit der Leistung
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von Auszahlungen im baren Zahlungsverkehr,
- @der mit der Abhlung oder Beitreibung von'Zah-
lungsmitteln bei Zahlungspflichtigen fiir - die Ge-
meindekasse beauftragt sind, wird fiir entstehende

Verluste eine laufende Kassenverlustentschéidigung7, .

nach MaBgabe dieser. Richtlinien gewshrt. Bedien-.
stete, die nur unbaren Zahlungsverkehr erledigen,
. konnen eine Kassenverlustentschédigung nicht er-

"halten. s ! S o : ’

Cor IL. Barer Zahlungsverkehr

. (1) Nach § 21 KuRVO ist bar der Zaklungsver- .
kehr, in dem der Gemeindekasse oder von der Ge-
meindekasse Bargeld iibergeben oder iibersandt

. wird. Zum baren Zahlungsverkehr gehéren R
- 'die baren Einzahlungen und die baren Aus-

“zalllungen, . o S

..die Annahme von Bargeld, das von Kassen-
bediensteten oder von anderen Bediensteten
der Gemeinde, die mit der Beitreibung,»der

Abholung bei Zahlungspflichtigen, der Um- |-

wechselung oder der Annahme von Zahlungs-
mitteln beauftragt sind, an die Gemeindekasse
- abgefithrt wird, U '
s  die Heranziehung von Kassenbestandsverstir-
kungen' in Bargeld, - _ ‘
die Ablieferung von Bargeld an andere Kassen
sowie Einzahlungen von Bargeld auf das
eigene Postscheck- oder Bankkonto oder bare
-+ Abhebungen von diesen Konten. ° -
" (2) Es gehoren nicht zum baren Zahlungs-"
verkehr ‘ ) ' 3
Einzahlungen und Auszahlungen, die beim
Buchausgleich, bei Anrechnungen, bei Auf-

. rechnungen, beij anderen Ausgleichungen oder | -

die als Umbuchungen gebucht werden,

~ die Annahme von Schecks, Postschecks und
Postscheckiiberweisungsauftréigen und :

die Weiterleitung von Zahlungsmitteln inner-.

-~ halb der Gemeindekasse von einem Kasseh-
'+ .bediensteten ‘an einen anderen. .’ '
L IL Hohe der KasseﬁVerlustentsdiﬁdigung
., (1) Die Héhe der Kassenverlustentschidigung
richtet sich nach der Verlustgefahr, der die Bedien- -
steten bei der Erledigung des baren Zahlungsver-
- . kehrs oder bei der Abholung oder Beitreibung von -
Zahlungsmitteln‘ausgeset_zt sind. Bei der Verlust-
-gefahr sind die Hohe der im baren Zahlungsver-
~ kehr' angenommenen und -ausgezahlten Zahlungs-
mittel, die Anzahl der vorgenommenen Barzahlun-
gen und die Umsténde, unter denen sich der-Zgh-
lungsverkehr abwickelt, zu beriicksichtigen. Die
- Kassen-verlusténtschédigung wird nach ‘Gefahren-
‘klassen in folgender Hohe gewdhrt: .. - -
»  Gefahrenklasse T - - jahilich 360 DM =
Gefahrenklasse II jihrlich 180 DM
Gefahrenklasse IIT jghrlich 120 DM
Gefahrenklasse IV jéhrlich 60 DM.
(2), Fiir--die Einreihung in die Gefahrenklassen

. gilt folgendes: . Co o i
a). Die Kassenverlustentschidigung nach der Ge-
fahrenklasse I kann nur in besonders .begriin-
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deten Ausnahméféillen zugestanden werden.

Diese sind gegeben bei besonders starkem baren

Zahlungsverkehr und wenr auBlergewshnliche,. - |

die Verlustgefahr besonders' erhShende Um-
stédnde, im iibrigen aber die fiir die Zuweisung.

. in die .Gefahrenklasse II vorgesehenen Bedin- -

gungen vorliégen. F

b) Die Zahlung der Kassenverlustentschidigung
nach der Gefahrenklasse IT ist” nur bei Ge-

© .

meindekassen mit lebhaftem Publikumsverkehr o
vertretbar, wo der wihrend der Kassenstunden:

anhaltende Verkehr mit den fortgesetzt wech-
seinden Einzahlungen in besonderem MaBe die
Gefahr von Kassenfehlbetrigen in sich: birgt,
sei es durch die Annahme gefilschter oder auBer-
Kurs gesetzter "Zahlungsmittel, sei es: beim
Wechseln des vom Einzahler hingegebéenen Bar-
geldes. o . o
In Gemeindekassen mit durchschnittlich gerin-
gem' Publikumsverkehr, insbesondere ‘solchen,
bei denen vorwiegend' Barauszahlungen vor-
. kommen, .ist die Kassenverlustentschidigung-
-nach der Gefahrenklasse III-zu zahlen, wenn

0
- —

nicht besondere Griinde ausnahmsweise die Zu-

teilung zur Gefahrenklasse II rechtfertigen: .

d) Alle Ubrigen Gemeindekassen sind der Gefah-
renklasse IV zuzuteilen, sofern der bare Zah-
. lungsverkehr 9000 DM im Vierteljahr iiber-
steigt. In Gemeindekassen mit ' einem baren
Zahlungsverkehr unter 9000 DM im Viertel-
jahr ist eine Kassenverlustentschidigung nicht
zu zahlen, ' o

¢) Bedienstete, die mit der Annahme und Aus-
zahlung von Zahlungsmitteln auBerhalb der
Gemeindekasse oder mit der Abholung und
Beitreibung von Zahlungsmitteln betraut sind,
erhalten die Kassenverlustentschédigung nach

der Gefahrenklasse IV unter der Voraussetzung,

~daB die Betréige 1500 DM im Vierteljahr fiber-
- schreiten. - o .

IV. Bes’timihung der Gefaﬁrehklasse'und Kreiéi
-. =der Empfangsberechtigten ' "¢ . .

. (1) Die Empfangsberechtigten werden durch den .

‘Biirgermeister -in - die' zustéindige ’Gefahqeﬁlgiasse
eingereiht. MafBigebend fiir die Bestimmung " der
Gefahrenklasse sind die. Verhiltnisse ‘im abgelau-

- fenen Rechnungsjahr. Im Laufe eines Rechnungs- - o

jahres sollen hinsichtlich der Festsetzung der Ge-
fahrenklasse keine Anderungen eintreten. Soweit
bei Beginn eines Rechnungsjahres kein Anla be=
steht, eine neue Gefahrenklasse fiir den einzelnen

Bediensteten' zu bestimmen, verbleibt es auch im
neuen Rechnungsjahr bei der Gefahrenklasse, nach = .
der die Kassenverlustentschadigung - irii abgelau~ . . .

fenen Rechnungsjahr gezahlt worden ist.-

.(2).Die Kassenverlustentschidigung- steht ‘nur
solchen Bediensteten zu, denen die Erledigung des
baren Zahlungsverkehrs iibertragen ist. Ist ein be-
sonderer. Kassierer -bestellt, dann erhilt dieser die

- Entschidigung. A
- (3) Sind bei einer Gemeindekasse mehrere Be-

dienstete dauernd mit der- Erledigung  des

baren Zahlungsverkehrs. beauftragt, so kann jeder |

)

/'l“.
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von ihnen eine Kassenverlustentschidigung erhal-
ten, wenn die Voraussetzungen des Abschnitts III
-fiir die Einzelperson erfiillt sind. :

. (4) Bediensteten, die Zahlungsmittel lediglich
beférdern, steht eine Kassenverlustenischédigung
nicht zu

(5) Bei Erkrankung, Beu}laubung oder ‘Abord-
nung von Bediensteten, denen eine Kassenverlust-

entschidigung zugebilligt worden ist, erhalten die

Vertreter einen Anteil aus der Kassenverlustent-
schidigung des Behinderten, welcher der Dauer
der Vertretung entspricht. '

-
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V. Auszahlung der Kassenverlustentschiidigung

(1) -Die Kassenverlustentschidigung wird in
Vierteljahresbetrigen nachtriglich am Schluf eines
jeden Kalendervierteljahres ausgezahlt. Zur Fest-
setzung der Kassenverlustentschiadigung ist eine
Nachweisung nach dem nachstehenden Muster auf-
zustellen. In einer besonderen Spalte der Nach-
weisung hat der Empfinger Quittung zu leisten.

(2) Die Zahlung der Kassenverlustentschidigung
ist einzustellen, wenn die Voraussetzungen fiir
ihren Bezug — Erledigung des baren

Zahlungsverkehrs — wegfallen.

Nachweisung - ‘

liber die fiir das ... Viertel des Rechnungsjahres 19.... auszuzahlende
Kassenverlustentschiidigung
Lfd ) ‘ " Des Empfangsberechtigten Gefahren- Betrag . :
. . . uittun;
Nr. Bezeichnung dor Kasso Name | Amtsbezeichnung klasse | DM | Pf Quittung
1 2 -8 4 5 6
1 - .
2
3 . — »
In die Haushaltiiberwachungsliste
eingetragen:
Lfd. Nr. )
) . ~ Auszahlungsanordnung
Die v, JCASSE Wird angewiesen, den Betrag von
i DM
(in Worten.: .. : - DM)

an die in Spalte 3 der Nachweisung Bezeichneten auszuzahlen.

~

"Haushaltstelle:

.- S u

Sachlich richtig und festgestellt:

. (Unterschrift) -

_Die Nfittel stehen haushaltrechtlich zur Verfiigung.
, den : 19
Der Biirgermeister
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