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Auf Grund des § 154 Abs. 3 und 4 der
Hessischen Gemeindeordnung in der
Fassung vom 1. Juli 1960 (GVBL S. 103},
zuletzt geéndert durch Gesetz vom
30. August 1976 (GVBL I 8. 329), wird
im Einvernehmen mit dem Minister der
Finanzen verordnet:

ERSTER ABSCHNITT

Auigaben und Organisation
" der Gemeindekasse

§ 1
Aufgaben der Gemeindekasse
(1) Zu den Kassengeschiften, die die
_Gemeindekasse nach § 110 der Hessi-

schen Gemeindeordnung zu erledigen
hat, gehoren

1. die Annahme der Einnahmen und die
Leistung der Ausgaben,

2. die Verwaltung der Kassenmitte],

3. die Verwahrung von Werigegenstén-
den,

4. die 'Buchfithrung einschlieBlich der
Sammlung der Belege, soweit nicht
nach § 110 Abs. 1 Satz 2 der Hessi-
schen Gemeindeordnung eine andere
Stelle damit beauftragt ist.

Der Gemeindekasse obliegen auferdem
die Mahnung, Beitreibung und Einlei-
tung der Zwangsvollstreckung (zwangs-
weise Einziehung} und die Festsetzung,
Stundung, Niederschlagung und der Er-
laf von Mahngebiihren, Vollsireckungs-
kosten und Nebenforderungen (Zinsen
und Saumniszuschldge}, soweit in ande-
ren Vorschriften nichts anderes bestimmit
oder nicht eine andere Stelle damit be-
auftragt ist. ‘

{2) Der Gemeindekasse kdnnen wei-
tere Aufgaben i{iberiragen werden, so-
weit Vorschriften der Hessischen Ge-
meindeordnung und dieser Verordnung
nicht entgegenstehen und die Erledigung
der Aufgaben nach Abs. ! nicht beein-
tréchtigt wird.

(3) Mit der Festsetzung, Stundung,
Niederschlagung und dem Erlaf von
Mahngebiihren, Vollstreckungskosten
und Nebenforderungen diirfen nur Be-
dienstete der Gemeindekasse beauftragt
werden, die nicht selbst Einzahlungen
annehmen oder Auszahlungen leisten.

§ 2
Fremde Kassengeschafte

{1) Die Gemeindekasse darf Aufgaben
nach § 1 Abs. 1 fiir andere (fremde Kas-
sengeschéfte}] nur erlédigen, wenn dies
durch Gesefz oder auf Grund eines Ge-
setzes bestimmt oder durch den Biirger-
meister angeordnet ist. Eine Anordnung
ist nur zuldssig, wenn dies im Interesse
der Gemeinde liegt und gewdihrleistet
ist, daB die fremden Kassengeschifte bei
der Priifung der Gemeindekasse mitge-
prift werden kdnnen.

(2) Die Vorschriften dieser Verord-
nung gelten fir die Erledigung fremder
Kassengeschéfte entsprechend, soweit

nicht durch Gesetz oder auf Grund eines
Gesetzes etwas anderes bestimint ist.

§ 3
Zahlstellen

Zur Erledigung von Kassengeschéften
konnen Zahlstellen als Teile der Ge-
meindekasse eingerichtet werden; ihnen
kéniien atich Aufgaben nach § 1 Abs, |
Satz 2 und Abs. 2 {ibertragen werden,
§ 1 Abs. 3 gilt entsprechend. Der Biir-
germeister regelt die Aufgaben der ein-
zelnen Zahlstellen,

§ 4

Handvorschiisse

Zur Leistung geringfligiger Barzah-
lungen, die. regelmaBig anfallen, oder
als Wechselgeld koénnen einzelnen
Dienststellen “odetr einzelnen Bedienste-
ten Handvorschiisse gewdhrt werden.
Wenn kein anderer Zeitpunkt bestimmt
wird, ist {iber die Handvorschiisse mo-
natlich “abzurechnen. Der Biirgermeister

" hat die’ erforderlichen MaBnahmen fir

eing ordnungsméBige Vetfwaltung der
Handvorschiisse zu treffen.

§ 5
Einrichtung und Geschéfisgang
der Gemeindekasse
(1} Die Gemeindekasse ist so einzu-
richten, daB
1. sie ihre Aufgaben ordnungsméBig und
wirtschaftlich erledigen kann,

2. flr die Sicherheit der Bediensteten
gegen Uberfélle angemessen gesorgt
isf, )

3. Buchungsmaschinen und andere iech-
nische Hilfsmittel nicht unbefugt be-
nutzt werden kénnen und

4. die Zahlungsmittel, die zu verwahren-
den Werlgegenstinde, die Blicher und
Belege sidier aufbewahrt werden
konnen.

{(2) Zahlungsverkehr und Buchfithrung
sollen nicht von denselben Bediensteten
wahrgenommen werden.

(3) Uberweisungsaunftrage, Abbu-
chungsauftrdge und Einzugserméchti-
gungen, Schecks und Postschecks sind
von zwei Bediensieten zu unterzeich-
nen.

(4) Sendungen, die an die Gemeinde-
kasse gerichtet sind, sind ihr ungedffnet
zuzuleilen, Zahlungsmitfel und Wertsen-
dungen, die bei einer anderen Dienst-
stelle der Gemeinde eingehen, sind un-
verziglich an die Gemeindekasse wei-
terzuleiten.

ZWEITER ABSCHNITT
Kassenanordnungen
§ 6
Allgemeines

(1) Soweit in dieser Verordnung
nichts anderes bestimmt ist, darf die Ge-
meindekasse nur auf Grund einer schrift-
lichen Anordnung {Kassenanordnung)
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1. Einnahmen annehmen oder Ausgaben
leisten und die damit verbundenen
Buchungen vornehmen (Zahlungsan-
ordnung: Annahmeanordnung oder
Auszahlungsanordnung),

2. Buchungen vornehmen, die das Ergeb-
nis in den Biichern &ndern und die
sich nicht in Verbindung mit einer
Zahlung ergeben (Buchungsanord-
nung),

3. Gegenstande zur Verwahrung anneh-
men oder verwahrte Gegenstdnde
ausliefern und die damit verbundenen
Buchungen vornehmen (Einlieferungs-
oder Auslieferungsanordnungj.

Sie darf Kassenanordnungen, die in der
Form nicht den Vorschriften entsprechen
oder die sonst zu Bedenken AnlaBl ge-
ben, erst ausfithren, wenn die anordnen-
de Stelle die Anordnung berichtigt hat
oder sie aufrechterhalt.

(2) Der Biirgermeister regelt die Be-
fugnis, Kassenanordnungen zu erteilen.
Die Namen und Unterschriften der Be-
diensteten, die Anordnungen erteilen
dirfen, sowie der Umfang der Anord-
nungsbefugnis sind der Gemeindekasse
mitzuteilen. Wer nach §§ 11 und 12 die
sachliche und rechnerische Feststellung
trifft, soll nicht auch die Zahlungsanord-
nung erteilen.

(3) Bedienstete der Gemeindekasse
diirfen keine Kassenanordnungen ertei-
len.

§ 7
Zahlungsanordnung
(1) Die Zahlungsanordnung muf ent-
halten

1. den anzunehmenden oder auszuzah-
lenden Betrag,

2. den Grund der Zahlung,

. 3. den Zahlungspilichtigen .oder Emp-
fangsberechtigten, )

4. den Félligkeitstag,
5. die Buchungsstelle und das Haus-
" haltsjahr,

6. die Bestdtigung, daB die sachliche und
rechnerische Feststellung nach § 11
Abs. 1 oder § 12 Abs. 2 vorliegt,

7. das Datum der Anordnung,

8. die Unterschrift des Anordnungsbe-
rechtigten.

Die Bestdtigung nach Satz 1 Nr. 6 ent--

fallt, wenn die sachliche und rechneri-
sche Feststellung (§ 11 Abs. 1 und § 12
Abs. 2) mit der Zahlungsanordnung ver-
bunden ist.

(2) Zahlungsanordnungen sind unver-
ziiglich zu erteilen, sobald die Verpflich-
tung zur Leistung, der Zahlungspflichtige
oder Empfangsberechtigte, der Betrag
und die Falligkeit feststehen.

(3) Auszahlungsanordnungen zu La-
sten des Haushalts diirfen nur erteilt
werden, wenn die haushaltsrechtlichen
~ Voraussetzungen vorliegen.

§ 8
Allgemeine Zahlungsanordnung

Eine allgemeine Zahlungsanordnung
kann sich auf die Angaben nach § 7
Abs. 1 Nr. 2, 5, 7 und 8 beschrénken. -
Sie ist zuldssig fir v
1. geringfligige Awusgaben, bei denen

sofortige Barzahlung iiblich ist,

2. Ausgaben fiir Geblihren, Zinsen und
dhnliche Kosten, die bei der Erledi-
gung der Aufgaben der Gemeindekas-
se anfallen.

§ 9

_ Auszahlungsanordnung
fiir das Lastschrifteinzugsverfahren

Die Gemeindekasse kann angewiesen
werden, ein Kreditinstitut zu beauftira-
gen oder einen Empfangsberechtigten zu
ermdchtigen, Forderungen bestimmter
Art vom Konto der Gemeindekasse ab-
zubuchen oder abbuchen zu lassen. Eine
solche Anweisung darf der Gemeinde-
kasse nur erteilt werden, wenn
1. zu erwarten ist, daB der Empfangsbhe-

rechtigte ordnungsméBig mit der Ge-

meindekasse abrechnet,

2. die Forderungen des Empfangsberech-
tigten zeitlich und der Hoéhe nach ab-
zuschdtzen sind und

3. gewdhrleistet ist, daB das Kreditinsti-
tut den abgebuchien Betrag auf dem
Konto der Gemeindekasse wieder gut-
schreibt, wenn die Gemeinde in an-
gemessener Prist der Abbuchung wi-
derspricht.

Von ~der Voraussetzung nach Satz 2
Nr. 3 kann abgesehen werden, wenn der
Empfangsberechtigte eine juristische
Person des offentlichen Redhts ist.

§ 10

Ausnahmen vom Erfordernis der
Zahlungsanordnung

(1) Ist fiir die Gemeindekasse zu er-
kennen, daB sie empfangsberechtigt ist,
hat sie Einnahmen auch ohne Annahme-
anordnung anzunehmen und zu buchen.
Die Annahmeanordnung ist unverziiglich
einzuholen.

(2) Ohne Annahmeanordnung diirfen
angenommen und gebucht werden

1. Kassenmittel, die die Gemeindekasse
von einer anderen Stelle fiir Auszah-
lungen fiir Rechnung dieser Stelle er-
hilt, )

2. Einnahmen, die irrtiimlich bei der Ge-
meindekasse eingezahlt und nach
Abs. 3 Nr. 2 zuriickgezahlt oder wei-
tergeleitet werden,

3. Einnahmen, die die Gemeindekasse
nach § 1 Abs. 1 Satz 2 festgesetzt hat.

(3) Ohne Auszahlungsanordnung diir-
fen ausgezahlt und gebucht werden

1. die an eine andere Stelle abzufiihren-
den Mittel, die fiir deren Rechnung
‘angenommen wurden,
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- 2. irrtimlich eingezahlte Betrdge, die an
den Einzahler zuriickgezahlt oder an
den Empfangsberechtigten weiterge-
leitet werden.

§ 11
Sachliche und rechnerische Feststellung

(1) Jeder Anspruch und jede Zah-
lungsverpflichtung sind auf ihren Grund
und ihre Hohe zu priifen. Die Richtig-
keit ist schriftlich zu bescheinigen (sach-
liche und rechnerische Féststellung). In
den Fallen des § 10 Abs. 2. Nr. 1 und 2
und Abs. 3 entféllt eine sachliche und
rechnerische Fesistellung.

(2) Bedarf es einer Annahmeanord-
nung oder Auszahlungsanordnung im

Sinne des § 7, ist die sachliche und rech-

nerische Feststellung vor Erteilung der
Anordnung zu treffen. Sonst ist die Fest-
stellung nach Eingang oder Leistung der
Zahlung unverziiglich nachzuholen. Die
anordnungsherechtigte Stelle hat der
Gemeindekasse eine Bestdfigung, daf
die Feststellung vorliegt, als Beleg zu-
zuleiten.

{3) Der Biirgermeister regelt die Be-

fugnis fiir die sachliche und rechneri-
sche Feststellung. Bediensteten der Ge-
meindekasse darf die Befugnis nur er-
feilt werden, wenn und soweit der Sach-
verhalf nur von ihnen beurteilf werden
kann; § 1 Abs. 3 gilt entsprechend.

§ 12

Automatisiertes Anordnungs- und
Feststellungsverfahren

(1) Werden die Anspriiche oder Zah-
lungsverpflichiungen im automaftisier-
ten Verfahren ermittelt, muB sicherge-
stellt sein, daB '

1. gliltige Programme verwendet wer-
den; sie miissen dokumentiert, ge-
priift und von der vom Blirgermeister
bestimmten Stelle freigegeben sein,

2. die Daten vollstdndig und richtig er-
faBt, eingegeben, verarbeitet und aus-
gegeben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht
unbefugt eingegriifen werden kann,

4. die gespeicherten Daten nicht verlo-
rengehen und nicht unbefugt verdn-
dert werden koOnnen,

5. die Unterlagen, die flir den Nachweis
der richtigen und vollstdndigen .Er-
mittlung der Anspriiche oder .Zah-

. lungsverpflichtungen erforderlich
sind, einschlieBlich eines Verzeichnis-
ses iliber den Aufbau der Datensatze
und die Dokumentation der verwen-
deten Programme bis zum Ablauf der
Aufbewahrungsirist fiir Belege ver-
fligbar bleiben,

6. die in Nr. 2 genannten Tatigkeitsbe-
reiche gegeneinander sowie gegen-
iiber der Programmierung abgegrenzt
und die dafiir Verantwortlichen be-
stimmt werden.

Der Bilirgermeister regelt das Nadhere
{iber die Sicherung des Verfahrens.
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. automa,txsxerten

Verfahrens. ist anstelle der Feststellung
nach § 11 Abs. 1 zu bescheinigen, dafl die
dem Verfshren zugrunde gelegten Da-
ten sachlich und rechnerisch. richtig und
vollstandxg ermittelt und erfaBt und mit

ogrammen  ordnungs-

tenausgabew vullstandlg und  richtig ist,
§ 11 Abs. 2.gilt entsprechend

DRITTER ABSCHNITT
Zahlungsverkehr

§ T3 =
Allgemeines

(1) Der ~ Zahlungsverkehr
Mioglichkeit unbar abzuwickeln.

ist nach

(2) Zahlungsmittel diirfen nur in den
Raumen der Gemeindekasse und nur von
den damit beauftragten Bediensteten an-
genommen oder ausgehdndigt werden.
AuBerhalb dieser Rdume dfirfen Zah-
lungsmiittel nur von solchen Personen
angenommen oder ausgehédndigt werden,
die hierzu besonders ermdchtigt sind.

- (3) Die. Gemeindekasse darf einem
Bediensteten der Gémemde keine Zah-

tergabe der Zahlungsmlttel zum Dienst-
uf 1 gehdrt oder exr
gesetzlicher Ver-

Bevollmachtlgter in
Sched«:s, Postschecks, Wechsel
{1) Fir  die’ Entgegennahme von

o Schedks, Postschecks und Wechseln gel-
ten die Bestimmungen in der Anlage.

(2) Wechsel durfen nur als Sicherheit

entgegengenotiimen werden. Auszahlun-

. gen dirfen mcht durch Wechsel geleistet
werden. =

nicht den Gegenwert fiir verkaufte Wert-
zeichen = oder " geldwerte Drucksachen
darstellt, dem Einzahler eine Quittung
zu erteilen. Uber sonstige Einzahlungen
hat die Gemeindekasse nur auf Verlan-

1 gen QuLt[ungén zu erteilen; dabet ist der

(2] Wud die Emzahlung durch Uber-
.gabe eines Schedks oder Postschecks be-
‘wirkt, ist das in der Quittung anzuge-
ben. In diesem Fall hat die Quittung den
Vermerk ,Eingahg vorbehalten” zu ent-
halten.

(3) . Der Blrgermeister regelt die Form
der Quittung und die Befugnis zu ihrer
Erfeilung. Die'Regelung muB den Anfor-
derungern an einen sicheren Zahlungsver-
kehr gentgen,
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§ 16

Verfahren bei Stundung
und zwangsweiser Einziehung

(1) Die zusténdige Dienststelle soll,
wenn die zwangsweise Einziehung ein-
geleitet ist, eine Stundung nur im Be-
nehmen mit der Gemeindekasse gewdh-
ren. Im iibrigen hat sie Stundungen der
Gemeindekasse unverziiglich schriftlich
mitzuteilen. Die Gemeindekasse darf un-
beschadet des § 1 Abs. 1 Satz 2 Stundun-
gen nicht gewdhren; der Biirgermeister
kann sie ausnahmsweise damit beauf-
tragen, wenn dies der Verwaltungsver-
einfachung dient und eine ordnungsmaé-
Bige Erledigung gewdhrleistet ist; § 1
Abs. 3 bleibt unberiihrt.

(2) Die Gemeindekasse hat Einnah-
men, die nicht rechtzeitig eingegangen
sind, unverziiglich zwangsweise einzu-
ziehen oder die zwangsweise Einziehung
zu veranlassen. Sie kann von der
zwangsweisen Einziehung zundchst ab-
sehen, wenn zu erkennen ist, daf

1. die Vollziehung des der Annahmean-
ordnung zugrunde liegenden Be-
scheids ausgesetzt wird oder

2. eine Stundung, Niederschlagung oder
ein ErlaB in Betracht kommt.

Sie hat in diesen Fallen unverziiglich die
Entscheidung der zustdndigen Dienst-
stelle herbeizufiihren:

§ 17
Auszahlungen

(1) Die Gemeindekasse hat die Aus-
gaben zu den Falligkeitstagen zu leisten.
Sie soll Forderungen des Empfangsbe-
rechtigten gegen Forderungen der Ge-
meinde aufrechnen.

{2) Ausgaben fiir Rechnung einer an-
deren Stelle sollen nur insoweit geleistet
werden, als Kassenmitfel aus Einzahlun-
gen fiir diese Stelle oder aus deren Be-
stdnden zur Verfligung stehen.

§ 18
Auszahlungsnachweise

(1) Die Gemeindekasse darf nur ge-
gen Quittung bar auszahlen. Der Biirger-
meister kann einen anderen Nachweis
zulassen, wenn dem Empfénger die Aus-
stellung einer Quittung nicht mdglich ist
oder nicht zugemutet werden kann.

(2) Bei unbaren Auszahlungen ist auf
der Auszahlungsanordnung, falls eine
solche nicht vorgeschrieben oder nach
§ 8 allgemein erteilt ist, auf der sach-
lichen und rechnerischen Feststellung
nach § 11 Abs. 1 und § 12 Abs. 2 oder
auf einem besonderen Beleg anzugeben,
an welchem Tag und auf welchem Weg
die Zahlung geleistet worden ist. -

VIERTER ABSCHNITT

Verwaltung der Kassenmittel
und Wertgegenstinde

§ 19
Verwaltung der Kassenmittel

~ (1) Die Gemeindekasse hat darauf zu
achten, daf} die fiir die. Auszahlungen er-
forderlichen Kassenmittel rechtzeitig
verfiigbar sind. Der Bestand an Bargeld
und die Guthaben auf den fiir den Zah-
lungsverkehr bei Kreditinstituten errich-
teten Konten sind auf den fiir Zahlungen
notwendigen Umfang zu beschranken.
Voriibergehend nicht bendétigte Kassen-
mittel sind so anzulegen, daB sie bei Be-
darf verfiigbar sind.

(2) Der Biirgermeister regelt die Er-
richtung von Konten bei Kreditinstitu-
ten und die Bewirtschaftung des Kassen-
bestands. Die anordnenden Stellen ha-
ben die Gemeindekasse unverziiglich zu
unterrichten, wenn mit gréBeren Ein-
oder Auszahlungen zu rechnen ist. So-
weit der Bilirgermeister nichts anderes
bestimmt, hat ihn die Gemeindekasse
iiber die Anlegung voriibergehend nicht
bendétigter Kassenmittel regelméBfig zu
unterrichten.

(3) MuB der Kassenbestand voriiber-
gehend aus Riidklagen oder durch Kas-
senkredite verstirkt werden oder kén-
nen Riicklagen angelegt oder Kassenkre-
dite zuriickgezahlt werden, hat die Ge-
meindekasse unverziiglich die Weisung |
des Biirgermeisters einzuholen.

§ 20

Aufbewahrung und Beférderung
von Zahlungsmitteln

(1) Zahlungsmittel und Vordrucke fiir
Schecks, Postschecks und Uberweisungs-
auftrdge sind sicher aufzubewahren. Der
Biirgermeister bestimmt, welche Sicher-
heitsvorkehrungen fiir die Aufbewah-
rung sowie fiir die Beférderung von Zah-
lungsmitieln zu treffen sind.

(2) Die Gemeindekasse darf Zahlungs-
mittel, die nicht zum Kassenbestand ge-
hdéren, und Gegenstdnde, die ihr nicht
zur Verwahrung zugewiesen sind, nicht
im Kassenbehdlter aufbewahren.

§ 21
Verwahrung von Wertgegensténden

(1) Wertpapiere sollen einem Kredit-
institut gegen Depotschein zur Verwah-
rung libergeben werden. Im ibrigen sind
‘Wertpapiere und andere Urkunden, die
Vermdgensrechte verbriefen oder nach-
weisen, von der Gemeindekasse zu ver-
wahren. Das gleiche gilt fiir Gebiihren-
marken, andere Wertzeichen mit Aus-
nahme von Postwertzeichen und fiir
geldwerte Drudksachen, die nach § 15
Abs. 1 Satz 1 ohne Quittung abgegeben
werden. Der Biirgermeister kann eine

. andere Dienststelle mit der Verwahrung

beauftragen.
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(2) Uber die Annahme und Ausliefe-
rung der zu verwahrenden Wertgegen-
sténde ist Buch zu fiihren. Die Annahme
und Auslieferung sind zu quittieren. § 13
Abs. 2 und 3 und § 20 Abs, 1 gelien
entsprechend.

(3) Verwahrt die Gemeindekasse
Wertpapiere, hat sie die Auslosung und
Kiindigung sowie die Zinstermine zu
iiberwachen und. die sonstigen Anfga-
ben des Verwahrers nach dem Gesetz
iiber die Verwahrung und Anschaffung
von Wertpapieren vom 4. Februar 1937
(RGBL I S. 171} in der jeweils giiltigen
Fassung wahrzunehmen.

§ 22

Verwahrung von anderen Gegenstdnden

Andere Gegenstdnde, die der Ge-
meinde gehdren oder von ihr zu ver-
wahren sind, kénnen in geeigneten Fal-
len der Gemeindekasse zur Verwahrung
zugewiesen werden. § 13 Abs. 2 und 3,
§ 20 Abs. 1 und § 21 Abs. 2 Satz { und 2
gelten entsprechend.

FUNETER ABSCHNITT
Buchfithrung

Erster Titel
Allgemeines

§ 23
Grundsétze fir die Buchfihrung

(1) Die Buchflihrung muf ordnungs-
maéBig, sicher und wirtschaftlich sein,

(2) Die Aufzeichnungen, in den Bi- -

chern miissen vollstdndig, richtig, klar,
ibersichtlich und nachpriifbar sein; sie
sind zeitnah vorzunehmen.

§ 24
Form und Sicherung der Biicher

(1) Die Biicher kénnen in Form von
magnetischen oder sonstigen visuell
nicht lesbaren Speichern {Speicherbuch-
fihrung) oder in visuell lesbarer Form
{gebunden, geheftet, in Loseblatt- oder
Karteiform) gefiihrt werden. Der Bir-
germeister bestimmti, in welcher Form
die Biicher gefiihrt werden.

(2) Bei der Speicherbuchfihrung muf}
sichergestellt sein, dal

1. gliltige Programme verwendet wer-
den; sie miissen dokumentiert, gepriift
und von der vom Blirgermeister be-
stimmten Stelle freigegeben sein,

2. die Daten volistdndig und richtig er-
faBt, eingegeben, verarbeitet und aus-
gegeben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht
unbefugt eingegriffen werden kann,

4, die gespeicherien Daten nicht verlo-
rengehen und nicht unbefugt verdn-
dert werden kdnnen,

5. die Buchungen bis zum Ablauf der ,

Aufbewahrungsfristen der Blicher je-

derzeit in ang’eméssener Frist ausge-
druckt werden konnen; § 36 Abs, 3
bleibt unberiihrt,

6. die Unterlagen, die fiir den Nachweis
der ordnungsméBigen maschinellen
Abwicklung  der Buchungsvorginge
erforderlich sind, einschlieBlich eines
Verzeichnisses iiher den Aufbau der
Datensitze . und die Dokumentation
der.verwendeten Programme bis zum
Ablanf" der. Aufbewahrungsfrist der
Biicher verfiighar bleiben,

7. Berichtigungen der Bficher protokol-
liert und die Protokolle wie Belege
aufbewahrt werden,

8. die in Nr."2 genannten Tatigkeiisbe-
reiche gegeneinander sowie gegen-
iiber "der Programmierung ahgrenzt
und die dafiir Verantwortlichen be-
stimmt werden.

{3) Bei visuell lesbarer Budhilithrung
smd die Fintragungen urkundenecht vor-
zunehmen, Sie diirfen nur zur Berichti-
gung von Schiteib- und Rechenfehlern
und. sonstigen offensichilichen Unrichtig-
keiten gedndert werden. Anderungen
miissen so. vorgernommen werden, daf
die ursgpriinglichen Eintragungen lesbar
bleiben, Werden die visuell lesbaren
Buchungen in~ einem ' automatisierten
Verfahren vorgenommen, gilt Abs. 2
Nr. 1 bis 3, 6 und 8 entsprechend.

{4) Der. Biirgermeister regelt das
Nahere . {iber die Sicherung des Bu-
chungsverfahrens. Die Blicher sind durch
geeignete. MaBinahmen gegen Verlust,
Wegnahme und Verdnderungen zu
schiltzen.

Zweiter Titel

Biicher fitr Einnahmen und Ausgaben
§ 25
Zeitliche und sachliche Buchung
Die Binnahmen und Ausgaben sind in
zeitlicher Reihenfolge im Zeithbuch und

in sadilicher Ordnung im Sachbuch zu
huchen:

§ 26
Zeitbuch
(1) Die Einzahlungen und Auszahlun-
gen. sind getrennt voneinander einzeln
oder nach den Abs. 2 und 3 in Summen
zusammengefalt im Zeitbuch zu buchen,
Die Buchung umfalit mindestens

1. die laufende Nummer,
2, den Buchungstag,

3. sinen Hinweis, der die Verbindung
mit der sachlichen Buchung herstellt,

4. den Betrag.

Gebuchte Betrdge dilrfen nach dem Ta-

- gesabschluB nicht mehr gedndert wer-

den. ~Bei Speicherbuchfihrung ist das
Zeifbuch fir jeden Buchungstag auszu-
drudken,

(2) Zum Zeitbuch kénnen Vorbicher
gefiihrt werden, aus denen die Ergebnis-
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se in das Zeitbuch tibernommen werden.
Fir die Vorbiicher gilt Abs. 1 Satz 2
bis 4 entsprechend.

(3) Im Zeitbuch kénnen mehrere Be-
trdge auf Grund von Zusammenstellun-
gen von Belegen zusammengefalBt ge-
bucht werden. Die Zusammenstellungen
sind als Belege zur Zeitbuchung aufzu-

§ 27
Buchungstag

(1) Einzahlungen sind zeitlich zu bu-

chen .

1. bei unbaren Zahlungen am Tag, an
dem die Gemeindekasse von der Gut-
schrift Kenntnis erhélt oder ein iiber-
sandter Scheck oder Postschedk bei
ihr eingeht,

2. bei Barzahlungen am Tag des Ein-

- gangs der Zahlungsmittel,

3. bei Aufrechnungen am Tag, an dem
die Aufrechnungserkldrung der Ge-
meindekasse bekannt wird,

4, bei den von Gelderhebern erhobenen
Einzahlungen am Tag, an dem der
Gelderheber mit der Gemeindekasse
abrechnet.

(2) Auszahlungen sind zeitlich zu bu-

chen ’ .

1. bei unbaren Zahlungen am Tag der
Hingabe des Auftrags an das Kredit-
institut oder der Ubersendung eines
Schecks oder Postschecks oder bei Ab-
buchungen im Lastschrifteinzugsver-
fahren am Tag, an dem die Gemein-
dekasse von der Abbuchung Kenntnis
erhdlt,

2. bei Barzahlungen am Tag der Uber-
gabe oder Ubersendung von Bargeld
oder der Ubergabe von Schecks oder
Postschedks,

3. bei Aufrechnungen am Tag, an dem
die Einnahmebuchung vorgenommen
wird.

(3) Bei Verrechnungen zwischen ver-
schiedenen Buchungsstellen sind Einnah-
men und Ausgaben am selben Tag zu
buchen.

(4) Wird im automatisierten Verfah-
ren gebucht, kénnen die Buchungen auch
nach den in Abs. 1 bis 3 genannten Ta-
gen vorgenommen werden. Sie sind un-
verziiglich und stets unter dem Datum
vorzunehmen, das sich aus Abs. 1 bis 3
ergibt. ‘

§ 28
Sachbuch

(1) Das Sachbuch ist so einzurichten,
daf} aus ihm der kassenmdBige Abschluf
und die Haushaltsrechnung entwickelt
werden koénnen. Es ist zu gliedern in
1. das Sachbuch fiir den Verwaltungs-

haushalt und das Sachbuch fiir den

Vermogenshaushalt,

2. das Sachbuch fiir Vorschiisse (Vor-
schuBbuch) und das Sachbuch fiir Ver-

wahrgelder und andere haushalts-
fremde Vorgédnge (Verwahrbuch).

(2) Im Sachbuch fiir den Verwaltungs-
haushalt und den Vermdgenshaushalt
sind die Einnahmen und die Ausgaben
nach der Ordnung des Haushaltsplanes
zu buchen. Die Ordnung fiir die Buchung
in den anderen Sachbuchteilen bestimmt
der Biirgermeister.

{3) Die sachliche Buchung umfaBt min-
degtens
1. die zur Sollstellung angeordneten Be-
trage,
. die Einzahlungen und Auszahlungen,
3. den Buchungstag der Einzahlung oder
Auszahlung,
4. Hinweise, die die Verbindung mit der
zeitlichen Buchung und dem Beleg
‘herstellen.

(4) Zum Sachbuch kénnen Vorblicher
gefiihrt werden, deren Ergebnisse min-
destens vierteljahrlich in das Sachbuch
zu libernehmen sind. Fiir den Inhalt der
Vorbiicher gilt Abs. 3 entsprechend.

[

§ 29
Buchungen im Sachbuch

Die Einnahmen und Ausgaben sind
auf Grund der Kassenanordnung oder
der sachlichen und rechnerischen Fest-
stellung nach § 11 oder § 12 Abs. 2 zum
Soll zu stellen. Bei Auszahlungen kann
die Sollstellung bis zur Zeitbuchung auf-
geschoben werden. Die Ist-Buchung im
Sachbuch soll mit der Zeitbuchung vor-.
genommen werden.

$ 30
‘Weitere Biicher

(1) Zum Nachweis des Bestandes und
der Verdnderungen auf den fiir den Zah-
lungsverkehr bei Kreditinstituten errich-
teten Konten der Gemeindekasse ist flir
jedes Konto ein Kontogegenbuch zu fith-
ren. Hiervon kann -abgesehen werden,
wenn durch das Zeitbuch oder auf an-
dere Weise der Bestand und die Verdn-
derungen der Konten iiberwacht werden
kénnen.

(2) Zum Nachweis der Tagesabschliis-
se ist ein TagesabschluBbuch zu fithren.

(3) Die in Abs. 1 und 2 genannten
Biicher kénnen fiir mehrere Jahre ge-
fihrt werden. Bei Speicherbuchfiihrung
sind sie fiir jeden Buchungstag auszu-
drucken.

(4) Der Biirgermeister besfimmt, wel-
che weiteren Blicher gefiithrt werden.

§ 31

Absetzungen von Einnahmen
und Ausgaben
(1) Die Riickzahlung zuviel eingegan-
gener Betrdge ist an den Einnahmen ab-
zusetzen, wenn die Riickzahlung im sel-
ben Jahr vorgenommen wird, in dem
der Beirag eingegangen ist. In den an-
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deren Fdllen sind Rickzahlungen als
Ausgaben zu behandeln. § 14 Abs. 2 der
Gemeindehaushaltsverordnung bleibt
unbertihrt,

{2) Die Riickzahlung zuviel ausgezahl:
ter Betrdge ist an den Awusgaben abzu-
setzen, wenn die Riickzahlung im selben
Jahr vorgenommen wird, in dem der Be-
trag ausgezahlt worden ist oder wenn

noch ein entsprechender Haushaltsaus-

gaberest besteht. In den anderen Fallen
sind die Rickzahlungen als Einnahmen
zil behandeln.

Dritter Titel

Tagesabschlu8,
Zwischenabschliisse und JahresabschluBl

§ 32
Tagesabschlub

{1) Die Gemeindekasse hat

1. an jedem Tag, an dem Zahlungen be-
wirkt worden sind, am ‘SchluB der
Kassenstunden den Kassenistbestand,

2. fir jeden Buchungstag (§ 27) unmiit-
telbar nach AbschluB der Zeitbuchung
den Kassensollbestand

zu ermitteln und jeweils sofort in das
TagesabschluBbuch zu iibernehmen. Die
Eintragungen sind von den an den Er-
mittlungen beteiligten Bediensteten und
vom Kassenverwalter zu unterschreiben.

(2) Unstimmigkeiten, die sich bei der
‘Gegentiberstellung des  Kassenistbe-
stands und des Kassensollbestands er-
geben, sind unverziiglich aufzukldren,
Wird ein Kassenfehlbetrag nicht sofort
ersetzt, ist er zundchst als Vorschubl zu
buchen. Ein Kassenfehlbetrag ist bei der
Aufstellung der Jahresrechnung, wenn
er linger als sechs Monate unaufgekiart
geblieben ist und Bedienstete nicht haf-
ten, im Verwaltungshaushalt als Ausga-
be zu buchen. Bin KasseniiberschuB ist
zundchst als Verwahrgeld zu buchen, Bei
der Aufstellung der Jahresrechnung ist
er, wenn er langer als sechs Monate un-
aufgeklart geblieben ist, im Verwal-
tungshaushalt zu vereinnahmen.

(3) Bei Kassen mit geringem Zah-
lungsverkehr kann der Biirgermeister
zulassen, dall wochentlich nur ein Ab-
schlufl vorgenommen wird.

§ 33

Zwischenabschliisse
der Zeit- und Sachblicher

In bestimmien Zeifabstdnden, minde-
stens vierteljéhrlich, ist durch einen Zwi-
schenabschluB des Zeitbuchs und des
Sachbuchs festzustellen, ob die zeiiliche
und sachliche Buchung der Einzahlungen
und Auszahlungen {ibereinstimmt. Der
Blirgermeister kann anordnen, daB von
Zwischenabschliissen abgesehen  wird,
wenn die zeitlichen und sachlichen Bu-
chungen in einem Arbeitsgang vorge-
nommen werden.

§ 34
Jahresabschluf

{1} Das Zeitbuch und das Sachbuch
sind zum Ende des Haushaltsjahres ab-
zuschlieBen., Nach dem AbschluBtag diir-
fen nur noch AbschluBbuchungen (§ 46
Nr. 1) vorgenommen. werden,

(2) Der buchmaéaBige - Kassenbestand,
die Kassenreste und die Haunshaltsreste
sowie Fehlbetrdge sind nach der fir die
Zeit- und Sachbuchung vorgeschriebenen
Ordnung in die Biicher des folgenden
Haushaltsjahres zu tibernehmen.

§ 35

Belege
{1} Die Buchungen missen durch Kas-
senanordnungen und Auszahlungsnach-
weise, ferner durch Unterlagen, aus de-
nen sich der Zahlungsgrund ergibt (be-
griindende Unterlagen), belegt sein. In
den Fallen der §§ 8, 9 und 10 Abs. 2
Nr. 3 tritt an die Stelle der Kassenanord-
nung die Bestdtigting, daB die sachliche
und rechnerische Fesistellung vorliegt

(§ 11 Abs. 2 Satz 2 und 3).

{2) Die Kassenanordnungen und die
Auszahlungsnachweise sind nach der
sachlichen Buchung zu ordnen.

§ 36
Anufbewahrung der Biicher und Belege

{1) Die Blicher und Belege sind sicher
aufzubewahren. Soweit begriindende Un-
terlagen nicht den Kassenanordnungen
beigefiigt sind, obliegt ihre Aufbewah-
rung den anordnenden Stellen.

(2) Die Jahtesrechnung ist dauernd
aufzubewahren, bei Speicherbuchfiihrung
in ausgedruckter Form. Die Biicher sind
zehn Jahre, die Belege sieben Jahre auf-
zubewahren. Ergeben sich  Zahlungs-
grund und Zahlungspflichtige oder Emp-
fangsberechtigte nicht aus den Blichern,
sind die Belege so. lange wie die Blicher
aufzubewahren, Die Fristen beginnen am
ersten Januar des der BeschluBfassung
liber - die Jahresrechnung folgenden
Haushalisjahres. Gutschriften und Last-
schriften der Kreditinstitute sind wie Be-
lege aufzubewahren.

{3) Nach Abschluf der {berdrilichen
Priifung, frithestens nach Ablauf von drei
Jahren seit Beginn der Aufbewahrungs-
frist, kénnen die Biicher und Belege in
verkleinerier Form auf Bildirdgern auf-
bewahrt werden, wenn sichergestellt ist,
daB der, Inhalt der Bildirdger mit den
Originalen iibereinstimmt und jederzeit
leshar gemacht werden kann. Die Bild-
tréger sind nach den Abs. 1 und 2 an-
stelle-der Originale aufzubewahren. Der
Biirgermeister kann zulassen, daff der In-
halt von Biichern vor Ablauf der in
Satz 1 genannten Frist auf. Bildirdger
Ubernommen wird, wenn sichergestellt
ist, daB die Daten innerhalb der Frist
jederzeit in ausgedruckter Form lesbar
gemacht werden kdnnen; bevor eine sol-
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che Regelung zugelassen wird, ist die fir
die dberdrtliche Prifung zustdndige Be-
hoérde zu héren.

SECHSTER ABSCHNITT

Besorgung von Kassengeschdften
durch Stellen auBlerhalb der
Gemeindeverwaltung

§ 37
Zahlungsverkehr

(1) L&aBt die Gemeinde nach § 111 der
Hessischen Gemeindeordnung den Zah-
lungsverkehr ganz oder zum Teil durch
eine Stelle auBierhalb der Gemeindever-
waltung besorgen, muBl insbesondere ge-
wdhrleistet sein, daB

1. Zahlungsanordnungen vor Ubersen-
dung an die erledigende Stelle regi-
striert werden, wenn nicht die Be-
trdge vorher zum Soll gestellt wur-
den,

2. die Zahlungsanordnungen an die er-
ledigende Stelle nicht unbefugt gedn-
dert werden koénnen,

3. die erledigende Stelle

a) mindestens monatlich mit der Ge-
meindekasse abrechnet, wenn nicht
eine unmittelbare Abrechnung mit
einer anderen Stelle angeordnet
ist,

b) die Auszahlungsnachweise fiir die
einzelnen Auszahlungen der Ge-
meinde als Belege iiberldBt oder
ihr schriftlich bestétigt, daB die
Zahlungen auftragsgemdlB geleistet
worden sind; im letzteren Fall miis-
sen die Auszahlungsnachweise von
der erledigenden Stelle nach den

- fiir die Gemeinde geltenden Vor-
schriften aufbewahrt und fiir Pri-
fungen bereitgestelit werden,

¢) Angelegenheiten, die ihr durch die
Erledigung der Kassengeschéfte
zur Kenntnis gelangen, nicht unbe-
fugt verwertet oder weitergibt,

d) im Falle eines Verschuldens fiir
Schaden der Gemeinde oder Dritter
eintritt und

e) den fiir die Priifungen bei der Ge-
meinde zustandigen Prifungsstel-
len Gelegenheit gibt, die ordnungs-
méBige Abwicklung des Zahlungs-
verkehrs an Ort und Stelle zu prii-
fen.

(2) Die erledigende Stelle muB ihre
Nachweise liber die Ein- und Auszahlun-
gen wie Vorblicher zum Zeitbuch der Ge-
meinde fithren. Die Gemeindekasse hat
die von der erledigenden Stelle ange-
nommenen Einnahmen oder geleisteten
Ausgaben zusammengefaBt in ihre Zeit-
biicher zu tibernehmen und an dem Tage
zu buchen, an dem die erledigende Stel-
le mit der Gemeindekasse abrechnet.

§ 38
Buchfiihrung

. LaBt die Gemeinde nach § 111 der
Hessischen Gemeindeordnung die Bu-

chung der Einnahmen und Ausgaben

ganz oder zum Teil von Stellen aufier-

halb der Gemeindeverwaltung besorgen,
mulBl insbesondere gewé&hrleistet sein,
daB

1. die Belege vor der Ubersendung an
die erledigende Stelle registriert wer-
den,

2. die Gemeinde sich durch Stichproben
von der ordnungsméBigen Erledigung
der Buchungen vergewissert,

3. der Gemeinde rechtzeitig die Tages-
abschliisse (§ 32), Zwischenabschliisse
(§ 33) und der JahresabschluB (§ 34)
tibermittelt werden.

Im ibrigen gilt § 37 Abs. 1 Nr. 2 und 3
Buchst. ¢ bis e entsprechend.

SIEBENTER ABSCHNITT
Ortliche Priifung der Gemeindekasse

§ 39
Zahl der Priifungen
(1) Bei der Gemeindekasse und bei

jeder ihrer Zahlstellen sind in jedem

Jahr mindestens eine unvermutete Kas-
senpriifung und eine unvermutete Kas-
senbestandsaufnahme vorzunehmen.
Statt der unvermuteten Kassenbestands-
aufnahme kann eine zweite unvermutete
Kassenpriifung vorgenommen werden.
Uberwacht das Rechnungsprifungsamt
dauernd die Kasse oder wurde eine un-
vermutete {iberortliche Kassenpriifung
vorgenommen, kann von der unvermu-
teten Kassenbestandsaufnahme abge-
sehen werden.

(2) Beim Ausscheiden des Kassenver-
walters ist eine Kassenprifung vorzu-
nehmen. -

(3) Handvorschiisse sind mindestens
jéhrlich einmal unvermutet zu priifen.

§ 40
Inhalt der Priifungen

(1) Durch die Kassenbestandsaufnah-
me ist zu ermitteln, ob der Kassenistbe-
stand mit dem Kassensollbestand iiber-
einstimmt.

(2) Durch die Kassenpriifung ist fer-
ner vor allem stichprobenweise festzu-
stellen, ob

1. der Zahlungsverkehr ordnungsméBig
abgewickelt wird, insbesondere die
Einnahmen und Ausgaben rechtzeitig
und vollstdndig eingezogen oder ge-
leistet und Verwahrgelder und Vor-
schiisse  unverzliglich abgewickelt
worden sind,

2. die Blcher ordnungsméBig gefiihrt
werden, insbesondere die Eintragun-
gen- im Sachbuch denen im Zeitbuch
enfsprechen,

- 3. die erforderlichen Belege vorhanden

sind und nach Form und Inhalt den
Vorschriften entsprechen,

4, der tdgliche Bestand an Bargeld und
auf den fiir den Zahlungsverkehr bei
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Kreditinstituten errichteten Konten
den notwendigen Umfang nicht iiber-
schreitet, :

5. die verwahrten Wertgegenstdnde und
die anderen Gegenstdnde vorhanden
sind,

6. im Ubrigen die Kassengeschafte ord-
nungsmafig und wirtschaftlich erle-
digt werden.

(3) Bei fremden Kassengeschiften
kann von der Priifung nach Abs. 2 Nr. 1
und 2 abgesehen werden, wenn die frem-
den Kassengeschifte durch eine andere
Stelle gepriift werden.

(4) Die Kassenpriifung umfaBt den
Zeitraum seit der letzten Kassenpriifung;
. die Biicher und Belege einer abgeschlos-
senen Jahresrechnung koénnen jedoch
von der Priifung ausgenommien werden.

§ 41
Priifungsbericht

(1) Uber jede Priifung ist ein Prii-
fungsbericht zu fertigen; er ist dem Biir-
germeister vorzulegen. Der Priifungsbe-
richt muB die Art und den Umfang der
Priifung angeben sowie die wesentlichen
Feststellungen der Priifung und etwaige
Erkldrungen von Kassenbediensteten
hierzu enthalfen.

(2) Dem - Priifungsbericht iiber eine
Kassenpriifung oder Kassenbestandsauf-
nahme ist der Kassenbestandsnachweis
beizufligen, der vom Kassenverwalter
und von den mif dem Zahlungsverkehr
beauftragten Bediensteten. zu unter-
schreiben ist.

(3) Unwesentliche Beanstandungen
sind nach Mbglichkeit im Verlauf der
Prifung auszurdumen; von ihrer Aui-
nahme in den Priifungsbericht soll abge-
sehen werden. Ergibt die Priiffung we-
sentliche Beanstandungen, hat der Biir-
germeister die erforderlichen MabBnah-
men zu veranlassen.

ACHTER ABSCHNITT

Sonderkassen,
Wirtschaftliche Unternehmen

§ 42
Allgemeines

Die Vorschrifien dieser Verordnung
gelten fir Sonderkassen enisprechend,
soweit in den folgenden Vorschriften
oder in anderen gesetzlichen Vorschrif-
ten nichts anderes bestimmt ist.

§ 43

Sonderregelﬁng bei kaufménnischer
Buchfiihrung

Bei Anwendung der kaufmé&nnischen
Buchfiihrung oder éiner enisprechenden
Verwaltungsbuchfiihrung gelten die
§§ 28 bis 31, 33, 34 und 35 Abs. 2 nicht.
Der unbare Zahlungsverkehr und die
Buchfiihrung konnen einer anderen Stel-
le des flir das Rechnungswesen zustin-

digen Geschéftsbereichs libertragen wer-
den. Einnahmen konnen ohne Zahlungs-
anordnung angenommen werden; soweit
Zahlungsanordnungen erforderlich sind,
miissen Buchungssielle: und Haushalts-
jahr {Wirtschaftsjahr) nicht angegeben
werden,

§ 44

Sonderregelung filir wirtschaftliche
Unternehmen

Der Birgermeister kann wirtschaft-
lichen Unternehmen gestatten, in Pallen,
in denenes verkehrsiiblich ist, Wechsel
zahlungshalber  entgegenzunehmen und
diskontieren zu lassen oder zur Erfiillung
von Forderungen Dritter Wedhsel auszu-
stellen oder zu akzeptieren. Wedhselver-
bindlichkeiten sind auf den Hochstbetrag
der Kassenkredite flir das Unternehmen
anzurechnen.

NEUNTER ABSCHNITT

Begriffsbestimmungen,
Ubergangs_—_ und Schiufivorschriften

§ 45
Schriftform

Allgemeine Regelungen nach dieser
Verordnung sind schriftlich zu erlassen.

§ 46
Begriffsbestimmungen
Bei der Anwendung dieser Verord-

nung sind die nachfolgenden Begriffe zu-
grunde zu legen:

1. AbschluBbuchungen

die fiir den kassenmé&Bigen Abschluf
und die Haushaltsrechnung des abge-
laufénen  Jahres noch erforderlichen
Biichuhgen einschlieBlich der Ubertra-
gungen in das folgende Jahr, ausge-
nommen die Buchungen von Einzah-
lurigen und Auszahlungen von Driften
oder an Dritte einschlieflich der Son-
dervermdgen mit Sonderrechnungen

2. Aunszahlungen

die aus der Gemeindekasse oder Son-
derkasse hinausgehenden Befrége ein-
schliefilich der Verrechnungen

3. Bargeld

Bundésmiinzen, Bundesbanknoten und
fremde Geldsorten

4. EBinzahlungen

die bei der Gemeindekasse oder Son-
derkasse “eingehenden Betrdge ein-
schlieBlich der Verrechnungen

5. Kassenmittel
die Zahlungsmittel im Sinne der Nr. 8
und die Bestande auf Konten der Ge-
meindekasse oder Sonderkasse mit
Ausnahing  der ' Geldanlagen (§ 45
Nr. 8§ Gemeindehaushaltsverordnung)

6. Zahlungsmittel

Bargeld, Schedks, Postschecks, in den
Fallen des § 44 ausnahmsweise auch
Wechsel -

$
&
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7. Zahlungsverkehr
a) unbare Zahlungen

die Uberweisungen oder Einzah-
lungen auf ein Konfo der Gemein-
dekasse oder Sonderkasse bei
einem Kreditinstitut, Uberweisun-
gen oder Auszahlungen von einem
solchen Konto und die Ubersen-
dung von Schecks oder Postschedks,
in den Fallen des § 44 ausnahms-
weise auch Wechsel

b) Barzahlungen
die. Ubergabe oder Ubersendung
von Bargeld; als Barzahlung gilt
auch die Ubergabe von Schedks
und Postschecks, in den Fallen des
§ 44 ausnahmsweise auch Wechsel

¢} Verrechnungen

Zahlungen, die durch buchméfigen
Ausgleich zwischen Einnahmen und
Ausgaben bewirkt werden, ohne
daB die Hohe des Kassensollbe-
stands verdndert -wird {Aufrech-
nung, Verrechnung zwischen ver-
schiedenen Buchungsstellen).

§ 47
Aufhebung bisherigen Rechts
{1) Es werden aufgehoben
1. die Verordnung iiber das Kassen- und
Rechnungswesen der Gemeinden vom
27. Januar 1956 (GVBIL S. 55), gedn-

dert durch Verordnung vom 13. Juli
1973 (GVBL I S. 275)Y),

- 2. die §§ 41 Abs. 2, 44 und 47 der Ge-

meindehaushaltsverordnung vom
13. Juli 1973 (GVBL. I S. 275)3).

(2) Wird in Rechts- oder Verwal-
tungsvorschriften auf die Vorschriften
der Verordnung iber das Kassen- und
Rechnungswesen der Gemeinden ver-
wiesen, so freten an deren Stelle die
entsprechenden Vorschriften dieser Ver-
ordnung.

§ 48
Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt am 1. Januar
1978 in Kraft.

Wiesbaden, den 8. Méarz 1977

Der Hessische Minister des Innern

1) GVBL II 331-5
2) Andert GVBI. I 331-20

Anlage
zu § 14 Abs. 1 und § 44
der Gemeindekassenverordnung

: Bestimmungen
iiber die Entgegennahme von Schecks, Postschecks und Wechseln

. (1) Entgegennahme von Schecks und
Postschecks v

1. Schecks und Postschecks sollen als
Einzahlung nur angenommen werden,
wenn sie innerhalb der Vorlagefrist
dem bezogenen Kreditinstitut vorge-
legt werden kdnnen.

2. Der angenommene Scheck oder Post-
scheck ist unverziiglich als Verrech-
nungsscheck zu kennzeichnen, wenn
er diesen Vermerk nicht bereits trégt.
Die Nummer des Schecks oder Post-
schecks, das bezogene Kreditinstitut,
die Kontonummer des Ausstellers, der
.Betrag und ein Hinweis, durch den
die Verbindung mit der Buchfiihrung
hergestellt werden kann, sind in ein
Schedkiiberwachungsbuch einzutra-
gen.  Von der Fithrung des Scheck-
iiberwachungsbuchs kann abgesehen
werden, wenn in anderer Weise die
Angaben festgehalten werden und die
Einldsung der Schecks iiberwacht
wird.

3. Angenommene Schecks oder Post-
schecks sind unverziliglich bei einem
Kreditinstitut zur Gutschrift auf einem
Konto der Gemeindekasse einzurei-
chen. Thre Einlésung ist zu iiberwa-
chen.

4. Bevor der Scheck oder Postscheck ein-
gelost ist, diirfen Leistungen darauf
nur erbracht werden, wenn der Scheck
unter Vorlage einer Scheckkarte iiber-
geben wurde und er den darin ange-
gebenen Bedingungen des Kreditin-
stituts entspricht oder der Aussteller
und das bezogene Kreditinstitut als
vertrauenswiirdig bekannt sind.

" 5. Auf Schecks und Postschecks diirfen

Geldbetrdge nicht bar ausgezahlt
werden. Der Biirgermeister kann Aus-
nahmen zulassen.

(2) Entgegennabhme von Wechseln

1. Als Sicherheitsleistung entgegenge-
nommene Wechsel sind von der Ge-
meindekasse in ein Wechseliiberwa-
chungsbuch einzutragen und zu ver-



136

wahren oder einem Kreditinstitut zur
Verwahrung zu fibergeben. Die Ge-
meindekasse hat rechizeitig vor der
Félligkeit des Wechsels die weiteren
Anweisungen des Biirgermeisters ein-
zuholen,

. 'Wird in den Féllen des § 44 ein Wech-

sel ausnahmsweise zahlungshalber

entgegengenommen, ist er

a) unverziiglich in ein Wechseliiber-
wachungsbuch einzuiragen,

Nr. 7 — Gesetz- und Verordnungsblatt fiir das Land Héssen; Téil 1 —:23. Mérz 1977

Das wirtschaftliche Unternehmen kann

den Wechsel mit Zustimmung des .
Biirgermeisters “diskontieren lassen.
Hat nicht der Wechselschuldner die
dafiir entstehendeh Kosten zu tragen,
sind sie wie die Zinsen fiir einen Kas-
senkredit zu behandeln.

» Yon der Filhrung eines Wechseliber-
wachungsbuchs kann abgesehen wer-

den, wenn die Uberwachung der
Wechsel in anderer Weise gewdéhrlei-

b) einem Kreditinstitut, bei dem die stet ist.
Gemeinde ein Konto unferhilt, zum
Einzug zuzuleiten,

Entscheidung
des Bundesverfassungsgerichts zum Gesetz zu dem Staafsvertrag
iiber die Vergabe von Studienplitzen®)

Auf die nachstehend auszugsweise _abgedrud};te Veffiff_enﬂidmng
im Bundesgesetzblatt 1977 1 S. 373 wird hingewiesen:

Zustimmungsgesetz des Landes Hes-
sen vom 4, April 1973 (Gesetz- und
Verordnungsbl. fiir das Land Hessen
Teil I S. 135) zu dem Staaisvertrag
tber die Vergabe von Studienplitzen .
vom 20, Oktober 1972 sind mit dem
Grundgesetz vereinbar, soweit dje
Zulassung zu einem Zweitstudium ge-
mé&B Teil A Nummer 3.2 und 3.3 der
Anlage zum Staatsvertrag beschrinkt
wird,

~Aus dem Urteil des Bundesverfas-
sungsgerichts vom 8. Februar 1977 —
{ BvF 1/76, 1 BvL 7/75, 1 BvL 8/75, 1 BvR
239/75, 1 BvR 92/76, 1 BvR 103—=114/76,
1 BvR 115/76, 1 BvR 140—143/76, 1 BvR
187/76 —, ergangen auf Antrag der Re-
gierung des Landes Hessen, Vorlage des
Verwaltungsgerichts Gelsenkirchen und
Verfassungsbeschwerden, wird nachfol-
gender Entscheidungssatz versffentlicht:

Der ZustimmungsbeschluB des Land- Der vorstehende Entscheidungssatz
tages des Freistaates Bayern vom hat gemaB § 31 Abs, 2 des Gesetzes {iber
21, Februar 1973 (Bayerisches Gesetz- dag Bundesverfassungsgericht Gesetzes-

und Verordnungsbl. S. 98) und das kraft.

Bonn, dent 16. Februar 1977

Der Bundesminister der Justiz
Dr. Vogel™”

) Zu GVBL II Anhang Staatsveririge 8. 131
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